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ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈÈ
СЕГОДНЯ В НОМЕРЕ

ÐÅØÅÍÈß ÄÓÌÛ ÃÎÐÎÄÑÊÎÃÎ ÎÊÐÓÃÀ
ÐÅØÅÍÈÅ ¹ 51/2

îò 03  ñåíòÿáðÿ  2015 ãîäà

Óòâåðæäåíèå ðåçóëüòàòîâ ïóáëè÷íûõ
ñëóøàíèé ïî ïðîåêòó ðåøåíèÿ Äóìû
ãîðîäñêîãî îêðóãà "Î âíåñåíèè èçìåíåíèé è
äîïîëíåíèé â Óñòàâ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé"

          Ðàññìîòðåâ ðåêîìåíäàöèè,
óòâåðæäåííûå ðåøåíèåì ¹ 1 ñîáðàíèÿ
ó÷àñòíèêîâ ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé îò 26.08.2015
ãîäà ïî ïðîåêòó ðåøåíèÿ Äóìû  ãîðîäñêîãî
îêðóãà "Î âíåñåíèè èçìåíåíèé è äîïîëíåíèé â
Óñòàâ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé", â
ñîîòâåòñòâèè ñ ïï.1 ï.2 ñò. 22, ï.4 è 5 ñò. 44
Óñòàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà, Ïîëîæåíèåì "Î
ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèÿõ íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé", óòâåðæäåííûì
ðåøåíèåì ïîñåëêîâîé Äóìû îò 14 íîÿáðÿ 2005
ãîäà ¹ 34/7 è ñò. 13 Ðåãëàìåíòà Äóìû,  Äóìà
ãîðîäñêîãî îêðóãà

ÐÅØÈËÀ:
1.   Ïðèíÿòü ñëåäóþùèå ðåêîìåíäàöèè Äóìå

ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé:
      1)   Ïðîåêò  ðåøåíèÿ Äóìû ãîðîäñêîãî

îêðóãà  "Î âíåñåíèè èçìåíåíèé è äîïîëíåíèé â
Óñòàâ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé"
âûíåñòè íà îáñóæäåíèå Äóìû ãîðîäñêîãî îêðóãà
(Ïðèëîæåíèå 1).

      2)   Âíåñòè èçìåíåíèÿ è äîïîëíåíèÿ â
Óñòàâ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â
ñîîòâåòñòâèè ñ ïðåäëîæåíèåì ãëàâû ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé (Ïðèëîæåíèå 2).

2.   Ðåøåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå "Ñâîáîäíûå
âåñòè" è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

3.   Ðåøåíèå âñòóïàåò â ñèëó íà ñëåäóþùèé
äåíü ïîñëå îïóáëèêîâàíèÿ â ãàçåòå "Ñâîáîäíûå
âåñòè".

4.   Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì ðåøåíèÿ
âîçëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ ïðåäñåäàòåëÿ Äóìû
ãîðîäñêîãî îêðóãà Õèçóåâà Ð.Ã.

Ãëàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà
Â.Â. ÌÅËÜÍÈÊÎÂ.

Ïðèëîæåíèå 1
ÏÐÎÅÊÒ

ÐÅØÅÍÈÅ ¹ ____

îò     ñåíòÿáðÿ   2015 ãîäà

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé è äîïîëíåíèé  â Óñòàâ
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé

Ðàññìîòðåâ ïðåäñòàâëåííûå ðàáî÷åé ãðóïïîé
ïðåäëîæåíèÿ ïî âíåñåíèþ èçìåíåíèé è äîïîëíåíèé â Óñòàâ
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, ðóêîâîäñòâóÿñü
ñòàòüÿìè 16, 22, 44 Óñòàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà è
ðåçóëüòàòàìè ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé, ñîñòîÿâøèõñÿ
àâãóñòà  2015 ãîäà,  Äóìà ãîðîäñêîãî îêðóãà

ÐÅØÈËÀ:

    1.    Âíåñòè â Óñòàâ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé ñëåäóþùèå èçìåíåíèÿ è äîïîëíåíèÿ:

1.   Â ñòàòüþ 22. Ïîëíîìî÷èÿ, îñíîâàíèÿ è ïîðÿäîê
ïðåêðàùåíèÿ ïîëíîìî÷èé Äóìû ãîðîäñêîãî îêðóãà

          Ïîäïóíêò 24 ïóíêòà 3 èçëîæèòü â ñëåäóþùåé
ðåäàêöèè:

"24) îðãàíèçàöèÿ ïðîôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
è äîïîëíèòåëüíîãî ïðîôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
äåïóòàòîâ Äóìû ãîðîäñêîãî îêðóãà, ìóíèöèïàëüíûõ
ñëóæàùèõ Äóìû ãîðîäñêîãî îêðóãà, îðãàíèçàöèÿ
ïîäãîòîâêè êàäðîâ äëÿ ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû â ïîðÿäêå,
ïðåäóñìîòðåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè îá îáðàçîâàíèè è çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè î ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáå;";

2.   Â ñòàòüþ 24. Äåïóòàò Äóìû ãîðîäñêîãî îêðóãà
           Àáçàö äåâÿòûé ïóíêòà 4 èçëîæèòü â

ñëåäóþùåé ðåäàêöèè:
"Äåïóòàò, îñóùåñòâëÿþùèé ïîëíîìî÷èÿ íà

ïîñòîÿííîé îñíîâå, íå ìîæåò ó÷àñòâîâàòü â êà÷åñòâå
çàùèòíèêà èëè ïðåäñòàâèòåëÿ (êðîìå ñëó÷àåâ çàêîííîãî
ïðåäñòàâèòåëüñòâà) ïî ãðàæäàíñêîìó, àäìèíèñòðàòèâíîìó
èëè óãîëîâíîìó äåëó ëèáî äåëó îá àäìèíèñòðàòèâíîì
ïðàâîíàðóøåíèè.".

3.   Â ñòàòüþ 27. Ãëàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà
3.1 Ïóíêò 9 èçëîæèòü â ñëåäóþùåé ðåäàêöèè:
"9.  Ãëàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà îñóùåñòâëÿåò

îðãàíèçàöèþ ïðîôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ è
äîïîëíèòåëüíîãî ïðîôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãëàâû
ãîðîäñêîãî îêðóãà, îðãàíèçàöèþ ïîäãîòîâêè êàäðîâ äëÿ
ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû â ïîðÿäêå, ïðåäóñìîòðåííîì
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îá îáðàçîâàíèè
è çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î
ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáå.".

3.2  Äîïîëíèòü ïóíêò 16 àáçàöåì ñåäüìûì

ÐÅØÅÍÈß ÄÓÌÛ
ÈÒÎÃÈ ÏÓÁËÈ×ÍÛÕ ÑËÓØÀÍÈÉ
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ñëåäóþùåãî ñîäåðæàíèÿ:
"Ãëàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà, îñóùåñòâëÿþùèé

ïîëíîìî÷èÿ íà ïîñòîÿííîé îñíîâå, íå ìîæåò ó÷àñòâîâàòü â
êà÷åñòâå çàùèòíèêà èëè ïðåäñòàâèòåëÿ (êðîìå ñëó÷àåâ
çàêîííîãî ïðåäñòàâèòåëüñòâà) ïî ãðàæäàíñêîìó,
àäìèíèñòðàòèâíîìó èëè óãîëîâíîìó äåëó ëèáî äåëó îá
àäìèíèñòðàòèâíîì ïðàâîíàðóøåíèè.".

4.   Â ñòàòüþ 30. Ïîëíîìî÷èÿ àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà

Àáçàö âòîðîé ïîäïóíêòà 5 ïóíêòà 1 èçëîæèòü â
ñëåäóþùåé ðåäàêöèè:

"îðãàíèçàöèÿ ïðîôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ è
äîïîëíèòåëüíîãî ïðîôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ è ðàáîòíèêîâ ìóíèöèïàëüíûõ
ó÷ðåæäåíèé, îðãàíèçàöèÿ ïîäãîòîâêè êàäðîâ äëÿ
ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû â ïîðÿäêå, ïðåäóñìîòðåííîì
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îá îáðàçîâàíèè
è çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î
ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáå;".

2.    Ãëàâå ãîðîäñêîãî îêðóãà çàðåãèñòðèðîâàòü  èçìåíåíèÿ
è äîïîëíåíèÿ â Óñòàâ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
â Ãëàâíîì óïðàâëåíèè Ìèíèñòåðñòâà þñòèöèè Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè ïî Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè.

3.    Íàñòîÿùåå ðåøåíèå, èçìåíåíèÿ è äîïîëíåíèÿ  â
Óñòàâ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ïîñëå
ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè îïóáëèêîâàòü  â ãàçåòå
"Ñâîáîäíûå âåñòè" è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

 4.    Íàñòîÿùåå ðåøåíèå, èçìåíåíèÿ è äîïîëíåíèÿ â
Óñòàâ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé âñòóïàþò â ñèëó
ñ ìîìåíòà îïóáëèêîâàíèÿ â ãàçåòå "Ñâîáîäíûå âåñòè", çà
èñêëþ÷åíèåì ïîëîæåíèé äëÿ êîòîðûõ íàñòîÿùèì ðåøåíèåì
óñòàíîâëåíû èíûå ñðîêè âñòóïëåíèÿ â ñèëó.

 5.    Ïîäïóíêòû 2, 3.2  ïóíêòà 1 Ðåøåíèÿ âñòóïàþò â
ñèëó ñ 15.09.2015 ãîäà.

 6.    Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì äàííîãî ðåøåíèÿ âîçëîæèòü
íà ãëàâó ãîðîäñêîãî  îêðóãà Â.Â. Ìåëüíèêîâà.

Ãëàâà ãîðîäñêîãî  îêðóãà
Â.Â. ÌÅËÜÍÈÊÎÂ.

Ïðèëîæåíèå 2
ÏÐÎÅÊÒ

ÐÅØÅÍÈÅ ¹ ____

îò     ñåíòÿáðÿ   2015 ãîäà

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé è äîïîëíåíèé  â Óñòàâ ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé

Ðàññìîòðåâ ïðåäñòàâëåííûå ðàáî÷åé ãðóïïîé ïðåäëîæåíèÿ ïî
âíåñåíèþ èçìåíåíèé è äîïîëíåíèé â Óñòàâ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé, ðóêîâîäñòâóÿñü ñòàòüÿìè 16, 22, 44 Óñòàâà
ãîðîäñêîãî îêðóãà è ðåçóëüòàòàìè ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé,
ñîñòîÿâøèõñÿ àâãóñòà 2015 ãîäà, Äóìà ãîðîäñêîãî îêðóãà

ÐÅØÈËÀ:

1.    Âíåñòè â Óñòàâ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
ñëåäóþùèå èçìåíåíèÿ è äîïîëíåíèÿ:

1.   Â ñòàòüþ 6. Âîïðîñû ìåñòíîãî çíà÷åíèÿ ãîðîäñêîãî
îêðóãà

Ïîäïóíêò 22 ïóíêòà 1 èçëîæèòü â ñëåäóþùåé ðåäàêöèè:
"22) îáåñïå÷åíèå óñëîâèé äëÿ ðàçâèòèÿ íà òåððèòîðèè

ãîðîäñêîãî îêðóãà ôèçè÷åñêîé êóëüòóðû, øêîëüíîãî ñïîðòà è
ìàññîâîãî ñïîðòà, îðãàíèçàöèÿ ïðîâåäåíèÿ îôèöèàëüíûõ
ôèçêóëüòóðíîîçäîðîâèòåëüíûõ è ñïîðòèâíûõ ìåðîïðèÿòèé
ãîðîäñêîãî îêðóãà;".

2.   Â ñòàòüþ 16. Ïóáëè÷íûå ñëóøàíèÿ
Ïîäïóíêò 10 ïóíêòà 2 èçëîæèòü â ñëåäóþùåé ðåäàêöèè:
"10) âîïðîñû î ïðåîáðàçîâàíèè ãîðîäñêîãî îêðóãà çà

èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, åñëè â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 13

ôåäåðàëüíîãî çàêîíà óñòàíàâëèâàþùåãî îáùèå ïðèíöèïû
îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
äëÿ ïðåîáðàçîâàíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ òðåáóåòñÿ
ïîëó÷åíèå ñîãëàñèÿ íàñåëåíèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà, âûðàæåííîãî
ïóòåì ãîëîñîâàíèÿ;".

3.   Â ñòàòüþ 30. Ïîëíîìî÷èÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà

Àáçàö ïåðâûé ïîäïóíêòà 15 ïóíêòà 1 èçëîæèòü â
ñëåäóþùåé ðåäàêöèè:

"15) îáåñïå÷åíèå óñëîâèé äëÿ ðàçâèòèÿ íà òåððèòîðèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ôèçè÷åñêîé êóëüòóðû, øêîëüíîãî ñïîðòà è
ìàññîâîãî ñïîðòà, îðãàíèçàöèÿ ïðîâåäåíèÿ îôèöèàëüíûõ
ôèçêóëüòóðíîîçäîðîâèòåëüíûõ è ñïîðòèâíûõ ìåðîïðèÿòèé
ãîðîäñêîãî îêðóãà;".

4.   Â ñòàòüþ 52. Ìåñòíûé áþäæåò
Ïóíêò 4 èçëîæèòü â ñëåäóþùåé ðåäàêöèè:
"4. Ïðîåêò ìåñòíîãî áþäæåòà, ðåøåíèå Äóìû

ãîðîäñêîãî îêðóãà îá óòâåðæäåíèè ìåñòíîãî áþäæåòà, ãîäîâîé
îò÷åò îá åãî èñïîëíåíèè, åæåêâàðòàëüíûå ñâåäåíèÿ î õîäå
èñïîëíåíèÿ ìåñòíîãî áþäæåòà è î ÷èñëåííîñòè ìóíèöèïàëüíûõ
ñëóæàùèõ îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ðàáîòíèêîâ
ìóíèöèïàëüíûõ ó÷ðåæäåíèé ñ óêàçàíèåì ôàêòè÷åñêèõ  ðàñõîäîâ
íà îïëàòó èõ òðóäà ïîäëåæàò îôèöèàëüíîìó îïóáëèêîâàíèþ.".

2.    Ãëàâå ãîðîäñêîãî îêðóãà çàðåãèñòðèðîâàòü  èçìåíåíèÿ è
äîïîëíåíèÿ â Óñòàâ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â
Ãëàâíîì óïðàâëåíèè Ìèíèñòåðñòâà þñòèöèè Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè ïî Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè.

3.    Íàñòîÿùåå ðåøåíèå, èçìåíåíèÿ è äîïîëíåíèÿ  â Óñòàâ
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ïîñëå ãîñóäàðñòâåííîé
ðåãèñòðàöèè îïóáëèêîâàòü  â ãàçåòå "Ñâîáîäíûå âåñòè" è
ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé.

 4.    Íàñòîÿùåå ðåøåíèå, èçìåíåíèÿ è äîïîëíåíèÿ â Óñòàâ
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé âñòóïàþò â ñèëó ñ ìîìåíòà
îïóáëèêîâàíèÿ â ãàçåòå "Ñâîáîäíûå âåñòè".

 5.    Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì äàííîãî ðåøåíèÿ âîçëîæèòü
íà ãëàâó ãîðîäñêîãî  îêðóãà Â.Â. Ìåëüíèêîâà.

Ãëàâà ãîðîäñêîãî  îêðóãà
Â.Â. ÌÅËÜÍÈÊÎÂ.

ÐÅØÅÍÈÅ ¹ 51/3

îò 03  ñåíòÿáðÿ  2015 ãîäà

Î çàìåíå äîòàöèé íà âûðàâíèâàíèå áþäæåòíîé
îáåñïå÷åííîñòè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
äîïîëíèòåëüíûìè íîðìàòèâàìè îò÷èñëåíèé â áþäæåò
ãîðîäñêîãî îêðóãà îò íàëîãà íà äîõîäû ôèçè÷åñêèõ ëèö íà
2016 ãîä è ïëàíîâûé ïåðèîä 2017 è 2018 ãîäîâ

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò 13.08.2014 ãîäà ¹ 696-ÏÏ "Îá
óòâåðæäåíèè ïîðÿäêà ñîãëàñîâàíèÿ ñ ïðåäñòàâèòåëüíûìè
îðãàíàìè ìóíèöèïàëüíûõ ðàéîíîâ è ãîðîäñêèõ îêðóãîâ,
ðàñïîëîæåííûõ íà òåððèòîðèè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ïîëíîé
èëè ÷àñòè÷íîé çàìåíû äîòàöèé íà âûðàâíèâàíèå áþäæåòíîé
îáåñïå÷åííîñòè ìóíèöèïàëüíûõ ðàéîíîâ (ãîðîäñêèõ îêðóãîâ)
äîïîëíèòåëüíûìè íîðìàòèâàìè îò÷èñëåíèé â áþäæåòû
ìóíèöèïàëüíûõ ðàéîíîâ (ãîðîäñêèõ îêðóãîâ) îò íàëîãà íà äîõîäû
ôèçè÷åñêèõ ëèö íà î÷åðåäíîé ôèíàíñîâûé ãîä è ïëàíîâûé
ïåðèîä", çàñëóøàâ èíôîðìàöèþ íà÷àëüíèêà ôèíàíñîâîãî îòäåëà
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà Ë.Â.Ïåòðîâîé, ðóêîâîäñòâóÿñü
ñò. 22 Óñòàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà, Äóìà ãîðîäñêîãî îêðóãà

ÐÅØÈËÀ:

1.   Ïðèíÿòü ïðåäëîæåíèå Ìèíèñòåðñòâà ôèíàíñîâ
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè î ÷àñòè÷íîé çàìåíå äîòàöèé íà
âûðàâíèâàíèå áþäæåòíîé îáåñïå÷åííîñòè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé äîïîëíèòåëüíûìè íîðìàòèâàìè îò÷èñëåíèé
â áþäæåò ãîðîäñêîãî îêðóãà îò íàëîãà íà äîõîäû ôèçè÷åñêèõ
ëèö íà 2016 ãîä è ïëàíîâûé ïåðèîä 2017 è 2018 ãîäîâ.

2.   Ðåøåíèå îïóáëèêîâàòü  â ãàçåòå "Ñâîáîäíûå âåñòè" è
ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé.

3.   Ðåøåíèå âñòóïàåò â ñèëó íà ñëåäóþùèé äåíü ïîñëå
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îïóáëèêîâàíèÿ â ãàçåòå "Ñâîáîäíûå âåñòè".
4.   Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì äàííîãî ðåøåíèÿ âîçëîæèòü íà

ïðåäñåäàòåëÿ áþäæåòíî-ôèíàíñîâîé êîìèññèè Áóëàâèíó Ò.À.

Ãëàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà
Â.Â. ÌÅËÜÍÈÊÎÂ.

ÈÒÎÃÈ ÏÓÁËÈ×ÍÛÕ
ÑËÓØÀÍÈÉ

ÐÅØÅÍÈÅ ¹ 1

îò 26 àâãóñòà 2015 ãîäà

Ðàññìîòðåíèå ïðîåêòà ðåøåíèÿ Äóìû ãîðîäñêîãî îêðóãà
"Î âíåñåíèè èçìåíåíèé è äîïîëíåíèé â Óñòàâ ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé"

Ïî èòîãàì ïðîâåäåííûõ ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé,
îðãàíèçîâàííûõ Äóìîé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,
â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 6 îêòÿáðÿ 2003
ãîäà ¹ 131 -ÔÇ "Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè", ðóêîâîäñòâóÿñü
ñòàòüåé 16, ïîäïóíêòîì 1 ïóíêòà 2 ñòàòüè 22, ïóíêòàìè 4 è
5 ñòàòüè 44 Óñòàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,
Ïîëîæåíèåì "Î ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèÿõ íà òåððèòîðèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé", óòâåðæäåííûì
ðåøåíèåì ïîñåëêîâîé Äóìû îò 14 íîÿáðÿ 2005 ãîäà ¹ 34/
7, ó÷àñòíèêè ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé

ÐÅØÈËÈ:

1. Ïðèíÿòü ñëåäóþùèå ðåêîìåíäàöèè Äóìå ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé:

    1) Ïðîåêò ðåøåíèÿ Äóìû ãîðîäñêîãî îêðóãà "Î
âíåñåíèè èçìåíåíèé è äîïîëíåíèé â Óñòàâ ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé" âûíåñòè íà îáñóæäåíèå Äóìû ãîðîäñêîãî
îêðóãà (Ïðèëîæåíèå 1).

    2) Âíåñòè èçìåíåíèÿ è äîïîëíåíèÿ â Óñòàâ ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðåäëîæåíèåì
ãëàâû ãîðîäñêîãî îêðóãà Ìåëüíèêîâà Â.Â. (Ïðèëîæåíèå 2).

2. Ðåøåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå "Ñâîáîäíûå âåñòè" è
ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé.

Ïðèëîæåíèå 1 ê ðåøåíèþ ¹1 îò 26.08.2015 ã. ñîáðàíèÿ
ó÷àñòíèêîâ ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé

ÏÐÎÅÊÒ

ÐÅØÅÍÈÅ ¹ ____

îò     ñåíòÿáðÿ   2015 ãîäà

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé è äîïîëíåíèé  â Óñòàâ ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé

Ðàññìîòðåâ ïðåäñòàâëåííûå ðàáî÷åé ãðóïïîé ïðåäëîæåíèÿ
ïî âíåñåíèþ èçìåíåíèé è äîïîëíåíèé â Óñòàâ ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, ðóêîâîäñòâóÿñü ñòàòüÿìè 16, 22,
44 Óñòàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà è ðåçóëüòàòàìè ïóáëè÷íûõ
ñëóøàíèé, ñîñòîÿâøèõñÿ àâãóñòà 2015 ãîäà, Äóìà ãîðîäñêîãî
îêðóãà

ÐÅØÈËÀ:

    1.    Âíåñòè â Óñòàâ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé ñëåäóþùèå èçìåíåíèÿ è äîïîëíåíèÿ:

1.   Â ñòàòüþ 22. Ïîëíîìî÷èÿ, îñíîâàíèÿ è ïîðÿäîê

ïðåêðàùåíèÿ ïîëíîìî÷èé Äóìû ãîðîäñêîãî îêðóãà
         Ïîäïóíêò 24 ïóíêòà 3 èçëîæèòü â ñëåäóþùåé

ðåäàêöèè:
"24) îðãàíèçàöèÿ ïðîôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ

è äîïîëíèòåëüíîãî ïðîôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
äåïóòàòîâ Äóìû ãîðîäñêîãî îêðóãà, ìóíèöèïàëüíûõ
ñëóæàùèõ Äóìû ãîðîäñêîãî îêðóãà,  îðãàíèçàöèÿ
ïîäãîòîâêè êàäðîâ äëÿ ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû â ïîðÿäêå,
ïðåäóñìîòðåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè îá îáðàçîâàíèè è çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáå;";

2.   Â ñòàòüþ 24. Äåïóòàò Äóìû ãîðîäñêîãî îêðóãà
           Àáçàö äåâÿòûé ïóíêòà 4 èçëîæèòü â

ñëåäóþùåé ðåäàêöèè:
"Äåïóòàò, îñóùåñòâëÿþùèé ïîëíîìî÷èÿ íà

ïîñòîÿííîé îñíîâå, íå ìîæåò ó÷àñòâîâàòü â êà÷åñòâå
çàùèòíèêà èëè ïðåäñòàâèòåëÿ (êðîìå ñëó÷àåâ çàêîííîãî
ïðåäñòàâèòåëüñòâà) ïî ãðàæäàíñêîìó, àäìèíèñòðàòèâíîìó
èëè óãîëîâíîìó äåëó ëèáî äåëó îá àäìèíèñòðàòèâíîì
ïðàâîíàðóøåíèè.".

3.   Â ñòàòüþ 27. Ãëàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà
3.1 Ïóíêò 9 èçëîæèòü â ñëåäóþùåé ðåäàêöèè:
"9.  Ãëàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà îñóùåñòâëÿåò

îðãàíèçàöèþ ïðîôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ è
äîïîëíèòåëüíîãî ïðîôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãëàâû
ãîðîäñêîãî îêðóãà, îðãàíèçàöèþ ïîäãîòîâêè êàäðîâ äëÿ
ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû â ïîðÿäêå, ïðåäóñìîòðåííîì
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îá îáðàçîâàíèè
è çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î
ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáå.".

3.2  Äîïîëíèòü ïóíêò 16 àáçàöåì ñåäüìûì
ñëåäóþùåãî ñîäåðæàíèÿ:

"Ãëàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà, îñóùåñòâëÿþùèé
ïîëíîìî÷èÿ íà ïîñòîÿííîé îñíîâå, íå ìîæåò ó÷àñòâîâàòü
â êà÷åñòâå çàùèòíèêà èëè ïðåäñòàâèòåëÿ (êðîìå ñëó÷àåâ
çàêîííîãî ïðåäñòàâèòåëüñòâà) ïî ãðàæäàíñêîìó,
àäìèíèñòðàòèâíîìó èëè óãîëîâíîìó äåëó ëèáî äåëó îá
àäìèíèñòðàòèâíîì ïðàâîíàðóøåíèè.".

4.   Â ñòàòüþ 30. Ïîëíîìî÷èÿ àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà

Àáçàö âòîðîé ïîäïóíêòà 5 ïóíêòà 1 èçëîæèòü â
ñëåäóþùåé ðåäàêöèè:

"îðãàíèçàöèÿ ïðîôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ è
äîïîëíèòåëüíîãî ïðîôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ è ðàáîòíèêîâ ìóíèöèïàëüíûõ
ó÷ðåæäåíèé, îðãàíèçàöèÿ ïîäãîòîâêè êàäðîâ äëÿ
ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû â ïîðÿäêå, ïðåäóñìîòðåííîì
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îá îáðàçîâàíèè
è çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î
ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáå;".

2.    Ãëàâå ãîðîäñêîãî îêðóãà çàðåãèñòðèðîâàòü
èçìåíåíèÿ è äîïîëíåíèÿ â Óñòàâ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé â Ãëàâíîì óïðàâëåíèè Ìèíèñòåðñòâà þñòèöèè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ïî Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè.

3.    Íàñòîÿùåå ðåøåíèå, èçìåíåíèÿ è äîïîëíåíèÿ  â
Óñòàâ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ïîñëå
ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè îïóáëèêîâàòü  â ãàçåòå
"Ñâîáîäíûå âåñòè" è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

 4.    Íàñòîÿùåå ðåøåíèå, èçìåíåíèÿ è äîïîëíåíèÿ â
Óñòàâ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé âñòóïàþò â ñèëó
ñ ìîìåíòà îïóáëèêîâàíèÿ â ãàçåòå "Ñâîáîäíûå âåñòè", çà
èñêëþ÷åíèåì ïîëîæåíèé äëÿ êîòîðûõ íàñòîÿùèì
ðåøåíèåì óñòàíîâëåíû èíûå ñðîêè âñòóïëåíèÿ â ñèëó.

 5.    Ïîäïóíêòû 2, 3.2  ïóíêòà 1 Ðåøåíèÿ âñòóïàþò â
ñèëó ñ 15.09.2015 ãîäà.

 6.    Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì äàííîãî ðåøåíèÿ
âîçëîæèòü íà ãëàâó ãîðîäñêîãî  îêðóãà Â.Â. Ìåëüíèêîâà.

Ãëàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà
Â.Â. ÌÅËÜÍÈÊÎÂ.
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Ïðèëîæåíèå 2 ê ðåøåíèþ ¹1 îò 26.08.2015 ã. ñîáðàíèÿ
ó÷àñòíèêîâ ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé

ÏÐÎÅÊÒ

ÐÅØÅÍÈÅ ¹ ____

îò     ñåíòÿáðÿ   2015 ãîäà

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé è äîïîëíåíèé  â Óñòàâ ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé

Ðàññìîòðåâ ïðåäñòàâëåííûå ðàáî÷åé ãðóïïîé ïðåäëîæåíèÿ
ïî âíåñåíèþ èçìåíåíèé è äîïîëíåíèé â Óñòàâ ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, ðóêîâîäñòâóÿñü ñòàòüÿìè 16, 22, 44 Óñòàâà
ãîðîäñêîãî îêðóãà è ðåçóëüòàòàìè ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé,
ñîñòîÿâøèõñÿ àâãóñòà 2015 ãîäà,  Äóìà ãîðîäñêîãî îêðóãà

ÐÅØÈËÀ:

1.    Âíåñòè â Óñòàâ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
ñëåäóþùèå èçìåíåíèÿ è äîïîëíåíèÿ:

1.   Â ñòàòüþ 6. Âîïðîñû ìåñòíîãî çíà÷åíèÿ ãîðîäñêîãî
îêðóãà

Ïîäïóíêò 22 ïóíêòà 1 èçëîæèòü â ñëåäóþùåé ðåäàêöèè:
"22) îáåñïå÷åíèå óñëîâèé äëÿ ðàçâèòèÿ íà òåððèòîðèè

ãîðîäñêîãî îêðóãà ôèçè÷åñêîé êóëüòóðû, øêîëüíîãî ñïîðò è
ìàññîâîãî ñïîðòà, îðãàíèçàöèÿ ïðîâåäåíèÿ îôèöèàëüíûõ
ôèçêóëüòóðíîîçäîðîâèòåëüíûõ è ñïîðòèâíûõ ìåðîïðèÿòèé
ãîðîäñêîãî îêðóãà;".

2.   Â ñòàòüþ 16. Ïóáëè÷íûå ñëóøàíèÿ
Ïîäïóíêò 10 ïóíêòà 2 èçëîæèòü â ñëåäóþùåé ðåäàêöèè:
"10) âîïðîñû î ïðåîáðàçîâàíèè ãîðîäñêîãî îêðóãà çà

èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, åñëè â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 13
ôåäåðàëüíîãî çàêîíà óñòàíàâëèâàþùåãî îáùèå ïðèíöèïû
îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
äëÿ ïðåîáðàçîâàíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ òðåáóåòñÿ
ïîëó÷åíèå ñîãëàñèÿ íàñåëåíèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà, âûðàæåííîãî
ïóòåì ãîëîñîâàíèÿ;".

3.   Â ñòàòüþ 30. Ïîëíîìî÷èÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà

Àáçàö ïåðâûé ïîäïóíêòà 15 ïóíêòà 1 èçëîæèòü â
ñëåäóþùåé ðåäàêöèè:

"15) îáåñïå÷åíèå óñëîâèé äëÿ ðàçâèòèÿ íà òåððèòîðèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ôèçè÷åñêîé êóëüòóðû, øêîëüíîãî ñïîðò è
ìàññîâîãî ñïîðòà, îðãàíèçàöèÿ ïðîâåäåíèÿ îôèöèàëüíûõ
ôèçêóëüòóðíîîçäîðîâèòåëüíûõ è ñïîðòèâíûõ ìåðîïðèÿòèé
ãîðîäñêîãî îêðóãà;".

4.   Â ñòàòüþ 52. Ìåñòíûé áþäæåò
Ïóíêò 4 èçëîæèòü â ñëåäóþùåé ðåäàêöèè:
"4. Ïðîåêò ìåñòíîãî áþäæåòà, ðåøåíèå Äóìû

ãîðîäñêîãî îêðóãà îá óòâåðæäåíèè ìåñòíîãî áþäæåòà, ãîäîâîé
îò÷åò îá åãî èñïîëíåíèè, åæåêâàðòàëüíûå ñâåäåíèÿ î õîäå
èñïîëíåíèÿ ìåñòíîãî áþäæåòà è î ÷èñëåííîñòè ìóíèöèïàëüíûõ
ñëóæàùèõ îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ðàáîòíèêîâ
ìóíèöèïàëüíûõ ó÷ðåæäåíèé ñ óêàçàíèåì ôàêòè÷åñêèõ  ðàñõîäîâ
íà îïëàòó èõ òðóäà ïîäëåæàò îôèöèàëüíîìó îïóáëèêîâàíèþ.".

2.    Ãëàâå ãîðîäñêîãî îêðóãà çàðåãèñòðèðîâàòü  èçìåíåíèÿ è
äîïîëíåíèÿ â Óñòàâ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â
Ãëàâíîì óïðàâëåíèè Ìèíèñòåðñòâà þñòèöèè Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè ïî Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè.

3.    Íàñòîÿùåå ðåøåíèå, èçìåíåíèÿ è äîïîëíåíèÿ  â Óñòàâ
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ïîñëå ãîñóäàðñòâåííîé
ðåãèñòðàöèè îïóáëèêîâàòü  â ãàçåòå "Ñâîáîäíûå âåñòè" è
ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé.

 4.    Íàñòîÿùåå ðåøåíèå, èçìåíåíèÿ è äîïîëíåíèÿ â Óñòàâ
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé âñòóïàþò â ñèëó ñ ìîìåíòà
îïóáëèêîâàíèÿ â ãàçåòå "Ñâîáîäíûå âåñòè".

 5.    Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì äàííîãî ðåøåíèÿ âîçëîæèòü
íà ãëàâó ãîðîäñêîãî  îêðóãà Â.Â. Ìåëüíèêîâà.

Ãëàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà
Â.Â. ÌÅËÜÍÈÊÎÂ.

îò 10 àâãóñòà 2015 ãîäà ¹ 553

Îá óòâåðæäåíèè ïîðÿäêà ôîðìèðîâàíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî
çàäàíèÿ â îòíîøåíèè ìóíèöèïàëüíûõ ó÷ðåæäåíèé
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé è ôèíàíñîâîãî
îáåñïå÷åíèÿ âûïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ

Â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòàìè 3 è 4 ñòàòüè 69.2 Áþäæåòíîãî
êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïîäïóíêòîì 3 ïóíêòà 7 ñòàòüè
9.2 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 12 ÿíâàðÿ 1996 ãîäà ¹ 7-ÔÇ "Î
íåêîììåð÷åñêèõ îðãàíèçàöèÿõ", ÷àñòüþ 5 ñòàòüè 4 Ôåäåðàëüíîãî
çàêîíà îò 3 íîÿáðÿ 2006 ãîäà ¹ 174-ÔÇ "Îá àâòîíîìíûõ
ó÷ðåæäåíèÿõ", ïóíêòîì 2 Ïîñòàíîâëåíèÿ Ïðàâèòåëüñòâà
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò 8 ôåâðàëÿ 2011 ãîäà ¹ 76-ÏÏ "Î
ïîðÿäêå ôîðìèðîâàíèÿ ãîñóäàðñòâåííîãî çàäàíèÿ â îòíîøåíèè
ãîñóäàðñòâåííûõ ó÷ðåæäåíèé Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè è
ôèíàíñîâîãî îáåñïå÷åíèÿ âûïîëíåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîãî
çàäàíèÿ", ðóêîâîäñòâóÿñü ï.ï.32 ï.6 ñò.27.1 Óñòàâà ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:

1. Óòâåðäèòü Ïîðÿäîê ôîðìèðîâàíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ
â îòíîøåíèè ìóíèöèïàëüíûõ ó÷ðåæäåíèé ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé è ôèíàíñîâîãî îáåñïå÷åíèÿ âûïîëíåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ (äàëåå - Ïîðÿäîê) (ïðèëàãàåòñÿ);

2. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå ïðèìåíÿåòñÿ ê ïðàâîîòíîøåíèÿì,
âîçíèêàþùèì ïðè ôîðìèðîâàíèè è èñïîëíåíèè áþäæåòà
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, íà÷èíàÿ ñ áþäæåòà íà
2016 ãîä è ïëàíîâûé ïåðèîä 2017 è 2018 ãîäîâ.

3. Ïðèçíàòü óòðàòèâøèì ñèëó ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò 23.09.2013 ¹ 642 "Îá
óòâåðæäåíèè Ïîðÿäêà ôîðìèðîâàíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ
â îòíîøåíèè ìóíèöèïàëüíûõ áþäæåòíûõ è àâòîíîìíûõ
ó÷ðåæäåíèé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé è ôèíàíñîâîãî
îáåñïå÷åíèÿ âûïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ", îò
18.10.2011 ¹ 878 "Îá óòâåðæäåíèè Ïîðÿäêà ôîðìèðîâàíèÿ
ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ â îòíîøåíèè Ìóíèöèïàëüíûõ êàçåííûõ
ó÷ðåæäåíèé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé è Ôèíàíñîâîãî
îáåñïå÷åíèÿ âûïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ"

4. Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå "Ñâîáîäíûå âåñòè".
5. Êîíòðîëü èñïîëíåíèÿ ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà ïåðâîãî

çàìåñòèòåëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé Ñîêîëîâà À.Â.

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè
Í.Â. Àíòîøêî.

Óòâåðæäåí
Ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè

ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
îò 10 àâãóñòà  2015 ã. N 553

ÏÎÐßÄÎÊ
ÔÎÐÌÈÐÎÂÀÍÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÇÀÄÀÍÈß Â
ÎÒÍÎØÅÍÈÈ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÛÕ Ó×ÐÅÆÄÅÍÈÉ

ÃÎÐÎÄÑÊÎÃÎ ÎÊÐÓÃÀ ÇÀÒÎ ÑÂÎÁÎÄÍÛÉ È
ÔÈÍÀÍÑÎÂÎÃÎ ÎÁÅÑÏÅ×ÅÍÈß ÂÛÏÎËÍÅÍÈß

ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÇÀÄÀÍÈß

1. Íàñòîÿùèé Ïîðÿäîê óñòàíàâëèâàåò ïðîöåäóðó
ôîðìèðîâàíèÿ è ôèíàíñîâîãî îáåñïå÷åíèÿ âûïîëíåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ íà îêàçàíèå ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
(âûïîëíåíèå ðàáîò) (äàëåå - ìóíèöèïàëüíîå çàäàíèå)
ìóíèöèïàëüíûìè áþäæåòíûìè  è àâòîíîìíûìè ó÷ðåæäåíèÿìè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, ñîçäàííûìè íà áàçå
èìóùåñòâà, íàõîäÿùåãîñÿ â ñîáñòâåííîñòè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé (äàëåå ñîîòâåòñòâåííî - áþäæåòíûå
ó÷ðåæäåíèÿ, àâòîíîìíûå ó÷ðåæäåíèÿ), à òàêæå
ìóíèöèïàëüíûìè êàçåííûìè ó÷ðåæäåíèÿìè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé (äàëåå - êàçåííûå ó÷ðåæäåíèÿ),
îïðåäåëåííûìè ïðàâîâûìè àêòàìè àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈß
ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈÈ



 5-ÿ ñòðàíèöà¹ 23 (536) îò 04.09.2015

îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
Ìóíèöèïàëüíîå çàäàíèå ôîðìèðóåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ

îñíîâíûìè âèäàìè äåÿòåëüíîñòè, ñîîòâåòñòâóþùèì âèäàì
ýêîíîìè÷åñêîé äåÿòåëüíîñòè, ïðåäóñìîòðåííûìè
ó÷ðåäèòåëüíûìè äîêóìåíòàìè ìóíèöèïàëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

2. Ìóíèöèïàëüíîå çàäàíèå óñòàíàâëèâàåò ïîêàçàòåëè,
õàðàêòåðèçóþùèå êà÷åñòâî è (èëè) îáúåì (ñîäåðæàíèå)
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (ðàáîòû), ïîðÿäîê åå îêàçàíèÿ è êîíòðîëÿ
çà èñïîëíåíèåì ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ, â òîì ÷èñëå óñëîâèÿ
è ïîðÿäîê åãî äîñðî÷íîãî ïðåêðàùåíèÿ, è òðåáîâàíèÿ ê
îò÷åòíîñòè î åãî èñïîëíåíèè.

Ìóíèöèïàëüíîå çàäàíèå íà îêàçàíèå ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
(âûïîëíåíèå ðàáîò) ôèçè÷åñêèì è þðèäè÷åñêèì ëèöàì äîëæíî
ñîäåðæàòü îïðåäåëåíèå êàòåãîðèé ôèçè÷åñêèõ è (èëè)
þðèäè÷åñêèõ ëèö, ÿâëÿþùèõñÿ ïîòðåáèòåëÿìè ñîîòâåòñòâóþùèõ
óñëóã (ðàáîò), ïîðÿäîê îêàçàíèÿ ñîîòâåòñòâóþùèõ óñëóã (ðàáîò),
ïðåäåëüíûå öåíû (òàðèôû) íà îïëàòó ñîîòâåòñòâóþùèõ óñëóã
(ðàáîò) ôèçè÷åñêèìè èëè þðèäè÷åñêèìè ëèöàìè, â ñëó÷àÿõ, åñëè
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ïðåäóñìîòðåíî èõ
îêàçàíèå íà ïëàòíîé îñíîâå, ëèáî ïîðÿäîê óñòàíîâëåíèÿ
óêàçàííûõ öåí (òàðèôîâ) â ñëó÷àÿõ, óñòàíîâëåííûõ
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Ìóíèöèïàëüíîå çàäàíèå ôîðìèðóåòñÿ ïî ôîðìå ñîãëàñíî
ïðèëîæåíèþ N 1 ê íàñòîÿùåìó Ïîðÿäêó.

Ïðè óñòàíîâëåíèè ìóíèöèïàëüíîìó ó÷ðåæäåíèþ
ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ íà îêàçàíèå íåñêîëüêèõ ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã (âûïîëíåíèå íåñêîëüêèõ ðàáîò) ìóíèöèïàëüíîå çàäàíèå
ôîðìèðóåòñÿ èç íåñêîëüêèõ ðàçäåëîâ, êàæäûé èç êîòîðûõ
äîëæåí ñîäåðæàòü òðåáîâàíèÿ ê îêàçàíèþ îäíîé ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè (âûïîëíåíèþ îäíîé ðàáîòû).

Ïðè óñòàíîâëåíèè ìóíèöèïàëüíîìó ó÷ðåæäåíèþ
ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ îäíîâðåìåííî íà îêàçàíèå
ìóíèöèïàëüíîé (ìóíèöèïàëüíûõ) óñëóãè (óñëóã) è âûïîëíåíèå
ðàáîòû (ðàáîò) ìóíèöèïàëüíîå çàäàíèå ôîðìèðóåòñÿ èç äâóõ
÷àñòåé, êàæäàÿ èç êîòîðûõ äîëæíà ñîäåðæàòü îòäåëüíî
òðåáîâàíèÿ ê îêàçàíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (óñëóã) è
âûïîëíåíèþ ðàáîòû (ðàáîò).

Ïðè óñòàíîâëåíèè ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ íà îêàçàíèå
îäíîâðåìåííî íåñêîëüêèõ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (âûïîëíåíèå
ðàáîò) èäåíòè÷íûå ïóíêòû ïî óêàçàííûì óñëóãàì (ðàáîòàì)
çàïîëíÿþòñÿ îäíîêðàòíî â ïîñëåäíåì ðàçäåëå ñîîòâåòñòâóþùåé
÷àñòè ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ.

×àñòü 3 ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ çàïîëíÿåòñÿ ïî ðåçóëüòàòàì
ðàñ÷åòà îáúåìà ñóáñèäèè íà ôèíàíñîâîå îáåñïå÷åíèå
âûïîëíåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîãî çàäàíèÿ, ïðè ýòîì îòäåëüíî
óêàçûâàþòñÿ çàòðàòû: íà îêàçàíèå ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã, íà
âûïîëíåíèå ðàáîò;

íà ñîäåðæàíèå íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà è îñîáî öåííîãî
äâèæèìîãî èìóùåñòâà.

3. Ìóíèöèïàëüíîå çàäàíèå ôîðìèðóåòñÿ ïðè ñîñòàâëåíèè
ïðîåêòà áþäæåòà ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

Ìóíèöèïàëüíîå çàäàíèå ôîðìèðóåòñÿ íà î÷åðåäíîé
ôèíàíñîâûé ãîä è ïëàíîâûé ïåðèîä.

4. Ìóíèöèïàëüíîå çàäàíèå óòâåðæäàåòñÿ àäìèíèñòðàöèåé
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â ñðîê íå ïîçäíåå 30 äíåé
ñî äíÿ îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ ðåøåíèÿ Äóìû ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé î áþäæåòå ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé íà î÷åðåäíîé ãîä è ïëàíîâûé ïåðèîä.

5. Ìóíèöèïàëüíîå çàäàíèå ôîðìèðóåòñÿ íà îñíîâå
óòâåðæäåííîãî âåäîìñòâåííîãî ïåðå÷íÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
(ðàáîò), îêàçûâàåìûõ (âûïîëíÿåìûõ) íàõîäÿùèìèñÿ â èõ
âåäåíèè ìóíèöèïàëüíûìè ó÷ðåæäåíèÿìè â êà÷åñòâå îñíîâíûõ
âèäîâ äåÿòåëüíîñòè, è ïîêàçàòåëåé êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã (ïðè èõ óñòàíîâëåíèè).

6. Â ñëó÷àå âíåñåíèÿ èçìåíåíèé â ïîêàçàòåëè ìóíèöèïàëüíîãî
çàäàíèÿ, â íîðìàòèâíûå ïðàâîâûå àêòû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ
áûëî ñôîðìèðîâàíî ìóíèöèïàëüíîå çàäàíèå, à òàêæå èçìåíåíèÿ
ðàçìåðà áþäæåòíûõ àññèãíîâàíèé, ïðåäóñìîòðåííûõ â áþäæåòå
ãîðîäñêîãî îêðóãà äëÿ ôèíàíñîâîãî îáåñïå÷åíèÿ âûïîëíåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ, âëåêóùèõ çà ñîáîé èçìåíåíèå
ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ, ôîðìèðóåòñÿ íîâîå ìóíèöèïàëüíîå
çàäàíèå, êîòîðîå óòâåðæäàåòñÿ àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

Èçìåíåíèå îáúåìà ñóáñèäèé, ïðåäîñòàâëåííûõ èç áþäæåòà
ãîðîäñêîãî îêðóãà áþäæåòíîìó èëè àâòîíîìíîìó ó÷ðåæäåíèþ
íà ôèíàíñîâîå îáåñïå÷åíèå âûïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ
(äàëåå - ñóáñèäèè), îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñëó÷àå âíåñåíèÿ
ñîîòâåòñòâóþùèõ èçìåíåíèé â ìóíèöèïàëüíîå çàäàíèå ëèáî ïðè

èçìåíåíèè ñîñòàâà íåäâèæèìîãî èëè îñîáî öåííîãî äâèæèìîãî
èìóùåñòâà, èñïîëüçóåìîãî äëÿ îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
(âûïîëíåíèÿ ðàáîò) â ñîîòâåòñòâèè ñ ìóíèöèïàëüíûì çàäàíèåì.

7. Ôèíàíñîâîå îáåñïå÷åíèå âûïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî
çàäàíèÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ â ïðåäåëàõ áþäæåòíûõ àññèãíîâàíèé,
ïðåäóñìîòðåííûõ â áþäæåòå ãîðîäñêîãî îêðóãà íà
ñîîòâåòñòâóþùèå öåëè, è óòâåðæäåííûõ ëèìèòîâ áþäæåòíûõ
îáÿçàòåëüñòâ.

8. Ôèíàíñîâîå îáåñïå÷åíèå âûïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî
çàäàíèÿ êàçåííûì ó÷ðåæäåíèåì îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè
ñ ïîêàçàòåëÿìè áþäæåòíîé ñìåòû ýòîãî ó÷ðåæäåíèÿ.

Àäìèíèñòðàöèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ïðè
ôîðìèðîâàíèè ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ êàçåííîìó ó÷ðåæäåíèþ,
âïðàâå ïðè îïðåäåëåíèè ïîêàçàòåëåé áþäæåòíîé ñìåòû
èñïîëüçîâàòü íîðìàòèâíûå çàòðàòû íà îêàçàíèå
ñîîòâåòñòâóþùèõ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (âûïîëíåíèå ðàáîò),
ñòîèìîñòü ðàáîò è íîðìàòèâíûå çàòðàòû íà ñîäåðæàíèå
èìóùåñòâà, ïåðåäàííîãî íà ïðàâå îïåðàòèâíîãî óïðàâëåíèÿ
êàçåííîìó ó÷ðåæäåíèþ.

Ïîðÿäîê îïðåäåëåíèÿ óêàçàííûõ çàòðàò è ñòîèìîñòè ðàáîò
óñòàíàâëèâàåòñÿ àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé, ïî ñîãëàñîâàíèþ ñ ôèíàíñîâûì îòäåëîì
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

9. Ôèíàíñîâîå îáåñïå÷åíèå âûïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî
çàäàíèÿ áþäæåòíûìè èëè àâòîíîìíûìè ó÷ðåæäåíèÿìè
îñóùåñòâëÿåòñÿ â âèäå ñóáñèäèé èç áþäæåòà ãîðîäñêîãî îêðóãà.

Ðàçìåð ñóáñèäèé ðàññ÷èòûâàåòñÿ íà îñíîâàíèè íîðìàòèâíûõ
çàòðàò íà îêàçàíèå ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ñòîèìîñòè âûïîëíåíèÿ
ðàáîò â ðàìêàõ ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ è íîðìàòèâíûõ çàòðàò
íà ñîäåðæàíèå íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà è îñîáî öåííîãî
äâèæèìîãî èìóùåñòâà, çàêðåïëåííîãî çà áþäæåòíûì
ó÷ðåæäåíèåì èëè àâòîíîìíûì ó÷ðåæäåíèåì èëè ïðèîáðåòåííîãî
áþäæåòíûì èëè àâòîíîìíûì ó÷ðåæäåíèåì çà ñ÷åò ñðåäñòâ,
âûäåëåííûõ åìó ó÷ðåäèòåëåì íà ïðèîáðåòåíèå òàêîãî
èìóùåñòâà (çà èñêëþ÷åíèåì èìóùåñòâà, ñäàííîãî â àðåíäó), à
òàêæå íà óïëàòó íàëîãîâ, â êà÷åñòâå îáúåêòà íàëîãîîáëîæåíèÿ
ïî êîòîðûì ïðèçíàåòñÿ óêàçàííîå èìóùåñòâî, â òîì ÷èñëå
çåìåëüíûå ó÷àñòêè.

Ïîðÿäîê îïðåäåëåíèÿ óêàçàííûõ çàòðàò è ðàñïðåäåëåíèÿ èõ
ïî îòäåëüíûì óñëóãàì, à òàêæå ñòîèìîñòè ðàáîò
óñòàíàâëèâàåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ íàñòîÿùèì Ïîðÿäêîì
àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, ïî
ñîãëàñîâàíèþ ñ ôèíàíñîâûì îòäåëîì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

Ïðè îêàçàíèè â ñëó÷àÿõ, óñòàíîâëåííûõ ôåäåðàëüíûì
çàêîíîì, áþäæåòíûìè èëè àâòîíîìíûìè ó÷ðåæäåíèÿìè
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (âûïîëíåíèè ðàáîò) ãðàæäàíàì è
þðèäè÷åñêèì ëèöàì çà ïëàòó â ïðåäåëàõ óñòàíîâëåííîãî
ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ ðàçìåð ñóáñèäèé ðàññ÷èòûâàåòñÿ ñ
ó÷åòîì ñðåäñòâ, ïëàíèðóåìûõ ê ïîñòóïëåíèþ îò ïîòðåáèòåëåé
óêàçàííûõ óñëóã (ðàáîò).

10. Ñóáñèäèè íà ôèíàíñîâîå îáåñïå÷åíèå âûïîëíåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ áþäæåòíûì ó÷ðåæäåíèÿì
ïåðå÷èñëÿþòñÿ íà ëèöåâûå ñ÷åòà áþäæåòíûõ ó÷ðåæäåíèé,
îòêðûòûå â ôèíàíñîâîì îòäåëå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

11. Ñóáñèäèè íà ôèíàíñîâîå îáåñïå÷åíèå âûïîëíåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ àâòîíîìíûì ó÷ðåæäåíèÿì
ïåðå÷èñëÿþòñÿ íà ëèöåâûå ñ÷åòà, îòêðûòûå àâòîíîìíûì
ó÷ðåæäåíèÿì â ôèíàíñîâîì îòäåëå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

12. Ïðåäîñòàâëåíèå áþäæåòíîìó èëè àâòîíîìíîìó ó÷ðåæäåíèþ
ñóáñèäèé â òå÷åíèå ôèíàíñîâîãî ãîäà îñóùåñòâëÿåòñÿ íà
îñíîâàíèè ñîãëàøåíèÿ î ïîðÿäêå è óñëîâèÿõ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ñóáñèäèé íà ôèíàíñîâîå îáåñïå÷åíèå âûïîëíåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ, çàêëþ÷àåìîãî áþäæåòíûì èëè
àâòîíîìíûì ó÷ðåæäåíèåì ñ àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

Óêàçàííîå ñîãëàøåíèå îïðåäåëÿåò ïðàâà, îáÿçàííîñòè è
îòâåòñòâåííîñòü ñòîðîí, â òîì ÷èñëå îáúåì è ïåðèîäè÷íîñòü
ïåðå÷èñëåíèÿ ñóáñèäèé â òå÷åíèå ôèíàíñîâîãî ãîäà, à òàêæå
âîçìîæíûå îòêëîíåíèÿ îò óñòàíîâëåííûõ ïîêàçàòåëåé, â
ïðåäåëàõ êîòîðûõ ìóíèöèïàëüíîå çàäàíèå ñ÷èòàåòñÿ
âûïîëíåííûì.

13. Áþäæåòíûå è àâòîíîìíûå ó÷ðåæäåíèÿ íå âïðàâå
îòêàçàòüñÿ îò âûïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ.

Ìóíèöèïàëüíûå êàçåííûå ó÷ðåæäåíèÿ íå âïðàâå îòêàçàòüñÿ
îò âûïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ â ñëó÷àå ïðèíÿòèÿ
ãëàâíûì ðàñïîðÿäèòåëåì áþäæåòíûõ ñðåäñòâ, â âåäåíèè
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êîòîðîãî íàõîäÿòñÿ êàçåííûå ó÷ðåæäåíèÿ, ðåøåíèÿ î
ôîðìèðîâàíèè äëÿ íèõ ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ.

14. Êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì êàçåííûìè, áþäæåòíûìè è
àâòîíîìíûìè ó÷ðåæäåíèÿìè ìóíèöèïàëüíûõ çàäàíèé
îñóùåñòâëÿåò àäìèíèñòðàöèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé, â ñîîòâåòñòâèè ñ óòâåðæäàåìûì ïîðÿäêîì.

Ãîäîâîé îò÷åò îá èñïîëíåíèè ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ
ôîðìèðóåòñÿ ïî ôîðìå ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ N 2 ê íàñòîÿùåìó
Ïîðÿäêó, êâàðòàëüíûé îò÷åò îá èñïîëíåíèè ìóíèöèïàëüíîãî
çàäàíèÿ - ïî ôîðìå ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ N 3 ê íàñòîÿùåìó
Ïîðÿäêó.

Íà îñíîâàíèè ôàêòè÷åñêîãî èñïîëíåíèÿ êîëè÷åñòâåííûõ
ïîêàçàòåëåé ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ çà äåâÿòü ìåñÿöåâ
òåêóùåãî ôèíàíñîâîãî ãîäà, â ñëó÷àå îæèäàåìîãî íåèñïîëíåíèÿ
ãîäîâûõ êîëè÷åñòâåííûõ ïîêàçàòåëåé ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îáåñïå÷èâàåò
óòâåðæäåíèå íîâîãî ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ ñ ñîîòâåòñòâóþùèì
ñîêðàùåíèåì êîëè÷åñòâåííûõ ïîêàçàòåëåé è îáúåìà ñóáñèäèé.

15. Ìóíèöèïàëüíûå çàäàíèÿ ðàçìåùàþòñÿ ìóíèöèïàëüíûìè
ó÷ðåæäåíèÿìè íà îôèöèàëüíîì ñàéòå äëÿ ðàçìåùåíèÿ
èíôîðìàöèè î ãîñóäàðñòâåííûõ (ìóíèöèïàëüíûõ) ó÷ðåæäåíèÿõ
(www.bus.gov.ru) (äàëåå - îôèöèàëüíûé ñàéò ÃÌÓ).

Ìóíèöèïàëüíûå çàäàíèÿ è îò÷åòû îá èõ èñïîëíåíèè
ðàçìåùàþòñÿ íà íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé (www.svobod.ru).

Ìóíèöèïàëüíîå çàäàíèå è èçìåíåíèÿ â íåì äîëæíû áûòü
ðàçìåùåíû â òå÷åíèå 5 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ óòâåðæäåíèÿ
(èçìåíåíèÿ).

Àäìèíèñòðàöèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
îáåñïå÷èâàåò êîíòðîëü çà ïîëíîòîé, ñâîåâðåìåííîñòüþ è
äîñòîâåðíîñòüþ ðàçìåùàåìîé èíôîðìàöèè.

16. Àäìèíèñòðàöèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
åæåãîäíî â ñðîê äî 1 ìàðòà ãîäà, ñëåäóþùåãî çà îò÷åòíûì,
ïðåäñòàâëÿåò â ôèíàíñîâûé îòäåë àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò÷åò î âûïîëíåíèè ìóíèöèïàëüíîãî
çàäàíèÿ ïî ôîðìå ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ N 4 ê íàñòîÿùåìó
Ïîðÿäêó ñ ïîÿñíèòåëüíîé çàïèñêîé. Ïîÿñíèòåëüíàÿ çàïèñêà ê
îò÷åòó äîëæíà ñîäåðæàòü èíôîðìàöèþ î âûïîëíåíèè
ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ, à â ñëó÷àå îòêëîíåíèé ôàêòè÷åñêèõ
çíà÷åíèé ïîêàçàòåëåé îò ïëàíîâûõ - ïîÿñíåíèÿ ïðè÷èí
îòêëîíåíèé.

Îò÷åò î âûïîëíåíèè ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ èñïîëüçóåòñÿ
äëÿ ïëàíèðîâàíèÿ áþäæåòíûõ àññèãíîâàíèé íà îêàçàíèå
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (âûïîëíåíèå ðàáîò) íà î÷åðåäíîé
ôèíàíñîâûé ãîä è ïëàíîâûé ïåðèîä.

17. Ïîêàçàòåëè ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ ïðåäñòàâëÿþòñÿ
àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â
Ôèíàíñîâûé îòäåë àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé äëÿ ïëàíèðîâàíèÿ áþäæåòíûõ àññèãíîâàíèé íà
îêàçàíèå ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (âûïîëíåíèå ðàáîò) íà î÷åðåäíîé
ôèíàíñîâûé ãîä è ïëàíîâûé ïåðèîä â ñðîê, óñòàíîâëåííûé
íîðìàòèâíûì ïðàâîâûì àêòîì àäìèíèñòðàöèè  ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, ðåãëàìåíòèðóþùèì ïîðÿäîê è ñðîêè
ñîñòàâëåíèÿ ïðîåêòà áþäæåòà ãîðîäñêîãî îêðóãà íà î÷åðåäíîé
ôèíàíñîâûé ãîä è ïëàíîâûé ïåðèîä.

Ïîêàçàòåëè ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü
öåëåâûì ïîêàçàòåëÿì ìóíèöèïàëüíûõ ïðîãðàìì ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

Приложение N 1
к Порядку

формирования муниципального задания
в отношении муниципальных учреждений

городского округа ЗАТО Свободный
и финансового обеспечения выполнения

муниципального задания

УТВЕРЖДАЮ
_________________________________________
Глава администрации городского
округа ЗАТО Свободный

                           МУНИЦИПАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ
              ______________________________________________
                 (наименование муниципального учреждения)
              НА ____ ГОД И ПЛАНОВЫЙ ПЕРИОД ____ И ____ ГОДОВ

                                  ЧАСТЬ 1
           (формируется при установлении муниципального задания
              одновременно на выполнение муниципальной услуги
              (услуг) и работы (работ) и содержит требования
                 к оказанию муниципальной услуги (услуг))

             РАЗДЕЛ 1 _______________________________________
                         (при наличии 2 и более разделов)

    1. Наименование муниципальной услуги (ее код в случае наличия) ________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

    2. Категории потребителей муниципальной услуги ________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
    3.   Вид  деятельности  муниципального  учреждения  (в  соответствии  с
Общероссийским классификатором видов экономической деятельности)

Код вида деятельности Наименование вида деятельности

4. Показатели, характеризующие качество, объем и стоимость муниципальной услуги
4.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги

--------------------------------

4.3. Стоимость единицы муниципальной услуги

очередной финансовый 
год

первый год планового периода
второй год планового 

периода

1 2 3 4

5. Порядок оказания муниципальной услуги
5.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________

5.2. Порядок информирования потенциальных потребителей муниципальной услуги

<*> - количественные показатели муниципального задания 
определяются на основе оценки потребности в предоставлении 
муниципальных услуг и показателей выполнения муниципального 
задания в предыдущем периоде.

Стоимость единицы муниципальной услуги, рублей

Источник 
информации о 

значении 
показателя 
(исходные 

данные для его 
расчета)

Способ информирования Состав размещаемой информации Частота обновления 
информации

1 2 3
1.
2.

6. Основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________

7. Размер платы (цена, тариф) за оказание муниципальной услуги в случаях, если федеральным законом предусмотрено ее оказание на платной основе:
7.1. Нормативный правовой акт, устанавливающий размер платы (цену, тариф) либо порядок их установления, ______________________________________
7.2. Орган, устанавливающий размер платы (цену, тариф), _______________
7.3. Размер платы (цена, тариф):

Наименование услуги Единица измерения
Размер платы (цена, 

тариф)
1 2 3

8. Порядок контроля за исполнением муниципального задания

Формы контроля Периодичность

Орган, 
осуществляющий 

контроль за оказанием 
муниципальной услуги

1 2 3
1.
2.

9. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания

9.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания
___________________________________________________________________
9.3. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания
___________________________________________________________________
10. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания
____________________________________________________________________

ЧАСТЬ 2
(формируется при установлении муниципального задания
одновременно на выполнение муниципальной услуги (услуг)
и работы (работ) и содержит требования
к выполнению работы (работ))

РАЗДЕЛ 1 _______________________________________________
(при наличии двух и более разделов)

9.1. Формы годового и квартального отчета об исполнении муниципального задания 
установлены приложениями N 3 и N 4 к Порядку формирования муниципального задания 
в отношении муниципальных учреждений городского округа ЗАТО Свободный и 
финансового обеспечения выполнения муниципального задания.

очередной 
финансовый год

первый год 
планового 
периода

второй год 
планового 
периода

1 2 3 4 5 6 7
1.
2.

4.2. Объем муниципальной услуги (в количественных показателях <*>)

очередной финансовый 
год

первый год 
планового 
периода

второй год 
планового 
периода

1 2 3 4 5 6

Формула расчета

Значения показателей качества муниципальной 
услуги Источник 

информации о 
значении 

показателя

Наименование 
показателя

Единица измерения

Значение показателей объема муниципальной услуги Источник 
информации о 

значении 
показателя

Наименование 
показателя Единица измерения
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1. Наименование муниципальной работы (ее код при наличии) _____________
_______________________________________________________________________
2. Категории потребителей муниципальной работы ________________________

Код вида деятельности Наименование вида деятельности

4. Показатели, характеризующие качество, объем и стоимость муниципальной работы
4.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной работы

3. Вид деятельности муниципального учреждения (в соответствии с Общероссийским 
классификатором видов экономической деятельности)

очередной 
финансовый год

первый год 
планового 
периода

второй год 
планового 
периода

1 2 3 4 5 6 7

4.2. Объем муниципальной работы (в количественных показателях)

очередной финансовый 
год

первый год 
планового 
периода

второй год 
планового 
периода

1 2 3 4 5 6

Источник 
информации о 

значении 
показателя

Наименование 
показателя Единица измерения

Значение показателей объема муниципальной работы Источник 
информации о 

значении 
показателя

Наименование 
показателя Единица измерения Формула расчета

Значение показателей качества муниципальной 
работы

4.3. Стоимость единицы государственной работы

очередной финансовый 
год

первый год планового периода
второй год планового 

периода
1 2 3 4

5. Основания для досрочного прекращения муниципального задания
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________

6. Порядок контроля за исполнением муниципального задания:

Формы контроля Периодичность

Орган, 
осуществляющий 

контроль за оказанием 
муниципальной услуги

1 2 3
1.
2.

Стоимость единицы муниципальной работы, рублей

Источник 
информации о 

значении 
показателя 
(исходные 

данные для его 
расчета)

7. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания

7.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания
___________________________________________________________________
7.3. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания
___________________________________________________________________
8. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания
___________________________________________________________________

ЧАСТЬ 3
Объем финансового обеспечения выполнения муниципального задания

7.1. Формы годового и квартального отчета об исполнении муниципального задания 
установлены приложениями N 3 и N 4 к Порядку формирования муниципального задания 
в отношении муниципальных учреждений городского округа ЗАТО Свободный и 
финансового обеспечения выполнения муниципального задания.

очередной финансовый год
первый год планового 

периода

второй год 
планового 
периода

1. Затраты на оказание 
государственных услуг
2. Затраты на 
выполнение работ

3. Затраты на 
содержание недвижимого 
имущества и особо 
ценного движимого 
имущества

ИТОГО

Вид затрат

Объем, тыс. рублей

Приложение N 2
к Порядку

формирования муниципального задания
в отношении муниципальных учреждений

городского округа ЗАТО Свободный
и финансового обеспечения выполнения

муниципального задания

1. Наименование муниципальной услуги (ее код при наличии) _____________
_______________________________________________________________________
2. Количественные показатели

(при наличии 2 и более разделов)

ГОДОВОЙ ОТЧЕТ
ОБ ИСПОЛНЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗАДАНИЯ

______________________________________________________
(наименование муниципального учреждения)

ЗА ____ ГОД

ЧАСТЬ 1
(формируется при установлении муниципального задания

одновременно на выполнение муниципальной услуги
(услуг) и работы (работ) и содержит сведения

об оказании муниципальной услуги (услуг))

РАЗДЕЛ 1 _________________________________________________

Наименование 
показателя

Единица измерения

Значение, 
утвержденное в 
муниципальном 

задании на отчетный 
период

Фактическое 
значение за 

отчетный период

Характеристика 
причин отклонения 

от запланированных 
значений

Источники 
информации о 
фактическом 

значении 
показателя

1 2 3 4 5 6
1.

3. Стоимость единицы услуги

Значение, 
утвержденное в 

государственном 
задании на отчетный 

период

Фактическое 
значение за отчетный 

период

Характеристика 
причин отклонения от 

запланированных 
значений

Источники 
информации о 
фактическом 

значении 
показателя

1 2 3 4
1.

4. Показатели качества

Наименование 
показателя

Единица измерения Формула расчета

Значение, 
утвержденное в 
муниципальном 

задании на 
отчетный период

Фактическое 
значение за 

отчетный период

Источники 
информации о 
фактическом 

значении 
показателя

1 2 3 4 5 6

1. Наименование муниципальной работы (ее код при наличии) _____________
_______________________________________________________________________
2. Количественные показатели

Наименование 
показателя

Единица измерения

Значение, 
утвержденное в 
муниципальном 

задании на отчетный 
период

Фактическое 
значение за 

отчетный период

Характеристика 
причин отклонения 

от запланированных 
значений

Источники 
информации о 
фактическом 

значении 
показателя

1 2 3 4 5 6

3. Стоимость муниципальной работы

Значение, 
утвержденное в 

государственном 
задании на отчетный 

период

Фактическое 
значение за отчетный 

период

Характеристика 
причин отклонения от 

запланированных 
значений

Источники 
информации о 
фактическом 

значении 
показателя

1 2 3 4

3. Показатели качества

Наименование 
показателя Единица измерения Формула расчета

Значение, 
утвержденное в 
муниципальном 

задании на 
отчетный период

Фактическое 
значение за 

отчетный период

Источники 
информации о 
фактическом 

значении 
показателя

1 2 3 4 5 6

(при наличии двух и более разделов)

ЧАСТЬ 2
(формируется при установлении муниципального задания

одновременно на выполнение муниципальной услуги (услуг)
и работы (работ) и содержит сведения

о выполнении работы (работ))

РАЗДЕЛ 1 __________________________________________________

Вид затрат

Плановое значение 
на очередной 
финансовый год, 
рублей

Фактическое 
значение за год, 
рублей

1. Затраты на 
оказание 
муниципальных услуг 
(по видам)
2. Затраты на 
выполнение работ 
(по видам)
3. Затраты на 
содержание 
недвижимого 
имущества и особо 
ценного движимого 
имущества
ИТОГО

___________________________________________________________________
(должность, подпись, Ф.И.О. руководителя муниципального учреждения)

ЧАСТЬ 3
Объем финансового обеспечения выполнения

муниципального задания
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Приложение N 3
к Порядку

формирования муниципального задания
в отношении муниципальных учреждений

городского округа ЗАТО Свободный
и финансового обеспечения выполнения

муниципального задания

Наименование 
муниципальной услуги 

(работы)

Наименование 
количественного 

показателя
Единица измерения

Фактическое 
значение за 

отчетный период
1 2 3 4

Наименование 
муниципальной работы

Стоимость, тыс.
рублей

(формируется в случае невозможности определения
количественных показателей по итогам отчетного периода)

КВАРТАЛЬНЫЙ ОТЧЕТ
ОБ ИСПОЛНЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗАДАНИЯ

_____________________________________________________
(наименование муниципального учреждения)

ЗА ___ КВАРТАЛ ____ ГОДА

СТОИМОСТЬ ВЫПОЛНЕННЫХ РАБОТ

Вид затрат

Плановое 
значение на 
очередной 
финансовый год, 
рублей

Фактическое 
значение за отчетный 
период, рублей

1. Затраты на оказание 
муниципальных услуг (по 
видам)
2. Затраты на 
выполнение работ (по 
видам)

3. Затраты на 
содержание 
недвижимого имущества 
и особо ценного 
движимого имущества

ИТОГО

____________________________________________________________________
(должность, подпись, Ф.И.О. руководителя муниципального учреждения)

ОБЪЕМ ФИНАНСОВОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ ВЫПОЛНЕНИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗАДАНИЯ

Приложение N 4
к Порядку

формирования муниципального задания
в отношении муниципальных учреждений

городского округа ЗАТО Свободный
и финансового обеспечения выполнения

муниципального задания

или автономных учреждений)

ОТЧЕТ
О ВЫПОЛНЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗАДАНИЯ ПО ОКАЗАНИЮ

МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ (ВЫПОЛНЕНИЮ РАБОТ)
ЗА _______ ГОД

___________________________________________________________
(наименование главного распорядителя бюджетных средств,

органа, осуществляющего полномочия учредителя бюджетных

план (гр.  8 + 
гр.  10)

факт (гр.  9 + 
гр.  11)

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13

Услуга 1
Услуга 2
Работа 1
Работа 2
Содержание 
имущества

X X X X X X X X X

Код раздела, подраздела классификации расходов бюджета

Нормативные 
затраты на 

оказание 
муниципальных 

услуг 
(выполнение 

работ), 
определенные на 

отчетный год, 
тыс. рублей (гр. 

4 x гр. 6) <*>

Фактические 
затраты на 
оказание 

муниципальных 
услуг (выполнение 
работ) в отчетном 
году, тыс. рублей 
(гр. 5 x гр.  7) <**>

Нормативные 
затраты на 
содержание 

недвижимого 
имущества и 

особо ценного 
движимого 
имущества 

учреждения, 
определенные на 

отчетный год, 
тыс. рублей

Фактические 
затраты на 
содержание 
имущества 

учреждения в 
отчетном году, 

тыс. рублей

Объем финансового 
обеспечения 

муниципального задания, 
тыс. рублей

Норматив 
затрат на 
оказание 
единицы 

муниципальной 
услуги 

(стоимость 
выполнения 

единицы 
работы), 

определенный 
на отчетный 
год, рублей

Фактические 
затраты на 

оказание 
единицы 

муниципальной 
услуги 

(выполнение 
работы), в 

отчетном году, 
рублей

план факт

N п/п
Наименование и 

код муниципальной 
услуги (работы)

Единица 
измерения

Количество единиц 
оказания 

муниципальной услуги 
(выполнения работы), 

единиц

Услуга 1
Услуга 2
Работа 1
Работа 2
Содержание 
имущества

X X X X X X X X X

--------------------------------
<*> - в случае отсутствия нормативных затрат на выполнение работ графа 8 равна графе 6;
<**> - в случае отсутствия нормативных затрат на выполнение работ графа 9 равна графе 7.

Код раздела, подраздела классификации расходов бюджета

Итого

îò 26 àâãóñòà 2015 ãîäà ¹ 570

Îá óòâåðæäåíèè Ïëàíà ìåðîïðèÿòèé ("äîðîæíîé êàðòû")
ïî ïîâûøåíèþ çíà÷åíèé ïîêàçàòåëåé äîñòóïíîñòè äëÿ
èíâàëèäîâ îáúåêòîâ è óñëóã â óñòàíîâëåííûõ ñôåðàõ
äåÿòåëüíîñòè íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé íà 2015-2020 ãîäû

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 01.12.2014
¹ 419-ÔÇ "Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â îòäåëüíûå çàêîíîäàòåëüíûå
àêòû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ïî âîïðîñàì ñîöèàëüíîé çàùèòû
èíâàëèäîâ â ñâÿçè ñ ðàòèôèêàöèåé Êîíâåíöèè î ïðàâàõ
èíâàëèäîâ", â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ áåñïðåïÿòñòâåííîãî äîñòóïà
èíâàëèäîâ ê îáúåêòàì è óñëóãàì â óñòàíîâëåííûõ ñôåðàõ
äåÿòåëüíîñòè íà òåððèòîðèè  ãîðîäñêîãî îêðóãà  ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé,  ðóêîâîäñòâóÿñü ï.ï. 49 ï. 1 ñò. 30 Óñòàâà ãîðîäñêîãî
îêðóãà  ÇÀÒÎ  Ñâîáîäíûé  Ñâåðäëîâñêîé  îáëàñòè,

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:
     1. Óòâåðäèòü Ïëàí ìåðîïðèÿòèé ("äîðîæíóþ êàðòó") ïî

ïîâûøåíèþ çíà÷åíèé ïîêàçàòåëåé äîñòóïíîñòè äëÿ èíâàëèäîâ
îáúåêòîâ è óñëóã â óñòàíîâëåííûõ ñôåðàõ äåÿòåëüíîñòè íà
òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé íà 2015-2020
ãîäû (Ïðèëîæåíèå).

       2. Îïóáëèêîâàòü äàííîå ïîñòàíîâëåíèå â ãàçåòå
"Ñâîáîäíûå âåñòè" è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå
ãîðîäñêîãî îêðóãà  ÇÀÒÎ  Ñâîáîäíûé.

       3. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü
íà ïåðâîãî çàìåñòèòåëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ  Ñâîáîäíûé Ñîêîëîâà À.Â.

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè
Í.Â. Àíòîøêî.

Ïðèëîæåíèå

Ïëàí ìåðîïðèÿòèé ("äîðîæíàÿ êàðòà")
ïî ïîâûøåíèþ çíà÷åíèé ïîêàçàòåëåé äîñòóïíîñòè äëÿ
èíâàëèäîâ îáúåêòîâ è óñëóã â óñòàíîâëåííûõ ñôåðàõ
äåÿòåëüíîñòè íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ

Ñâîáîäíûé íà 2015-2020 ãîäû

Ðàçäåë I. Îáùåå îïèñàíèå "äîðîæíîé êàðòû"

       Ïëàí ìåðîïðèÿòèé  ïî ïîâûøåíèþ çíà÷åíèé
ïîêàçàòåëåé äîñòóïíîñòè äëÿ èíâàëèäîâ îáúåêòîâ è óñëóã â
óñòàíîâëåííûõ ñôåðàõ äåÿòåëüíîñòè íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé íà 2015-2020 ãîäû (äàëåå -"äîðîæíàÿ
êàðòà") íàïðàâëåí íà ïîâûøåíèå óðîâíÿ äîñòóïíîñòè îáúåêòîâ
ñîöèàëüíîé èíôðàñòðóêòóðû è óñëóã â ïðèîðèòåòíûõ ñôåðàõ
æèçíåäåÿòåëüíîñòè èíâàëèäîâ íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

Íà 01.07.2015 ã. íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé çàðåãèñòðèðîâàíî 190 èíâàëèäîâ, èç íèõ: 27 ÷åëîâåê
- äåòè-èíâàëèäû.

Êðîìå òîãî â äîñòóïíîé ñðåäå íóæäàþòñÿ è äðóãèå
ìàëîìîáèëüíûå ãðóïïû íàñåëåíèÿ. Ñîãëàñíî ïîñòàíîâëåíèþ
Ãîñóäàðñòâåííîãî êîìèòåòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ïî
ñòðîèòåëüñòâó è æèëèùíî-êîììóíàëüíîìó êîìïëåêñó îò
22.12.1999 ¹ 74, Ìèíèñòåðñòâà òðóäà  è ñîöèàëüíîãî ðàçâèòèÿ
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ¹ 51 "Îá óòâåðæäåíèè "Ïîðÿäêà
ðåàëèçàöèè òðåáîâàíèé äîñòóïíîñòè äëÿ èíâàëèäîâ ê îáúåêòàì
ñîöèàëüíîé èíôðàñòðóêòóðû" ê ìàëîìîáèëüíûì ãðóïïàì
íàñåëåíèÿ ìîãóò áûòü îòíåñåíû ëþäè ïðåêëîííîãî âîçðàñòà îò
60 ëåò è ñòàðøå, ñ âðåìåííûìè èëè äëèòåëüíûìè íàðóøåíèÿìè
çäîðîâüÿ è ôóíêöèé äâèæåíèÿ, áåðåìåííûå æåíùèíû è ëþäè ñ
äåòñêèìè êîëÿñêàìè è äðóãèå. Â ðàçíûå ïåðèîäû æèçíè è
ñîñòîÿíèÿ çäîðîâüÿ â áåçáàðüåðíîé ñðåäå íóæäàþòñÿ äî 15%
íàñåëåíèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

Îäíîé èç âàæíåéøèõ çàäà÷ ÿâëÿåòñÿ ôîðìèðîâàíèå óñëîâèé
äëÿ ðàçâèòèÿ äîñòóïíîé ñðåäû æèçíåäåÿòåëüíîñòè,
ïîçâîëÿþùåé ðåøèòü ïðîáëåìû ðåàáèëèòàöèè è èíòåãðàöèè â
îáùåñòâî ëþäåé, ïðèçíàííûõ èíâàëèäàìè.

Îáúåêòû ñîöèàëüíîé èíôðàñòðóêòóðû ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé áûëè ïîñòðîåíû áåç ïðèñïîñîáëåíèé äëÿ äîñòóïà
èíâàëèäîâ â ñèëó íåñîâåðøåíñòâà ïðèìåíÿâøèõñÿ ðàíåå
àðõèòåêòóðíî-ïëàíèðîâî÷íûõ ðåøåíèé ñòðîÿùèõñÿ îáúåêòîâ.
Ïëàíèðîâêà ïîñòðîåííûõ îáúåêòîâ íå ïîçâîëÿåò ñîçäàòü
óñëîâèÿ èíâàëèäàì äëÿ áåñïðåïÿòñòâåííîãî äîñòóïà ê îáúåêòàì.



 9-ÿ ñòðàíèöà¹ 23 (536) îò 04.09.2015

       Ñ  öåëüþ îáåñïå÷åíèÿ ìèíèìàëüíûõ ïîòðåáíîñòåé
èíâàëèäîâ íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà äîøêîëüíûå è
äîïîëíèòåëüíûå îáðàçîâàòåëüíûå ó÷ðåæäåíèÿ, ÃÁÓÇ ÑÎ
"Ãîðîäñêàÿ áîëüíèöà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé", àïòåêà íà óëèöå
Ëåíèíà îñíàùåíû êíîïêîé âûçîâà è ïåðèëàìè,
çààñôàëüòèðîâàíû òðîòóàðû è ïðîåçäû ê äâîðîâûì òåððèòîðèÿì
ìíîãîêâàðòèðíûõ æèëûõ äîìîâ, îáîðóäîâàíû ïàíäóñîì è
îñíàùåíû êíîïêîé âûçîâà âõîäû çäàíèé àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, äíåâíîãî ñòàöèîíàðà è
äåòñêîé ïîëèêëèíèêè ÃÁÓÇ ÑÎ "Ãîðîäñêàÿ áîëüíèöà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé" è ÌÁÎÓ "Ñðåäíÿÿ øêîëà ¹ 25"  (2 çäàíèÿ),
ó÷ðåæäåíèå êóëüòóðû "Äîì Êóëüòóðû Ðîññèéñêîé Àðìèè",
àïòåêà íà óëèöå Êàðáûøåâà è îòäåëåíèå ÃÀÓ ÑÎÍ ÑÎ
"ÊÖÑÎÍ" ã. Âåðõíÿÿ Ñàëäà, åæåãîäíî îáíîâëÿþòñÿ ðàçìåòêè
ïåøåõîäíûõ ïåðåõîäîâ.

       Íåîáõîäèìîñòü ðàçðàáîòêè "äîðîæíîé êàðòû"
îáîñíîâàíà ñîöèàëüíî-ýêîíîìè÷åñêèìè ïðèîðèòåòàìè ðàçâèòèÿ
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, òàê êàê "äîðîæíàÿ êàðòà"
íàïðàâëåíà íà óëó÷øåíèå óñëîâèé æèçíè ëèö ñ îãðàíè÷åííûìè
âîçìîæíîñòÿìè íà îñíîâå ïîâûøåíèÿ äîñòóïíîñòè îáúåêòîâ è
êà÷åñòâà óñëóã, ãàðàíòèðîâàííûõ ãîñóäàðñòâîì.

Äëÿ ðåøåíèÿ çàäà÷ ïî îöåíêå ñîñòîÿíèÿ äîñòóïíîñòè îáúåêòîâ
è óñëóã â ïðèîðèòåòíûõ ñôåðàõ æèçíåäåÿòåëüíîñòè èíâàëèäîâ
è äðóãèõ ìàëîìîáèëüíûõ ãðóïï íàñåëåíèÿ â ãîðîäñêîì îêðóãå
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ïðîâåäåíû ìåðîïðèÿòèÿ ïî ïàñïîðòèçàöèè
îáúåêòîâ ñ öåëüþ èõ îáúåêòèâíîé îöåíêè äëÿ ðàçðàáîòêè ìåð,
îáåñïå÷èâàþùèõ äîñòóïíîñòü.

Таблица № 1

2015 2016 2017 2018 2019 2020

1.

Удельный вес объектов социальной и 
инженерной инфраструктур, 
соответствующих требованиям по 
обеспечению условий доступности для 
инвалидов (от общего количества 
объектов, на которых предоставляются 
услуги населению)

50,8 52,3 53,8 55,3 56,9 58,5 Администрация ГО ЗАТО Свободный

2.

Доля квотированных рабочих мест, 
занятых инвалидами  в муниципальных 
учреждениях и предприятиях, от общего 
числа созданных квотированных рабочих 
мест 

88,9 88,9 100 100 100 100 Администрация ГО ЗАТО Свободный

3.

Удельный вес инвалидов, обучающихся 
совместно с другими обучающимися в 
МБОУ «СШ № 25» от общего числа 
обучающихся инвалидов 

2,2 2,2 2,1 2,1 2 2 Администрация ГО ЗАТО Свободный

4.
Доля инвалидов, получающих образование 
на дому, в том числе дистанционно, от 
общего числа обучающихся инвалидов  

15 15 15 16 16 16 Администрация ГО ЗАТО Свободный

5. Повышение уровня доступности объектов 
и услуг в сфере образования 

66,7 77,8 88,9 88,9 100 100 Администрация ГО ЗАТО Свободный

Значения показателей доступности для инвалидов объектов и услуг («дорожной карты») 
       _____________на территории городского округа ЗАТО Свободный на 2015-2020 годы______________

 (наименование исполнительного органа государственной власти Свердловской области; муниципального образования Свердловской области)

Показатели в сфере образования

№ п/п Наименование показателей доступности 
для инвалидов объектов и услуг[1]

Ожидаемые результаты повышения значений показателей 
доступности

Орган (должностное лицо), ответственные за 
мониторинг и достижение запланированных 

значений показателей доступности

Общие показатели

6.

Доля социальных услуг, предоставляемых 
инвалидам отделением ГАУ СОН СО 
«КЦСОН» г. Верхняя Салда, от общего 
числа предоставляемых социальных услуг 

14,7 14,8 14,9 15 15,1 15,2 Администрация ГО ЗАТО Свободный

7. Повышение уровня доступности 
учреждений культуры 50 50 100 100 100 100 Администрация ГО ЗАТО Свободный

8.

Удельный вес документов библиотечного 
фонда специальных форматов для 
инвалидов по зрению, имеющихся в 
«Детской библиотеке», от общего объема 
библиотечного фонда

0,3 0,4 0,5 0,6 0,7 0,8 Администрация ГО ЗАТО Свободный

9.

Доля торговых объектов, на которых 
организовано оказание инвалидам помощи 
в преодолении барьеров, мешающих 
получению услуг от общего числа 
торговых объектов

30,2 30,2 30,2 32,1 32,1 34 Администрация ГО ЗАТО Свободный

10. Повышение уровня доступности объектов 
транспортной инфраструктуры 60 70 80 90 100 100 Администрация ГО ЗАТО Свободный

11.
Доля отремонтированных проездов к 
дворовым территориям жилых домов от 
общей площади проездов 

62,8 73,6 73,6 73,6 73,6 73,6 Администрация ГО ЗАТО Свободный

[1] Показатели доступности дифференцируются в зависимости от стойких расстройств функций организма (зрения, слуха, опорно-двигательного аппарата и др.)

Показатели в сфере транспортной инфраструктуры

Показатели в сфере торговли

Показатели в сфере  культуры

Показатели в социальной сфере

Таблица № 2

реализуемых для достижения запланированных значений показателей доступности для инвалидов объектов и услуг («дорожная карта») 
____________________________на территории городского округа ЗАТО Свободный_____________________________________________
(наименование исполнительного органа государственной власти Свердловской области; муниципального образования Свердловской области)

№ п/п Наименование мероприятия
Нормативный правовой акт (программа), 
иной документ, которым предусмотрено 

проведение мероприятия

Ответственные 
исполнители, 

соисполнители
Срок реализации Ожидаемый результат 

1.

Проведение заседаний Совета 
по делам инвалидов при 
администрации ГО ЗАТО 
Свободный по решению 
вопросов создания условий для 
безбарьерной среды 
жизнедеятельности инвалидов

Положение о Совете по делам инвалидов 
при администрации городского округа 
ЗАТО Свободный, утверждено 
постановлением администрации от 
06.12.2010 № 998

Первый заместитель 
главы администрации ГО 
ЗАТО Свободный

2015-2020 годы Оптимизация деятельности и 
межведомственного 
взаимодействия по вопросам 
создания условий для безбарьерной 
среды жизнедеятельности 
инвалидов

2.

Проведение мониторинга 
объектов на предмет их 
оснащения элементами 
доступности

Положение о Совете по делам инвалидов 
при администрации городского округа 
ЗАТО Свободный, утверждено 
постановлением администрации от 
06.12.2010 № 998 

Рабочая группа по 
проведению мониторинга 
объектов на предмет их 
оснащения элементами 
доступности для 
маломобильных граждан 
при Совете по делам 
инвалидов при 
администрации ГО ЗАТО

2015-2020 годы Выявление объектов социальной 
инфраструктуры ГО ЗАТО 
Свободный, нуждающихся в 
оборудовании элементами 
доступности для инвалидов

Перечень мероприятий, 

Раздел I. Совершенствование  нормативной правовой базы

3.

Обустройство объектов 
транспортной инфраструктуры 
(пешеходные переходы, 
парковочные места для 
инвалидов)

Муниципальная программа «Комплексное 
благоустройство дворовых территорий в 
городском округе ЗАТО Свободный» 
(утверждена постановлением 
Администрации ГО ЗАТО Свободный от 
11.10.2013 № 692, в редакции 
постановления администрации от 
17.12.2014 № 893) 

Заместитель главы 
администрации ГО ЗАТО 
Свободный, начальник 
отдела городского 
хозяйства администрации 
ГО ЗАТО Свободный

2015-2020 годы Обеспечение транспортной 
доступности

4.

Ремонт дворовых территорий 
многоквартирных жилых 
домов

Муниципальная программа «Комплексное 
благоустройство дворовых территорий в 
городском округе ЗАТО Свободный» 
(утверждена постановлением 
Администрации ГО ЗАТО Свободный от 
11.10.2013 № 692, в редакции 
постановления администрации от 
17.12.2014 № 893)  

Заместитель главы 
администрации ГО ЗАТО 
Свободный, начальник 
отдела городского 
хозяйства администрации 
ГО ЗАТО Свободный

2015-2020 годы Формирование доступной среды 
жизнедеятельности инвалидов и 
маломобильных групп населения

5.

Обеспечение литературой, 
изданной в специальных 
форматах для инвалидов по 
зрению (заключение договора 
с Государственным казенным 
учреждением культуры 
Свердловской области 
«Свердловская областная 
специальная библиотека для 
слепых»)

Решение о бюджете от 19.12.2014 № 44/5 Директор 
муниципального 
бюджетного учреждения 
«Детская библиотека»

2015-2020 годы Доступность художественной и 
образовательной литературы для 
инвалидов

6.

Создание квотированных 
рабочих мест для инвалидов в 
иных сферах

Комплексная программа городского округа 
ЗАТО Свободный «Доступная среда» 
(утверждена постановлением 
администрации ГО ЗАТО Свободный от 
12.08.2014 № 529) 

Руководители 
муниципальных 
учреждений и 
предприятий

2015-2020 годы Обеспечение инвалидов 
квотированными рабочими местами 

7.

Обеспечение доступности 
качественного образования, 
расширения вариативности его 
форм, в т.ч. для детей-
инвалидов

Муниципальная программа «Комплексное 
развитие жизнедеятельности детей в 
городском округе ЗАТО Свободный» 
(утверждена постановлением 
Администрации ГО ЗАТО Свободный от 
11.10.2013 № 692, в последней редакции 
постановление администрации от 
12.03.2015 № 150)  

Начальник отдела 
образования 
администрации 
городского округа ЗАТО 
Свободный, директор 
МБОУ «Средняя школа 
№ 25» 

2015-2020 годы Устранение барьеров и включение 
всех лиц с особыми 
образовательными потребностями в 
общеобразовательный процесс и их 
социальную адаптацию с целью 
обеспечения равного доступа к 
качественному образованию

8.

Адаптация объектов 
образования для обеспечения 
доступности и получения услуг 
инвалидами и 
маломобильными группами 
населения

Решение о бюджете от 19.12.2014 № 44/5 Директор 
муниципального 
казенного учреждения 
дополнительного 
образования Центр 
детского творчества 
«Калейдоскоп»

2016 год Создание  доступной среды для 
инвалидов к объектам и услугам

9.

Адаптация объектов культуры 
для обеспечения доступности 
и получения услуг инвалидами 
и маломобильными группами 
населения

Решение о бюджете от 19.12.2014 № 44/5 Директор 
муниципального 
бюджетного учреждения 
«Детская библиотека»

2016 год Создание  доступной среды для 
инвалидов к объектам и услугам 

10.

Обучение педагогов,  
работающих с инвалидами

Решение о бюджете от 19.12.2014 № 44/5 Муниципальное казенное 
учреждение 
дополнительного 
образования Центр 
детского творчества 
«Калейдоскоп»

2017 год Оказание инвалидам помощи при 
предоставлении услуг

Раздел IV. Мероприятия по инструктированию или обучению специалистов, работающих с инвалидами, по вопросам, связанным с обеспечением 
доступности для них объектов, услуг и оказанием помощи в их использовании или получении (доступу к ним)

В сфере  культуры 

Раздел III. Мероприятия по поэтапному повышению значений показателей доступности предоставляемых инвалидам услуг с учетом имеющихся у них 
нарушенных функций организма, а также по оказанию им помощи в преодолении барьеров, препятствующих пользованию объектами и услугами

В сфере образования

Раздел II. Мероприятия по поэтапному повышению значений показателей доступности для инвалидов объектов инфраструктуры (подвижного состава, 
транспортных средств, связи и информации)

îò 26 àâãóñòà 2015 ãîäà ¹ 574

Îá óòâåðæäåíèè ïîðÿäêà ôîðìèðîâàíèÿ, âåäåíèÿ è
óòâåðæäåíèÿ âåäîìñòâåííûõ ïåðå÷íåé ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
è ðàáîò, îêàçûâàåìûõ è âûïîëíÿåìûõ ìóíèöèïàëüíûìè
ó÷ðåæäåíèÿìè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé

Â öåëÿõ ðåàëèçàöèè ïîëîæåíèé ïóíêòà 3.1 ñòàòüè 69.2
Áþäæåòíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ñ ó÷åòîì îáùèõ
òðåáîâàíèé ê ôîðìèðîâàíèþ, âåäåíèþ è óòâåðæäåíèþ
âåäîìñòâåííûõ ïåðå÷íåé ãîñóäàðñòâåííûõ (ìóíèöèïàëüíûõ)
óñëóã è ðàáîò, îêàçûâàåìûõ è âûïîëíÿåìûõ ãîñóäàðñòâåííûìè
ó÷ðåæäåíèÿìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
(ìóíèöèïàëüíûìè ó÷ðåæäåíèÿìè), óòâåðæäåííûõ
Ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
26.02.2014 N 151 "Î ôîðìèðîâàíèè è âåäåíèè áàçîâûõ
(îòðàñëåâûõ) ïåðå÷íåé ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
è ðàáîò, ôîðìèðîâàíèè, âåäåíèè è óòâåðæäåíèè âåäîìñòâåííûõ
ïåðå÷íåé ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã è ðàáîò, îêàçûâàåìûõ è
âûïîëíÿåìûõ ôåäåðàëüíûìè ãîñóäàðñòâåííûìè ó÷ðåæäåíèÿìè,
è îá îáùèõ òðåáîâàíèÿõ ê ôîðìèðîâàíèþ, âåäåíèþ è
óòâåðæäåíèþ âåäîìñòâåííûõ ïåðå÷íåé ãîñóäàðñòâåííûõ
(ìóíèöèïàëüíûõ) óñëóã è ðàáîò, îêàçûâàåìûõ è âûïîëíÿåìûõ
ãîñóäàðñòâåííûìè ó÷ðåæäåíèÿìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè (ìóíèöèïàëüíûìè ó÷ðåæäåíèÿìè)", ðóêîâîäñòâóÿñü
ï.ï.32 ï.6 ñò.27.1 Óñòàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:

1. Óòâåðäèòü Ïîðÿäîê ôîðìèðîâàíèÿ, âåäåíèÿ è óòâåðæäåíèÿ
âåäîìñòâåííûõ ïåðå÷íåé ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã è ðàáîò,
îêàçûâàåìûõ è âûïîëíÿåìûõ ìóíèöèïàëüíûìè ó÷ðåæäåíèÿìè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé (Ïðèëîæåíèå).

2. Óñòàíîâèòü, ÷òî ïîëîæåíèÿ íàñòîÿùåãî Ïîñòàíîâëåíèÿ
ïðèìåíÿþòñÿ ïðè ôîðìèðîâàíèè ìóíèöèïàëüíûõ çàäàíèé íà
îêàçàíèå ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã è âûïîëíåíèå ðàáîò, íà÷èíàÿ ñ
ìóíèöèïàëüíûõ çàäàíèé íà 2016 ãîä è íà ïëàíîâûé ïåðèîä 2017
è 2018 ãîäîâ.

3. Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå "Ñâîáîäíûå âåñòè"
è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè
"Èíòåðíåò".



 10-ÿ ñòðàíèöà¹ 23 (536) îò 04.09.2015

4. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì Ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà
ïåðâîãî çàìåñòèòåëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé Ñîêîëîâà À.Â.

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè
Í.Â. Àíòîøêî.

Ïðèëîæåíèå

ÏÎÐßÄÎÊ
ÔÎÐÌÈÐÎÂÀÍÈß, ÂÅÄÅÍÈß È ÓÒÂÅÐÆÄÅÍÈß

ÂÅÄÎÌÑÒÂÅÍÍÛÕ ÏÅÐÅ×ÍÅÉ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÛÕ
ÓÑËÓÃ È ÐÀÁÎÒ, ÎÊÀÇÛÂÀÅÌÛÕ È ÂÛÏÎËÍßÅÌÛÕ
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÛÌÈ Ó×ÐÅÆÄÅÍÈßÌÈ ÃÎÐÎÄÑÊÎÃÎ

ÎÊÐÓÃÀ ÇÀÒÎ ÑÂÎÁÎÄÍÛÉ

1. Íàñòîÿùèé Ïîðÿäîê óñòàíàâëèâàåò òðåáîâàíèÿ ê
ôîðìèðîâàíèþ, âåäåíèþ è óòâåðæäåíèþ âåäîìñòâåííûõ
ïåðå÷íåé ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã è ðàáîò â öåëÿõ ñîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíûõ çàäàíèé íà îêàçàíèå ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã è
âûïîëíåíèå ðàáîò, îêàçûâàåìûõ è âûïîëíÿåìûõ
ìóíèöèïàëüíûìè ó÷ðåæäåíèÿìè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé (äàëåå - âåäîìñòâåííûå ïåðå÷íè ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã è ðàáîò).

2. Àäìèíèñòðàöèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
ôîðìèðóåò, âåäåò è óòâåðæäàåò âåäîìñòâåííûå ïåðå÷íè
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã è ðàáîò.

3. Âåäîìñòâåííûå ïåðå÷íè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã è ðàáîò
ôîðìèðóþòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ áàçîâûìè (îòðàñëåâûìè)
ïåðå÷íÿìè ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã è ðàáîò,
óòâåðæäåííûìè ôåäåðàëüíûìè îðãàíàìè èñïîëíèòåëüíîé
âëàñòè, îñóùåñòâëÿþùèìè ôóíêöèè ïî âûðàáîòêå
ãîñóäàðñòâåííîé ïîëèòèêè è íîðìàòèâíîìó ïðàâîâîìó
ðåãóëèðîâàíèþ â óñòàíîâëåííûõ ñôåðàõ äåÿòåëüíîñòè.

4. Âåäîìñòâåííûå ïåðå÷íè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã è ðàáîò
óòâåðæäàþòñÿ äî ôîðìèðîâàíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ çàäàíèé íà
îêàçàíèå ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã è âûïîëíåíèå ðàáîò íà î÷åðåäíîé
ôèíàíñîâûé ãîä è ïëàíîâûé ïåðèîä.

5. Â âåäîìñòâåííûå ïåðå÷íè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã è ðàáîò
âêëþ÷àåòñÿ â îòíîøåíèè êàæäîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èëè
ðàáîòû ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:

1) íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èëè ðàáîòû ñ
óêàçàíèåì êîäîâ Îáùåðîññèéñêîãî êëàññèôèêàòîðà âèäîâ
ýêîíîìè÷åñêîé äåÿòåëüíîñòè, êîòîðûì ñîîòâåòñòâóåò
ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà èëè ðàáîòà;

2) íàèìåíîâàíèå îðãàíà, îñóùåñòâëÿþùåãî ôóíêöèè è
ïîëíîìî÷èÿ ó÷ðåäèòåëÿ, èëè ãëàâíîãî ðàñïîðÿäèòåëÿ ñðåäñòâ
áþäæåòà ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, â âåäåíèè
êîòîðîãî íàõîäÿòñÿ êàçåííûå ó÷ðåæäåíèÿ;

3) êîä îðãàíà, îñóùåñòâëÿþùåãî ôóíêöèè è ïîëíîìî÷èÿ
ó÷ðåäèòåëÿ, èëè ãëàâíîãî ðàñïîðÿäèòåëÿ ñðåäñòâ áþäæåòà
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, â âåäåíèè êîòîðîãî
íàõîäÿòñÿ êàçåííûå ó÷ðåæäåíèÿ, â ñîîòâåòñòâèè ñ ðååñòðîì
ó÷àñòíèêîâ áþäæåòíîãî ïðîöåññà, à òàêæå îòäåëüíûõ
þðèäè÷åñêèõ ëèö, íå ÿâëÿþùèõñÿ ó÷àñòíèêàìè áþäæåòíîãî
ïðîöåññà, ôîðìèðîâàíèå è âåäåíèå êîòîðîãî îñóùåñòâëÿåòñÿ â
ïîðÿäêå, óñòàíàâëèâàåìîì Ìèíèñòåðñòâîì ôèíàíñîâ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè;

4) íàèìåíîâàíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ ó÷ðåæäåíèé ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé è èõ êîäû â ñîîòâåòñòâèè ñ ðååñòðîì
ó÷àñòíèêîâ áþäæåòíîãî ïðîöåññà, à òàêæå îòäåëüíûõ
þðèäè÷åñêèõ ëèö, íå ÿâëÿþùèõñÿ ó÷àñòíèêàìè áþäæåòíîãî
ïðîöåññà;

5) ñîäåðæàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èëè ðàáîòû;
6) óñëîâèÿ (ôîðìû) îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èëè

âûïîëíåíèÿ ðàáîòû;
7) âèä äåÿòåëüíîñòè ìóíèöèïàëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ  ãîðîäñêîãî

îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé;
8) êàòåãîðèè ïîòðåáèòåëåé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èëè ðàáîòû;
9) íàèìåíîâàíèÿ ïîêàçàòåëåé, õàðàêòåðèçóþùèõ êà÷åñòâî è

(èëè) îáúåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (âûïîëíÿåìîé ðàáîòû);
10) óêàçàíèå íà áåñïëàòíîñòü èëè ïëàòíîñòü ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè èëè ðàáîòû;
11) ðåêâèçèòû íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ

îñíîâàíèåì äëÿ âêëþ÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èëè ðàáîòû â
âåäîìñòâåííûé ïåðå÷åíü ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã è ðàáîò èëè
âíåñåíèÿ èçìåíåíèé â âåäîìñòâåííûé ïåðå÷åíü ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã è ðàáîò, à òàêæå ýëåêòðîííûå êîïèè òàêèõ íîðìàòèâíûõ

ïðàâîâûõ àêòîâ.
6. Èíôîðìàöèÿ, ñôîðìèðîâàííàÿ ïî êàæäîé ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãå èëè ðàáîòå â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì 5 íàñòîÿùåãî
Ïîðÿäêà, îáðàçóåò ðååñòðîâóþ çàïèñü.

Êàæäîé ðååñòðîâîé çàïèñè ïðèñâàèâàåòñÿ óíèêàëüíûé íîìåð.
7. Ôîðìèðîâàíèå èíôîðìàöèè è äîêóìåíòîâ äëÿ âêëþ÷åíèÿ â

ðååñòðîâóþ çàïèñü, ôîðìèðîâàíèå (èçìåíåíèå) ðååñòðîâîé
çàïèñè è ñòðóêòóðà óíèêàëüíîãî íîìåðà ðååñòðîâîé çàïèñè
äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü Ïðàâèëàì, óñòàíîâëåííûì Ïðèêàçîì
Ìèíèñòåðñòâà ôèíàíñîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 29.12.2014
N 174í "Îá óòâåðæäåíèè Ïðàâèë ôîðìèðîâàíèÿ (èçìåíåíèÿ)
ðååñòðîâûõ çàïèñåé ïðè ôîðìèðîâàíèè è âåäåíèè âåäîìñòâåííûõ
ïåðå÷íåé ãîñóäàðñòâåííûõ (ìóíèöèïàëüíûõ) óñëóã è ðàáîò,
îêàçûâàåìûõ è âûïîëíÿåìûõ ãîñóäàðñòâåííûìè ó÷ðåæäåíèÿìè
ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (ìóíèöèïàëüíûìè
ó÷ðåæäåíèÿìè), è ñòðóêòóðû èõ óíèêàëüíîãî íîìåðà, âêëþ÷àÿ
ïðàâèëà ôîðìèðîâàíèÿ èíôîðìàöèè è äîêóìåíòîâ äëÿ âêëþ÷åíèÿ
â óêàçàííûå ðååñòðîâûå çàïèñè".

8. Ðååñòðîâûå çàïèñè ïîäïèñûâàþòñÿ óñèëåííîé
êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ ëèöà,
óïîëíîìî÷åííîãî â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå äåéñòâîâàòü îò èìåíè
îðãàíà, îñóùåñòâëÿþùåãî ôóíêöèè è ïîëíîìî÷èÿ ó÷ðåäèòåëÿ,
èëè ãëàâíîãî ðàñïîðÿäèòåëÿ ñðåäñòâ áþäæåòà ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, â âåäåíèè êîòîðîãî íàõîäÿòñÿ êàçåííûå
ó÷ðåæäåíèÿ.

9. Âåäîìñòâåííûå ïåðå÷íè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã è ðàáîò
ôîðìèðóþòñÿ è âåäóòñÿ â èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå, äîñòóï ê
êîòîðîé îñóùåñòâëÿåòñÿ ÷åðåç åäèíûé ïîðòàë áþäæåòíîé
ñèñòåìû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (www.budget.gov.ru) â
èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè "Èíòåðíåò".

Âåäîìñòâåííûå ïåðå÷íè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã è ðàáîò òàêæå
ðàçìåùàþòñÿ íà îôèöèàëüíîì ñàéòå â èíôîðìàöèîííî-
òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè "Èíòåðíåò" ïî ðàçìåùåíèþ
èíôîðìàöèè î ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ ó÷ðåæäåíèÿõ
(www.bus.gov.ru) â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì Ìèíèñòåðñòâîì
ôèíàíñîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

îò 27 àâãóñòà 2015 ãîäà ¹ 583

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Âêëþ÷åíèå ìåñò
ðàçìåùåíèÿ ÿðìàðîê, íàõîäÿùèõñÿ â ÷àñòíîé ñîáñòâåííîñòè,
â ïëàí îðãàíèçàöèè è ïðîâåäåíèÿ ÿðìàðîê íà òåððèòîðèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé"

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 ã. ¹
131-ÔÇ "Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè", Ôåäåðàëüíûì
çàêîíîì îò 27.07.2010 ã. ¹ 210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã",
ðóêîâîäñòâóÿñü ï.ï.32 ï.6 ñò.27.1 Óñòàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé,

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:
1. Âíåñòè èçìåíåíèÿ â àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Âêëþ÷åíèå ìåñò
ðàçìåùåíèÿ ÿðìàðîê, íàõîäÿùèõñÿ â ÷àñòíîé ñîáñòâåííîñòè, â
ïëàí îðãàíèçàöèè è ïðîâåäåíèÿ ÿðìàðîê íà òåððèòîðèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé", óòâåðæäåííûé
ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé îò 22.07.2015 ¹514, èçëîæèâ ï. 2.9 â ñëåäóþùåé
ðåäàêöèè:

"2.9. Îñíîâàíèÿìè äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

- íåñîáëþäåíèå çàÿâèòåëåì óñòàíîâëåííûõ ïîðÿäêà è ñðîêîâ
ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ;

- íåñîîòâåòñòâèå ñâåäåíèé, óêàçàííûõ â çàÿâëåíèè è (èëè)
ñîäåðæàùèõñÿ â äîêóìåíòàõ, ïðèëàãàåìûõ ê çàÿâëåíèþ,
ñâåäåíèÿì, ïîëó÷åííûì â õîäå îñóùåñòâëåíèÿ
ìåæâåäîìñòâåííîãî è âíóòðèâåäîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ;

- îòñóòñòâèå ñâåäåíèé î þðèäè÷åñêîì ëèöå (èíäèâèäóàëüíîì
ïðåäïðèíèìàòåëå) â åäèíîì ãîñóäàðñòâåííîì ðååñòðå
þðèäè÷åñêèõ ëèö (èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé);

- ìåñòî ïðîâåäåíèÿ ÿðìàðêè íå ñîîòâåòñòâóåò
ãðàäîñòðîèòåëüíîìó çîíèðîâàíèþ òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ, öåëåâîìó íàçíà÷åíèþ è ðàçðåøåííîìó
èñïîëüçîâàíèþ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;

- ïðîâåäåíèå ÿðìàðêè ïðåäïîëàãàåòñÿ â ìåñòàõ, ãäå
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çàïðåùàåòñÿ îðãàíèçàöèÿ è ïðîâåäåíèå ÿðìàðîê;
- îòñóòñòâèå ó çàÿâèòåëÿ ïðàâà ñîáñòâåííîñòè èëè ïîëüçîâàíèÿ

îáúåêòîì (îáúåêòàìè) íåäâèæèìîñòè, íà êîòîðûõ
ïðåäïîëàãàåòñÿ ðàçìåùåíèå ÿðìàðêè, ëèáî èíîãî ïðàâà,
ïðåäïîëàãàþùåãî âîçìîæíîñòü ðàçìåùåíèÿ çàÿâèòåëåì ÿðìàðêè
â ìåñòå è â ïðåäåëàõ ñðîêîâ, óêàçàííûõ â çàÿâëåíèè î âêëþ÷åíèè
ÿðìàðêè â Ïëàí îðãàíèçàöèè è ïðîâåäåíèÿ ÿðìàðîê."

3. Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå "Ñâîáîäíûå âåñòè"
è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè
"Èíòåðíåò".

4. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì ïîñòàíîâëåíèÿ îñòàâëÿþ çà ñîáîé.

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè
Í.Â. Àíòîøêî.

îò 28 àâãóñòà 2015 ¹ 586

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Îôîðìëåíèå
äóáëèêàòà äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà, äîãîâîðà íàéìà æèëîãî
ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî
æèëèùíîãî ôîíäà, îðäåðà íà æèëîå ïîìåùåíèå"

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 ¹ 131-
ÔÇ "Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ
â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè", Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010
¹ 210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã", ðóêîâîäñòâóÿñü

ï.ï. 32 ï. 6 ñò. 27.1 Óñòàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:
1. Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Îôîðìëåíèå äóáëèêàòà äîãîâîðà
ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî
æèëèùíîãî ôîíäà, äîãîâîðà íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà, îðäåðà
íà æèëîå ïîìåùåíèå" (ïðèëàãàåòñÿ).

2. Ïðèçíàòü óòðàòèâøèìè ñèëó ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè
îò 15.01.2014 ¹ 15 "Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Îôîðìëåíèÿ
äóáëèêàòà äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà, äîãîâîðà íàéìà æèëîãî
ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî
ôîíäà, îðäåðà íà æèëîå ïîìåùåíèå â ãîðîäñêîì îêðóãå ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé"".

3. Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå "Ñâîáîäíûå âåñòè"
è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè
"Èíòåðíåò".

4. Êîíòðîëü èñïîëíåíèÿ ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà ïåðâîãî
çàìåñòèòåëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé À.Â. Ñîêîëîâà.

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè
Í.Â. Àíòîøêî.

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Îôîðìëåíèå äóáëèêàòà äîãîâîðà
ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî
æèëèùíîãî ôîíäà, äîãîâîðà íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà,
îðäåðà íà æèëîå ïîìåùåíèå"

Ðàçäåë 1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ

1. Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ ðåãëàìåíòà
1.1. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Îôîðìëåíèå äóáëèêàòà äîãîâîðà
ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî
æèëèùíîãî ôîíäà, äîãîâîðà íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà, îðäåðà
íà æèëîå ïîìåùåíèå" (äàëåå - Ðåãëàìåíò) ðàçðàáîòàí â öåëÿõ
ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ óêàçàííîé óñëóãè â
ãîðîäñêîì îêðóãå ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, îïðåäåëÿåò ñðîêè è
ïîñëåäîâàòåëüíîñòü âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð
ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Îôîðìëåíèå

äóáëèêàòà äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà, äîãîâîðà íàéìà æèëîãî
ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî
ôîíäà, îðäåðà íà æèëîå ïîìåùåíèå" (äàëåå - ìóíèöèïàëüíàÿ
óñëóãà).

1.2. Íàñòîÿùèé Ðåãëàìåíò ðåãóëèðóåò ïîðÿäîê è óñòàíàâëèâàåò
òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî
îôîðìëåíèþ äóáëèêàòà äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëîãî
ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà, äîãîâîðà íàéìà
æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî
æèëèùíîãî ôîíäà, îðäåðà íà æèëîå ïîìåùåíèå íà òåððèòîðèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

1.3. Àäìèíèñòðàöèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
îñóùåñòâëÿåò îôîðìëåíèå äóáëèêàòà äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî
íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà,
äîãîâîðà íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî
ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà, îðäåðà íà æèëîå
ïîìåùåíèå íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

1.4. Îòâåòñòâåííûì çà èñïîëíåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî
îôîðìëåíèþ äóáëèêàòà äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëîãî
ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà, äîãîâîðà íàéìà
æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî
æèëèùíîãî ôîíäà, îðäåðà íà æèëîå ïîìåùåíèå íà òåððèòîðèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ÿâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñò
àäìèíèñòðàöèè îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

1.5. Ïðè èñïîëíåíèè äàííîãî ðåãëàìåíòà ÷àñòü ôóíêöèé ìîæåò
èñïîëíÿòüñÿ ñ ó÷àñòèåì Ãîñóäàðñòâåííîãî áþäæåòíîãî
ó÷ðåæäåíèÿ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè "Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé
öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ (ìóíèöèïàëüíûõ) óñëóã
â ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé" (äàëåå - ÌÔÖ) â ñîîòâåòñòâèè ñ
ñîãëàøåíèåì î âçàèìîäåéñòâèè, çàêëþ÷àåìûì ñ ÌÔÖ, â
ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2012
¹ 210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã".

1.6 Öåëüþ ðàçðàáîòêè íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà ÿâëÿåòñÿ
ïîâûøåíèå êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â
òîì ÷èñëå:

1.6.1. óïîðÿäî÷åíèå è óñòðàíåíèå èçáûòî÷íûõ
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð;

1.6.2. ñîêðàùåíèå êîëè÷åñòâà äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëÿåìûõ
Çàÿâèòåëÿìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

1.6.3 ñîêðàùåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
à òàêæå ñðîêîâ èñïîëíåíèÿ îòäåëüíûõ àäìèíèñòðàòèâíûõ
ïðîöåäóð â ïðîöåññå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2. Êðóã çàÿâèòåëåé
2.1. Çàÿâèòåëÿìè íà ïîëó÷åíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ

ôèçè÷åñêèå ëèöà - ãðàæäàíå Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ïîñòîÿííî
ïðîæèâàþùèå íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé, ÿâëÿþùèåñÿ íàíèìàòåëÿìè ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî
íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ, äîãîâîðó íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà, íà
îñíîâàíèè îðäåðà íà æèëîå ïîìåùåíèå ëèáî èõ óïîëíîìî÷åííûå
ïðåäñòàâèòåëè.

2.2. Ãðàæäàíå, ïåðå÷èñëåííûå â ïóíêòå 2.1. Ðåãëàìåíòà, äàëåå
èìåíóþòñÿ Çàÿâèòåëÿìè.

2.3. Îò èìåíè Çàÿâèòåëåé ìîãóò âûñòóïàòü èõ ïðåäñòàâèòåëè,
èìåþùèå ïðàâî â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè ëèáî â ñèëó íàäåëåíèÿ èõ â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïîëíîìî÷èÿìè
âûñòóïàòü îò èõ èìåíè. Ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ ïðè ýòîì
äîëæíû áûòü ïîäòâåðæäåíû â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 185
Ãðàæäàíñêîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè:

- íîòàðèàëüíî óäîñòîâåðåííîé äîâåðåííîñòüþ;
- äîâåðåííîñòüþ, ïðèðàâíåííîé ê íîòàðèàëüíî

óäîñòîâåðåííîé.
Ïîëíîìî÷èÿ îïåêóíà ïîäòâåðæäàþòñÿ ðåøåíèåì îá

óñòàíîâëåíèè îïåêè.

3. Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

3.1. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ àäìèíèñòðàöèåé
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé (äàëåå - àäìèíèñòðàöèÿ),
êîòîðàÿ ðàñïîëàãàåòñÿ ïî àäðåñó: 624790, Ñâåðäëîâñêàÿ
îáëàñòü, ïîñåëîê Ñâîáîäíûé, óëèöà Ìàéñêîãî, äîì 67.

Ñïðàâî÷íûé òåëåôîí àäìèíèñòðàöèè: (34345) 5-84-80; 5-83-
58 ,

ôàêñ (34345) 5-84-85.
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Àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé: www.svobod.ru

Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû àäìèíèñòðàöèè: info@svobod.ru
Óêàçàííûå ñâåäåíèÿ ïðèâåäåíû â Ïðèëîæåíèè ¹ 1 ê

Ðåãëàìåíòó.
3.2. Ïðèåì Çàÿâèòåëåé ñ çàÿâëåíèÿìè è îáðàùåíèÿìè íà

ïðèíÿòûå (îñóùåñòâëåííûå) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå)
äîëæíîñòíûõ (îòâåòñòâåííûõ) ëèö Àäìèíèñòðàöèè, ëèáî ÌÔÖ
ïðîâîäèòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ãðàôèêîì.

3.3. Ãðàôèê ðàáîòû àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà:
ïîíåäåëüíèê - ïÿòíèöà ñ 8-00 äî 12-00 è ñ 13-00 ïî 17-00,
ñóááîòà è âîñêðåñåíüå - âûõîäíûå äíè.

3.4. Íàèìåíîâàíèå ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà, íåïîñðåäñòâåííî ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó: îòäåë ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé (äàëåå -
îòäåë ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà). Òåëåôîí ñïåöèàëèñòà îòäåëà:
(34345) 5-83-58.

3.5. Ïðèåì çàÿâèòåëåé, â öåëÿõ ïîäà÷è äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå â
öåëÿõ ïîëó÷åíèÿ ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòîì îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà
(äàëåå - ñïåöèàëèñòîì) â êàáèíåòå ¹ 114 â ðàáî÷åå âðåìÿ
ñîãëàñíî ãðàôèêó ïðèåìà ãðàæäàí: âî âòîðíèê è ÷åòâåðã: ñ 10-
00 äî 12-00, â ñðåäó:

ñ 13-30 äî 15-30.
3.6. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ìîæåò ïðåäîñòàâëÿòüñÿ Çàÿâèòåëÿì

ñ ó÷àñòèåì ÌÔÖ.
Èíôîðìàöèþ ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè ñ ó÷àñòèåì ÌÔÖ Çàÿâèòåëü ìîæåò ïîëó÷èòü:
1) ïî àäðåñó: ï. Ñâîáîäíûé, óë. Êàðáûøåâà, äîì 7
2) ïî òåëåôîíó - 8 800 200 84 40
3) íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ÌÔÖ - mfc66.ru;
4) àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà ÌÔÖ: http://www.mfc66.ru/;
5) ãðàôèê ïðèåìà Çàÿâèòåëåé:
(Äíè ïðè¸ìà) âòîðíèê, ñðåäà, ÷åòâåðã, ïÿòíèöà, ñóááîòà ñ 9-

00 äî 18-00, áåç ïåðåðûâà.
Âîñêðåñåíüå, ïîíåäåëüíèê - âûõîäíîé.
3.7. Íàñòîÿùèé Ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè ðàçìåùàåòñÿ íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ÌÔÖ www.mfc66.ru
è ñàéòàõ â ðåãèîíàëüíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ èíôîðìàöèîííûõ
ñèñòåìàõ: http://egov66.ru, http:// www.gosuslugi.ru.

3.8. Èíôîðìèðîâàíèå Çàÿâèòåëåé î ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæåò îñóùåñòâëÿòüñÿ ïðè ëè÷íîì
îáðàùåíèè, ïî òåëåôîíó, ïðè ïèñüìåííîì îáðàùåíèè,
îáðàùåíèè ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå:

à) ïðè èíäèâèäóàëüíîì óñòíîì èíôîðìèðîâàíèè Çàÿâèòåëÿ,
äîëæíîñòíîå ëèöî àäìèíèñòðàöèè èëè ñïåöèàëèñò ÌÔÖ äàþò
Çàÿâèòåëþ ïîëíûé, òî÷íûé è îïåðàòèâíûé îòâåò ïî âîïðîñàì
ïðîöåäóðû ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ìàêñèìàëüíîå âðåìÿ êîíñóëüòèðîâàíèÿ Çàÿâèòåëåé íà ëè÷íîì
ïðèåìå ñîñòàâëÿåò íå áîëåå 20 ìèíóò.

Èíôîðìèðîâàíèå è êîíñóëüòèðîâàíèå Çàÿâèòåëåé î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî
âîïðîñàì:

- î ïîðÿäêå ïðåäñòàâëåíèÿ íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ;
- îá èñòî÷íèêàõ ïîëó÷åíèÿ íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ;
- î ìåñòå è ãðàôèêå ïðèåìà çàÿâèòåëåé ñïåöèàëèñòîì

àäìèíèñòðàöèè;
- î ïîðÿäêàõ è ñðîêàõ ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèé è äîêóìåíòîâ;
- î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé,

îñóùåñòâëÿåìûõ è ïðèíèìàåìûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

á) ïðè èíôîðìèðîâàíèè ïî òåëåôîíó Çàÿâèòåëÿ, äîëæíîñòíîå
ëèöî àäìèíèñòðàöèè, èëè ñïåöèàëèñò ÌÔÖ äîëæíû íàçâàòü ñâîþ
ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî, äîëæíîñòü, à çàòåì - â âåæëèâîé
ôîðìå, ÷åòêî è ïîäðîáíî ïðîèíôîðìèðîâàòü Çàÿâèòåëÿ ïî
âîïðîñàì ïðîöåäóðû ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Âðåìÿ ðàçãîâîðà íå äîëæíî ïðåâûøàòü 10 ìèíóò.
Åñëè ïðè êîíñóëüòèðîâàíèè ïî òåëåôîíó èëè íà ëè÷íîì ïðèåìå

èçëîæåííûå â îáðàùåíèè ãðàæäàíèíà ôàêòû è îáñòîÿòåëüñòâà
ÿâëÿþòñÿ î÷åâèäíûìè è íå òðåáóþò äîïîëíèòåëüíîé ïðîâåðêè,
ñïåöèàëèñò äàåò óñòíûé îòâåò;

â) ïðè èíôîðìèðîâàíèè ïî ïèñüìåííîìó îáðàùåíèþ
Çàÿâèòåëÿ, äîëæíîñòíûì ëèöîì àäìèíèñòðàöèè èëè
ñïåöèàëèñòîì ÌÔÖ äàåòñÿ ÷åòêèé è ïîíÿòíûé îòâåò ïî
âîïðîñàì ïðîöåäóðû ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,

óêàçûâàåòñÿ ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî, äîëæíîñòü è íîìåð
òåëåôîíà èñïîëíèòåëÿ. Îòâåò íà îáðàùåíèå íàïðàâëÿåòñÿ ïî
ïî÷òå íà àäðåñ Çàÿâèòåëÿ â ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé 30 äíåé ñî
äíÿ ïîñòóïëåíèÿ ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ çà èíôîðìàöèåé;

ã) ïðè èíôîðìèðîâàíèè ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå Çàÿâèòåëÿ,
äîëæíîñòíûì ëèöîì àäìèíèñòðàöèè èëè ñïåöèàëèñòîì ÌÔÖ
äàåòñÿ ÷åòêèé è ïîíÿòíûé îòâåò ïî âîïðîñàì ïðîöåäóðû
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçûâàåòñÿ ôàìèëèÿ,
èìÿ, îò÷åñòâî, äîëæíîñòü, àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû è íîìåð
òåëåôîíà èñïîëíèòåëÿ. Âñå îáðàùåíèÿ â ýëåêòðîííîì âèäå
ðåãèñòðèðóþòñÿ â æóðíàëå äëÿ ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèé ãðàæäàí.

Îòâåò íà îáðàùåíèå, ïîñòóïèâøåå â ôîðìå ýëåêòðîííîãî
äîêóìåíòà, íàïðàâëÿåòñÿ â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà ïî
àäðåñó ýëåêòðîííîé ïî÷òû, óêàçàííîìó â îáðàùåíèè, èëè â
ïèñüìåííîé ôîðìå ïî ïî÷òîâîìó àäðåñó, óêàçàííîìó â
îáðàùåíèè.

Ñðîê ðàññìîòðåíèÿ ïèñüìåííîãî èëè ýëåêòðîííîãî îáðàùåíèÿ
çàÿâèòåëÿ è íàïðàâëåíèå ïèñüìåííîãî îòâåòà íå ïðåâûøàåò 30
êàëåíäàðíûõ äíåé ñ ìîìåíòà ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèÿ.

3.9. Íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ
èíôîðìàöèÿ:

- ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå òðåáîâàíèÿ, ïðåäúÿâëÿåìûå ê
ýòèì äîêóìåíòàì;

- ãðàôèê ïðèåìà çàÿâèòåëåé.
3.10. Íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ

Ñâîáîäíûé ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:
- ñâåäåíèÿ î ìåñòîíàõîæäåíèè, ãðàôèêå ðàáîòû, êîíòàêòíûå

òåëåôîíû, àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû ñïåöèàëèñòà îòäåëà
ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà àäìèíèñòðàöèè;

- èçâëå÷åíèÿ èç íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- íàñòîÿùèé Ðåãëàìåíò.

II. ÑÒÀÍÄÀÐÒ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ
ÓÑËÓÃÈ

4. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
4.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè - "Îôîðìëåíèå

äóáëèêàòà äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà, äîãîâîðà íàéìà æèëîãî
ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî
ôîíäà, îðäåðà íà æèëîå ïîìåùåíèå".

5. Íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó

5.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ
àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, â ëèöå
ñïåöèàëèñòà îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

5.2. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ïðåäóñìîòðåííàÿ íàñòîÿùèì
Ðåãëàìåíòîì, ïî âûáîðó Çàÿâèòåëÿ, ìîæåò îñóùåñòâëÿòüñÿ
÷åðåç àäìèíèñòðàöèþ èëè ÷åðåç ÌÔÖ.

5.3. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÌÔÖ
îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ñîãëàøåíèåì, çàêëþ÷åííûì
ìåæäó àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé è
ÌÔÖ ñ ìîìåíòà âñòóïëåíèÿ â ñèëó ñîîòâåòñòâóþùåãî ñîãëàøåíèÿ
î âçàèìîäåéñòâèè.

5.4. Àäìèíèñòðàöèÿ èëè ÌÔÖ íå âïðàâå òðåáîâàòü îò
çàÿâèòåëÿ:

- ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ
äåéñòâèé, ïðåäñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå
ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè,
ðåãóëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ
ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ
â ðàñïîðÿæåíèè îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ ëèáî ïîäâåäîìñòâåííûõ îðãàíàì
ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ
îðãàíèçàöèé â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè è
ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, çà èñêëþ÷åíèåì
äîêóìåíòîâ, âêëþ÷åííûõ â ïåðå÷åíü, îïðåäåëåííûé ÷àñòüþ 6
ñòàòüè 7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 N 210-ÔÇ "Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã".

6. Îïèñàíèå ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè



 13-ÿ ñòðàíèöà¹ 23 (536) îò 04.09.2015

6.1. Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ÿâëÿþòñÿ:

6.1.1. îôîðìëåíèå äóáëèêàòà äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà
æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà, äîãîâîðà
íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî
æèëèùíîãî ôîíäà, îðäåðà íà æèëîå ïîìåùåíèå;

6.1.2. îòêàç â îôîðìëåíèè äóáëèêàòà äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî
íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà,
äîãîâîðà  íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî
ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà, îðäåðà íà æèëîå
ïîìåùåíèå.

7. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
7.1. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñïåöèàëèñòîì

Àäìèíèñòðàöèè èëè ÷åðåç ÌÔÖ ñ ìîìåíòà ðåãèñòðàöèè
çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è äîêóìåíòîâ
íå äîëæåí ïðåâûøàòü òðèäöàòè äíåé.

7.2. Ñðîêè, óêàçàííûå â íàñòîÿùåì ðåãëàìåíòå èñ÷èñëÿþòñÿ
ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè â àäìèíèñòðàöèè ëèáî â ÌÔÖ
ñîîòâåòñòâóþùåãî çàÿâëåíèÿ ñ ïðèëàãàåìûìè ê íåìó
äîêóìåíòàìè, åñëè èíîå íå óñòàíîâëåíî íàñòîÿùèì
Ðåãëàìåíòîì.

8. Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ
îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

8.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé
íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñî
ñëåäóþùèìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè:

8.1.1. Æèëèùíûì Êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 29.12.2004
¹ 188-ÔÇ ("Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà", 12.01.2005, ¹ 1);
8.1.2. Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 ¹ 131-ÔÇ "Îá îáùèõ

ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè" ("Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà", 08.10.2003, ¹ 02);

8.1.3. Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 02.05.2006 ¹ 59-ÔÇ "Î ïîðÿäêå
ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè"
("Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà", 05.05.2006, ¹ 95);

9. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ â
ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïîðÿäîê èõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ

9.1. Äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî îôîðìëåíèþ
äóáëèêàòà äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà, äîãîâîðà íàéìà æèëîãî
ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî
ôîíäà, îðäåðà íà æèëîå ïîìåùåíèå, çàÿâèòåëü íàïðàâëÿåò â
Àäìèíèñòðàöèþ èëè ÌÔÖ çàÿâëåíèå. Ê óêàçàííîìó çàÿâëåíèþ
ïðèëàãàþòñÿ ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:

Категория и (или) наименование 
предоставляемого документа Форма предоставления документа Примечание

1 2 3
1. Документ, удостоверяющий личность 
заявителя, в том числе*:

Копия с предъявлением подлинника или 
нотариально заверенная копия

Документы предоставляются в 
обязательном порядке

1.1. Паспорт гражданина Российской 
Федерации

Копия с предъявлением подлинника или 
нотариально заверенная копия

Документ предоставляется заявителем 
или уполномоченным им лицом         

1.2. Вид на жительство Копия с предъявлением подлинника или 
нотариально заверенная копия

Документ предоставляется заявителем 
или уполномоченным им лицом         

1.3. Военный билет офицера запаса Копия с предъявлением подлинника или 
нотариально заверенная копия

Документ предоставляется заявителем 
или уполномоченным им лицом    

1.4. Военный билет солдата, матроса, 
сержанта, старшины, прапорщика, мичмана

Копия с предъявлением подлинника или 
нотариально заверенная копия

Документ предоставляется  заявителем 
или уполномоченным им лицом       

1.5. Временное удостоверение личности 
гражданина РФ по форме № 2-П

Копия с предъявлением подлинника или 
нотариально заверенная копия

Документ предоставляется заявителем 
или уполномоченным им лицом    

1.6. Временное удостоверение, выданное 
взамен военного билета офицера запаса

Копия с предъявлением подлинника или 
нотариально заверенная копия

Документ предоставляется заявителем 
или уполномоченным им лицом         

1.7. Временное удостоверение, выданное 
взамен военного билета солдата, матроса, 
сержанта, старшины, прапорщика, мичмана

Копия с предъявлением подлинника или 
нотариально заверенная копия

Документ предоставляется заявителем 
или уполномоченным им лицом   

1.8. Общегражданский заграничный 
паспорт гражданина РФ (образца 1997 года)

Копия с предъявлением подлинника или 
нотариально заверенная копия

Документ предоставляется заявителем 
или уполномоченным им лицом         

1.9. Свидетельство о рождении Копия с предъявлением подлинника или 
нотариально заверенная копия

Документ предоставляется заявителем 
или уполномоченным им лицом        

1.10. Удостоверение гражданина, 
подлежащего призыву на военную службу

Копия с предъявлением подлинника или 
нотариально заверенная копия

Документ предоставляется заявителем 
или уполномоченным им лицом         

2. Справка, заверенная подписью 
должностного лица, ответственного за 
регистрацию граждан по месту пребывания 
или по месту жительства, подтверждающая 
место жительство гражданина, подающего 
заявление, и (или) содержащая сведения о 
совместно проживающих с ним лицах (в 
том числе с предыдущего места 
жительства, если гражданин менял место 
жительства, начиная с 1991 года)**

Копия с предъявлением подлинника или 
нотариально заверенная копия

Документ предоставляется заявителем 
или уполномоченным им лицом         

10. Çàïðåò òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ
è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, ïðåäîñòàâëåíèå
èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè, ìóíèöèïàëüíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ
ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

10.1 Â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè ïóíêòà 3 ÷àñòè 1 ñòàòüè
7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 N 210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã"
îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ãîñóäàðñòâåííûå è ìóíèöèïàëüíûå
óñëóãè, íå âïðàâå òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ äåéñòâèé, â òîì ÷èñëå
ñîãëàñîâàíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
è ñâÿçàííûõ ñ îáðàùåíèåì â èíûå ãîñóäàðñòâåííûå îðãàíû,
îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è îðãàíèçàöèè, çà èñêëþ÷åíèåì
óñëóã, âêëþ÷åííûõ â Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ
íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óòâåðæäåííûé Ðåøåíèåì Äóìû ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò 26.04.2012 N 2/16 "Îá óòâåðæäåíèè
"Ïåðå÷íÿ óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è
îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûìè îðãàíàìè
èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã è ïðåäîñòàâëÿþòñÿ
îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã" è "Ïðàâèë îïðåäåëåíèÿ ðàçìåðà ïëàòû çà îêàçàíèå óñëóã,
êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè ïðè
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíûìè îðãàíàìè èñïîëíèòåëüíîé
âëàñòè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé".

11. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

11.1. ïðåäñòàâëåíèå íå÷èòàåìûõ äîêóìåíòîâ, äîêóìåíòîâ ñ
ïðèïèñêàìè, ïîä÷èñòêàìè, ïîìàðêàìè;

11.2. ïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ ëèöîì, íå óïîëíîìî÷åííûì â
óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå íà ïîäà÷ó äîêóìåíòîâ (ïðè ïîäà÷å
äîêóìåíòîâ äëÿ ïîëó÷åíèÿ óñëóãè íà äðóãîå ëèöî);

11.3. â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè îòñóòñòâóþò óêàçàíèÿ íà
ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè ïîñëåäíåãî) çàÿâèòåëÿ,
íàïðàâèâøåãî îáðàùåíèå, è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó
äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò (ñ óêàçàíèåì èíäåêñà).

Îòêàç ìîæåò áûòü ïðåäîñòàâëåí â óñòíîé ôîðìå, ëèáî ïî
ïðîñüáå çàÿâèòåëÿ íàïðàâëåíî óâåäîìëåíèå â åãî àäðåñ â
òå÷åíèå 3 ðàáî÷èõ äíåé. Óâåäîìëåíèå íàïðàâëÿåò ñïåöèàëèñò
Àäìèíèñòðàöèè ëèáî ÌÔÖ (åñëè óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ÷åðåç
ÌÔÖ) çà ïîäïèñüþ ðóêîâîäèòåëÿ.

12. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ
èëè îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

12.1 íå ïðåäñòàâëåíû äîêóìåíòû, ïðåäóñìîòðåííûå ïóíêòîì
9.1 ðàçäåëà 2 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà;

12.2 íåïðàâèëüíîå îôîðìëåíèå íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ,
óêàçàííûõ â ïóíêòå ïóíêòîì 9.1 ðàçäåëà 2 íàñòîÿùåãî
Ðåãëàìåíòà;

12.3. îòêàç çàÿâèòåëÿ ïðåäñòàâèòü äëÿ îáîçðåíèÿ ïîäëèííûå
äîêóìåíòû èëè íàäëåæàùèì îáðàçîì çàâåðåííûõ êîïèé
äîêóìåíòîâ, óñòàíîâëåííûõ â ïóíêòå 9.1 ðàçäåëà 2 íàñòîÿùåãî
Ðåãëàìåíòà;

12.4. îáðàùåíèå ëèöà, íå ñîîòâåòñòâóþùåãî òðåáîâàíèÿì
íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà;

12.5. åñëè æèëîå ïîìåùåíèå íå ñîîòâåòñòâóåò ïðåäúÿâëÿåìûì
ê íåìó òðåáîâàíèÿì.

Ïðè óñòàíîâëåíèè ôàêòà îòñóòñòâèÿ íåîáõîäèìûõ
äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 9.1 ðàçäåëà 2 íàñòîÿùåãî
Ðåãëàìåíòà, è (èëè) íåïðàâèëüíîãî èõ îôîðìëåíèÿ ñïåöèàëèñò
àäìèíèñòðàöèè óâåäîìëÿåò çàÿâèòåëÿ î íàëè÷èè ïðåïÿòñòâèé
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ðàçúÿñíÿåò
çàÿâèòåëþ â óñòíîé ôîðìå ñîäåðæàíèå âûÿâëåííûõ íåäîñòàòêîâ
â ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòàõ è ïðåäëàãàåò ïðèíÿòü ìåðû ïî
èõ óñòðàíåíèþ.

Òðåáîâàíèÿ ê äîêóìåíòàì:
- òåêñò äîêóìåíòîâ äîëæåí áûòü íàïèñàí ðàçáîð÷èâî;
- ôàìèëèè, èìåíà è îò÷åñòâà äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü

äîêóìåíòàì, óäîñòîâåðÿþùèì ëè÷íîñòü;
- íå äîëæíî áûòü ïîä÷èñòîê, ïðèïèñîê, çà÷åðêíóòûõ ñëîâ è

èíûõ èñïðàâëåíèé;
- äîêóìåíòû íå äîëæíû áûòü èñïîëíåíû êàðàíäàøîì;
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- â äîêóìåíòàõ íå äîëæíî áûòü ñåðüåçíûõ ïîâðåæäåíèé,
íàëè÷èå êîòîðûõ íå ïîçâîëÿëî áû îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ
ñîäåðæàíèå.

Ïðè÷èíà îòêàçà â ïðèåìå çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ ïîÿñíÿåòñÿ
ñïåöèàëèñòîì àäìèíèñòðàöèè èëè ÌÔÖ â óñòíîé ôîðìå, ëèáî
ïî ïðîñüáå çàÿâèòåëÿ íàïðàâëåíî óâåäîìëåíèå â åãî àäðåñ â
òå÷åíèå 3 ðàáî÷èõ äíåé. Óâåäîìëåíèå íàïðàâëÿåò ñïåöèàëèñò
àäìèíèñòðàöèè ëèáî ÌÔÖ (åñëè óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ÷åðåç
ÌÔÖ) çà ïîäïèñüþ ðóêîâîäèòåëÿ.

Âîçâðàò çàÿâëåíèÿ íå ÿâëÿåòñÿ ïðåïÿòñòâèåì äëÿ ïîâòîðíîãî
îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

13. Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è
îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â
òîì ÷èñëå ñâåäåíèÿ î äîêóìåíòå (äîêóìåíòàõ), âûäàâàåìîì
(âûäàâàåìûõ) îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

13.1 Óñëóãè, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è
îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â
òîì ÷èñëå ñâåäåíèÿ î äîêóìåíòå (äîêóìåíòàõ), âûäàâàåìîì
(âûäàâàåìûõ) îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íå ïðåäóñìîòðåíû.

14. Ïîðÿäîê, ðàçäåë è îñíîâàíèÿ âçèìàíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé
ïîøëèíû èëè èíîé ïëàòû, âçèìàåìîé çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

14.1. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.

15. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å
çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñëóãè,
ïðåäîñòàâëÿåìîé îðãàíèçàöèåé, ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêèõ óñëóã

15.1. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè â Àäìèíèñòðàöèè
ëèáî ÌÔÖ ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè  ñîñòàâëÿåò íå áîëåå 15 ìèíóò.

16. Ñðîê è ïîðÿäîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñëóãè, ïðåäîñòàâëÿåìîé
îðãàíèçàöèåé, ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

16.1. Ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè èëè ñïåöèàëèñò ÌÔÖ
ïðîâåðÿåò ïðàâèëüíîñòü çàïîëíåíèÿ ïîëó÷åííîãî îò Çàÿâèòåëÿ
çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íàëè÷èå
äîêóìåíòîâ è ñâåäåíèé, óêàçàííûõ â ïóíêòå 9.1. Ðåãëàìåíòà, è
â òå÷åíèå 1 ðàáî÷åãî äíÿ ðåãèñòðèðóåò çàÿâëåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè.

16.2. Â õîäå ïðèåìà çàÿâèòåëÿ, ñïåöèàëèñò ÌÔÖ âûäàåò
ðàñïèñêó î ïðèåìå äîêóìåíòîâ è íå ïîçäíåå ñëåäóþùåãî ðàáî÷åãî
äíÿ ïåðåäàåò çàÿâëåíèå ñ äîêóìåíòàìè  ñïåöèàëèñòó
Àäìèíèñòðàöèè ïî âåäîìîñòè ïðèåìà - ïåðåäà÷è äîêóìåíòîâ
(Ïðèëîæåíèå ¹3).

17. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿþòñÿ
ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, óñëóãà, ïðåäîñòàâëÿåìàÿ îðãàíèçàöèåé,
ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ê ìåñòó
îæèäàíèÿ è ïðèåìà çàÿâèòåëåé, ðàçìåùåíèþ è îôîðìëåíèþ
âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé è ìóëüòèìåäèéíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå
ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêèõ óñëóã

17.1. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ
ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà:

17.1.1. Ìåñòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîëæíû
ñîîòâåòñòâîâàòü òðåáîâàíèÿì ïîæàðíîé áåçîïàñíîñòè,
ñàíèòàðíûì íîðìàì è îáåñïå÷èâàòüñÿ îõðàíîé ïðàâîïîðÿäêà.

17.1.2. Â ïîìåùåíèÿõ ðàçìåùàåòñÿ èíôîðìàöèîííûé ñòåíä,
íà êîòîðîì ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:

- òåêñò Ðåãëàìåíòà;
- áëîê-ñõåìû, íàãëÿäíî îòîáðàæàþùèå ïîñëåäîâàòåëüíîñòü

ïðîõîæäåíèÿ âñåõ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð ïðè
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (Ïðèëîæåíèÿ ¹ 5 ê
Ðåãëàìåíòó);

- ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ôîðìû è îáðàçöû äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- èíôîðìàöèÿ î íîìåðå êàáèíåòà, ãäå îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðèåì
Çàÿâèòåëåé; ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî è äîëæíîñòü
ñïåöèàëèñòîâ, îñóùåñòâëÿþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè;
- ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ, ñïðàâî÷íûõ òåëåôîííûõ

íîìåðàõ è ãðàôèêå ðàáîòû àäìèíèñòðàöèè è ÌÔÖ, àäðåñ ñàéòà
àäìèíèñòðàöèè è ÌÔÖ.

17.1.3. Ïîìåùåíèå, â êîòîðîì îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðèåì ãðàæäàí,
ïðåäóñìàòðèâàåò:

- âîçìîæíîñòü îôîðìëåíèÿ Çàÿâèòåëåì ïèñüìåííîãî
îáðàùåíèÿ;

- äîñòóï ê îñíîâíûì íîðìàòèâíûì ïðàâîâûì àêòàì,
ðåãëàìåíòèðóþùèì ïîëíîìî÷èÿ è ñôåðó êîìïåòåíöèè
àäìèíèñòðàöèè è ÌÔÖ è ðåãóëèðóþùèì ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

18. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
18.1. Ïîêàçàòåëÿìè äîñòóïíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
18.1.1. íàëè÷èå ïîëíîé è ïîíÿòíîé èíôîðìàöèè î ìåñòàõ,

ïîðÿäêå è ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
îáùåäîñòóïíûõ ìåñòàõ â ïîìåùåíèÿõ àäìèíèñòðàöèè è ÌÔÖ,
â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííûõ ñåòÿõ îáùåãî
ïîëüçîâàíèÿ (â òîì ÷èñëå â ñåòè Èíòåðíåò), ñðåäñòâàõ ìàññîâîé
èíôîðìàöèè, èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëàõ (áðîøþðàõ,
áóêëåòàõ è ò.ä.);

18.1.2. íàëè÷èå íåîáõîäèìîãî è äîñòàòî÷íîãî êîëè÷åñòâà
ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ àäìèíèñòðàöèè è ñïåöèàëèñòîâ ÌÔÖ,
à òàêæå ïîìåùåíèé, â êîòîðûõ îñóùåñòâëÿþòñÿ ïðèåì
äîêóìåíòîâ îò Çàÿâèòåëåé (èõ ïðåäñòàâèòåëåé), âûäà÷à
çàÿâëåíèé Çàÿâèòåëþ, â öåëÿõ ñîáëþäåíèÿ óñòàíîâëåííûõ
Ðåãëàìåíòîì ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

18.2. Êà÷åñòâî ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
õàðàêòåðèçóåòñÿ îòñóòñòâèåì:

18.2.1. î÷åðåäåé ïðè ïðèåìå äîêóìåíòîâ îò Çàÿâèòåëåé (èõ
ïðåäñòàâèòåëåé) è âûäà÷å ôîðìû çàÿâëåíèÿ Çàÿâèòåëþ (åãî
ïðåäñòàâèòåëþ);

18.2.2. æàëîá íà äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ìóíèöèïàëüíûõ
ñëóæàùèõ àäìèíèñòðàöèè è ñïåöèàëèñòîâ ÌÔÖ;

18.2.3. æàëîá íà íåêîððåêòíîå, íåâíèìàòåëüíîå îòíîøåíèå
ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ àäìèíèñòðàöèè è ñïåöèàëèñòîâ ÌÔÖ
ê Çàÿâèòåëÿì (èõ ïðåäñòàâèòåëÿì);

18.3. Êîëè÷åñòâî âçàèìîäåéñòâèé Çàÿâèòåëÿ ñ ìóíèöèïàëüíûìè
ñëóæàùèìè àäìèíèñòðàöèè è ñïåöèàëèñòàìè ÌÔÖ è èõ
ïðîäîëæèòåëüíîñòü:

18.3.1. âçàèìîäåéñòâèå Çàÿâèòåëÿ ñ ìóíèöèïàëüíûìè
ñëóæàùèìè àäìèíèñòðàöèè èëè ñïåöèàëèñòàìè ÌÔÖ
îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè Çàÿâèòåëÿ:

- ïðè ïîäà÷å â àäìèíèñòðàöèþ èëè â ÌÔÖ äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ïðè ïîëó÷åíèè â àäìèíèñòðàöèè èëè ÌÔÖ ðåçóëüòàòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

18.3.2. ïðîäîëæèòåëüíîñòü âçàèìîäåéñòâèÿ Çàÿâèòåëÿ ñ
ìóíèöèïàëüíûìè ñëóæàùèìè Àäìèíèñòðàöèè èëè ñïåöèàëèñòàìè
ÌÔÖ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿåò:

- ïðè ïîäà÷å â àäìèíèñòðàöèþ èëè ÌÔÖ äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îò 30
äî 35 äíåé;

- ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè â

àäìèíèñòðàöèè èëè ÌÔÖ - íå áîëåå 15 ìèíóò.

19. Èíûå òðåáîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ó÷èòûâàþùèå îñîáåííîñòè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÌÔÖ è îñîáåííîñòè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå

19.1. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ïðåäóñìîòðåííàÿ íàñòîÿùèì
Ðåãëàìåíòîì, ìîæåò ïðåäîñòàâëÿòüñÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå ñ
èñïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé
ñèñòåìû "Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã (ôóíêöèé)" è ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé
èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû "Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè".

19.2. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ïðåäóñìîòðåííàÿ íàñòîÿùèì
Ðåãëàìåíòîì, ìîæåò áûòü ïîëó÷åíà çàÿâèòåëåì â
ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (äàëåå - ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð,
ÌÔÖ).

19.3. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé
íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, ìîæåò îñóùåñòâëÿòüñÿ â
ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå ïðè ñîáëþäåíèè îäíîâðåìåííî
ñëåäóþùèõ óñëîâèé:

19.3.1. ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà âêëþ÷åíà â ïåðå÷åíü
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ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ îñóùåñòâëÿåòñÿ
â ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óòâåðæäåííûé
ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé;

19.3.2. ìåæäó ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì è àäìèíèñòðàöèåé
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé çàêëþ÷åíî ñîãëàøåíèå î
âçàèìîäåéñòâèè ñ ó÷åòîì òðåáîâàíèé, óñòàíîâëåííûõ
Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

19.4. Îðãàíèçàöèÿ äåÿòåëüíîñòè ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðîâ
îñóùåñòâëÿåòñÿ íà îñíîâàíèè ïðàâèë, óòâåðæäàåìûõ
Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

19.5. Äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì,
ïðåäñòàâëÿþòñÿ çàÿâèòåëåì â ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð
(ôèëèàë ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà) ïî ìåñòó åãî íàõîæäåíèÿ
â ñîîòâåòñòâèè ñ óñëîâèÿìè çàêëþ÷åííîãî ìåæäó
ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì è àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ñîãëàøåíèÿ î âçàèìîäåéñòâèè.

19.6. Ïîëó÷åíèå ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
îñóùåñòâëÿåòñÿ çàÿâèòåëåì â ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå
(ôèëèàëå ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà) ïî ìåñòó åãî
íàõîæäåíèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ óñëîâèÿìè çàêëþ÷åííîãî ìåæäó
ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì è àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ñîãëàøåíèÿ î âçàèìîäåéñòâèè.

III. ÑÎÑÒÀÂ, ÏÎÑËÅÄÎÂÀÒÅËÜÍÎÑÒÜ È ÑÐÎÊÈ
ÂÛÏÎËÍÅÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÒÈÂÍÛÕ ÏÐÎÖÅÄÓÐ
(ÄÅÉÑÒÂÈÉ), ÒÐÅÁÎÂÀÍÈß Ê ÈÕ ÏÎÐßÄÊÓ, Â ÒÎÌ

×ÈÑËÅ ÎÑÎÁÅÍÍÎÑÒÈ ÂÛÏÎËÍÅÍÈß
ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÕ ÏÐÎÖÅÄÓÐ (ÄÅÉÑÒÂÈÉ) Â
ÝËÅÊÒÐÎÍÍÎÉ ÔÎÐÌÅ, À ÒÀÊÆÅ ÎÑÎÁÅÍÍÎÑÒÈ

ÂÛÏÎËÍÅÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÕ ÏÐÎÖÅÄÓÐ Â
ÌÔÖ

20.  Ñîñòàâ è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü âûïîëíåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

20.1. Ïðåäîñòàâëåíèå óñëóãè ñîñòîèò èç ñëåäóþùèõ
ïîñëåäîâàòåëüíûõ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð:

20.1.1. "Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó
äîêóìåíòîâ";

20.1.2. "Ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ è ïðîâåðêà ñîäåðæàùèõñÿ
â íèõ ñâåäåíèé";

20.1.3. "Ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ îá îôîðìëåíèè è âûäà÷å (îá îòêàçå
â îôîðìëåíèè) äóáëèêàòà äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëîãî
ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà, äîãîâîðà íàéìà
æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî
æèëèùíîãî ôîíäà, îðäåðà íà æèëîå ïîìåùåíèå íà òåððèòîðèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé è óâåäîìëåíèå Çàÿâèòåëÿ
î ïðèíÿòîì ðåøåíèè".

20.2.Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû "Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê
íåìó äîêóìåíòîâ" ÿâëÿåòñÿ îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ
(ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ - ïðè íàëè÷èè äîâåðåííîñòè) ñ
çàÿâëåíèåì (Ïðèëîæåíèå ¹ 2) è äîêóìåíòàìè ê ñïåöèàëèñòó
àäìèíèñòðàöèè èëè ÌÔÖ.

20.2.1. Ïî âûáîðó Çàÿâèòåëÿ çàÿâëåíèå ïîäàåòñÿ â
àäìèíèñòðàöèþ èëè â ÌÔÖ.

Ïåðåäà÷à çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ â
àäìèíèñòðàöèþ îò ÌÔÖ îñóùåñòâëÿåòñÿ êóðüåðîì ÌÔÖ ïî
"Âåäîìîñòè ïðèåìà - ïåðåäà÷è äîêóìåíòîâ îò ÌÔÖ â
àäìèíèñòðàöèþ" (Ïðèëîæåíèå ¹ 3).

Çàÿâëåíèå î ïðèíÿòèè íà ó÷åò â óñòàíîâëåííûå äíè ïîäàåòñÿ
Çàÿâèòåëåì ñïåöèàëèñòó àäìèíèñòðàöèè èëè ñïåöèàëèñòó ÌÔÖ
ïî ôîðìå ñîãëàñíî Ïðèëîæåíèþ ¹ 2 Ðåãëàìåíòà ñ ïðèëîæåíèåì
äîêóìåíòîâ, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 9.1. ðàçäåëà 2 Ðåãëàìåíòà.

Ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè èëè ñïåöèàëèñò ÌÔÖ
óñòàíàâëèâàåò ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ, â òîì ÷èñëå ïðîâåðÿåò
äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü, ïðîâåðÿåò ïîëíîìî÷èÿ
çàÿâèòåëÿ, â òîì ÷èñëå ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ äåéñòâîâàòü
îò åãî èìåíè.

Ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè èëè ñïåöèàëèñò ÌÔÖ ïðîâåðÿåò
ñîîòâåòñòâèå ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ òðåáîâàíèÿì,
óäîñòîâåðÿÿñü â òîì, ÷òî:

äîêóìåíòû â óñòàíîâëåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì ñëó÷àÿõ
íîòàðèàëüíî óäîñòîâåðåíû, ñêðåïëåíû ïå÷àòÿìè, èìåþò
íàäëåæàùèå ïîäïèñè ñòîðîí èëè îïðåäåëåííûõ
çàêîíîäàòåëüñòâîì äîëæíîñòíûõ ëèö;

òåêñòû äîêóìåíòîâ íàïèñàíû ðàçáîð÷èâî, íàèìåíîâàíèÿ
þðèäè÷åñêèõ ëèö - áåç ñîêðàùåíèÿ, ñ óêàçàíèåì èõ ìåñò
íàõîæäåíèÿ;

ôàìèëèè, èìåíà è îò÷åñòâà ôèçè÷åñêèõ ëèö, àäðåñà èõ ìåñò
æèòåëüñòâà íàïèñàíû ïîëíîñòüþ;

â äîêóìåíòàõ íåò ïîä÷èñòîê, ïðèïèñîê, çà÷åðêíóòûõ ñëîâ è
èíûõ íåîãîâîðåííûõ èñïðàâëåíèé;

äîêóìåíòû íå èñïîëíåíû êàðàíäàøîì;
äîêóìåíòû íå èìåþò ñåðüåçíûõ ïîâðåæäåíèé, íàëè÷èå

êîòîðûõ íå ïîçâîëÿåò îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ ñîäåðæàíèå.
Ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè èëè ñïåöèàëèñò ÌÔÖ ñëè÷àåò

ïðåäñòàâëåííûå ýêçåìïëÿðû ïîäëèííèêîâ è êîïèé äîêóìåíòîâ
è âûäàåò ðàñïèñêó çàÿâèòåëþ â ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ ñ
óêàçàíèåì èõ ïåðå÷íÿ è äàòû ïîëó÷åíèÿ.

Â ñëó÷àå ñîîòâåòñòâèÿ ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâëåíèÿ è
äîêóìåíòîâ òðåáîâàíèÿì Ðåãëàìåíòà, ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè
ïðîèçâîäèò ðåãèñòðàöèþ çàÿâëåíèÿ ïóòåì âíåñåíèÿ çàïèñè â
æóðíàë ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèé â äåíü ïîñòóïëåíèÿ â
àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

Ïî îáðàùåíèþ Çàÿâèòåëÿ, àäìèíèñòðàöèÿ èëè ÌÔÖ
ïðåäîñòàâëÿþò åìó ñâåäåíèÿ î äàòå ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ è
åãî ðåãèñòðàöèîííîì íîìåðå.

20.2.2. Îòâåòñòâåííûì çà âûïîëíåíèå àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû ÿâëÿþòñÿ:

- äîëæíîñòíîå ëèöî àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííîå çà
ïîëó÷åíèå äîêóìåíòîâ îò Çàÿâèòåëÿ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 9.1
Ðåãëàìåíòà;

- ñïåöèàëèñò ÌÔÖ, îòâåòñòâåííûé çà ïîëó÷åíèå äîêóìåíòîâ
îò Çàÿâèòåëÿ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 9.1 Ðåãëàìåíòà.

Ñïåöèàëèñò ÌÔÖ íàïðàâëÿåò óêàçàííûå äîêóìåíòû ñ
êóðüåðîì ÌÔÖ îòâåòñòâåííîìó ëèöó àäìèíèñòðàöèè.

20.2.3. Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ñîñòàâëÿåò îäèí ðàáî÷èé äåíü ñî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì
ïðåäîñòàâëåíèÿ çàÿâëåíèÿ â àäìèíèñòðàöèþ èëè ÌÔÖ.

20.2.4. Àäìèíèñòðàöèÿ îòêàçûâàåò â ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ
ïî îñíîâàíèÿì, óêàçàííûì â ïîäïóíêòå 11.1. ïóíêòà 11 ðàçäåëà
2 Ðåãëàìåíòà.

20.2.5. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ
ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ Çàÿâèòåëÿ â Æóðíàëå ðåãèñòðàöèé
çàÿâëåíèé èëè âîçâðàò äîêóìåíòîâ Çàÿâèòåëþ ïî îñíîâàíèÿì,
óêàçàííûì â ïîäïóíêòå 11.1. ïóíêòà 11 ðàçäåëà 2 Ðåãëàìåíòà.

20.3. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà "Ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ
è ïðîâåðêà ñîäåðæàùèõñÿ â íèõ ñâåäåíèé".

20.3.1. Îñíîâàíèåì äëÿ ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ
ê íåìó äîêóìåíòîâ ÿâëÿåòñÿ èõ ðåãèñòðàöèÿ ñïåöèàëèñòîì
àäìèíèñòðàöèè èëè ÌÔÖ.

20.3.2. Ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè èëè ÌÔÖ îñóùåñòâëÿåò
ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå äåéñòâèÿ:

- îñóùåñòâëÿåò ïðîâåðêó äîêóìåíòîâ íà ñîîòâåòñòâèå
ðîññèéñêîìó çàêîíîäàòåëüñòâó;

- ïðîâåðÿåò ïîëíîìî÷èÿ çàÿâèòåëÿ.
20.3.3. Ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ - â

òå÷åíèå 15 äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ.
20.3.4. Ðåçóëüòàòîì ðàññìîòðåíèÿ çàïðîñà çàÿâèòåëÿ è

ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ ÿâëÿåòñÿ îôîðìëåíèå (îòêàç â
îôîðìëåíèè) äóáëèêàòà äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëîãî
ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà, äîãîâîðà íàéìà
æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî
æèëèùíîãî ôîíäà, îðäåðà íà æèëîå ïîìåùåíèå íà òåððèòîðèè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

20.4.  Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà "Ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ îá
îôîðìëåíèè (îá îòêàçå â îôîðìëåíèè) äóáëèêàòà äîãîâîðà
ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî
æèëèùíîãî ôîíäà, äîãîâîðà íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà, îðäåðà
íà æèëîå ïîìåùåíèå íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé è óâåäîìëåíèå Çàÿâèòåëÿ î ïðèíÿòîì ðåøåíèè".

20.4.1. Îñíîâàíèåì äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ îá îôîðìëåíèè (îá
îòêàçå â îôîðìëåíèè) äóáëèêàòà äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà
æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà, äîãîâîðà
íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî
æèëèùíîãî ôîíäà, îðäåðà íà æèëîå ïîìåùåíèå íà òåððèòîðèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå
óïîëíîìî÷åííîìó ëèöó ïðîåêòà ñîîòâåòñòâóþùåãî äóáëèêàòà
äîãîâîðà ëèáî ïðîåêòà óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè
óñëóãè.

20.4.2. Ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè, îñóùåñòâëÿåò ñëåäóþùèå
àäìèíèñòðàòèâíûå äåéñòâèÿ:

- èçãîòàâëèâàåò äóáëèêàò äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëîãî
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ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà, äîãîâîðà íàéìà
æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî
æèëèùíîãî ôîíäà, îðäåð íà æèëîå ïîìåùåíèå ëèáî óâåäîìëåíèå
îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè;

- ïîäïèñûâàåò åãî è ðåãèñòðèðóåò.
20.4.3. Ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ - â

òå÷åíèå 30 äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ.
20.4.4. Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè ÿâëÿåòñÿ

îôîðìëåíèå äóáëèêàòà  äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëîãî
ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà, äîãîâîðà íàéìà
æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî
æèëèùíîãî ôîíäà, îðäåðà íà æèëîå ïîìåùåíèå íà òåððèòîðèè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ è âûäà÷à òàêîãî äóáëèêàòà
äîãîâîðà èëè íàïðàâëåíèå óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå â
ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè.

20.5.  Áëîê-ñõåìà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè ïðåäñòàâëåíà â
Ïðèëîæåíèè ¹ 5  ê íàñòîÿùåìó ðåãëàìåíòó.

20.6. Â ñëó÷àå åñëè äîêóìåíòû î ïðèíÿòîì ðåøåíèè ÿâëÿþòñÿ
íå âîñòðåáîâàííûìè çàÿâèòåëåì, òî îíè õðàíÿòñÿ â òå÷åíèå 3
ìåñÿöåâ ó ñïåöèàëèñòà ÌÔÖ. Ïî èñòå÷åíèè äàííîãî âðåìåíè
âîçâðàùàþòñÿ â àäìèíèñòðàöèþ ñ êóðüåðîì ÷åðåç âåäîìîñòü
ïðèåìà-ïåðåäà÷è.

20.7. Âûïîëíåíèå àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð ÷åðåç ÌÔÖ
âêëþ÷àåò â ñåáÿ:

1) èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè àäìèíèñòðàöèåé, ÷åðåç ÌÔÖ;

2) èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ìåñòå íàõîæäåíèÿ
àäìèíèñòðàöèè, ÌÔÖ, ðåæèìå ðàáîòû è êîíòàêòíûõ òåëåôîíàõ
àäìèíèñòðàöèè, ÌÔÖ.

3) ïðèåì ïèñüìåííûõ çàÿâëåíèé çàÿâèòåëåé;
4) îñóùåñòâëåíèå ïðîâåðêè ñîîòâåòñòâèÿ êîïèé

ïðåäñòàâëÿåìûõ äîêóìåíòîâ (çà èñêëþ÷åíèåì íîòàðèàëüíî
çàâåðåííûõ) èõ îðèãèíàëàì, çàâåðåíèå ñâåðåííûõ ñ îðèãèíàëàìè
êîïèé äîêóìåíòîâ è âîçâðàùåíèå îðèãèíàëà çàÿâèòåëþ;

5) ïåðåäà÷ó ïðèíÿòûõ ïèñüìåííûõ çàÿâëåíèé â àäìèíèñòðàöèþ;
6) âûäà÷ó ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè.
Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëè ïðåäñòàâëÿþò

â ÌÔÖ çàÿâëåíèå ïî ôîðìå è íåîáõîäèìûå äîêóìåíòû â
ñîîòâåòñòâèè ñ àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. ÌÔÖ âûäàåò Çàÿâèòåëþ îäèí ýêçåìïëÿð
çàïðîñà çàÿâèòåëÿ íà îðãàíèçàöèþ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ (ìóíèöèïàëüíûõ) óñëóã ñ óêàçàíèåì ïåðå÷íÿ
ïðèíÿòûõ äîêóìåíòîâ è äàòû ïðèåìà â ÌÔÖ.

Ïðèíÿòîå çàÿâëåíèå ñïåöèàëèñò ÌÔÖ ðåãèñòðèðóåò ïóòåì
ïðîñòàâëåíèÿ ïðÿìîóãîëüíîãî øòàìïà ñ ðåãèñòðàöèîííûì
íîìåðîì ÌÔÖ. Îïåðàòîð ÌÔÖ òàêæå ñòàâèò äàòó ïðèåìà è
ëè÷íóþ ïîäïèñü. Îïåðàòîð ÌÔÖ èíôîðìèðóåò çàÿâèòåëÿ î òîì,
÷òî ñðîêè ïåðåäà÷è äîêóìåíòîâ èç ÌÔÖ â àäìèíèñòðàöèþ íå
âõîäÿò â îáùèé ñðîê îêàçàíèÿ óñëóãè.

Ïðèíÿòûå îò çàÿâèòåëÿ çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû ïåðåäàþòñÿ
â àäìèíèñòðàöèþ íà ñëåäóþùèé ðàáî÷èé äåíü ïîñëå ïðèåìà â
ÌÔÖ ïî âåäîìîñòè ïðèåìà-ïåðåäà÷è, ñ óêàçàíèåì ïîëíîãî
ïåðå÷íÿ ïðèíÿòûõ - ïåðåäàííûõ äîêóìåíòîâ, îôîðìëåííîé
ïåðåäàþùåé ñòîðîíîé â 2-õ ýêçåìïëÿðàõ.

Àäìèíèñòðàöèÿ ïåðåäàåò â ÌÔÖ äëÿ îðãàíèçàöèè âûäà÷è
çàÿâèòåëþ ïî âåäîìîñòè ïðèåìà-ïåðåäà÷è (Ïðèëîæåíèå ¹ 4),
îôîðìëåííîé ïåðåäàþùåé ñòîðîíîé, ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ
óñëóãè â ñðîê íå ïîçäíåå, ÷åì 1 ðàáî÷èé äåíü äî èñòå÷åíèÿ
ñðîêà îêàçàíèÿ óñëóãè.

ÌÔÖ â òå÷åíèå 1 ðàáî÷åãî äíÿ â ïèñüìåííîì âèäå âûäàåò
çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàò ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (èçâåùåíèå,
óâåäîìëåíèå, ïèñüìåííûé îòâåò).

IV. ÔÎÐÌÛ ÊÎÍÒÐÎËß ÈÑÏÎËÍÅÍÈß ÐÅÃËÀÌÅÍÒÀ

21. Êîíòðîëü èñïîëíåíèÿ Ðåãëàìåíòà
21.1. Â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ ýôôåêòèâíîñòè, îáåñïå÷åíèÿ ïîëíîòû

è êà÷åñòâà îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè êîíòðîëü åå
ïðåäîñòàâëåíèÿ (äàëåå - êîíòðîëü) îñóùåñòâëÿåòñÿ
ðóêîâîäèòåëÿìè óïîëíîìî÷åííûõ îðãàíîâ (èõ çàìåñòèòåëÿìè).

21.2. Çàäà÷àìè îñóùåñòâëåíèÿ êîíòðîëÿ ÿâëÿþòñÿ:
- ñîáëþäåíèå ñïåöèàëèñòîì àäìèíèñòðàöèè Ðåãëàìåíòà,

ïîðÿäêà è ñðîêîâ îñóùåñòâëåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé
è ïðîöåäóð;

- ïðåäóïðåæäåíèå è ïðåñå÷åíèå âîçìîæíûõ íàðóøåíèé ïðàâ
è çàêîííûõ èíòåðåñîâ Çàÿâèòåëåé;

- âûÿâëåíèå èìåþùèõñÿ íàðóøåíèé ïðàâ è çàêîííûõ èíòåðåñîâ
Çàÿâèòåëåé è óñòðàíåíèå òàêèõ íàðóøåíèé;

- ñîâåðøåíñòâîâàíèå ïðîöåññà îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

21.3. Ôîðìàìè îñóùåñòâëåíèÿ êîíòðîëÿ ÿâëÿþòñÿ ïðîâåðêè
(ïëàíîâûå è âíåïëàíîâûå) è òåêóùèé êîíòðîëü.

21.4. Òåêóùèé êîíòðîëü çà íàäëåæàùèì âûïîëíåíèåì
ñïåöèàëèñòîì àäìèíèñòðàöèè àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé â
ðàìêàõ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû îñóùåñòâëÿåòñÿ
íà÷àëüíèêîì îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà, ïåðâûì çàìåñòèòåëåì ãëàâû àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

21.5. Ïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ
ãðàôèêîì, óòâåðæäåííûì ðàñïîðÿæåíèåì àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé. Ñîñòàâ ëèö,
îñóùåñòâëÿþùèõ ïëàíîâóþ ïðîâåðêó, è ëèö, â îòíîøåíèè
äåéñòâèé êîòîðûõ áóäåò ïðîâåäåíà ïëàíîâàÿ ïðîâåðêà,
óñòàíàâëèâàåòñÿ ðàñïîðÿæåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé. Ðàñïîðÿæåíèå äîâîäèòñÿ äî ñâåäåíèÿ
íà÷àëüíèêà îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà íå ìåíåå ÷åì çà òðè
ðàáî÷èõ äíÿ äî ïðîâåäåíèÿ ïëàíîâîé ïðîâåðêè. Ïî ðåçóëüòàòàì
ïðîâåäåíèÿ ïëàíîâîé ïðîâåðêè ñîñòàâëÿåòñÿ àêò, êîòîðûé
ïîäïèñûâàåòñÿ ëèöàìè, îñóùåñòâëÿþùèìè ïðîâåðêó, è ëèöîì,
â îòíîøåíèè äåéñòâèé êîòîðîãî ïðîâîäèòñÿ ïðîâåðêà,
íà÷àëüíèêîì îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà.

21.6. Âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷åñòâà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðîâîäÿòñÿ:

- â ñâÿçè ñ ïðîâåðêîé óñòðàíåíèÿ ðàíåå âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé
Ðåãëàìåíòà, óñòàíàâëèâàþùåãî òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ïî êîíêðåòíîìó îáðàùåíèþ ãðàæäàí ñ æàëîáàìè íà
íàðóøåíèå èõ ïðàâ è çàêîííûõ èíòåðåñîâ äåéñòâèÿìè
(áåçäåéñòâèåì) äîëæíîñòíûõ ëèö àäìèíèñòðàöèè èëè ÌÔÖ,
îòâå÷àþùèõ çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

21.7. Ïîðÿäîê è ïåðèîäè÷íîñòü ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðîê
óñòàíàâëèâàåòñÿ ðàñïîðÿæåíèåì ãëàâû àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

21.8. Äîëæíîñòíûå ëèöà àäìèíèñòðàöèè è ÌÔÖ íåñóò
îòâåòñòâåííîñòü çà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå),
ïðèíèìàåìûå â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â
ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì è ïîëîæåíèÿìè
äîëæíîñòíûõ ðåãëàìåíòîâ è èíñòðóêöèé.

21.9. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê â ñëó÷àå
âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé ïðàâ çàÿâèòåëåé âèíîâíûå ñïåöèàëèñòû
àäìèíèñòðàöèè è ÌÔÖ ïðèâëåêàþòñÿ ê äèñöèïëèíàðíîé
îòâåòñòâåííîñòè â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì òðóäîâûì
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáå.

22. Îòâåòñòâåííîñòü äîëæíîñòíûõ ëèö çà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèå), ïðèíèìàåìûå (îñóùåñòâëÿåìûå) èìè â õîäå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

22.1. Ïåðñîíàëüíàÿ îòâåòñòâåííîñòü äîëæíîñòíûõ ëèö
àäìèíèñòðàöèè è ÌÔÖ çàêðåïëÿåòñÿ â èõ äîëæíîñòíûõ
ðåãëàìåíòàõ è èíñòðóêöèÿõ â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè
çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

23. Ïîëîæåíèÿ, õàðàêòåðèçóþùèå òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó è
ôîðìàì êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
â òîì ÷èñëå ñî ñòîðîíû ãðàæäàí, èõ îáúåäèíåíèé è îðãàíèçàöèé

23.1. Äëÿ îñóùåñòâëåíèÿ ñî ñâîåé ñòîðîíû êîíòðîëÿ çà
ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ãðàæäàíå èìåþò ïðàâî
íàïðàâëÿòü â àäìèíèñòðàöèþ îáðàùåíèÿ ñ ïðåäëîæåíèÿìè,
ðåêîìåíäàöèÿìè ïî ñîâåðøåíñòâîâàíèþ êà÷åñòâà è ïîðÿäêà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè, à òàêæå çàÿâëåíèÿ è
æàëîáû ñ ñîîáùåíèÿìè î íàðóøåíèè îòâåòñòâåííûìè
äîëæíîñòíûìè ëèöàìè, ïðåäîñòàâëÿþùèìè ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, òðåáîâàíèé Ðåãëàìåíòà, çàêîíîäàòåëüíûõ è èíûõ
íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ.

V. ÄÎÑÓÄÅÁÍÛÉ (ÂÍÅÑÓÄÅÁÍÛÉ) ÏÎÐßÄÎÊ
ÎÁÆÀËÎÂÀÍÈß ÐÅØÅÍÈÉ È ÄÅÉÑÒÂÈÉ

(ÁÅÇÄÅÉÑÒÂÈß) ÎÐÃÀÍÀ, ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËßÞÙÅÃÎ
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÓÞ ÓÑËÓÃÓ, À ÒÀÊÆÅ ÈÕ

ÄÎËÆÍÎÑÒÍÛÕ ËÈÖ

24. Ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) àäìèíèñòðàöèè,
äîëæíîñòíûõ ëèö àäìèíèñòðàöèè, äîëæíîñòíûõ ëèö ÌÔÖ,
ïðèíèìàåìûå (îñóùåñòâëÿåìûå) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ìîãóò áûòü îáæàëîâàíû ãðàæäàíèíîì â
äîñóäåáíîì (âíåñóäåáíîì) ïîðÿäêå, åñëè îí ñ÷èòàåò, ÷òî â õîäå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íàðóøåíû åãî ïðàâà è
ñâîáîäû.
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Çàÿâèòåëü, ïîäàâøèé æàëîáó, íåñåò îòâåòñòâåííîñòü â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì çà äîñòîâåðíîñòü ñâåäåíèé,
ñîäåðæàùèõñÿ â ïðåäñòàâëåííîé æàëîáå.

25. Ïðåäìåòîì äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ
ÿâëÿþòñÿ:

1) ðåøåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè èëè äîëæíîñòíûõ ëèö
àäìèíèñòðàöèè, ïðèíÿòûå â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

2) äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) àäìèíèñòðàöèè èëè äîëæíîñòíûõ
ëèö àäìèíèñòðàöèè, îñóùåñòâëåííûå â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

3) äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ÌÔÖ èëè äîëæíîñòíûõ ëèö ÌÔÖ,
âûðàçèâøèåñÿ â íàðóøåíèè ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

26. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà îáæàëîâàíèå äåéñòâèé
(áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó,
åãî äîëæíîñòíûõ ëèö è ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ â õîäå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå â ñëåäóþùèõ
ñëó÷àÿõ:

- íàðóøåíû ñðîêè ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èëè ñðîêè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

- çàòðåáîâàíû îò çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòû, íå ïðåäóñìîòðåííûå
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè,
ðåãóëèðóþùèìè ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- îòêàçàíî â ïðèåìå äîêóìåíòîâ èëè â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî îñíîâàíèÿì, íå ïðåäóñìîòðåííûì
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

- çàòðåáîâàíà îò çàÿâèòåëÿ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïëàòà, íå ïðåäóñìîòðåííàÿ íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

- îòêàçàíî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â
äîêóìåíòàõ, âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî íàðóøåíû óñòàíîâëåííûå ñðîêè
âíåñåíèÿ òàêèõ èñïðàâëåíèé.

27. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî)
îáæàëîâàíèÿ ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå æàëîáû íåïîñðåäñòâåííî
â àäìèíèñòðàöèþ èëè ÷åðåç ÌÔÖ.

28. Æàëîáà ïîäàåòñÿ íà èìÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â ñðîêè, óñòàíîâëåííûå äåéñòâóþùèì
çàêîíîäàòåëüñòâîì:

- â ïèñüìåííîé ôîðìå íà áóìàæíîì íîñèòåëå ïî÷òîâûì
îòïðàâëåíèåì íà àäðåñ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé:  624790, Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, ïîñ. Ñâîáîäíûé,
óë. Ìàéñêîãî, ä. 67;

-  íà ëè÷íîì ïðèåìå;
- ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå info@svobod.ru;
- ÷åðåç ÌÔÖ

29. Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
- ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè),

ñâåäåíèÿ î ìåñòå æèòåëüñòâà, íîìåð êîíòàêòíîãî òåëåôîíà
çàÿâèòåëÿ - ôèçè÷åñêîãî ëèöà, à òàêæå àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû
(ïðè íàëè÷èè) è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðûì äîëæåí áûòü
íàïðàâëåí îòâåò çàÿâèòåëþ;

- íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî èíîãî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî,
ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;

- ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ (áåçäåéñòâèè)
îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî
ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî
èíîãî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî;

- äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí ñ
ðåøåíèåì è äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà èëè ìóíèöèïàëüíîãî
ñëóæàùåãî.

Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû äîêóìåíòû (ïðè
íàëè÷èè), ïîäòâåðæäàþùèå äîâîäû çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ êîïèè.

30. Óïîëíîìî÷åííûé íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû îðãàí âïðàâå
îñòàâèòü æàëîáó áåç îòâåòà â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

1) íàëè÷èå â æàëîáå íåöåíçóðíûõ ëèáî îñêîðáèòåëüíûõ
âûðàæåíèé, óãðîç æèçíè, çäîðîâüþ è èìóùåñòâó äîëæíîñòíîãî
ëèöà, à òàêæå ÷ëåíîâ åãî ñåìüè;

2) îòñóòñòâèå âîçìîæíîñòè ïðî÷èòàòü êàêóþ-ëèáî ÷àñòü
òåêñòà æàëîáû, ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) è (èëè)
ïî÷òîâûé àäðåñ Çàÿâèòåëÿ, óêàçàííûå â æàëîáå.

31. Óïîëíîìî÷åííûé íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû îðãàí
îòêàçûâàåò â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

1) íàëè÷èå âñòóïèâøåãî â çàêîííóþ ñèëó ðåøåíèÿ ñóäà,
àðáèòðàæíîãî ñóäà ïî æàëîáå î òîì æå ïðåäìåòå è ïî òåì æå
îñíîâàíèÿì;

2) ïîäà÷à æàëîáû ëèöîì, ïîëíîìî÷èÿ êîòîðîãî íå
ïîäòâåðæäåíû â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

3) íàëè÷èå ðåøåíèÿ ïî æàëîáå, ïðèíÿòîãî ðàíåå â
ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà â
îòíîøåíèè òîãî æå Çàÿâèòåëÿ è ïî òîìó æå ïðåäìåòó æàëîáû.

32. Â ñëó÷àå ïîäà÷è æàëîáû ïðè ëè÷íîì ïðèåìå Çàÿâèòåëü
ïðåäñòàâëÿåò äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé åãî ëè÷íîñòü â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

33. Â ñëó÷àå åñëè æàëîáà ïîäàåòñÿ ÷åðåç ïðåäñòàâèòåëÿ
Çàÿâèòåëÿ, ïðåäñòàâëÿåòñÿ äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé
ïîëíîìî÷èÿ íà îñóùåñòâëåíèå äåéñòâèé îò èìåíè Çàÿâèòåëÿ. Â
êà÷åñòâå äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïîëíîìî÷èÿ íà
îñóùåñòâëåíèå äåéñòâèé îò èìåíè Çàÿâèòåëÿ, ìîæåò áûòü
ïðåäñòàâëåíà:

1) îôîðìëåííàÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè äîâåðåííîñòü (äëÿ ôèçè÷åñêèõ ëèö);

2) îôîðìëåííàÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè äîâåðåííîñòü, çàâåðåííàÿ ïå÷àòüþ
Çàÿâèòåëÿ è ïîäïèñàííàÿ ðóêîâîäèòåëåì Çàÿâèòåëÿ èëè
óïîëíîìî÷åííûì ýòèì ðóêîâîäèòåëåì ëèöîì (äëÿ þðèäè÷åñêèõ
ëèö);

3) êîïèÿ ðåøåíèÿ î íàçíà÷åíèè èëè îá èçáðàíèè ëèáî ïðèêàçà
î íàçíà÷åíèè ôèçè÷åñêîãî ëèöà íà äîëæíîñòü, â ñîîòâåòñòâèè
ñ êîòîðûì òàêîå ôèçè÷åñêîå ëèöî îáëàäàåò ïðàâîì äåéñòâîâàòü
îò èìåíè Çàÿâèòåëÿ áåç äîâåðåííîñòè.

34. Ïðè ïîäà÷å æàëîáû â ýëåêòðîííîì âèäå äîêóìåíòû,
óêàçàííûå â ïóíêòå 9.1. ðàçäåëà 2 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà, ìîãóò
áûòü ïðåäñòàâëåíû â ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ,
ïîäïèñàííûõ ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ, âèä êîòîðîé ïðåäóñìîòðåí
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïðè ýòîì äîêóìåíò,
óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü Çàÿâèòåëÿ, íå òðåáóåòñÿ.

35. Æàëîáà ìîæåò áûòü ïîäàíà Çàÿâèòåëåì ÷åðåç ÌÔÖ.

36. Â õîäå äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ Çàÿâèòåëü
èìååò ïðàâî:

1) ïðåäñòàâëÿòü äîïîëíèòåëüíûå äîêóìåíòû è ìàòåðèàëû
ëèáî îáðàùàòüñÿ ñ ïðîñüáîé îá èõ èñòðåáîâàíèè;

2) çíàêîìèòüñÿ ñ äîêóìåíòàìè è ìàòåðèàëàìè, êàñàþùèìèñÿ
ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû, åñëè ýòî íå çàòðàãèâàåò ïðàâà, ñâîáîäû
è çàêîííûå èíòåðåñû äðóãèõ ëèö è åñëè â óêàçàííûõ äîêóìåíòàõ
è ìàòåðèàëàõ íå ñîäåðæàòñÿ ñâåäåíèÿ, ñîñòàâëÿþùèå
ãîñóäàðñòâåííóþ èëè èíóþ îõðàíÿåìóþ ôåäåðàëüíûì çàêîíîì
òàéíó;

3) ïîëó÷àòü ïèñüìåííûé îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â
æàëîáå âîïðîñîâ (çà èñêëþ÷åíèåì óñòàíîâëåííûõ
çàêîíîäàòåëüñòâîì ñëó÷àåâ), óâåäîìëåíèå î ïåðåàäðåñàöèè
ïèñüìåííîé æàëîáû â îðãàí èëè ñïåöèàëèñòó, â êîìïåòåíöèþ
êîòîðûõ âõîäèò ðåøåíèå ïîñòàâëåííûõ â íåé âîïðîñîâ;

4) îáðàùàòüñÿ ñ æàëîáîé íà ïðèíÿòîå ïî îáðàùåíèþ ðåøåíèå
èëè íà äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) â ñâÿçè ñ ðàññìîòðåíèåì
îáðàùåíèÿ;

5) îáðàùàòüñÿ ñ çàÿâëåíèåì î ïðåêðàùåíèè ðàññìîòðåíèÿ
æàëîáû.

37. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ äîëæíîñòíûì
ëèöîì, íàäåëåííûì ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, â
òå÷åíèå ïÿòíàäöàòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè.

Â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêàçà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, â ïðèåìå äîêóìåíòîâ
ó çàÿâèòåëÿ ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê
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èëè â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåííîãî ñðîêà
òàêèõ èñïðàâëåíèé æàëîáà ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ
äîëæíîñòíûì ëèöîì, íàäåëåííûì ïîëíîìî÷èÿìè ïî
ðàññìîòðåíèþ æàëîá, â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå
ðåãèñòðàöèè.

Ñëó÷àè, ïðè êîòîðûõ ñðîê ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ìîæåò áûòü
ñîêðàùåí, ìîãóò áûòü óñòàíîâëåíû Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè.

38. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå â îðãàí,
ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïîäëåæèò
îáÿçàòåëüíîé ðåãèñòðàöèè â æóðíàëå ó÷åòà æàëîá íà ðåøåíèÿ
è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), (äàëåå - Æóðíàë), íå ïîçäíåå
ñëåäóþùåãî ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ åå ïîñòóïëåíèÿ ñ ïðèñâîåíèåì
åé ðåãèñòðàöèîííîãî íîìåðà.

39. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû óïîëíîìî÷åííûé
îðãàí ïðèíèìàåò îäíî èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:

- óäîâëåòâîðèòü æàëîáó, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû
ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è
îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà çàÿâèòåëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ,
âçèìàíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íàñòîÿùèì
Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ;

- îòêàçàòü â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.

40. Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ,
çàÿâèòåëþ â ïèñüìåííîé ôîðìå è (ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ) â
ýëåêòðîííîé ôîðìå íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàííûé îòâåò î
ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

41. Â îòâåòå ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
óêàçûâàþòñÿ:

1) íàèìåíîâàíèå Àäìèíèñòðàöèè, äîëæíîñòü, ôàìèëèÿ, èìÿ,
îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) äîëæíîñòíîãî ëèöà, ïðèíÿâøåãî ðåøåíèå
ïî æàëîáå;

2) íîìåð, äàòà, ìåñòî ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, âêëþ÷àÿ ñâåäåíèÿ
î äîëæíîñòíîì ëèöå, ðåøåíèå èëè äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå)
êîòîðîãî îáæàëóåòñÿ;

3) ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) èëè íàèìåíîâàíèå
Çàÿâèòåëÿ;

4) îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ ïî æàëîáå;
5) ïðèíÿòîå ïî æàëîáå ðåøåíèå;
6) â ñëó÷àå åñëè æàëîáà ïðèçíàíà îáîñíîâàííîé, - ñðîêè

óñòðàíåíèÿ âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé, â òîì ÷èñëå ñðîê
ïðåäîñòàâëåíèÿ ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

7) ñâåäåíèÿ î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ ïðèíÿòîãî ïî æàëîáå
ðåøåíèÿ.

42. Îòâåò ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
ïîäïèñûâàåòñÿ óïîëíîìî÷åííûì íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû
äîëæíîñòíûì ëèöîì Àäìèíèñòðàöèè.

43. Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî ðåçóëüòàòàì
ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèçíàêîâ ñîñòàâà àäìèíèñòðàòèâíîãî
ïðàâîíàðóøåíèÿ èëè ïðåñòóïëåíèÿ äîëæíîñòíîå ëèöî,
íàäåëåííîå ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá,
íåçàìåäëèòåëüíî ïðèíèìàåò íåîáõîäèìûå ìåðû â ñîîòâåòñòâèè
ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

44. Äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) äîëæíîñòíîãî ëèöà, ðåøåíèÿ îðãàíà
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìîãóò áûòü îáæàëîâàíû çàÿâèòåëÿìè
â ñóäåáíîì ïîðÿäêå â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì
çàêîíîäàòåëüñòâîì.

Приложение № 1 
к Административному регламенту

предоставления 
муниципальной услуги 

«Оформление дубликата 
договора специального найма 

жилого помещения 

№ пп Наименование  
органа Место нахожде ния Почтовый адрес

Номе ра 
телефонов для 

справок

Адреса эле ктронной 
почты, сайта, интернет- 

сервиса

1.

Администрация 
городского округа 
ЗАТО Свободный

Свердловская обл., 
поселок Свободный, 
ул. Майского, дом 67

Свердловская обл., 
поселок 
Свободный, ул. 
Майского, дом 67

телефон
-34345
5-84-80,
5-83-58
факс
(34345) 5-84-85

Адрес официального сайта 
городского округа ЗАТО 
Свободный: www.svobod.ru
Адрес электронной почты 
администрации: 
info@svobod.ru

2.

Государственное 
бюджетное учреждение 
Свердловской области 
Многофункциональный 
центр предоставления 
государственных и 
муниципальных услуг в 
ЗАТО Свободный

Свердловская обл., 
поселок Свободный, 
ул. Карбышева дом 7

Свердловская обл., 
поселок 
Свободный, ул. 
Карбышева дом 7

Контактный 
телефон 
8 800 200 84 40

Адрес официального сайта: 
www.mfc66.ru

об уполномоченных органах, имеющих право на прием заявле ний, документов, а также постановку граждан на 
учет в качестве нуждающихся в жилых помеще ниях на те рритории городского округа ЗАТO Свободный

СВЕДЕНИЯ

Приложение № 2
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
«Оформление дубликата договора социального найма жилого помещения 

муниципального жилищного фонда, договора найма жилого помещения муниципального 
специализированного жилищного фонда, ордера на жилое помещение»

__________________________________________________
__________________________________________________
__________________________________________________

                                                (наименование организации, предоставляющей услугу)

от________________________________________  
                                                                       (фамилия, имя, отчество гражданина)   

__________________________________________
__________________________________________
проживающего по адресу: ____________________
тел. ______________________________________

Прошу выдать дубликат (нужное подчеркнуть):
- договора социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда;
- договора найма жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда,
на муниципальное жилое помещение по адресу: 
________________________________________________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Заполняется при подписании заявления представителем заявителя:

Представитель _______________________________________________________________________________,
                                 (Ф.И.О. без сокращения)
действующий по доверенности _____________________________________________
                                                                                         (номер и дата выдачи доверенности)
«__» _____________ 20__ г. ____________________ ___________________________
                                                                                       (подпись)         (расшифровка подписи)

К  заявлению  прилагаю  документы:
1. ________________________________________________________________________
2. ________________________________________________________________________
3. ________________________________________________________________________
4. ________________________________________________________________________

Дата ____________________________                   Подпись _______________________

На обработку персональных данных согласен (на) __________   _________________________________________

(подпись)
(Ф.И.О.)

Приложение № 3
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

«Оформление дубликата договора социального найма жилого помещения
муниципального жилищного фонда, договора найма жилого помещения

 муниципального специализированного жилищного фонда, ордера на жилое помещение»

№

Наименование 
заявления, 
документа, 
комплекта 
документов     

Регистрационн
ый номер  

Количество 
листов

Фамилия 
уполномоченного 
лица получателя, 

подпись, дата

1 2 3 4 5

_____________________/___________________/

ВЕДОМОСТЬ
ПРИЕМА-ПЕРЕДАЧИ ДОКУМЕНТОВ

ОТ МФЦ В АДМИНИСТРАЦИЮ
В соответствии с соглашением о взаимодействии при оказании муниципальных услуг ГБУ СО 
«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в 
ЗАТО Свободный» направляет для обработки документы заявителей.

Приложение № 4
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

«Оформление дубликата договора социального найма жилого помещения
муниципального жилищного фонда, договора найма жилого помещения

 муниципального специализированного жилищного фонда, ордера на жилое помещение»

№

Наименование 
заявления, 
документа, 
комплекта 
документов     

Регистрационный 
номер  

Количество 
листов

Фамилия 
уполномоченного 
лица получателя, 

подпись, дата

1 2 3 4 5

_____________________/___________________/

ВЕДОМОСТЬ
ПРИЕМА-ПЕРЕДАЧИ ДОКУМЕНТОВ

ОТ АДМИНИСТРАЦИИ В МФЦ
В соответствии с соглашением о взаимодействии при оказании муниципальных услуг ГБУ СО 
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Ïðèëîæåíèå ¹ 5
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
"Îôîðìëåíèå äóáëèêàòà äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëîãî

ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà, äîãîâîðà
íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî

ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà, îðäåðà íà æèëîå
ïîìåùåíèå"

ÁËÎÊ-ÑÕÅÌÀ

îò 28 àâãóñòà 2015 ¹ 587

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðåäîñòàâëåíèå
èíôîðìàöèè îá î÷åðåäíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëûõ
ïîìåùåíèé íà óñëîâèÿõ ñîöèàëüíîãî íàéìà"

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 ¹ 131-
ÔÇ "Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ
â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè", Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010
¹ 210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã", ðóêîâîäñòâóÿñü

ï.ï. 32 ï. 6 ñò. 27.1 Óñòàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,
ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:

1. Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá
î÷åðåäíîñòè ïðåäñòàâëåíèÿ æèëûõ ïîìåùåíèé íà óñëîâèÿõ
ñîöèàëüíîãî íàéìà" (ïðèëàãàåòñÿ).

2. Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå "Ñâîáîäíûå âåñòè"
è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè
"Èíòåðíåò".

3. Êîíòðîëü èñïîëíåíèÿ ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà ïåðâîãî
çàìåñòèòåëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé À.Â. Ñîêîëîâà.

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè
Í.Â. Àíòîøêî.

Óòâåðæäåí
ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ

Ñâîáîäíûé
îò 28.08.2015 ¹ 587

 "Îá óòâåðæäåíèè Àäìèíèñòðàòèâíîãî ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá

î÷åðåäíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëûõ ïîìåùåíèé íà óñëîâèÿõ
ñîöèàëüíîãî íàéìà"

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá

î÷åðåäíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëûõ ïîìåùåíèé íà
óñëîâèÿõ ñîöèàëüíîãî íàéìà"

Ðàçäåë 1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ

1. Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ ðåãëàìåíòà
1.1. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá
î÷åðåäíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëûõ ïîìåùåíèé íà óñëîâèÿõ
ñîöèàëüíîãî íàéìà" (äàëåå - Ðåãëàìåíò) ðàçðàáîòàí â öåëÿõ

ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ óêàçàííîé óñëóãè â
ãîðîäñêîì îêðóãå ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, îïðåäåëÿåò ñðîêè è
ïîñëåäîâàòåëüíîñòü âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð
ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðåäîñòàâëåíèå
èíôîðìàöèè îá î÷åðåäíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëûõ ïîìåùåíèé
íà óñëîâèÿõ ñîöèàëüíîãî íàéìà"  (äàëåå - ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà).

1.2. Íàñòîÿùèé Ðåãëàìåíò ðåãóëèðóåò ïîðÿäîê è óñòàíàâëèâàåò
òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî
ïðåäîñòàâëåíèþ èíôîðìàöèè îá î÷åðåäíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ
æèëûõ ïîìåùåíèé íà óñëîâèÿõ ñîöèàëüíîãî íàéìà íà òåððèòîðèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

1.3. Àäìèíèñòðàöèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
îñóùåñòâëÿåò ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá î÷åðåäíîñòè
ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëûõ ïîìåùåíèé íà óñëîâèÿõ ñîöèàëüíîãî
íàéìà íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

1.4. Îòâåòñòâåííûì çà èñïîëíåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî
ïðåäîñòàâëåíèþ èíôîðìàöèè îá î÷åðåäíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ
æèëûõ ïîìåùåíèé íà óñëîâèÿõ ñîöèàëüíîãî íàéìà íà òåððèòîðèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ÿâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñò
àäìèíèñòðàöèè îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

1.5. Ïðè èñïîëíåíèè äàííîãî ðåãëàìåíòà ÷àñòü ôóíêöèé ìîæåò
èñïîëíÿòüñÿ ñ ó÷àñòèåì Ãîñóäàðñòâåííîãî áþäæåòíîãî
ó÷ðåæäåíèÿ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè "Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé
öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ (ìóíèöèïàëüíûõ) óñëóã
â ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé" (äàëåå - ÌÔÖ) â ñîîòâåòñòâèè ñ
ñîãëàøåíèåì î âçàèìîäåéñòâèè, çàêëþ÷àåìûì ñ ÌÔÖ, â
ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2012
¹ 210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã".

1.6 Öåëüþ ðàçðàáîòêè íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà ÿâëÿåòñÿ
ïîâûøåíèå êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â
òîì ÷èñëå:

1.6.1. óïîðÿäî÷åíèå è óñòðàíåíèå èçáûòî÷íûõ
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð;

1.6.2. ñîêðàùåíèå êîëè÷åñòâà äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëÿåìûõ
Çàÿâèòåëÿìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

1.6.3 ñîêðàùåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
à òàêæå ñðîêîâ èñïîëíåíèÿ îòäåëüíûõ àäìèíèñòðàòèâíûõ
ïðîöåäóð â ïðîöåññå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2. Êðóã çàÿâèòåëåé
2.1. Çàÿâèòåëÿìè íà ïîëó÷åíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ

ôèçè÷åñêèå ëèöà - ãðàæäàíå Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ïîñòîÿííî
ïðîæèâàþùèå íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé, ïðèíÿòûå íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â
óëó÷øåíèè æèëèùíûõ óñëîâèÿõ (â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ,
ïðåäñòàâëÿåìûõ ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà) ïî ìåñòó
æèòåëüñòâà â ãîðîäñêîì îêðóãå ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, ëèáî èõ
óïîëíîìî÷åííûå ïðåäñòàâèòåëè.

2.2. Ãðàæäàíå, ïåðå÷èñëåííûå â ïóíêòå 2.1. Ðåãëàìåíòà, äàëåå
èìåíóþòñÿ Çàÿâèòåëÿìè.

2.3. Îò èìåíè Çàÿâèòåëåé ìîãóò âûñòóïàòü èõ ïðåäñòàâèòåëè,
èìåþùèå ïðàâî â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè ëèáî â ñèëó íàäåëåíèÿ èõ â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïîëíîìî÷èÿìè
âûñòóïàòü îò èõ èìåíè. Ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ ïðè ýòîì
äîëæíû áûòü ïîäòâåðæäåíû â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 185
Ãðàæäàíñêîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè:

- íîòàðèàëüíî óäîñòîâåðåííîé äîâåðåííîñòüþ;
- äîâåðåííîñòüþ, ïðèðàâíåííîé ê íîòàðèàëüíî

óäîñòîâåðåííîé.
Ïîëíîìî÷èÿ îïåêóíà ïîäòâåðæäàþòñÿ ðåøåíèåì îá

óñòàíîâëåíèè îïåêè.

3. Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

3.1. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ àäìèíèñòðàöèåé
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé (äàëåå - àäìèíèñòðàöèÿ),
êîòîðàÿ ðàñïîëàãàåòñÿ ïî àäðåñó: 624790, Ñâåðäëîâñêàÿ
îáëàñòü, ïîñåëîê Ñâîáîäíûé, óëèöà Ìàéñêîãî, äîì 67.

Ñïðàâî÷íûé òåëåôîí àäìèíèñòðàöèè: (34345) 5-84-80; 5-83-
58 ,

ôàêñ (34345) 5-84-85.
Àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ

Ñâîáîäíûé: www.svobod.ru
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû àäìèíèñòðàöèè: info@svobod.ru
Óêàçàííûå ñâåäåíèÿ ïðèâåäåíû â Ïðèëîæåíèè ¹ 1 ê

Ðåãëàìåíòó.
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3.2. Ïðèåì Çàÿâèòåëåé ñ çàÿâëåíèÿìè è îáðàùåíèÿìè íà
ïðèíÿòûå (îñóùåñòâëåííûå) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå)
äîëæíîñòíûõ (îòâåòñòâåííûõ) ëèö Àäìèíèñòðàöèè, ëèáî ÌÔÖ
ïðîâîäèòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ãðàôèêîì.

3.3. Ãðàôèê ðàáîòû àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà:
ïîíåäåëüíèê - ïÿòíèöà ñ 8-00 äî 12-00 è ñ 13-00 ïî 17-00,
ñóááîòà è âîñêðåñåíüå - âûõîäíûå äíè.

3.4. Íàèìåíîâàíèå ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà, íåïîñðåäñòâåííî ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó: îòäåë ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé (äàëåå -
îòäåë ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà). Òåëåôîí ñïåöèàëèñòà îòäåëà:
(34345) 5-83-58.

3.5. Ïðèåì çàÿâèòåëåé, â öåëÿõ ïîäà÷è äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå â
öåëÿõ ïîëó÷åíèÿ ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòîì îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà
(äàëåå - ñïåöèàëèñòîì) â êàáèíåòå ¹ 114 â ðàáî÷åå âðåìÿ
ñîãëàñíî ãðàôèêó ïðèåìà ãðàæäàí: âî âòîðíèê è ÷åòâåðã: ñ 10-
00 äî 12-00, â ñðåäó:

ñ 13-30 äî 15-30.
3.6. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ìîæåò ïðåäîñòàâëÿòüñÿ Çàÿâèòåëÿì

ñ ó÷àñòèåì ÌÔÖ.
Èíôîðìàöèþ ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè ñ ó÷àñòèåì ÌÔÖ Çàÿâèòåëü ìîæåò ïîëó÷èòü:
1) ïî àäðåñó: ï. Ñâîáîäíûé, óë. Êàðáûøåâà, äîì 7
2) ïî òåëåôîíó - 8 800 200 84 40
3) íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ÌÔÖ - mfc66.ru;
4) àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà ÌÔÖ: http://www.mfc66.ru/;
5) ãðàôèê ïðèåìà Çàÿâèòåëåé:
(Äíè ïðè¸ìà) âòîðíèê, ñðåäà, ÷åòâåðã, ïÿòíèöà, ñóááîòà ñ 9-

00 äî 18-00, áåç ïåðåðûâà.
Âîñêðåñåíüå, ïîíåäåëüíèê - âûõîäíîé.
3.7. Íàñòîÿùèé Ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè ðàçìåùàåòñÿ íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ÌÔÖ www.mfc66.ru
è ñàéòàõ â ðåãèîíàëüíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ èíôîðìàöèîííûõ
ñèñòåìàõ: http://egov66.ru, http:// www.gosuslugi.ru.

3.8. Èíôîðìèðîâàíèå Çàÿâèòåëåé î ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæåò îñóùåñòâëÿòüñÿ ïðè ëè÷íîì
îáðàùåíèè, ïî òåëåôîíó, ïðè ïèñüìåííîì îáðàùåíèè,
îáðàùåíèè ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå:

à) ïðè èíäèâèäóàëüíîì óñòíîì èíôîðìèðîâàíèè Çàÿâèòåëÿ,
äîëæíîñòíîå ëèöî àäìèíèñòðàöèè èëè ñïåöèàëèñò ÌÔÖ äàþò
Çàÿâèòåëþ ïîëíûé, òî÷íûé è îïåðàòèâíûé îòâåò ïî âîïðîñàì
ïðîöåäóðû ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ìàêñèìàëüíîå âðåìÿ êîíñóëüòèðîâàíèÿ Çàÿâèòåëåé íà ëè÷íîì
ïðèåìå ñîñòàâëÿåò íå áîëåå 10 ìèíóò.

Èíôîðìèðîâàíèå è êîíñóëüòèðîâàíèå Çàÿâèòåëåé î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî
âîïðîñàì:

- î ïîðÿäêå ïðåäñòàâëåíèÿ íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ;
- îá èñòî÷íèêàõ ïîëó÷åíèÿ íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ;
- î ìåñòå è ãðàôèêå ïðèåìà çàÿâèòåëåé ñïåöèàëèñòîì

àäìèíèñòðàöèè;
- î ïîðÿäêàõ è ñðîêàõ ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèé è äîêóìåíòîâ;
- î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé,

îñóùåñòâëÿåìûõ è ïðèíèìàåìûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

á) ïðè èíôîðìèðîâàíèè ïî òåëåôîíó Çàÿâèòåëÿ, äîëæíîñòíîå
ëèöî àäìèíèñòðàöèè, èëè ñïåöèàëèñò ÌÔÖ äîëæíû íàçâàòü ñâîþ
ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî, äîëæíîñòü, à çàòåì - â âåæëèâîé
ôîðìå, ÷åòêî è ïîäðîáíî ïðîèíôîðìèðîâàòü Çàÿâèòåëÿ ïî
âîïðîñàì ïðîöåäóðû ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Âðåìÿ ðàçãîâîðà íå äîëæíî ïðåâûøàòü 10 ìèíóò.
Åñëè ïðè êîíñóëüòèðîâàíèè ïî òåëåôîíó èëè íà ëè÷íîì ïðèåìå

èçëîæåííûå â îáðàùåíèè ãðàæäàíèíà ôàêòû è îáñòîÿòåëüñòâà
ÿâëÿþòñÿ î÷åâèäíûìè è íå òðåáóþò äîïîëíèòåëüíîé ïðîâåðêè,
ñïåöèàëèñò äàåò óñòíûé îòâåò;

â) ïðè èíôîðìèðîâàíèè ïî ïèñüìåííîìó îáðàùåíèþ
Çàÿâèòåëÿ, äîëæíîñòíûì ëèöîì àäìèíèñòðàöèè èëè
ñïåöèàëèñòîì ÌÔÖ äàåòñÿ ÷åòêèé è ïîíÿòíûé îòâåò ïî
âîïðîñàì ïðîöåäóðû ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
óêàçûâàåòñÿ ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî, äîëæíîñòü è íîìåð
òåëåôîíà èñïîëíèòåëÿ. Îòâåò íà îáðàùåíèå íàïðàâëÿåòñÿ ïî
ïî÷òå íà àäðåñ Çàÿâèòåëÿ â ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé 30 äíåé ñî
äíÿ ïîñòóïëåíèÿ ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ çà èíôîðìàöèåé;

ã) ïðè èíôîðìèðîâàíèè ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå Çàÿâèòåëÿ,

äîëæíîñòíûì ëèöîì àäìèíèñòðàöèè èëè ñïåöèàëèñòîì ÌÔÖ
äàåòñÿ ÷åòêèé è ïîíÿòíûé îòâåò ïî âîïðîñàì ïðîöåäóðû
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçûâàåòñÿ ôàìèëèÿ,
èìÿ, îò÷åñòâî, äîëæíîñòü, àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû è íîìåð
òåëåôîíà èñïîëíèòåëÿ. Âñå îáðàùåíèÿ â ýëåêòðîííîì âèäå
ðåãèñòðèðóþòñÿ â æóðíàëå äëÿ ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèé ãðàæäàí.

Îòâåò íà îáðàùåíèå, ïîñòóïèâøåå â ôîðìå ýëåêòðîííîãî
äîêóìåíòà, íàïðàâëÿåòñÿ â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà ïî
àäðåñó ýëåêòðîííîé ïî÷òû, óêàçàííîìó â îáðàùåíèè, èëè â
ïèñüìåííîé ôîðìå ïî ïî÷òîâîìó àäðåñó, óêàçàííîìó â
îáðàùåíèè.

Ñðîê ðàññìîòðåíèÿ ïèñüìåííîãî èëè ýëåêòðîííîãî îáðàùåíèÿ
çàÿâèòåëÿ è íàïðàâëåíèå ïèñüìåííîãî îòâåòà íå ïðåâûøàåò 30
êàëåíäàðíûõ äíåé ñ ìîìåíòà ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèÿ.

3.9. Íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ
èíôîðìàöèÿ:

- ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå òðåáîâàíèÿ, ïðåäúÿâëÿåìûå ê
ýòèì äîêóìåíòàì;

- ãðàôèê ïðèåìà çàÿâèòåëåé.
3.10. Íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ

Ñâîáîäíûé ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:
- ñâåäåíèÿ î ìåñòîíàõîæäåíèè, ãðàôèêå ðàáîòû, êîíòàêòíûå

òåëåôîíû, àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû ñïåöèàëèñòà îòäåëà
ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà àäìèíèñòðàöèè;

- èçâëå÷åíèÿ èç íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- íàñòîÿùèé Ðåãëàìåíò.

II. ÑÒÀÍÄÀÐÒ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ
ÓÑËÓÃÈ

4. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
4.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè - "Ïðåäîñòàâëåíèå

èíôîðìàöèè îá î÷åðåäíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëûõ ïîìåùåíèé
íà óñëîâèÿõ ñîöèàëüíîãî íàéìà".

5. Íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó

5.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ
àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, â ëèöå
ñïåöèàëèñòà îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

5.2. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ïðåäóñìîòðåííàÿ íàñòîÿùèì
Ðåãëàìåíòîì, ïî âûáîðó Çàÿâèòåëÿ, ìîæåò îñóùåñòâëÿòüñÿ
÷åðåç àäìèíèñòðàöèþ èëè ÷åðåç ÌÔÖ.

5.3. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÌÔÖ
îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ñîãëàøåíèåì, çàêëþ÷åííûì
ìåæäó àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé è
ÌÔÖ ñ ìîìåíòà âñòóïëåíèÿ â ñèëó ñîîòâåòñòâóþùåãî ñîãëàøåíèÿ
î âçàèìîäåéñòâèè.

5.4. Àäìèíèñòðàöèÿ èëè ÌÔÖ íå âïðàâå òðåáîâàòü îò
çàÿâèòåëÿ:

- ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ
äåéñòâèé, ïðåäñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå
ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè,
ðåãóëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ
ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ
â ðàñïîðÿæåíèè îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ ëèáî ïîäâåäîìñòâåííûõ îðãàíàì
ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ
îðãàíèçàöèé â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè è
ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, çà èñêëþ÷åíèåì
äîêóìåíòîâ, âêëþ÷åííûõ â ïåðå÷åíü, îïðåäåëåííûé ÷àñòüþ 6
ñòàòüè 7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 N 210-ÔÇ "Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã".

6. Îïèñàíèå ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
6.1. Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

ÿâëÿåòñÿ èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëÿ î åãî íîìåðå â îáùåì ñïèñêå
ó÷åòà ãðàæäàí â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ,
ïðåäîñòàâëÿåìûõ ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà, ëèáî îá
îòñóòñòâèè ðåøåíèÿ î ïðèçíàíèè ãðàæäàíèíà, íóæäàþùèìñÿ â
æèëîì ïîìåùåíèè, ïðåäîñòàâëÿåìîì ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî
íàéìà.
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7. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
7.1. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñïåöèàëèñòîì

Àäìèíèñòðàöèè èëè ÷åðåç ÌÔÖ ñ ìîìåíòà ðåãèñòðàöèè
çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è äîêóìåíòîâ
íå äîëæåí ïðåâûøàòü òðèäöàòè äíåé.

7.2. Ñðîêè, óêàçàííûå â íàñòîÿùåì ðåãëàìåíòå èñ÷èñëÿþòñÿ
ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè â àäìèíèñòðàöèè ëèáî â ÌÔÖ
ñîîòâåòñòâóþùåãî çàÿâëåíèÿ ñ ïðèëàãàåìûìè ê íåìó
äîêóìåíòàìè, åñëè èíîå íå óñòàíîâëåíî íàñòîÿùèì
Ðåãëàìåíòîì.

8. Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ
îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

8.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé
íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñî
ñëåäóþùèìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè:

8.1.1. Êîíñòèòóöèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ("Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà"
îò 21 ÿíâàðÿ 2009 ¹ 7);

8.1.2. Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 29.12.2004 ¹ 189-ÔÇ "Î ââåäåíèè
â äåéñòâèå Æèëèùíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè"
("Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ" îò 03 ÿíâàðÿ 2005 ¹ 1
(÷àñòü1) ñò. 15, â "Ðîññèéñêîé ãàçåòå" îò 12 ÿíâàðÿ 2005 ¹ 1, â
"Ïàðëàìåíòñêîé ãàçåòå" îò 15 ÿíâàðÿ 2005 ¹ 7-8);

8.1.3. Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 27.07.2010 N 210-ÔÇ "Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã" ("Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà" îò 30 èþëÿ 2010 ¹ 168, "Ñîáðàíèå
çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ" îò 02 àâãóñòà 2010 ¹ 31 ñò. 4179);

8.1.4. Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 02.05.2006 ¹ 59-ÔÇ "Î ïîðÿäêå
ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè"
("Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà" îò 05 ìàÿ 2006 ¹ 95);

8.1.5. Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 06.10.2003 N 131-ÔÇ "Îá îáùèõ
ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè" ("Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ" îò 06.10.2003
¹ 40 ñò. 3822, "Ïàðëàìåíòñêàÿ ãàçåòà" îò 08.10.2003 ¹ 186,
"Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà" îò 08.10.2003 ¹ 202);

8.1.6. Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
îò 21 ÿíâàðÿ 2006 ã. N 25 "Îá óòâåðæäåíèè Ïðàâèë ïîëüçîâàíèÿ
æèëûìè ïîìåùåíèÿìè";

8.1.7. Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
îò 16.08.2012 ¹ 840 "Î ïîðÿäêå ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æàëîá
íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ôåäåðàëüíûõ îðãàíîâ
èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè è èõ äîëæíîñòíûõ ëèö, ôåäåðàëüíûõ
ãîñóäàðñòâåííûõ ñëóæàùèõ, äîëæíîñòíûõ ëèö ãîñóäàðñòâåííûõ
âíåáþäæåòíûõ ôîíäîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè", à òàêæå
ãîñóäàðñòâåííîé êîðïîðàöèè ïîï àòîìíîé ýíåðãèè "Ðîñàòîì"è
å¸ äîëæíîñòíûõ ëèö" ("Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà" îò 22 àâãóñòà 2012
¹ 192, "Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ" îò 27 àâãóñòà 2012,
¹ 35 ñò. 4829).

8.1.8. Óñòàâ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ("Ñâîáîäíûå
âåñòè" îò 22.07.2005 ¹ 11, 39);

8.1.9. Ðåøåíèå Äóìû ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò
26.04.2012 ¹ 2/16 "Îá óòâåðæäåíèè "Ïåðå÷íÿ óñëóã, êîòîðûå
ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíûìè îðãàíàìè èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã è ïðåäîñòàâëÿþòñÿ îðãàíèçàöèÿìè,
ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã" è
"Ïðàâèë îïðåäåëåíèÿ ðàçìåðà ïëàòû çà îêàçàíèå óñëóã, êîòîðûå
ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè ïðè ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíûìè îðãàíàìè èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè  ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé"". ("Ñâîáîäíûå âåñòè" îò 27.04.2012
¹ 19);

8.1.10. Ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé îò 17.04.2015 ¹ 253 "Îá óòâåðæäåíèè ïåðå÷íåé
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé),
ïðåäîñòàâëÿåìûõ â ãîðîäñêîì îêðóãå ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé";

8.1.11. Ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé îò 17.04.2015 ¹ 254 "Îá óòâåðæäåíèè ïåðå÷íÿ
ìóíèöèïàëüíûõ (ãîñóäàðñòâåííûõ) óñëóã, ïðåäîñòàâëåíèå
êîòîðûõ ìîæåò áûòü îðãàíèçîâàíî â ãîñóäàðñòâåííîì áþäæåòíîì
ó÷ðåæäåíèè "Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ (ìóíèöèïàëüíûõ) óñëóã".

9. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ â
ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïîðÿäîê èõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ

9.1. Äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî

ïðåäîñòàâëåíèþ èíôîðìàöèè îá î÷åðåäíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ
æèëûõ ïîìåùåíèé íà óñëîâèÿõ ñîöèàëüíîãî íàéìà, çàÿâèòåëü
íàïðàâëÿåò â Àäìèíèñòðàöèþ èëè ÌÔÖ çàÿâëåíèå (Ïðèëîæåíèå
¹2). Ê óêàçàííîìó çàÿâëåíèþ ïðèëàãàþòñÿ ñëåäóþùèå
äîêóìåíòû:

10. Çàïðåò òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ
è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, ïðåäîñòàâëåíèå
èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè, ìóíèöèïàëüíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ
ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

10.1 Â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè ïóíêòà 3 ÷àñòè 1 ñòàòüè
7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 N 210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã"
îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ãîñóäàðñòâåííûå è ìóíèöèïàëüíûå
óñëóãè, íå âïðàâå òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ äåéñòâèé, â òîì ÷èñëå
ñîãëàñîâàíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
è ñâÿçàííûõ ñ îáðàùåíèåì â èíûå ãîñóäàðñòâåííûå îðãàíû,
îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è îðãàíèçàöèè, çà èñêëþ÷åíèåì
óñëóã, âêëþ÷åííûõ â Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ
íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óòâåðæäåííûé Ðåøåíèåì Äóìû ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò 26.04.2012 N 2/16 "Îá óòâåðæäåíèè
"Ïåðå÷íÿ óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è
îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûìè îðãàíàìè
èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã è ïðåäîñòàâëÿþòñÿ
îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã" è "Ïðàâèë îïðåäåëåíèÿ ðàçìåðà ïëàòû çà îêàçàíèå óñëóã,
êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè ïðè
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíûìè îðãàíàìè èñïîëíèòåëüíîé
âëàñòè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé".

11. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

11.1. ïðåäñòàâëåíèå íå÷èòàåìûõ äîêóìåíòîâ, äîêóìåíòîâ ñ
ïðèïèñêàìè, ïîä÷èñòêàìè, ïîìàðêàìè;

Категория и (или) наименование 
предоставляемого документа

Форма предоставления 
документа Примечание

1 2 3
1. Документ, удостоверяющий личность 
заявителя, в том числе*:

Копия с предъявлением 
подлинника или нотариально 
заверенная копия

Документы предоставляются в 
обязательном порядке

1.1. Паспорт гражданина Российской 
Федерации

Копия с предъявлением 
подлинника или нотариально 
заверенная копия

Документ предоставляется заявителем 
или уполномоченным им лицом         

1.2. Вид на жительство Копия с предъявлением 
подлинника или нотариально 
заверенная копия

Документ предоставляется заявителем 
или уполномоченным им лицом         

1.3. Военный билет офицера запаса Копия с предъявлением 
подлинника или нотариально 
заверенная копия

Документ предоставляется заявителем 
или уполномоченным им лицом    

1.4. Военный билет солдата, матроса, 
сержанта, старшины, прапорщика, 
мичмана

Копия с предъявлением 
подлинника или нотариально 
заверенная копия

Документ предоставляется  заявителем 
или уполномоченным им лицом       

1.5. Временное удостоверение личности 
гражданина РФ по форме № 2-П

Копия с предъявлением 
подлинника или нотариально 
заверенная копия

Документ предоставляется заявителем 
или уполномоченным им лицом    

1.6. Временное удостоверение, выданное 
взамен военного билета офицера запаса

Копия с предъявлением 
подлинника или нотариально 
заверенная копия

Документ предоставляется заявителем 
или уполномоченным им лицом         

1.7. Временное удостоверение, выданное 
взамен военного билета солдата, матроса, 
сержанта, старшины, прапорщика, 
мичмана

Копия с предъявлением 
подлинника или нотариально 
заверенная копия

Документ предоставляется заявителем 
или уполномоченным им лицом   

1.8. Общегражданский заграничный 
паспорт гражданина РФ (образца 1997 
года)

Копия с предъявлением 
подлинника или нотариально 
заверенная копия

Документ предоставляется заявителем 
или уполномоченным им лицом         

1.9. Свидетельство о рождении Копия с предъявлением 
подлинника или нотариально 
заверенная копия

Документ предоставляется заявителем 
или уполномоченным им лицом        

1.10. Удостоверение гражданина, 
подлежащего призыву на военную службу

Копия с предъявлением 
подлинника или нотариально 
заверенная копия

Документ предоставляется заявителем 
или уполномоченным им лицом         

2. Справка, заверенная подписью 
должностного лица, ответственного за 
регистрацию граждан по месту 
пребывания или по месту жительства, 
подтверждающая место жительство 
гражданина, подающего заявление, и (или) 
содержащая сведения о совместно 
проживающих с ним лицах (в том числе с 
предыдущего места жительства, если 
гражданин менял место жительства, 
начиная с 1991 года)**

Копия с предъявлением 
подлинника или нотариально 
заверенная копия

Документ предоставляется заявителем 
или уполномоченным им лицом         

*Документ включен в перечень документов, предоставляемых заявителем, утвержденный частью 6 статьи 7 
** Документ является результатом оказания услуги, являющейся необходимой и обязательной для предоставления 
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11.2. ïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ ëèöîì, íå óïîëíîìî÷åííûì â
óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå íà ïîäà÷ó äîêóìåíòîâ (ïðè ïîäà÷å
äîêóìåíòîâ äëÿ ïîëó÷åíèÿ óñëóãè íà äðóãîå ëèöî);

11.3. â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè îòñóòñòâóþò óêàçàíèÿ íà
ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè ïîñëåäíåãî) çàÿâèòåëÿ,
íàïðàâèâøåãî îáðàùåíèå, è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó
äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò (ñ óêàçàíèåì èíäåêñà).

Îòêàç ìîæåò áûòü ïðåäîñòàâëåí â óñòíîé ôîðìå, ëèáî ïî
ïðîñüáå çàÿâèòåëÿ íàïðàâëåíî óâåäîìëåíèå â åãî àäðåñ â
òå÷åíèå 3 ðàáî÷èõ äíåé. Óâåäîìëåíèå íàïðàâëÿåò ñïåöèàëèñò
Àäìèíèñòðàöèè ëèáî ÌÔÖ (åñëè óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ÷åðåç
ÌÔÖ) çà ïîäïèñüþ ðóêîâîäèòåëÿ.

12. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ
èëè îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

12.1 íå ïðåäñòàâëåíû äîêóìåíòû, ïðåäóñìîòðåííûå ïóíêòîì
9.1 ðàçäåëà 2 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà;

12.2 íåïðàâèëüíîå îôîðìëåíèå íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ,
óêàçàííûõ â ïóíêòå ïóíêòîì 9.1 ðàçäåëà 2 íàñòîÿùåãî
Ðåãëàìåíòà;

12.3. îòêàç çàÿâèòåëÿ ïðåäñòàâèòü äëÿ îáîçðåíèÿ ïîäëèííûå
äîêóìåíòû èëè íàäëåæàùèì îáðàçîì çàâåðåííûõ êîïèé
äîêóìåíòîâ, óñòàíîâëåííûõ â ïóíêòå 9.1 ðàçäåëà 2 íàñòîÿùåãî
Ðåãëàìåíòà;

12.4. îáðàùåíèå ëèöà, íå ñîîòâåòñòâóþùåãî òðåáîâàíèÿì
íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà;

Ïðè óñòàíîâëåíèè ôàêòà îòñóòñòâèÿ íåîáõîäèìûõ
äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 9.1 ðàçäåëà 2 íàñòîÿùåãî
Ðåãëàìåíòà, è (èëè) íåïðàâèëüíîãî èõ îôîðìëåíèÿ ñïåöèàëèñò
àäìèíèñòðàöèè óâåäîìëÿåò çàÿâèòåëÿ î íàëè÷èè ïðåïÿòñòâèé
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ðàçúÿñíÿåò
çàÿâèòåëþ â óñòíîé ôîðìå ñîäåðæàíèå âûÿâëåííûõ íåäîñòàòêîâ
â ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòàõ è ïðåäëàãàåò ïðèíÿòü ìåðû ïî
èõ óñòðàíåíèþ.

Òðåáîâàíèÿ ê äîêóìåíòàì:
- òåêñò äîêóìåíòîâ äîëæåí áûòü íàïèñàí ðàçáîð÷èâî;
- ôàìèëèè, èìåíà è îò÷åñòâà äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü

äîêóìåíòàì, óäîñòîâåðÿþùèì ëè÷íîñòü;
- íå äîëæíî áûòü ïîä÷èñòîê, ïðèïèñîê, çà÷åðêíóòûõ ñëîâ è

èíûõ èñïðàâëåíèé;
- äîêóìåíòû íå äîëæíû áûòü èñïîëíåíû êàðàíäàøîì;
- â äîêóìåíòàõ íå äîëæíî áûòü ñåðüåçíûõ ïîâðåæäåíèé,

íàëè÷èå êîòîðûõ íå ïîçâîëÿëî áû îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ
ñîäåðæàíèå.

Ïðè÷èíà îòêàçà â ïðèåìå çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ ïîÿñíÿåòñÿ
ñïåöèàëèñòîì àäìèíèñòðàöèè èëè ÌÔÖ â óñòíîé ôîðìå, ëèáî
ïî ïðîñüáå çàÿâèòåëÿ íàïðàâëåíî óâåäîìëåíèå â åãî àäðåñ â
òå÷åíèå 3 ðàáî÷èõ äíåé. Óâåäîìëåíèå íàïðàâëÿåò ñïåöèàëèñò
àäìèíèñòðàöèè ëèáî ÌÔÖ (åñëè óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ÷åðåç
ÌÔÖ) çà ïîäïèñüþ ðóêîâîäèòåëÿ.

Âîçâðàò çàÿâëåíèÿ íå ÿâëÿåòñÿ ïðåïÿòñòâèåì äëÿ ïîâòîðíîãî
îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

13. Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è
îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â
òîì ÷èñëå ñâåäåíèÿ î äîêóìåíòå (äîêóìåíòàõ), âûäàâàåìîì
(âûäàâàåìûõ) îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

13.1. Óñëóãè, ÿâëÿþùèåñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé

Ôåäåðàöèè íå ïðåäóñìîòðåíû.

14. Ïîðÿäîê, ðàçäåë è îñíîâàíèÿ âçèìàíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé
ïîøëèíû èëè èíîé ïëàòû, âçèìàåìîé çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

14.1. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.

15. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å
çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñëóãè,
ïðåäîñòàâëÿåìîé îðãàíèçàöèåé, ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêèõ óñëóã

15.1. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè â Àäìèíèñòðàöèè
ëèáî ÌÔÖ ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè  ñîñòàâëÿåò íå áîëåå 15 ìèíóò.

16. Ñðîê è ïîðÿäîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñëóãè, ïðåäîñòàâëÿåìîé
îðãàíèçàöèåé, ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

16.1. Ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè èëè ñïåöèàëèñò ÌÔÖ
ïðîâåðÿåò ïðàâèëüíîñòü çàïîëíåíèÿ ïîëó÷åííîãî îò Çàÿâèòåëÿ
çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íàëè÷èå
äîêóìåíòîâ è ñâåäåíèé, óêàçàííûõ â ïóíêòå 9.1. Ðåãëàìåíòà, è
â òå÷åíèå 1 ðàáî÷åãî äíÿ ðåãèñòðèðóåò çàÿâëåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè.

16.2. Â õîäå ïðèåìà çàÿâèòåëÿ, ñïåöèàëèñò ÌÔÖ âûäàåò
ðàñïèñêó î ïðèåìå äîêóìåíòîâ è íå ïîçäíåå ñëåäóþùåãî ðàáî÷åãî
äíÿ ïåðåäàåò çàÿâëåíèå ñ äîêóìåíòàìè  ñïåöèàëèñòó
Àäìèíèñòðàöèè ïî âåäîìîñòè ïðèåìà - ïåðåäà÷è äîêóìåíòîâ
(Ïðèëîæåíèå ¹3).

17. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿþòñÿ
ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, óñëóãà, ïðåäîñòàâëÿåìàÿ îðãàíèçàöèåé,
ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ê ìåñòó
îæèäàíèÿ è ïðèåìà çàÿâèòåëåé, ðàçìåùåíèþ è îôîðìëåíèþ
âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé è ìóëüòèìåäèéíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå
ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêèõ óñëóã

17.1. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ
ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà:

17.1.1. Ìåñòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîëæíû
ñîîòâåòñòâîâàòü òðåáîâàíèÿì ïîæàðíîé áåçîïàñíîñòè,
ñàíèòàðíûì íîðìàì è îáåñïå÷èâàòüñÿ îõðàíîé ïðàâîïîðÿäêà.

17.1.2. Â ïîìåùåíèÿõ ðàçìåùàåòñÿ èíôîðìàöèîííûé ñòåíä,
íà êîòîðîì ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:

- òåêñò Ðåãëàìåíòà;
- áëîê-ñõåìû, íàãëÿäíî îòîáðàæàþùèå ïîñëåäîâàòåëüíîñòü

ïðîõîæäåíèÿ âñåõ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð ïðè
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (Ïðèëîæåíèÿ ¹ 5 ê
Ðåãëàìåíòó);

- ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ôîðìû è îáðàçöû äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- èíôîðìàöèÿ î íîìåðå êàáèíåòà, ãäå îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðèåì
Çàÿâèòåëåé; ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî è äîëæíîñòü
ñïåöèàëèñòîâ, îñóùåñòâëÿþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

- ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ, ñïðàâî÷íûõ òåëåôîííûõ
íîìåðàõ è ãðàôèêå ðàáîòû àäìèíèñòðàöèè è ÌÔÖ, àäðåñ ñàéòà
àäìèíèñòðàöèè è ÌÔÖ.

17.1.3. Ïîìåùåíèå, â êîòîðîì îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðèåì ãðàæäàí,
ïðåäóñìàòðèâàåò:

- âîçìîæíîñòü îôîðìëåíèÿ Çàÿâèòåëåì ïèñüìåííîãî
îáðàùåíèÿ;

- äîñòóï ê îñíîâíûì íîðìàòèâíûì ïðàâîâûì àêòàì,
ðåãëàìåíòèðóþùèì ïîëíîìî÷èÿ è ñôåðó êîìïåòåíöèè
àäìèíèñòðàöèè è ÌÔÖ è ðåãóëèðóþùèì ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

18. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
18.1. Ïîêàçàòåëÿìè äîñòóïíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
18.1.1. íàëè÷èå ïîëíîé è ïîíÿòíîé èíôîðìàöèè î ìåñòàõ,

ïîðÿäêå è ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
îáùåäîñòóïíûõ ìåñòàõ â ïîìåùåíèÿõ àäìèíèñòðàöèè è ÌÔÖ,
â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííûõ ñåòÿõ îáùåãî
ïîëüçîâàíèÿ (â òîì ÷èñëå â ñåòè Èíòåðíåò), ñðåäñòâàõ ìàññîâîé
èíôîðìàöèè, èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëàõ (áðîøþðàõ,
áóêëåòàõ è ò.ä.);

18.1.2. íàëè÷èå íåîáõîäèìîãî è äîñòàòî÷íîãî êîëè÷åñòâà
ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ àäìèíèñòðàöèè è ñïåöèàëèñòîâ ÌÔÖ,
à òàêæå ïîìåùåíèé, â êîòîðûõ îñóùåñòâëÿþòñÿ ïðèåì
äîêóìåíòîâ îò Çàÿâèòåëåé (èõ ïðåäñòàâèòåëåé), âûäà÷à
çàÿâëåíèé Çàÿâèòåëþ, â öåëÿõ ñîáëþäåíèÿ óñòàíîâëåííûõ
Ðåãëàìåíòîì ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

18.2. Êà÷åñòâî ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
õàðàêòåðèçóåòñÿ îòñóòñòâèåì:

18.2.1. î÷åðåäåé ïðè ïðèåìå äîêóìåíòîâ îò Çàÿâèòåëåé (èõ
ïðåäñòàâèòåëåé) è âûäà÷å ôîðìû çàÿâëåíèÿ Çàÿâèòåëþ (åãî
ïðåäñòàâèòåëþ);

18.2.2. æàëîá íà äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ìóíèöèïàëüíûõ
ñëóæàùèõ àäìèíèñòðàöèè è ñïåöèàëèñòîâ ÌÔÖ;

18.2.3. æàëîá íà íåêîððåêòíîå, íåâíèìàòåëüíîå îòíîøåíèå
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ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ àäìèíèñòðàöèè è ñïåöèàëèñòîâ ÌÔÖ
ê Çàÿâèòåëÿì (èõ ïðåäñòàâèòåëÿì);

18.3. Êîëè÷åñòâî âçàèìîäåéñòâèé Çàÿâèòåëÿ ñ ìóíèöèïàëüíûìè
ñëóæàùèìè àäìèíèñòðàöèè è ñïåöèàëèñòàìè ÌÔÖ è èõ
ïðîäîëæèòåëüíîñòü:

18.3.1. âçàèìîäåéñòâèå Çàÿâèòåëÿ ñ ìóíèöèïàëüíûìè
ñëóæàùèìè àäìèíèñòðàöèè èëè ñïåöèàëèñòàìè ÌÔÖ
îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè Çàÿâèòåëÿ:

- ïðè ïîäà÷å â àäìèíèñòðàöèþ èëè â ÌÔÖ äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ïðè ïîëó÷åíèè â àäìèíèñòðàöèè èëè ÌÔÖ ðåçóëüòàòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

18.3.2. ïðîäîëæèòåëüíîñòü âçàèìîäåéñòâèÿ Çàÿâèòåëÿ ñ
ìóíèöèïàëüíûìè ñëóæàùèìè Àäìèíèñòðàöèè èëè ñïåöèàëèñòàìè
ÌÔÖ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿåò:

- ïðè ïîäà÷å â àäìèíèñòðàöèþ èëè ÌÔÖ äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îò 30
äî 35 äíåé;

- ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè â

àäìèíèñòðàöèè èëè ÌÔÖ - íå áîëåå 15 ìèíóò.

19. Èíûå òðåáîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ó÷èòûâàþùèå îñîáåííîñòè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÌÔÖ è îñîáåííîñòè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå

19.1. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ïðåäóñìîòðåííàÿ íàñòîÿùèì
Ðåãëàìåíòîì, ìîæåò ïðåäîñòàâëÿòüñÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå ñ
èñïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé
ñèñòåìû "Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã (ôóíêöèé)" è ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé
èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû "Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè".

19.2. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ïðåäóñìîòðåííàÿ íàñòîÿùèì
Ðåãëàìåíòîì, ìîæåò áûòü ïîëó÷åíà çàÿâèòåëåì â
ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (äàëåå - ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð,
ÌÔÖ).

19.3. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé
íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, ìîæåò îñóùåñòâëÿòüñÿ â
ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå ïðè ñîáëþäåíèè îäíîâðåìåííî
ñëåäóþùèõ óñëîâèé:

19.3.1. ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà âêëþ÷åíà â ïåðå÷åíü
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ îñóùåñòâëÿåòñÿ
â ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óòâåðæäåííûé
ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé;

19.3.2. ìåæäó ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì è àäìèíèñòðàöèåé
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé çàêëþ÷åíî ñîãëàøåíèå î
âçàèìîäåéñòâèè ñ ó÷åòîì òðåáîâàíèé, óñòàíîâëåííûõ
Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

19.4. Îðãàíèçàöèÿ äåÿòåëüíîñòè ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðîâ
îñóùåñòâëÿåòñÿ íà îñíîâàíèè ïðàâèë, óòâåðæäàåìûõ
Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

19.5. Äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì,
ïðåäñòàâëÿþòñÿ çàÿâèòåëåì â ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð
(ôèëèàë ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà) ïî ìåñòó åãî íàõîæäåíèÿ
â ñîîòâåòñòâèè ñ óñëîâèÿìè çàêëþ÷åííîãî ìåæäó
ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì è àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ñîãëàøåíèÿ î âçàèìîäåéñòâèè.

19.6. Ïîëó÷åíèå ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
îñóùåñòâëÿåòñÿ çàÿâèòåëåì â ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå
(ôèëèàëå ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà) ïî ìåñòó åãî
íàõîæäåíèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ óñëîâèÿìè çàêëþ÷åííîãî ìåæäó
ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì è àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ñîãëàøåíèÿ î âçàèìîäåéñòâèè.

III. ÑÎÑÒÀÂ, ÏÎÑËÅÄÎÂÀÒÅËÜÍÎÑÒÜ È ÑÐÎÊÈ
ÂÛÏÎËÍÅÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÒÈÂÍÛÕ ÏÐÎÖÅÄÓÐ
(ÄÅÉÑÒÂÈÉ), ÒÐÅÁÎÂÀÍÈß Ê ÈÕ ÏÎÐßÄÊÓ, Â ÒÎÌ
×ÈÑËÅ ÎÑÎÁÅÍÍÎÑÒÈ ÂÛÏÎËÍÅÍÈß
ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÕ ÏÐÎÖÅÄÓÐ (ÄÅÉÑÒÂÈÉ) Â
ÝËÅÊÒÐÎÍÍÎÉ ÔÎÐÌÅ, À ÒÀÊÆÅ ÎÑÎÁÅÍÍÎÑÒÈ
ÂÛÏÎËÍÅÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÕ ÏÐÎÖÅÄÓÐ Â ÌÔÖ

20.  Ñîñòàâ è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü âûïîëíåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè

20.1. Ïðåäîñòàâëåíèå óñëóãè ñîñòîèò èç ñëåäóþùèõ
ïîñëåäîâàòåëüíûõ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð:

20.1.1. "Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó
äîêóìåíòîâ";

20.1.2. "Ñâåðêà äàííûõ çàÿâèòåëÿ, óêàçàííûõ â çàÿâëåíèè, ñî
ñïèñêîì ãðàæäàí, ñîñòîÿùèõ íà ó÷åòå â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ
â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà";

20.1.3. "Ïðåäîñòàâëåíèå çàÿâèòåëþ èíôîðìàöèè îá î÷åðåäíîñòè
ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëûõ ïîìåùåíèé ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî
íàéìà".

Áëîê-ñõåìà îñóùåñòâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðèâåäåíà
â Ïðèëîæåíèè N 5.

20.2.Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû "Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê
íåìó äîêóìåíòîâ" ÿâëÿåòñÿ îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ
(ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ - ïðè íàëè÷èè äîâåðåííîñòè) ñ
çàÿâëåíèåì (Ïðèëîæåíèå ¹ 2) è äîêóìåíòàìè ê ñïåöèàëèñòó
àäìèíèñòðàöèè èëè ÌÔÖ.

20.2.1. Ïî âûáîðó Çàÿâèòåëÿ çàÿâëåíèå ïîäàåòñÿ â
àäìèíèñòðàöèþ èëè â ÌÔÖ.

Ïåðåäà÷à çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ â
àäìèíèñòðàöèþ îò ÌÔÖ îñóùåñòâëÿåòñÿ êóðüåðîì ÌÔÖ ïî
"Âåäîìîñòè ïðèåìà - ïåðåäà÷è äîêóìåíòîâ îò ÌÔÖ â
àäìèíèñòðàöèþ" (Ïðèëîæåíèå ¹ 3).

Çàÿâëåíèå î ïðèíÿòèè íà ó÷åò â óñòàíîâëåííûå äíè ïîäàåòñÿ
Çàÿâèòåëåì ñïåöèàëèñòó àäìèíèñòðàöèè èëè ñïåöèàëèñòó ÌÔÖ
ïî ôîðìå ñîãëàñíî Ïðèëîæåíèþ ¹ 2 Ðåãëàìåíòà ñ ïðèëîæåíèåì
äîêóìåíòîâ, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 9.1. ðàçäåëà 2 Ðåãëàìåíòà.

Ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè èëè ñïåöèàëèñò ÌÔÖ
óñòàíàâëèâàåò ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ, â òîì ÷èñëå ïðîâåðÿåò
äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü, ïðîâåðÿåò ïîëíîìî÷èÿ
çàÿâèòåëÿ, â òîì ÷èñëå ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ äåéñòâîâàòü
îò åãî èìåíè.

Ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè èëè ñïåöèàëèñò ÌÔÖ ïðîâåðÿåò
ñîîòâåòñòâèå ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ òðåáîâàíèÿì,
óäîñòîâåðÿÿñü â òîì, ÷òî:

äîêóìåíòû â óñòàíîâëåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì ñëó÷àÿõ
íîòàðèàëüíî óäîñòîâåðåíû, ñêðåïëåíû ïå÷àòÿìè, èìåþò
íàäëåæàùèå ïîäïèñè ñòîðîí èëè îïðåäåëåííûõ
çàêîíîäàòåëüñòâîì äîëæíîñòíûõ ëèö;

òåêñòû äîêóìåíòîâ íàïèñàíû ðàçáîð÷èâî, íàèìåíîâàíèÿ
þðèäè÷åñêèõ ëèö - áåç ñîêðàùåíèÿ, ñ óêàçàíèåì èõ ìåñò
íàõîæäåíèÿ;

ôàìèëèè, èìåíà è îò÷åñòâà ôèçè÷åñêèõ ëèö, àäðåñà èõ ìåñò
æèòåëüñòâà íàïèñàíû ïîëíîñòüþ;

â äîêóìåíòàõ íåò ïîä÷èñòîê, ïðèïèñîê, çà÷åðêíóòûõ ñëîâ è
èíûõ íåîãîâîðåííûõ èñïðàâëåíèé;

äîêóìåíòû íå èñïîëíåíû êàðàíäàøîì;
äîêóìåíòû íå èìåþò ñåðüåçíûõ ïîâðåæäåíèé, íàëè÷èå

êîòîðûõ íå ïîçâîëÿåò îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ ñîäåðæàíèå.
Ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè èëè ñïåöèàëèñò ÌÔÖ ñëè÷àåò

ïðåäñòàâëåííûå ýêçåìïëÿðû ïîäëèííèêîâ è êîïèé äîêóìåíòîâ
è âûäàåò ðàñïèñêó çàÿâèòåëþ â ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ ñ
óêàçàíèåì èõ ïåðå÷íÿ è äàòû ïîëó÷åíèÿ.

Â ñëó÷àå ñîîòâåòñòâèÿ ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâëåíèÿ è
äîêóìåíòîâ òðåáîâàíèÿì Ðåãëàìåíòà, ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè
ïðîèçâîäèò ðåãèñòðàöèþ çàÿâëåíèÿ ïóòåì âíåñåíèÿ çàïèñè â
æóðíàë ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèé â äåíü ïîñòóïëåíèÿ â
àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

Ïî îáðàùåíèþ Çàÿâèòåëÿ, àäìèíèñòðàöèÿ èëè ÌÔÖ
ïðåäîñòàâëÿþò åìó ñâåäåíèÿ î äàòå ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ è
åãî ðåãèñòðàöèîííîì íîìåðå.

20.2.2. Îòâåòñòâåííûì çà âûïîëíåíèå àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû ÿâëÿþòñÿ:

- äîëæíîñòíîå ëèöî àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííîå çà
ïîëó÷åíèå äîêóìåíòîâ îò Çàÿâèòåëÿ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 9.1
Ðåãëàìåíòà;

- ñïåöèàëèñò ÌÔÖ, îòâåòñòâåííûé çà ïîëó÷åíèå äîêóìåíòîâ
îò Çàÿâèòåëÿ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 9.1 Ðåãëàìåíòà.

Ñïåöèàëèñò ÌÔÖ íàïðàâëÿåò óêàçàííûå äîêóìåíòû ñ
êóðüåðîì ÌÔÖ îòâåòñòâåííîìó ëèöó àäìèíèñòðàöèè.

20.2.3. Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ñîñòàâëÿåò îäèí ðàáî÷èé äåíü ñî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì
ïðåäîñòàâëåíèÿ çàÿâëåíèÿ â àäìèíèñòðàöèþ èëè ÌÔÖ.

20.2.4. Àäìèíèñòðàöèÿ îòêàçûâàåò â ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ
ïî îñíîâàíèÿì, óêàçàííûì â ïîäïóíêòå 11.1. ïóíêòà 11 ðàçäåëà
2 Ðåãëàìåíòà.
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20.2.5. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ
ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ Çàÿâèòåëÿ â Æóðíàëå ðåãèñòðàöèé
çàÿâëåíèé èëè âîçâðàò äîêóìåíòîâ Çàÿâèòåëþ ïî îñíîâàíèÿì,
óêàçàííûì â ïîäïóíêòå 11.1. ïóíêòà 11 ðàçäåëà 2 Ðåãëàìåíòà.

20.3. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà "Ñâåðêà äàííûõ çàÿâèòåëÿ,
óêàçàííûõ â çàÿâëåíèè, ñî ñïèñêîì ãðàæäàí, ñîñòîÿùèõ íà ó÷åòå
â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ ïî äîãîâîðàì
ñîöèàëüíîãî íàéìà".

20.3.1. Â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñïåöèàëèñò ïðîâîäèò
ïðîâåðêó ñâåäåíèé î çàÿâèòåëå, óêàçàííûõ â çàÿâëåíèè, â
ñîîòâåòñòâèè ñ Êíèãîé ðåãèñòðàöèè ãðàæäàí, ïðèíÿòûõ íà ó÷åò
â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ, îñóùåñòâëÿåò
ïîèñê çàïðàøèâàåìîé èíôîðìàöèè â ñïèñêå î÷åðåäíîñòè
ãðàæäàí, ñîñòîÿùèõ íà ó÷åòå.

20.4. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà "Ïðåäîñòàâëåíèå
çàÿâèòåëþ èíôîðìàöèè îá î÷åðåäíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëûõ
ïîìåùåíèé ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà".

20.4.1. Â ñëó÷àå íàëè÷èÿ çàïðàøèâàåìîé èíôîðìàöèè â ñïèñêå
î÷åðåäíîñòè ñïåöèàëèñò, óïîëíîìî÷åííûé ïðåäîñòàâëÿòü
èíôîðìàöèþ, îñóùåñòâëÿåò ïîäãîòîâêó âûïèñêè èç ñïèñêà ñ
ñîïðîâîäèòåëüíûì ïèñüìîì ëèáî îôîðìëÿåò èíôîðìàöèîííûì
ïèñüìîì (ñïðàâêîé) î âðåìåíè ïðèíÿòèÿ ãðàæäàíèíà íà ó÷åò è
íîìåðå î÷åðåäíîñòè ëèáî îá îòñóòñòâèè ðåøåíèÿ î ïðèçíàíèè
ãðàæäàíèíà íóæäàþùèìñÿ â óëó÷øåíèè æèëèùíûõ óñëîâèé.

Ñïåöèàëèñò, óïîëíîìî÷åííûé ïðåäîñòàâëÿòü èíôîðìàöèþ,
ïîäïèñûâàåò èíôîðìàöèîííîå ïèñüìî ëèáî ïåðåäàåò âûïèñêó
èç ñïèñêà ñ ñîïðîâîäèòåëüíûì ïèñüìîì íà ïîäïèñü ðóêîâîäèòåëþ
óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà.

Ðóêîâîäèòåëü óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà ïîäïèñûâàåò âûïèñêó
èç ñïèñêà è ñîïðîâîäèòåëüíîå ïèñüìî.

Ñïåöèàëèñò, óïîëíîìî÷åííûé ïðåäîñòàâëÿòü èíôîðìàöèþ,
ïåðåäàåò ïîäïèñàííûå äîêóìåíòû äëÿ ðåãèñòðàöèè è íàïðàâëåíèÿ
ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì çàÿâèòåëþ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå.

Â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ çàïðàøèâàåìîé èíôîðìàöèè â ñïèñêå
ñïåöèàëèñò, óïîëíîìî÷åííûé ïðåäîñòàâëÿòü èíôîðìàöèþ,
ãîòîâèò òàêæå èíôîðìàöèîííîå ïèñüìî çàÿâèòåëþ.

Â ñëó÷àå óñòíîãî îáðàùåíèÿ ãðàæäàíèíà íà ëè÷íîì ïðèåìå
çàïðàøèâàåìàÿ èíôîðìàöèÿ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ óñòíî â äåíü
îáðàùåíèÿ áåç îôîðìëåíèÿ âûïèñêè èç ñïèñêà.

Ïðè íàïðàâëåíèè çàÿâëåíèÿ ïî ïî÷òå ñïåöèàëèñò
óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà ãîòîâèò ïèñüìåííîå óâåäîìëåíèå î
âêëþ÷åíèè ïðèíÿòèÿ çàÿâèòåëÿ íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùåãîñÿ
â óëó÷øåíèè æèëèùíûõ óñëîâèé (æèëûõ ïîìåùåíèÿõ,
ïðåäîñòàâëÿåìûõ ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà) è î íîìåðå
î÷åðåäè â òå÷åíèå 30 êàëåíäàðíûõ äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè
çàÿâëåíèÿ.

2.4.2. Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè ÿâëÿåòñÿ
Ïðåäîñòàâëåíèå çàÿâèòåëþ èíôîðìàöèè îá î÷åðåäíîñòè
ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëûõ ïîìåùåíèé ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî
íàéìà èëè íàïðàâëåíèå óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè
óñëóãè (Ïðèëîæåíèå ¹ 6).

20.5. Âûïîëíåíèå àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð ÷åðåç ÌÔÖ
âêëþ÷àåò â ñåáÿ:

1) èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè àäìèíèñòðàöèåé, ÷åðåç ÌÔÖ;

2) èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ìåñòå íàõîæäåíèÿ
àäìèíèñòðàöèè, ÌÔÖ, ðåæèìå ðàáîòû è êîíòàêòíûõ òåëåôîíàõ
àäìèíèñòðàöèè, ÌÔÖ.

3) ïðèåì ïèñüìåííûõ çàÿâëåíèé çàÿâèòåëåé;
4) îñóùåñòâëåíèå ïðîâåðêè ñîîòâåòñòâèÿ êîïèé

ïðåäñòàâëÿåìûõ äîêóìåíòîâ (çà èñêëþ÷åíèåì íîòàðèàëüíî
çàâåðåííûõ) èõ îðèãèíàëàì, çàâåðåíèå ñâåðåííûõ ñ îðèãèíàëàìè
êîïèé äîêóìåíòîâ è âîçâðàùåíèå îðèãèíàëà çàÿâèòåëþ;

5) ïåðåäà÷ó ïðèíÿòûõ ïèñüìåííûõ çàÿâëåíèé â àäìèíèñòðàöèþ;
6) âûäà÷ó ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè.
Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëè ïðåäñòàâëÿþò

â ÌÔÖ çàÿâëåíèå ïî ôîðìå è íåîáõîäèìûå äîêóìåíòû â
ñîîòâåòñòâèè ñ àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. ÌÔÖ âûäàåò Çàÿâèòåëþ îäèí ýêçåìïëÿð
çàïðîñà çàÿâèòåëÿ íà îðãàíèçàöèþ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ (ìóíèöèïàëüíûõ) óñëóã ñ óêàçàíèåì ïåðå÷íÿ
ïðèíÿòûõ äîêóìåíòîâ è äàòû ïðèåìà â ÌÔÖ.

Ïðèíÿòîå çàÿâëåíèå ñïåöèàëèñò ÌÔÖ ðåãèñòðèðóåò ïóòåì
ïðîñòàâëåíèÿ ïðÿìîóãîëüíîãî øòàìïà ñ ðåãèñòðàöèîííûì
íîìåðîì ÌÔÖ. Îïåðàòîð ÌÔÖ òàêæå ñòàâèò äàòó ïðèåìà è
ëè÷íóþ ïîäïèñü. Îïåðàòîð ÌÔÖ èíôîðìèðóåò çàÿâèòåëÿ î òîì,
÷òî ñðîêè ïåðåäà÷è äîêóìåíòîâ èç ÌÔÖ â àäìèíèñòðàöèþ íå

âõîäÿò â îáùèé ñðîê îêàçàíèÿ óñëóãè.
Ïðèíÿòûå îò çàÿâèòåëÿ çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû ïåðåäàþòñÿ

â àäìèíèñòðàöèþ íà ñëåäóþùèé ðàáî÷èé äåíü ïîñëå ïðèåìà â
ÌÔÖ ïî âåäîìîñòè ïðèåìà-ïåðåäà÷è, ñ óêàçàíèåì ïîëíîãî
ïåðå÷íÿ ïðèíÿòûõ - ïåðåäàííûõ äîêóìåíòîâ, îôîðìëåííîé
ïåðåäàþùåé ñòîðîíîé â 2-õ ýêçåìïëÿðàõ.

Àäìèíèñòðàöèÿ ïåðåäàåò â ÌÔÖ äëÿ îðãàíèçàöèè âûäà÷è
çàÿâèòåëþ ïî âåäîìîñòè ïðèåìà-ïåðåäà÷è (Ïðèëîæåíèå ¹ 4),
îôîðìëåííîé ïåðåäàþùåé ñòîðîíîé, ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ
óñëóãè â ñðîê íå ïîçäíåå, ÷åì 1 ðàáî÷èé äåíü äî èñòå÷åíèÿ
ñðîêà îêàçàíèÿ óñëóãè.

ÌÔÖ â òå÷åíèå 1 ðàáî÷åãî äíÿ â ïèñüìåííîì âèäå âûäàåò
çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàò ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (èçâåùåíèå,
óâåäîìëåíèå, ïèñüìåííûé îòâåò).

20.6. Â ñëó÷àå åñëè äîêóìåíòû î ïðèíÿòîì ðåøåíèè ÿâëÿþòñÿ
íå âîñòðåáîâàííûìè çàÿâèòåëåì, òî îíè õðàíÿòñÿ â òå÷åíèå 3
ìåñÿöåâ ó ñïåöèàëèñòà ÌÔÖ. Ïî èñòå÷åíèè äàííîãî âðåìåíè
âîçâðàùàþòñÿ â àäìèíèñòðàöèþ ñ êóðüåðîì ÷åðåç âåäîìîñòü
ïðèåìà-ïåðåäà÷è.

IV. ÔÎÐÌÛ ÊÎÍÒÐÎËß ÈÑÏÎËÍÅÍÈß ÐÅÃËÀÌÅÍÒÀ

21. Êîíòðîëü èñïîëíåíèÿ Ðåãëàìåíòà

21.1. Â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ ýôôåêòèâíîñòè, îáåñïå÷åíèÿ ïîëíîòû
è êà÷åñòâà îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè êîíòðîëü åå
ïðåäîñòàâëåíèÿ (äàëåå - êîíòðîëü) îñóùåñòâëÿåòñÿ
ðóêîâîäèòåëÿìè óïîëíîìî÷åííûõ îðãàíîâ (èõ çàìåñòèòåëÿìè).

21.2. Çàäà÷àìè îñóùåñòâëåíèÿ êîíòðîëÿ ÿâëÿþòñÿ:
- ñîáëþäåíèå ñïåöèàëèñòîì àäìèíèñòðàöèè Ðåãëàìåíòà,

ïîðÿäêà è ñðîêîâ îñóùåñòâëåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé
è ïðîöåäóð;

- ïðåäóïðåæäåíèå è ïðåñå÷åíèå âîçìîæíûõ íàðóøåíèé ïðàâ
è çàêîííûõ èíòåðåñîâ Çàÿâèòåëåé;

- âûÿâëåíèå èìåþùèõñÿ íàðóøåíèé ïðàâ è çàêîííûõ èíòåðåñîâ
Çàÿâèòåëåé è óñòðàíåíèå òàêèõ íàðóøåíèé;

- ñîâåðøåíñòâîâàíèå ïðîöåññà îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
21.3. Ôîðìàìè îñóùåñòâëåíèÿ êîíòðîëÿ ÿâëÿþòñÿ ïðîâåðêè

(ïëàíîâûå è âíåïëàíîâûå) è òåêóùèé êîíòðîëü.
21.4. Òåêóùèé êîíòðîëü çà íàäëåæàùèì âûïîëíåíèåì

ñïåöèàëèñòîì àäìèíèñòðàöèè àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé â
ðàìêàõ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû îñóùåñòâëÿåòñÿ
íà÷àëüíèêîì îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà, ïåðâûì çàìåñòèòåëåì ãëàâû àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

21.5. Ïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ
ãðàôèêîì, óòâåðæäåííûì ðàñïîðÿæåíèåì àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé. Ñîñòàâ ëèö,
îñóùåñòâëÿþùèõ ïëàíîâóþ ïðîâåðêó, è ëèö, â îòíîøåíèè
äåéñòâèé êîòîðûõ áóäåò ïðîâåäåíà ïëàíîâàÿ ïðîâåðêà,
óñòàíàâëèâàåòñÿ ðàñïîðÿæåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé. Ðàñïîðÿæåíèå äîâîäèòñÿ äî ñâåäåíèÿ
íà÷àëüíèêà îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà íå ìåíåå ÷åì çà òðè
ðàáî÷èõ äíÿ äî ïðîâåäåíèÿ ïëàíîâîé ïðîâåðêè. Ïî ðåçóëüòàòàì
ïðîâåäåíèÿ ïëàíîâîé ïðîâåðêè ñîñòàâëÿåòñÿ àêò, êîòîðûé
ïîäïèñûâàåòñÿ ëèöàìè, îñóùåñòâëÿþùèìè ïðîâåðêó, è ëèöîì,
â îòíîøåíèè äåéñòâèé êîòîðîãî ïðîâîäèòñÿ ïðîâåðêà,
íà÷àëüíèêîì îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà.

21.6. Âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷åñòâà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðîâîäÿòñÿ:

- â ñâÿçè ñ ïðîâåðêîé óñòðàíåíèÿ ðàíåå âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé
Ðåãëàìåíòà, óñòàíàâëèâàþùåãî òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ïî êîíêðåòíîìó îáðàùåíèþ ãðàæäàí ñ æàëîáàìè íà
íàðóøåíèå èõ ïðàâ è çàêîííûõ èíòåðåñîâ äåéñòâèÿìè
(áåçäåéñòâèåì) äîëæíîñòíûõ ëèö àäìèíèñòðàöèè èëè ÌÔÖ,
îòâå÷àþùèõ çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

21.7. Ïîðÿäîê è ïåðèîäè÷íîñòü ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðîê
óñòàíàâëèâàåòñÿ ðàñïîðÿæåíèåì ãëàâû àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

21.8. Äîëæíîñòíûå ëèöà àäìèíèñòðàöèè è ÌÔÖ íåñóò
îòâåòñòâåííîñòü çà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå),
ïðèíèìàåìûå â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â
ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì è ïîëîæåíèÿìè
äîëæíîñòíûõ ðåãëàìåíòîâ è èíñòðóêöèé.

21.9. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê â ñëó÷àå
âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé ïðàâ çàÿâèòåëåé âèíîâíûå ñïåöèàëèñòû
àäìèíèñòðàöèè è ÌÔÖ ïðèâëåêàþòñÿ ê äèñöèïëèíàðíîé
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îòâåòñòâåííîñòè â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì òðóäîâûì
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáå.

22. Îòâåòñòâåííîñòü äîëæíîñòíûõ ëèö çà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèå), ïðèíèìàåìûå (îñóùåñòâëÿåìûå) èìè â õîäå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

22.1. Ïåðñîíàëüíàÿ îòâåòñòâåííîñòü äîëæíîñòíûõ ëèö
àäìèíèñòðàöèè è ÌÔÖ çàêðåïëÿåòñÿ â èõ äîëæíîñòíûõ
ðåãëàìåíòàõ è èíñòðóêöèÿõ â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè
çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

23. Ïîëîæåíèÿ, õàðàêòåðèçóþùèå òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó è
ôîðìàì êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
â òîì ÷èñëå ñî ñòîðîíû ãðàæäàí, èõ îáúåäèíåíèé è îðãàíèçàöèé

23.1. Äëÿ îñóùåñòâëåíèÿ ñî ñâîåé ñòîðîíû êîíòðîëÿ çà
ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ãðàæäàíå èìåþò ïðàâî
íàïðàâëÿòü â àäìèíèñòðàöèþ îáðàùåíèÿ ñ ïðåäëîæåíèÿìè,
ðåêîìåíäàöèÿìè ïî ñîâåðøåíñòâîâàíèþ êà÷åñòâà è ïîðÿäêà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè, à òàêæå çàÿâëåíèÿ è
æàëîáû ñ ñîîáùåíèÿìè î íàðóøåíèè îòâåòñòâåííûìè
äîëæíîñòíûìè ëèöàìè, ïðåäîñòàâëÿþùèìè ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, òðåáîâàíèé Ðåãëàìåíòà, çàêîíîäàòåëüíûõ è èíûõ
íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ.

V. ÄÎÑÓÄÅÁÍÛÉ (ÂÍÅÑÓÄÅÁÍÛÉ) ÏÎÐßÄÎÊ
ÎÁÆÀËÎÂÀÍÈß ÐÅØÅÍÈÉ È ÄÅÉÑÒÂÈÉ

(ÁÅÇÄÅÉÑÒÂÈß) ÎÐÃÀÍÀ, ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËßÞÙÅÃÎ
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÓÞ ÓÑËÓÃÓ, À ÒÀÊÆÅ ÈÕ

ÄÎËÆÍÎÑÒÍÛÕ ËÈÖ

24. Ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) àäìèíèñòðàöèè,
äîëæíîñòíûõ ëèö àäìèíèñòðàöèè, äîëæíîñòíûõ ëèö ÌÔÖ,
ïðèíèìàåìûå (îñóùåñòâëÿåìûå) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ìîãóò áûòü îáæàëîâàíû ãðàæäàíèíîì â
äîñóäåáíîì (âíåñóäåáíîì) ïîðÿäêå, åñëè îí ñ÷èòàåò, ÷òî â õîäå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íàðóøåíû åãî ïðàâà è
ñâîáîäû.

Çàÿâèòåëü, ïîäàâøèé æàëîáó, íåñåò îòâåòñòâåííîñòü â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì çà äîñòîâåðíîñòü ñâåäåíèé,
ñîäåðæàùèõñÿ â ïðåäñòàâëåííîé æàëîáå.

25. Ïðåäìåòîì äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ
ÿâëÿþòñÿ:

1) ðåøåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè èëè äîëæíîñòíûõ ëèö
àäìèíèñòðàöèè, ïðèíÿòûå â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

2) äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) àäìèíèñòðàöèè èëè äîëæíîñòíûõ
ëèö àäìèíèñòðàöèè, îñóùåñòâëåííûå â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

3) äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ÌÔÖ èëè äîëæíîñòíûõ ëèö ÌÔÖ,
âûðàçèâøèåñÿ â íàðóøåíèè ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

26. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà îáæàëîâàíèå äåéñòâèé
(áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó,
åãî äîëæíîñòíûõ ëèö è ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ â õîäå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå â ñëåäóþùèõ
ñëó÷àÿõ:

- íàðóøåíû ñðîêè ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èëè ñðîêè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

- çàòðåáîâàíû îò çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòû, íå ïðåäóñìîòðåííûå
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè,
ðåãóëèðóþùèìè ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- îòêàçàíî â ïðèåìå äîêóìåíòîâ èëè â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî îñíîâàíèÿì, íå ïðåäóñìîòðåííûì
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

- çàòðåáîâàíà îò çàÿâèòåëÿ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïëàòà, íå ïðåäóñìîòðåííàÿ íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

- îòêàçàíî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â
äîêóìåíòàõ, âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî íàðóøåíû óñòàíîâëåííûå ñðîêè
âíåñåíèÿ òàêèõ èñïðàâëåíèé.

27. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî)

îáæàëîâàíèÿ ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå æàëîáû íåïîñðåäñòâåííî
â àäìèíèñòðàöèþ èëè ÷åðåç ÌÔÖ.

28. Æàëîáà ïîäàåòñÿ íà èìÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â ñðîêè, óñòàíîâëåííûå äåéñòâóþùèì
çàêîíîäàòåëüñòâîì:

- â ïèñüìåííîé ôîðìå íà áóìàæíîì íîñèòåëå ïî÷òîâûì
îòïðàâëåíèåì íà àäðåñ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé:  624790, Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, ïîñ. Ñâîáîäíûé,
óë. Ìàéñêîãî, ä. 67;

-  íà ëè÷íîì ïðèåìå;
- ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå info@svobod.ru;
- ÷åðåç ÌÔÖ

29. Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
- ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè),

ñâåäåíèÿ î ìåñòå æèòåëüñòâà, íîìåð êîíòàêòíîãî òåëåôîíà
çàÿâèòåëÿ - ôèçè÷åñêîãî ëèöà, à òàêæå àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû
(ïðè íàëè÷èè) è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðûì äîëæåí áûòü
íàïðàâëåí îòâåò çàÿâèòåëþ;

- íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî èíîãî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî,
ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;

- ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ (áåçäåéñòâèè)
îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî
ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî
èíîãî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî;

- äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí ñ
ðåøåíèåì è äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà èëè ìóíèöèïàëüíîãî
ñëóæàùåãî.

Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû äîêóìåíòû (ïðè
íàëè÷èè), ïîäòâåðæäàþùèå äîâîäû çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ êîïèè.

30. Óïîëíîìî÷åííûé íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû îðãàí âïðàâå
îñòàâèòü æàëîáó áåç îòâåòà â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

1) íàëè÷èå â æàëîáå íåöåíçóðíûõ ëèáî îñêîðáèòåëüíûõ
âûðàæåíèé, óãðîç æèçíè, çäîðîâüþ è èìóùåñòâó äîëæíîñòíîãî
ëèöà, à òàêæå ÷ëåíîâ åãî ñåìüè;

2) îòñóòñòâèå âîçìîæíîñòè ïðî÷èòàòü êàêóþ-ëèáî ÷àñòü
òåêñòà æàëîáû, ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) è (èëè)
ïî÷òîâûé àäðåñ Çàÿâèòåëÿ, óêàçàííûå â æàëîáå.

31. Óïîëíîìî÷åííûé íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû îðãàí
îòêàçûâàåò â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

1) íàëè÷èå âñòóïèâøåãî â çàêîííóþ ñèëó ðåøåíèÿ ñóäà,
àðáèòðàæíîãî ñóäà ïî æàëîáå î òîì æå ïðåäìåòå è ïî òåì æå
îñíîâàíèÿì;

2) ïîäà÷à æàëîáû ëèöîì, ïîëíîìî÷èÿ êîòîðîãî íå
ïîäòâåðæäåíû â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

3) íàëè÷èå ðåøåíèÿ ïî æàëîáå, ïðèíÿòîãî ðàíåå â
ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà â
îòíîøåíèè òîãî æå Çàÿâèòåëÿ è ïî òîìó æå ïðåäìåòó æàëîáû.

32. Â ñëó÷àå ïîäà÷è æàëîáû ïðè ëè÷íîì ïðèåìå Çàÿâèòåëü
ïðåäñòàâëÿåò äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé åãî ëè÷íîñòü â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

33. Â ñëó÷àå åñëè æàëîáà ïîäàåòñÿ ÷åðåç ïðåäñòàâèòåëÿ
Çàÿâèòåëÿ, ïðåäñòàâëÿåòñÿ äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé
ïîëíîìî÷èÿ íà îñóùåñòâëåíèå äåéñòâèé îò èìåíè Çàÿâèòåëÿ. Â
êà÷åñòâå äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïîëíîìî÷èÿ íà
îñóùåñòâëåíèå äåéñòâèé îò èìåíè Çàÿâèòåëÿ, ìîæåò áûòü
ïðåäñòàâëåíà:

1) îôîðìëåííàÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè äîâåðåííîñòü (äëÿ ôèçè÷åñêèõ ëèö);

2) îôîðìëåííàÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè äîâåðåííîñòü, çàâåðåííàÿ ïå÷àòüþ
Çàÿâèòåëÿ è ïîäïèñàííàÿ ðóêîâîäèòåëåì Çàÿâèòåëÿ èëè
óïîëíîìî÷åííûì ýòèì ðóêîâîäèòåëåì ëèöîì (äëÿ þðèäè÷åñêèõ
ëèö);

3) êîïèÿ ðåøåíèÿ î íàçíà÷åíèè èëè îá èçáðàíèè ëèáî ïðèêàçà
î íàçíà÷åíèè ôèçè÷åñêîãî ëèöà íà äîëæíîñòü, â ñîîòâåòñòâèè
ñ êîòîðûì òàêîå ôèçè÷åñêîå ëèöî îáëàäàåò ïðàâîì äåéñòâîâàòü
îò èìåíè Çàÿâèòåëÿ áåç äîâåðåííîñòè.

34. Ïðè ïîäà÷å æàëîáû â ýëåêòðîííîì âèäå äîêóìåíòû,
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óêàçàííûå â ïóíêòå 9.1. ðàçäåëà 2 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà, ìîãóò
áûòü ïðåäñòàâëåíû â ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ,
ïîäïèñàííûõ ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ, âèä êîòîðîé ïðåäóñìîòðåí
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïðè ýòîì äîêóìåíò,
óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü Çàÿâèòåëÿ, íå òðåáóåòñÿ.

35. Æàëîáà ìîæåò áûòü ïîäàíà Çàÿâèòåëåì ÷åðåç ÌÔÖ.

36. Â õîäå äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ Çàÿâèòåëü
èìååò ïðàâî:

1) ïðåäñòàâëÿòü äîïîëíèòåëüíûå äîêóìåíòû è ìàòåðèàëû
ëèáî îáðàùàòüñÿ ñ ïðîñüáîé îá èõ èñòðåáîâàíèè;

2) çíàêîìèòüñÿ ñ äîêóìåíòàìè è ìàòåðèàëàìè, êàñàþùèìèñÿ
ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû, åñëè ýòî íå çàòðàãèâàåò ïðàâà, ñâîáîäû
è çàêîííûå èíòåðåñû äðóãèõ ëèö è åñëè â óêàçàííûõ äîêóìåíòàõ
è ìàòåðèàëàõ íå ñîäåðæàòñÿ ñâåäåíèÿ, ñîñòàâëÿþùèå
ãîñóäàðñòâåííóþ èëè èíóþ îõðàíÿåìóþ ôåäåðàëüíûì çàêîíîì
òàéíó;

3) ïîëó÷àòü ïèñüìåííûé îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â
æàëîáå âîïðîñîâ (çà èñêëþ÷åíèåì óñòàíîâëåííûõ
çàêîíîäàòåëüñòâîì ñëó÷àåâ), óâåäîìëåíèå î ïåðåàäðåñàöèè
ïèñüìåííîé æàëîáû â îðãàí èëè ñïåöèàëèñòó, â êîìïåòåíöèþ
êîòîðûõ âõîäèò ðåøåíèå ïîñòàâëåííûõ â íåé âîïðîñîâ;

4) îáðàùàòüñÿ ñ æàëîáîé íà ïðèíÿòîå ïî îáðàùåíèþ ðåøåíèå
èëè íà äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) â ñâÿçè ñ ðàññìîòðåíèåì
îáðàùåíèÿ;

5) îáðàùàòüñÿ ñ çàÿâëåíèåì î ïðåêðàùåíèè ðàññìîòðåíèÿ
æàëîáû.

37. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ äîëæíîñòíûì
ëèöîì, íàäåëåííûì ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, â
òå÷åíèå ïÿòíàäöàòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè.

Â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêàçà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, â ïðèåìå äîêóìåíòîâ
ó çàÿâèòåëÿ ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê
èëè â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåííîãî ñðîêà
òàêèõ èñïðàâëåíèé æàëîáà ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ
äîëæíîñòíûì ëèöîì, íàäåëåííûì ïîëíîìî÷èÿìè ïî
ðàññìîòðåíèþ æàëîá, â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå
ðåãèñòðàöèè.

Ñëó÷àè, ïðè êîòîðûõ ñðîê ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ìîæåò áûòü
ñîêðàùåí, ìîãóò áûòü óñòàíîâëåíû Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè.

38. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå â îðãàí,
ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïîäëåæèò
îáÿçàòåëüíîé ðåãèñòðàöèè â æóðíàëå ó÷åòà æàëîá íà ðåøåíèÿ
è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), (äàëåå - Æóðíàë), íå ïîçäíåå
ñëåäóþùåãî ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ åå ïîñòóïëåíèÿ ñ ïðèñâîåíèåì
åé ðåãèñòðàöèîííîãî íîìåðà.

39. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû óïîëíîìî÷åííûé
îðãàí ïðèíèìàåò îäíî èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:

- óäîâëåòâîðèòü æàëîáó, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû
ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è
îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà çàÿâèòåëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ,
âçèìàíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íàñòîÿùèì
Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ;

- îòêàçàòü â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.

40. Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ,
çàÿâèòåëþ â ïèñüìåííîé ôîðìå è (ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ) â
ýëåêòðîííîé ôîðìå íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàííûé îòâåò î
ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

41. Â îòâåòå ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
óêàçûâàþòñÿ:

1) íàèìåíîâàíèå Àäìèíèñòðàöèè, äîëæíîñòü, ôàìèëèÿ, èìÿ,
îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) äîëæíîñòíîãî ëèöà, ïðèíÿâøåãî ðåøåíèå
ïî æàëîáå;

2) íîìåð, äàòà, ìåñòî ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, âêëþ÷àÿ ñâåäåíèÿ
î äîëæíîñòíîì ëèöå, ðåøåíèå èëè äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå)
êîòîðîãî îáæàëóåòñÿ;

3) ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) èëè íàèìåíîâàíèå
Çàÿâèòåëÿ;

4) îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ ïî æàëîáå;

5) ïðèíÿòîå ïî æàëîáå ðåøåíèå;
6) â ñëó÷àå åñëè æàëîáà ïðèçíàíà îáîñíîâàííîé, - ñðîêè

óñòðàíåíèÿ âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé, â òîì ÷èñëå ñðîê
ïðåäîñòàâëåíèÿ ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

7) ñâåäåíèÿ î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ ïðèíÿòîãî ïî æàëîáå
ðåøåíèÿ.

42. Îòâåò ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
ïîäïèñûâàåòñÿ óïîëíîìî÷åííûì íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû
äîëæíîñòíûì ëèöîì Àäìèíèñòðàöèè.

43. Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî ðåçóëüòàòàì
ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèçíàêîâ ñîñòàâà àäìèíèñòðàòèâíîãî
ïðàâîíàðóøåíèÿ èëè ïðåñòóïëåíèÿ äîëæíîñòíîå ëèöî,
íàäåëåííîå ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá,
íåçàìåäëèòåëüíî ïðèíèìàåò íåîáõîäèìûå ìåðû â ñîîòâåòñòâèè
ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

44. Äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) äîëæíîñòíîãî ëèöà, ðåøåíèÿ îðãàíà
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìîãóò áûòü îáæàëîâàíû çàÿâèòåëÿìè
â ñóäåáíîì ïîðÿäêå â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì
çàêîíîäàòåëüñòâîì.

Приложение № 1 
к Административному регламенту

№ пп Наименование органа Место нахождения Почтовый адрес Номера телефонов 
для справок

Адреса электронной 
почты, сайта, интернет- 

сервиса

1.

Администрация городского 
округа ЗАТО Свободный

Свердловская обл., 
поселок Свободный, ул. 
Майского, дом 67

Свердловская обл., 
поселок Свободный, ул. 
Майского, дом 67

телефон
-34345
5-84-80,
5-83-58
факс
(34345) 5-84-85

Адрес официального сайта 
городского округа ЗАТО 
Свободный: www.svobod.ru
Адрес электронной почты 
администрации: 
info@svobod.ru

2.

Государственное 
бюджетное учреждение 
Свердловской области 
Многофункциональный 
центр предоставления 
государственных и 
муниципальных услуг в 
ЗАТО Свободный

Свердловская обл., 
поселок Свободный, ул. 
Карбышева дом 7

Свердловская обл., 
поселок Свободный, ул. 
Карбышева дом 7

Контактный телефон 
8 800 200 84 40

Адрес официального сайта: 
www.mfc66.ru

СВЕДЕНИЯ
об уполномоченных органах, имеющих право на прием заявлений, документов, а также постановку граждан на учет в качестве 

предоставления муниципальной услуги «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма»

Приложение № 2 
к Административному регламенту

Главе администрации 
городского округа ЗАТО Свободный

____________________________
__________________________

(фамилия, имя, отчество полностью)
_____________________________ 

проживающего (ей) по адресу:
_____________________________

(регистрация места жительства)           
_____________________________

(контактный телефон)
_____________________________

                                                                                       _______________________
                                                                                          (Личная подпись, дата)

предоставления муниципальной услуги «Об утверждении Административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об очередности 

предоставления жилых помещений на условиях социального найма»

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать справку об очередности в списке граждан, состоящих на учете в качестве 
нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

Приложение № 3 
к Административному регламенту

№

Наименование 
заявления, 
документа, 
комплекта 
документов     

Регистрационный 
номер  

Количество листов

Фамилия 
уполномоченного 
лица получателя, 

подпись, дата

1 2 3 4 5

_____________________/___________________/

ВЕДОМОСТЬ
ПРИЕМА-ПЕРЕДАЧИ ДОКУМЕНТОВ

ОТ МФЦ В АДМИНИСТРАЦИЮ
В соответствии с соглашением о взаимодействии при оказании муниципальных услуг ГБУ СО 
«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в ЗАТО 
Свободный» направляет для обработки документы заявителей.

предоставления муниципальной услуги «Об утверждении Административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об очередности предоставления 

жилых помещений на условиях социального найма»
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Приложение № 4 
к Административному регламенту

№

Наименование 
заявления, 
документа, 
комплекта 
документов     

Регистрационный 
номер  

Количество 
листов

Фамилия 
уполномоченного лица 
получателя, подпись, 

дата

1 2 3 4 5

_____________________/___________________/

ВЕДОМОСТЬ
ПРИЕМА-ПЕРЕДАЧИ ДОКУМЕНТОВ

ОТ АДМИНИСТРАЦИИ В МФЦ
В соответствии с соглашением о взаимодействии при оказании муниципальных услуг ГБУ СО 
«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в ЗАТО 
Свободный» направляет для обработки документы заявителей.

предоставления муниципальной услуги «Об утверждении Административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на 

условиях социального найма»

Ïðèëîæåíèå ¹ 5
 ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Îá óòâåðæäåíèè
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá
î÷åðåäíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëûõ ïîìåùåíèé íà óñëîâèÿõ

ñîöèàëüíîãî íàéìà"

Приложение № 6
к Административному регламенту

Ф.И.О. ___________________
(заявителя)

Адрес ____________________
(заявителя)

Ваша очередь в _________ году № _________.

Ведущий специалист администрации 
городского округа ЗАТО Свободный     ____________  (фамилия, имя, отчество) 

исполнитель Ф.И.О.
телефон:            

Администрация городского округа ЗАТО Свободный, рассмотрев Ваше обращение, сообщает 
следующее.
Согласно списку граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, 
предоставляемых по договорам социального найма, Вы состоите (не состоите) в администрации 
городского округа ЗАТО Свободный с _______________года, с составом семьи 
____________человек(а).

предоставления муниципальной услуги «Об утверждении Административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на 

условиях социального найма»

Уважаемый (ая)__________________________________!

îò 28 àâãóñòà 2015 ¹ 588

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Èñêëþ÷åíèå æèëûõ
ïîìåùåíèé èç ÷èñëà ñëóæåáíûõ"

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 ¹ 131-
ÔÇ "Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ
â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè", Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010
¹ 210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã", ðóêîâîäñòâóÿñü ï.ï. 32 ï. 6 ñò. 27.1 Óñòàâà
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:
1. Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Èñêëþ÷åíèå æèëûõ ïîìåùåíèé èç ÷èñëà
ñëóæåáíûõ" (ïðèëàãàåòñÿ).

2. Ïðèçíàòü óòðàòèâøèìè ñèëó ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè
îò 15.01.2014 ¹ 16 "Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Èñêëþ÷åíèå
æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé èç ÷èñëà ñëóæåáíûõ".

3. Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå "Ñâîáîäíûå âåñòè"
è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè
"Èíòåðíåò".

4. Êîíòðîëü èñïîëíåíèÿ ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà ïåðâîãî
çàìåñòèòåëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé À.Â. Ñîêîëîâà.

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè
Í.Â. Àíòîøêî.

Óòâåðæäåí
ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ

Ñâîáîäíûé
îò 28.08.2015 ¹ 588

 "Îá óòâåðæäåíèè Àäìèíèñòðàòèâíîãî   ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

"Èñêëþ÷åíèå æèëûõ ïîìåùåíèé èç ÷èñëà ñëóæåáíûõ"

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Èñêëþ÷åíèå æèëûõ ïîìåùåíèé

èç ÷èñëà ñëóæåáíûõ"

Ðàçäåë 1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ

1. Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ ðåãëàìåíòà
1.1. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Èñêëþ÷åíèå æèëûõ ïîìåùåíèé èç ÷èñëà
ñëóæåáíûõ" (äàëåå - Ðåãëàìåíò) ðàçðàáîòàí â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ
êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ óêàçàííîé óñëóãè â ãîðîäñêîì îêðóãå
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, îïðåäåëÿåò ñðîêè è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü
âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð ïðè ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Èñêëþ÷åíèå æèëûõ ïîìåùåíèé èç ÷èñëà
ñëóæåáíûõ"  (äàëåå - ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà).

1.2. Íàñòîÿùèé Ðåãëàìåíò ðåãóëèðóåò ïîðÿäîê è óñòàíàâëèâàåò
òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî
èñêëþ÷åíèþ æèëûõ ïîìåùåíèé èç ÷èñëà ñëóæåáíûõ íà
òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

1.3. Àäìèíèñòðàöèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
îñóùåñòâëÿåò èñêëþ÷åíèå æèëûõ ïîìåùåíèé èç ÷èñëà
ñëóæåáíûõ íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

1.4. Îòâåòñòâåííûì çà èñïîëíåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî
èñêëþ÷åíèþ æèëûõ ïîìåùåíèé èç ÷èñëà ñëóæåáíûõ íà
òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ÿâëÿåòñÿ
ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

1.5. Ïðè èñïîëíåíèè äàííîãî ðåãëàìåíòà ÷àñòü ôóíêöèé ìîæåò
èñïîëíÿòüñÿ ñ ó÷àñòèåì Ãîñóäàðñòâåííîãî áþäæåòíîãî
ó÷ðåæäåíèÿ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè "Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé
öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ (ìóíèöèïàëüíûõ) óñëóã
â ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé" (äàëåå - ÌÔÖ) â ñîîòâåòñòâèè ñ
ñîãëàøåíèåì î âçàèìîäåéñòâèè, çàêëþ÷àåìûì ñ ÌÔÖ, â
ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2012

¹ 210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã".

1.6 Öåëüþ ðàçðàáîòêè íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà ÿâëÿåòñÿ
ïîâûøåíèå êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â



¹ 23 (536) îò 04.09.2015  28-ÿ ñòðàíèöà

òîì ÷èñëå:
1.6.1. óïîðÿäî÷åíèå è óñòðàíåíèå èçáûòî÷íûõ

àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð;
1.6.2. ñîêðàùåíèå êîëè÷åñòâà äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëÿåìûõ

Çàÿâèòåëÿìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
1.6.3 ñîêðàùåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,

à òàêæå ñðîêîâ èñïîëíåíèÿ îòäåëüíûõ àäìèíèñòðàòèâíûõ
ïðîöåäóð â ïðîöåññå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2. Êðóã çàÿâèòåëåé
2.1. Çàÿâèòåëÿìè íà ïîëó÷åíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ

ôèçè÷åñêèå ëèöà - ãðàæäàíå Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ïîñòîÿííî
ïðîæèâàþùèå íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé, ÿâëÿþùèåñÿ íàíèìàòåëÿìè ñëóæåáíûõ æèëûõ
ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà, êîòîðûå:

â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 103 Æèëèùíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè íå ìîãóò áûòü âûñåëåíû èç çàíèìàåìûõ èìè
ñëóæåáíûõ æèëûõ ïîìåùåíèé áåç ïðåäîñòàâëåíèÿ äðóãèõ æèëûõ
ïîìåùåíèé;

ïðîæèâàþò â ñëóæåáíûõ æèëûõ ïîìåùåíèÿõ,
ïðåäîñòàâëåííûõ èì äî ââåäåíèÿ â äåéñòâèå Æèëèùíîãî êîäåêñà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ñîñòîÿò â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì 1
÷àñòè 1 ñòàòüè 51 Æèëèùíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
íà ó÷åòå â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ,
ïðåäîñòàâëÿåìûõ ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà, èëè èìåþò
ïðàâî ñîñòîÿòü íà äàííîì ó÷åòå, è âûñåëåíèå êîòîðûõ áåç
ïðåäîñòàâëåíèÿ äðóãèõ æèëûõ ïîìåùåíèé íå äîïóñêàëîñü
çàêîíîì äî ââåäåíèÿ â äåéñòâèå Æèëèùíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè.

2.2. Ãðàæäàíå, ïåðå÷èñëåííûå â ïóíêòå 2.1. Ðåãëàìåíòà, äàëåå
èìåíóþòñÿ Çàÿâèòåëÿìè.

2.3. Îò èìåíè Çàÿâèòåëåé ìîãóò âûñòóïàòü èõ ïðåäñòàâèòåëè,
èìåþùèå ïðàâî â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè ëèáî â ñèëó íàäåëåíèÿ èõ â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïîëíîìî÷èÿìè
âûñòóïàòü îò èõ èìåíè. Ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ ïðè ýòîì
äîëæíû áûòü ïîäòâåðæäåíû â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 185
Ãðàæäàíñêîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè:

- íîòàðèàëüíî óäîñòîâåðåííîé äîâåðåííîñòüþ;
- äîâåðåííîñòüþ, ïðèðàâíåííîé ê íîòàðèàëüíî

óäîñòîâåðåííîé.
Ïîëíîìî÷èÿ îïåêóíà ïîäòâåðæäàþòñÿ ðåøåíèåì îá

óñòàíîâëåíèè îïåêè.

3. Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

3.1. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ àäìèíèñòðàöèåé
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé (äàëåå - àäìèíèñòðàöèÿ),
êîòîðàÿ ðàñïîëàãàåòñÿ ïî àäðåñó: 624790, Ñâåðäëîâñêàÿ
îáëàñòü, ïîñåëîê Ñâîáîäíûé, óëèöà Ìàéñêîãî, äîì 67.

Ñïðàâî÷íûé òåëåôîí àäìèíèñòðàöèè: (34345) 5-84-80; 5-83-
58 ,

ôàêñ (34345) 5-84-85.
Àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ

Ñâîáîäíûé: www.svobod.ru
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû àäìèíèñòðàöèè: info@svobod.ru
Óêàçàííûå ñâåäåíèÿ ïðèâåäåíû â Ïðèëîæåíèè ¹ 1 ê

Ðåãëàìåíòó.
3.2. Ïðèåì Çàÿâèòåëåé ñ çàÿâëåíèÿìè è îáðàùåíèÿìè íà

ïðèíÿòûå (îñóùåñòâëåííûå) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå)
äîëæíîñòíûõ (îòâåòñòâåííûõ) ëèö Àäìèíèñòðàöèè, ëèáî ÌÔÖ
ïðîâîäèòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ãðàôèêîì.

3.3. Ãðàôèê ðàáîòû àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà:
ïîíåäåëüíèê - ïÿòíèöà ñ 8-00 äî 12-00 è ñ 13-00 ïî 17-00,
ñóááîòà è âîñêðåñåíüå - âûõîäíûå äíè.

3.4. Íàèìåíîâàíèå ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà, íåïîñðåäñòâåííî ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó: îòäåë ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé (äàëåå -
îòäåë ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà). Òåëåôîí ñïåöèàëèñòà îòäåëà:
(34345) 5-83-58.

3.5. Ïðèåì çàÿâèòåëåé, â öåëÿõ ïîäà÷è äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå â
öåëÿõ ïîëó÷åíèÿ ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòîì îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà
(äàëåå - ñïåöèàëèñòîì) â êàáèíåòå ¹ 114 â ðàáî÷åå âðåìÿ
ñîãëàñíî ãðàôèêó ïðèåìà ãðàæäàí: âî âòîðíèê è ÷åòâåðã: ñ 10-
00 äî 12-00, â ñðåäó:

ñ 13-30 äî 15-30.
3.6. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ìîæåò ïðåäîñòàâëÿòüñÿ Çàÿâèòåëÿì

ñ ó÷àñòèåì ÌÔÖ.
Èíôîðìàöèþ ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè ñ ó÷àñòèåì ÌÔÖ Çàÿâèòåëü ìîæåò ïîëó÷èòü:
1) ïî àäðåñó: ï. Ñâîáîäíûé, óë. Êàðáûøåâà, äîì 7
2) ïî òåëåôîíó - 8 800 200 84 40
3) íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ÌÔÖ - mfc66.ru;
4) àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà ÌÔÖ: http://www.mfc66.ru/;
5) ãðàôèê ïðèåìà Çàÿâèòåëåé:
(Äíè ïðè¸ìà) âòîðíèê, ñðåäà, ÷åòâåðã, ïÿòíèöà, ñóááîòà ñ 9-

00 äî 18-00, áåç ïåðåðûâà.
Âîñêðåñåíüå, ïîíåäåëüíèê - âûõîäíîé.
3.7. Íàñòîÿùèé Ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè ðàçìåùàåòñÿ íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ÌÔÖ www.mfc66.ru
è ñàéòàõ â ðåãèîíàëüíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ èíôîðìàöèîííûõ
ñèñòåìàõ: http://egov66.ru, http:// www.gosuslugi.ru.

3.8. Èíôîðìèðîâàíèå Çàÿâèòåëåé î ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæåò îñóùåñòâëÿòüñÿ ïðè ëè÷íîì
îáðàùåíèè, ïî òåëåôîíó, ïðè ïèñüìåííîì îáðàùåíèè,
îáðàùåíèè ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå:

à) ïðè èíäèâèäóàëüíîì óñòíîì èíôîðìèðîâàíèè Çàÿâèòåëÿ,
äîëæíîñòíîå ëèöî àäìèíèñòðàöèè èëè ñïåöèàëèñò ÌÔÖ äàþò
Çàÿâèòåëþ ïîëíûé, òî÷íûé è îïåðàòèâíûé îòâåò ïî âîïðîñàì
ïðîöåäóðû ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ìàêñèìàëüíîå âðåìÿ êîíñóëüòèðîâàíèÿ Çàÿâèòåëåé íà ëè÷íîì
ïðèåìå ñîñòàâëÿåò íå áîëåå 10 ìèíóò.

Èíôîðìèðîâàíèå è êîíñóëüòèðîâàíèå Çàÿâèòåëåé î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî
âîïðîñàì:

- î ïîðÿäêå ïðåäñòàâëåíèÿ íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ;
- îá èñòî÷íèêàõ ïîëó÷åíèÿ íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ;
- î ìåñòå è ãðàôèêå ïðèåìà çàÿâèòåëåé ñïåöèàëèñòîì

àäìèíèñòðàöèè;
- î ïîðÿäêàõ è ñðîêàõ ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèé è äîêóìåíòîâ;
- î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé,

îñóùåñòâëÿåìûõ è ïðèíèìàåìûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

á) ïðè èíôîðìèðîâàíèè ïî òåëåôîíó Çàÿâèòåëÿ, äîëæíîñòíîå
ëèöî àäìèíèñòðàöèè, èëè ñïåöèàëèñò ÌÔÖ äîëæíû íàçâàòü ñâîþ
ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî, äîëæíîñòü, à çàòåì - â âåæëèâîé
ôîðìå, ÷åòêî è ïîäðîáíî ïðîèíôîðìèðîâàòü Çàÿâèòåëÿ ïî
âîïðîñàì ïðîöåäóðû ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Âðåìÿ ðàçãîâîðà íå äîëæíî ïðåâûøàòü 10 ìèíóò.
Åñëè ïðè êîíñóëüòèðîâàíèè ïî òåëåôîíó èëè íà ëè÷íîì ïðèåìå

èçëîæåííûå â îáðàùåíèè ãðàæäàíèíà ôàêòû è îáñòîÿòåëüñòâà
ÿâëÿþòñÿ î÷åâèäíûìè è íå òðåáóþò äîïîëíèòåëüíîé ïðîâåðêè,
ñïåöèàëèñò äàåò óñòíûé îòâåò;

â) ïðè èíôîðìèðîâàíèè ïî ïèñüìåííîìó îáðàùåíèþ
Çàÿâèòåëÿ, äîëæíîñòíûì ëèöîì àäìèíèñòðàöèè èëè
ñïåöèàëèñòîì ÌÔÖ äàåòñÿ ÷åòêèé è ïîíÿòíûé îòâåò ïî
âîïðîñàì ïðîöåäóðû ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
óêàçûâàåòñÿ ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî, äîëæíîñòü è íîìåð
òåëåôîíà èñïîëíèòåëÿ. Îòâåò íà îáðàùåíèå íàïðàâëÿåòñÿ ïî
ïî÷òå íà àäðåñ Çàÿâèòåëÿ â ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé 30 äíåé ñî
äíÿ ïîñòóïëåíèÿ ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ çà èíôîðìàöèåé;

ã) ïðè èíôîðìèðîâàíèè ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå Çàÿâèòåëÿ,
äîëæíîñòíûì ëèöîì àäìèíèñòðàöèè èëè ñïåöèàëèñòîì ÌÔÖ
äàåòñÿ ÷åòêèé è ïîíÿòíûé îòâåò ïî âîïðîñàì ïðîöåäóðû
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçûâàåòñÿ ôàìèëèÿ,
èìÿ, îò÷åñòâî, äîëæíîñòü, àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû è íîìåð
òåëåôîíà èñïîëíèòåëÿ. Âñå îáðàùåíèÿ â ýëåêòðîííîì âèäå
ðåãèñòðèðóþòñÿ â æóðíàëå äëÿ ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèé ãðàæäàí.

Îòâåò íà îáðàùåíèå, ïîñòóïèâøåå â ôîðìå ýëåêòðîííîãî
äîêóìåíòà, íàïðàâëÿåòñÿ â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà ïî
àäðåñó ýëåêòðîííîé ïî÷òû, óêàçàííîìó â îáðàùåíèè, èëè â
ïèñüìåííîé ôîðìå ïî ïî÷òîâîìó àäðåñó, óêàçàííîìó â
îáðàùåíèè.

Ñðîê ðàññìîòðåíèÿ ïèñüìåííîãî èëè ýëåêòðîííîãî îáðàùåíèÿ
çàÿâèòåëÿ è íàïðàâëåíèå ïèñüìåííîãî îòâåòà íå ïðåâûøàåò 30
êàëåíäàðíûõ äíåé ñ ìîìåíòà ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèÿ.

3.9. Íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ
èíôîðìàöèÿ:

- ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå òðåáîâàíèÿ, ïðåäúÿâëÿåìûå ê
ýòèì äîêóìåíòàì;

- ãðàôèê ïðèåìà çàÿâèòåëåé.
3.10. Íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ



¹ 23 (536) îò 04.09.2015 29-ÿ ñòðàíèöà

Ñâîáîäíûé ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:
- ñâåäåíèÿ î ìåñòîíàõîæäåíèè, ãðàôèêå ðàáîòû, êîíòàêòíûå

òåëåôîíû, àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû ñïåöèàëèñòà îòäåëà
ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà àäìèíèñòðàöèè;

- èçâëå÷åíèÿ èç íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- íàñòîÿùèé Ðåãëàìåíò.

II. ÑÒÀÍÄÀÐÒ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ
ÓÑËÓÃÈ

4. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
4.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè - "Èñêëþ÷åíèå æèëûõ

ïîìåùåíèé èç ÷èñëà ñëóæåáíûõ".

5. Íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó

5.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ
àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, â ëèöå
ñïåöèàëèñòà îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

5.2. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ïðåäóñìîòðåííàÿ íàñòîÿùèì
Ðåãëàìåíòîì, ïî âûáîðó Çàÿâèòåëÿ, ìîæåò îñóùåñòâëÿòüñÿ
÷åðåç àäìèíèñòðàöèþ èëè ÷åðåç ÌÔÖ.

5.3. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÌÔÖ
îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ñîãëàøåíèåì, çàêëþ÷åííûì
ìåæäó àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé è
ÌÔÖ ñ ìîìåíòà âñòóïëåíèÿ â ñèëó ñîîòâåòñòâóþùåãî ñîãëàøåíèÿ
î âçàèìîäåéñòâèè.

5.4. Àäìèíèñòðàöèÿ èëè ÌÔÖ íå âïðàâå òðåáîâàòü îò
çàÿâèòåëÿ:

- ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ
äåéñòâèé, ïðåäñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå
ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè,
ðåãóëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ
ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ
â ðàñïîðÿæåíèè îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ ëèáî ïîäâåäîìñòâåííûõ îðãàíàì
ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ
îðãàíèçàöèé â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè è
ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, çà èñêëþ÷åíèåì
äîêóìåíòîâ, âêëþ÷åííûõ â ïåðå÷åíü, îïðåäåëåííûé ÷àñòüþ 6
ñòàòüè 7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 N 210-ÔÇ "Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã".

6. Îïèñàíèå ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
6.1. Ðåçóëüòàòàìè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

ÿâëÿþòñÿ:
6.1.1. çàêëþ÷åíèå äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëîãî

ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà, èñêëþ÷åííîãî
èç ÷èñëà ñëóæåáíûõ ñ çàÿâèòåëåì;

6.1.2. îòêàç â èñêëþ÷åíèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî
æèëèùíîãî ôîíäà èç ÷èñëà ñëóæåáíûõ.

7. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
7.1. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñïåöèàëèñòîì

Àäìèíèñòðàöèè èëè ÷åðåç ÌÔÖ ñ ìîìåíòà ðåãèñòðàöèè
çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è äîêóìåíòîâ
íå äîëæåí ïðåâûøàòü òðèäöàòè äíåé.

7.2. Ñðîêè, óêàçàííûå â íàñòîÿùåì ðåãëàìåíòå èñ÷èñëÿþòñÿ
ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè â àäìèíèñòðàöèè ëèáî â ÌÔÖ
ñîîòâåòñòâóþùåãî çàÿâëåíèÿ ñ ïðèëàãàåìûìè ê íåìó
äîêóìåíòàìè, åñëè èíîå íå óñòàíîâëåíî íàñòîÿùèì
Ðåãëàìåíòîì.

8. Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ
îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

8.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé
íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñî
ñëåäóþùèìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè:

8.1.1. Êîíñòèòóöèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ("Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà"
îò 21 ÿíâàðÿ 2009 ¹ 7);

8.1.2. Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 29.12.2004 ¹ 189-ÔÇ "Î ââåäåíèè
â äåéñòâèå Æèëèùíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè"

("Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ" îò 03 ÿíâàðÿ 2005 ¹ 1
(÷àñòü1) ñò. 15, â "Ðîññèéñêîé ãàçåòå" îò 12 ÿíâàðÿ 2005 ¹ 1, â
"Ïàðëàìåíòñêîé ãàçåòå" îò 15 ÿíâàðÿ 2005 ¹ 7-8);

8.1.3. Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 27.07.2010 N 210-ÔÇ "Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã" ("Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà" îò 30 èþëÿ 2010 ¹ 168, "Ñîáðàíèå
çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ" îò 02 àâãóñòà 2010 ¹ 31 ñò. 4179);

8.1.4. Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 02.05.2006 ¹ 59-ÔÇ "Î ïîðÿäêå
ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè"
("Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà" îò 05 ìàÿ 2006 ¹ 95);

8.1.5. Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 06.10.2003 N 131-ÔÇ "Îá îáùèõ
ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè" ("Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ" îò 06.10.2003
¹ 40 ñò. 3822, "Ïàðëàìåíòñêàÿ ãàçåòà" îò 08.10.2003 ¹ 186,
"Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà" îò 08.10.2003 ¹ 202);

8.1.6. Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
îò 21 ÿíâàðÿ 2006 ã. N 25 "Îá óòâåðæäåíèè Ïðàâèë ïîëüçîâàíèÿ
æèëûìè ïîìåùåíèÿìè";

8.1.7. Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
îò 16.08.2012 ¹ 840 "Î ïîðÿäêå ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æàëîá
íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ôåäåðàëüíûõ îðãàíîâ
èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè è èõ äîëæíîñòíûõ ëèö, ôåäåðàëüíûõ
ãîñóäàðñòâåííûõ ñëóæàùèõ, äîëæíîñòíûõ ëèö ãîñóäàðñòâåííûõ
âíåáþäæåòíûõ ôîíäîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè", à òàêæå
ãîñóäàðñòâåííîé êîðïîðàöèè ïîï àòîìíîé ýíåðãèè "Ðîñàòîì"è
å¸ äîëæíîñòíûõ ëèö" ("Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà" îò 22 àâãóñòà 2012
¹ 192, "Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ" îò 27 àâãóñòà 2012,
¹ 35 ñò. 4829).

8.1.8. Óñòàâ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ("Ñâîáîäíûå
âåñòè" îò 22.07.2005 ¹ 11, 39);

8.1.9. Ðåøåíèå Äóìû ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò
26.04.2012 ¹ 2/16 "Îá óòâåðæäåíèè "Ïåðå÷íÿ óñëóã, êîòîðûå
ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíûìè îðãàíàìè èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã è ïðåäîñòàâëÿþòñÿ îðãàíèçàöèÿìè,
ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã" è
"Ïðàâèë îïðåäåëåíèÿ ðàçìåðà ïëàòû çà îêàçàíèå óñëóã, êîòîðûå
ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè ïðè ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíûìè îðãàíàìè èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè  ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé"". ("Ñâîáîäíûå âåñòè" îò 27.04.2012
¹ 19);

8.1.10. Ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé îò 17.04.2015 ¹ 253 "Îá óòâåðæäåíèè ïåðå÷íåé
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé),
ïðåäîñòàâëÿåìûõ â ãîðîäñêîì îêðóãå ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé";

8.1.11. Ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé îò 17.04.2015 ¹ 254 "Îá óòâåðæäåíèè ïåðå÷íÿ
ìóíèöèïàëüíûõ (ãîñóäàðñòâåííûõ) óñëóã, ïðåäîñòàâëåíèå
êîòîðûõ ìîæåò áûòü îðãàíèçîâàíî â ãîñóäàðñòâåííîì áþäæåòíîì
ó÷ðåæäåíèè "Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ (ìóíèöèïàëüíûõ) óñëóã".

9. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ â
ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïîðÿäîê èõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ

9.1. Äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî èñêëþ÷åíèþ
æèëûõ ïîìåùåíèé èç ñëóæåáíûõ, çàÿâèòåëü íàïðàâëÿåò â
Àäìèíèñòðàöèþ èëè ÌÔÖ çàÿâëåíèå (Ïðèëîæåíèå ¹2). Ê
óêàçàííîìó çàÿâëåíèþ ïðèëàãàþòñÿ ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:

Категория и (или) 
наименование 

предоставляемого документа

Форма предоставления 
документа Примечание

1 2 3
1. Документ, удостоверяющий 
личность заявителя, в том числе*:

Копия с предъявлением подлинника 
или нотариально заверенная копия

Документы предоставляются в 
обязательном порядке

1.1. Паспорт гражданина 
Российской Федерации

Копия с предъявлением подлинника 
или нотариально заверенная копия

Документы предоставляются в 
обязательном порядке

1.2. Временное удостоверение 
личности гражданина РФ по форме 
№ 2-П

Копия с предъявлением подлинника 
или нотариально заверенная копия

Документы предоставляются в 
обязательном порядке

1.3. Общегражданский заграничный 
паспорт гражданина РФ (образца 
1997 года)

Копия с предъявлением подлинника 
или нотариально заверенная копия

Документы предоставляются в 
обязательном порядке

1.4. Свидетельство о рождении Копия с предъявлением подлинника 
или нотариально заверенная копия

Документы предоставляются в 
обязательном порядке

1.5. Удостоверение гражданина, 
подлежащего призыву на военную 
службу

Копия с предъявлением подлинника 
или нотариально заверенная копия

Документы предоставляются в 
обязательном порядке
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2. Документы, подтверждающие, 
родственные или иные отношения 
гражданина, подавшего заявление, с 
совместно проживающими с ним 
членами семьи*:

Копия с предъявлением подлинника 
или нотариально заверенная копия

Документы представляются в 
обязательном порядке

2.1. Свидетельство о заключении 
брака

Копия с предъявлением подлинника 
или нотариально заверенная копия

Документы представляются в 
обязательном порядке

2.2. Свидетельство о перемене 
имени,  фамилии, отчества

Копия с предъявлением подлинника 
или нотариально заверенная копия

Документы представляются в 
обязательном порядке

2.3. Свидетельство о расторжении 
брака

Копия с предъявлением подлинника 
или нотариально заверенная копия

Документы представляются в 
обязательном порядке

2.4. Свидетельство о смерти Копия с предъявлением подлинника 
или нотариально заверенная копия

Документы представляются в 
обязательном порядке

2.5. Свидетельство об установлении 
отцовства

Копия с предъявлением подлинника 
или нотариально заверенная копия

Документы представляются в 
обязательном порядке

2.6. Свидетельство об усыновлении Копия с предъявлением подлинника 
или нотариально заверенная копия

Документы представляются в 
обязательном порядке

3. Справка, заверенная подписью 
должностного лица, ответственного 
за регистрацию граждан по месту 

Копия с предъявлением подлинника 
или нотариально заверенная копия

Документы предоставляются в 
обязательном порядке

4. Ордер на вселение в служебное 
жилое помещение (договор найма 

Копия с предъявлением подлинника 
или нотариально заверенная копия

Документы предоставляются в 
обязательном порядке

5. Документы, подтверждающие, 
что выселению в судебном порядке 
без предоставления другого жилого 
помещения наниматель и члены его 
семьи не подлежат:

Документы предоставляются 
статьи 103 Жилищного кодекса 
Российской Федерации

5.1. Трудовая книжка Копия, заверенная работодателем Документы предоставляются на 
основании статьи 103 
Жилищного кодекса Российской 
Федерации

5.2. Пенсионное удостоверение Копия с предъявлением подлинника 
или нотариально заверенная копия

Документы предоставляются на 
основании статьи 103 
Жилищного кодекса Российской 
Федерации

5.3. Удостоверение ветерана 
Великой Отечественной войны

Копия с предъявлением подлинника 
или нотариально заверенная копия

Документы предоставляются на 
основании статьи 103 
Жилищного кодекса Российской 
Федерации

5.4. Справка медико-социальной 
экспертизы о наличии инвалидности

Копия с предъявлением подлинника 
или нотариально заверенная копия

Документы предоставляются на 
основании статьи 103 
Жилищного кодекса Российской 
Федерации

5.5. Удостоверение участника 
Великой Отечественной войны

Копия с предъявлением подлинника 
или нотариально заверенная копия

Документы предоставляются на 
основании статьи 103 
Жилищного кодекса Российской 
Федерации

5.6. Удостоверение члена семьи 
погибшего (умершего) или 
пропавшего без вести при 
исполнении обязанностей военной 
службы или служебных 
обязанностей военнослужащего, 
должностного лица, сотрудника 
органов внутренних дел, органов 
федеральной службы безопасности, 
таможенных органов РФ, органов 
государственной противопожарной 
службы, органов по контролю за 
оборотом наркотических и 
психотропных веществ, учреждений 
и органов уголовно-исполнительной 
системы

Копия с предъявлением подлинника 
или нотариально заверенная копия

Документы предоставляются на 
основании статьи 103 
Жилищного кодекса Российской 
Федерации

6. Справки о наличии (отсутствии) 
права собственности на 
недвижимое имущество у заявителя 
и членов его семьи**

Подлинник или нотариально 
заверенная копия

Документ предоставляется, 
если право собственности на 
жилое помещение не 
зарегистрировано в Едином 
государственном реестре прав 
на недвижимое имущество и 
сделок с ним.

7. Кадастровый паспорт на жилое 
помещение занимаемое заявителем 
и (или) совместно с ним 
проживающими членами семьи, 
либо иной документ, содержащий 
техническую информацию о жилом 
помещении

Копия с предъявлением подлинника 
или нотариально заверенная копия

За получением документа 
необходимо обратиться в орган, 
осуществляющий техническую 
инвентаризацию жилищного 
фонда.

8. Выписка из Единого 
государственного реестра прав на 
недвижимое имущество и сделок с 
ним о наличии (отсутствии) 
регистрации права собственности 
на недвижимое имущество у 
заявителя и членов его семьи

Выписка из Единого 
государственного реестра прав на 
недвижимое имущество и сделок с 
ним о наличии (отсутствии) 
регистрации права собственности 
на недвижимое имущество у 
заявителя и членов его семьи

Подлинник либо нотариально 
заверенная копия

9. Выписка из решения о 
постановке на учет в качестве 
нуждающихся в жилых помещениях

Выписка из решения о постановке 
на учет в качестве нуждающихся в 
жилых помещениях

Копия с предъявлением 
подлинника или нотариально 
заверенная копия

10. Выписка из реестра 
муниципальной собственности на 
служебное жилое помещение

Выписка из решения о постановке 
на учет в качестве нуждающихся в 
жилых помещениях

Подлинник либо нотариально 
заверенная копия

* Документ включен в перечень документов, предоставляемых заявителем, утвержденный частью 6 
статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг".

10. Çàïðåò òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ
è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, ïðåäîñòàâëåíèå
èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè, ìóíèöèïàëüíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ
ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

10.1 Â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè ïóíêòà 3 ÷àñòè 1 ñòàòüè
7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 N 210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã"
îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ãîñóäàðñòâåííûå è ìóíèöèïàëüíûå
óñëóãè, íå âïðàâå òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ äåéñòâèé, â òîì ÷èñëå
ñîãëàñîâàíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
è ñâÿçàííûõ ñ îáðàùåíèåì â èíûå ãîñóäàðñòâåííûå îðãàíû,
îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è îðãàíèçàöèè, çà èñêëþ÷åíèåì
óñëóã, âêëþ÷åííûõ â Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ
íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óòâåðæäåííûé Ðåøåíèåì Äóìû ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò 26.04.2012 N 2/16 "Îá óòâåðæäåíèè
"Ïåðå÷íÿ óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è
îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûìè îðãàíàìè
èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã è ïðåäîñòàâëÿþòñÿ
îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã" è "Ïðàâèë îïðåäåëåíèÿ ðàçìåðà ïëàòû çà îêàçàíèå óñëóã,
êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè ïðè
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíûìè îðãàíàìè èñïîëíèòåëüíîé
âëàñòè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé".

11. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

11.1. ïðåäñòàâëåíèå íå÷èòàåìûõ äîêóìåíòîâ, äîêóìåíòîâ ñ
ïðèïèñêàìè, ïîä÷èñòêàìè, ïîìàðêàìè;

11.2. ïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ ëèöîì, íå óïîëíîìî÷åííûì â
óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå íà ïîäà÷ó äîêóìåíòîâ (ïðè ïîäà÷å
äîêóìåíòîâ äëÿ ïîëó÷åíèÿ óñëóãè íà äðóãîå ëèöî);

11.3. â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè îòñóòñòâóþò óêàçàíèÿ íà
ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè ïîñëåäíåãî) çàÿâèòåëÿ,
íàïðàâèâøåãî îáðàùåíèå, è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó
äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò (ñ óêàçàíèåì èíäåêñà).

Îòêàç ìîæåò áûòü ïðåäîñòàâëåí â óñòíîé ôîðìå, ëèáî ïî
ïðîñüáå çàÿâèòåëÿ íàïðàâëåíî óâåäîìëåíèå â åãî àäðåñ â
òå÷åíèå 3 ðàáî÷èõ äíåé. Óâåäîìëåíèå íàïðàâëÿåò ñïåöèàëèñò
Àäìèíèñòðàöèè ëèáî ÌÔÖ (åñëè óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ÷åðåç
ÌÔÖ) çà ïîäïèñüþ ðóêîâîäèòåëÿ.

12. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ
èëè îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

12.1 íå ïðåäñòàâëåíû äîêóìåíòû, ïðåäóñìîòðåííûå ïóíêòîì
9.1 ðàçäåëà 2 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà;

12.2 íåïðàâèëüíîå îôîðìëåíèå íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ,
óêàçàííûõ â ïóíêòå ïóíêòîì 9.1 ðàçäåëà 2 íàñòîÿùåãî
Ðåãëàìåíòà;

12.3. îòêàç çàÿâèòåëÿ ïðåäñòàâèòü äëÿ îáîçðåíèÿ ïîäëèííûå
äîêóìåíòû èëè íàäëåæàùèì îáðàçîì çàâåðåííûõ êîïèé
äîêóìåíòîâ, óñòàíîâëåííûõ â ïóíêòå 9.1 ðàçäåëà 2 íàñòîÿùåãî
Ðåãëàìåíòà;

12.4. îáðàùåíèå ëèöà, íå ñîîòâåòñòâóþùåãî òðåáîâàíèÿì
íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà;

Ïðè óñòàíîâëåíèè ôàêòà îòñóòñòâèÿ íåîáõîäèìûõ
äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 9.1 ðàçäåëà 2 íàñòîÿùåãî
Ðåãëàìåíòà, è (èëè) íåïðàâèëüíîãî èõ îôîðìëåíèÿ ñïåöèàëèñò
àäìèíèñòðàöèè óâåäîìëÿåò çàÿâèòåëÿ î íàëè÷èè ïðåïÿòñòâèé
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ðàçúÿñíÿåò
çàÿâèòåëþ â óñòíîé ôîðìå ñîäåðæàíèå âûÿâëåííûõ íåäîñòàòêîâ
â ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòàõ è ïðåäëàãàåò ïðèíÿòü ìåðû ïî
èõ óñòðàíåíèþ.

Òðåáîâàíèÿ ê äîêóìåíòàì:
- òåêñò äîêóìåíòîâ äîëæåí áûòü íàïèñàí ðàçáîð÷èâî;
- ôàìèëèè, èìåíà è îò÷åñòâà äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü

äîêóìåíòàì, óäîñòîâåðÿþùèì ëè÷íîñòü;
- íå äîëæíî áûòü ïîä÷èñòîê, ïðèïèñîê, çà÷åðêíóòûõ ñëîâ è

èíûõ èñïðàâëåíèé;
- äîêóìåíòû íå äîëæíû áûòü èñïîëíåíû êàðàíäàøîì;
- â äîêóìåíòàõ íå äîëæíî áûòü ñåðüåçíûõ ïîâðåæäåíèé,
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íàëè÷èå êîòîðûõ íå ïîçâîëÿëî áû îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ
ñîäåðæàíèå.

Ïðè÷èíà îòêàçà â ïðèåìå çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ ïîÿñíÿåòñÿ
ñïåöèàëèñòîì àäìèíèñòðàöèè èëè ÌÔÖ â óñòíîé ôîðìå, ëèáî
ïî ïðîñüáå çàÿâèòåëÿ íàïðàâëåíî óâåäîìëåíèå â åãî àäðåñ â
òå÷åíèå 3 ðàáî÷èõ äíåé. Óâåäîìëåíèå íàïðàâëÿåò ñïåöèàëèñò
àäìèíèñòðàöèè ëèáî ÌÔÖ (åñëè óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ÷åðåç
ÌÔÖ) çà ïîäïèñüþ ðóêîâîäèòåëÿ.

Âîçâðàò çàÿâëåíèÿ íå ÿâëÿåòñÿ ïðåïÿòñòâèåì äëÿ ïîâòîðíîãî
îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

13. Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è
îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â
òîì ÷èñëå ñâåäåíèÿ î äîêóìåíòå (äîêóìåíòàõ), âûäàâàåìîì
(âûäàâàåìûõ) îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

13.1. Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è
îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

Наименование услуги Порядок, размер и основания взимания 
платы за услугу

Выдача документов, содержащих 
сведения о месте жительства заявителя 
и совместно проживающих с ним лицах, 
а также документов, подтверждающих 
каждое предыдущее место жительства 
заявителя (для граждан, изменивших 
место жительства после 26.07.1991)               

Услуга предоставляется бесплатно       

Подготовка справок, подтверждающих 
наличие (отсутствие) права 
собственности у заявителя и членов его 
семьи                             

Услуга предоставляется платно.
Размер и порядок взимания платы за оформление 
документа установлены Постановлением 
Правительства Российской Федерации от 
13.10.1997 N 1301 "О государственном учете 
жилищного фонда в Российской Федерации" и 
Постановлением Правительства Российской 
Федерации от 04.12.2000 N 921 "О 
государственном техническом учете и 
технической инвентаризации в Российской 
Федерации объектов капитального строительства"                                  

Нотариальное удостоверение 
документов, нотариальное заверение 
копий документов, выдача нотариусом 
документов в целях предоставления 
муниципальных услуг                       

Услуга предоставляется платно.  
Размер и порядок взимания платы за совершение 
нотариальных действий установлен Основами 
законодательства Российской Федерации о 
нотариате от 11.02.1993 N 4462-1                           

14. Ïîðÿäîê, ðàçäåë è îñíîâàíèÿ âçèìàíèÿ
ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû èëè èíîé ïëàòû, âçèìàåìîé çà

ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
14.1. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.

15. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å
çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñëóãè,
ïðåäîñòàâëÿåìîé îðãàíèçàöèåé, ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêèõ óñëóã

15.1. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè â Àäìèíèñòðàöèè
ëèáî ÌÔÖ ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè  ñîñòàâëÿåò íå áîëåå 15 ìèíóò.

16. Ñðîê è ïîðÿäîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñëóãè, ïðåäîñòàâëÿåìîé
îðãàíèçàöèåé, ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

16.1. Ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè èëè ñïåöèàëèñò ÌÔÖ
ïðîâåðÿåò ïðàâèëüíîñòü çàïîëíåíèÿ ïîëó÷åííîãî îò Çàÿâèòåëÿ
çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íàëè÷èå
äîêóìåíòîâ è ñâåäåíèé, óêàçàííûõ â ïóíêòå 9.1. Ðåãëàìåíòà, è
â òå÷åíèå 1 ðàáî÷åãî äíÿ ðåãèñòðèðóåò çàÿâëåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè.

16.2. Â õîäå ïðèåìà çàÿâèòåëÿ, ñïåöèàëèñò ÌÔÖ âûäàåò
ðàñïèñêó î ïðèåìå äîêóìåíòîâ è íå ïîçäíåå ñëåäóþùåãî ðàáî÷åãî
äíÿ ïåðåäàåò çàÿâëåíèå ñ äîêóìåíòàìè  ñïåöèàëèñòó
Àäìèíèñòðàöèè ïî âåäîìîñòè ïðèåìà - ïåðåäà÷è äîêóìåíòîâ
(Ïðèëîæåíèå ¹3).

17. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿþòñÿ
ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, óñëóãà, ïðåäîñòàâëÿåìàÿ îðãàíèçàöèåé,
ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ê ìåñòó

îæèäàíèÿ è ïðèåìà çàÿâèòåëåé, ðàçìåùåíèþ è îôîðìëåíèþ
âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé è ìóëüòèìåäèéíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå
ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêèõ óñëóã

17.1. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ
ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà:

17.1.1. Ìåñòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîëæíû
ñîîòâåòñòâîâàòü òðåáîâàíèÿì ïîæàðíîé áåçîïàñíîñòè,
ñàíèòàðíûì íîðìàì è îáåñïå÷èâàòüñÿ îõðàíîé ïðàâîïîðÿäêà.

17.1.2. Â ïîìåùåíèÿõ ðàçìåùàåòñÿ èíôîðìàöèîííûé ñòåíä,
íà êîòîðîì ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:

- òåêñò Ðåãëàìåíòà;
- áëîê-ñõåìû, íàãëÿäíî îòîáðàæàþùèå ïîñëåäîâàòåëüíîñòü

ïðîõîæäåíèÿ âñåõ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð ïðè
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (Ïðèëîæåíèÿ ¹ 5 ê
Ðåãëàìåíòó);

- ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ôîðìû è îáðàçöû äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- èíôîðìàöèÿ î íîìåðå êàáèíåòà, ãäå îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðèåì
Çàÿâèòåëåé; ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî è äîëæíîñòü
ñïåöèàëèñòîâ, îñóùåñòâëÿþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

- ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ, ñïðàâî÷íûõ òåëåôîííûõ
íîìåðàõ è ãðàôèêå ðàáîòû àäìèíèñòðàöèè è ÌÔÖ, àäðåñ ñàéòà
àäìèíèñòðàöèè è ÌÔÖ.

17.1.3. Ïîìåùåíèå, â êîòîðîì îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðèåì ãðàæäàí,
ïðåäóñìàòðèâàåò:

- âîçìîæíîñòü îôîðìëåíèÿ Çàÿâèòåëåì ïèñüìåííîãî
îáðàùåíèÿ;

- äîñòóï ê îñíîâíûì íîðìàòèâíûì ïðàâîâûì àêòàì,
ðåãëàìåíòèðóþùèì ïîëíîìî÷èÿ è ñôåðó êîìïåòåíöèè
àäìèíèñòðàöèè è ÌÔÖ è ðåãóëèðóþùèì ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

18. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
18.1. Ïîêàçàòåëÿìè äîñòóïíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
18.1.1. íàëè÷èå ïîëíîé è ïîíÿòíîé èíôîðìàöèè î ìåñòàõ,

ïîðÿäêå è ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
îáùåäîñòóïíûõ ìåñòàõ â ïîìåùåíèÿõ àäìèíèñòðàöèè è ÌÔÖ,
â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííûõ ñåòÿõ îáùåãî
ïîëüçîâàíèÿ (â òîì ÷èñëå â ñåòè Èíòåðíåò), ñðåäñòâàõ ìàññîâîé
èíôîðìàöèè, èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëàõ (áðîøþðàõ,
áóêëåòàõ è ò.ä.);

18.1.2. íàëè÷èå íåîáõîäèìîãî è äîñòàòî÷íîãî êîëè÷åñòâà
ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ àäìèíèñòðàöèè è ñïåöèàëèñòîâ ÌÔÖ,
à òàêæå ïîìåùåíèé, â êîòîðûõ îñóùåñòâëÿþòñÿ ïðèåì
äîêóìåíòîâ îò Çàÿâèòåëåé (èõ ïðåäñòàâèòåëåé), âûäà÷à
çàÿâëåíèé Çàÿâèòåëþ, â öåëÿõ ñîáëþäåíèÿ óñòàíîâëåííûõ
Ðåãëàìåíòîì ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

18.2. Êà÷åñòâî ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
õàðàêòåðèçóåòñÿ îòñóòñòâèåì:

18.2.1. î÷åðåäåé ïðè ïðèåìå äîêóìåíòîâ îò Çàÿâèòåëåé (èõ
ïðåäñòàâèòåëåé) è âûäà÷å ôîðìû çàÿâëåíèÿ Çàÿâèòåëþ (åãî
ïðåäñòàâèòåëþ);

18.2.2. æàëîá íà äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ìóíèöèïàëüíûõ
ñëóæàùèõ àäìèíèñòðàöèè è ñïåöèàëèñòîâ ÌÔÖ;

18.2.3. æàëîá íà íåêîððåêòíîå, íåâíèìàòåëüíîå îòíîøåíèå
ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ àäìèíèñòðàöèè è ñïåöèàëèñòîâ ÌÔÖ
ê Çàÿâèòåëÿì (èõ ïðåäñòàâèòåëÿì);

18.3. Êîëè÷åñòâî âçàèìîäåéñòâèé Çàÿâèòåëÿ ñ ìóíèöèïàëüíûìè
ñëóæàùèìè àäìèíèñòðàöèè è ñïåöèàëèñòàìè ÌÔÖ è èõ
ïðîäîëæèòåëüíîñòü:

18.3.1. âçàèìîäåéñòâèå Çàÿâèòåëÿ ñ ìóíèöèïàëüíûìè
ñëóæàùèìè àäìèíèñòðàöèè èëè ñïåöèàëèñòàìè ÌÔÖ
îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè Çàÿâèòåëÿ:

- ïðè ïîäà÷å â àäìèíèñòðàöèþ èëè â ÌÔÖ äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ïðè ïîëó÷åíèè â àäìèíèñòðàöèè èëè ÌÔÖ ðåçóëüòàòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

18.3.2. ïðîäîëæèòåëüíîñòü âçàèìîäåéñòâèÿ Çàÿâèòåëÿ ñ
ìóíèöèïàëüíûìè ñëóæàùèìè Àäìèíèñòðàöèè èëè ñïåöèàëèñòàìè
ÌÔÖ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿåò:

- ïðè ïîäà÷å â àäìèíèñòðàöèþ èëè ÌÔÖ äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îò 30
äî 35 äíåé;

- ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè â
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àäìèíèñòðàöèè èëè ÌÔÖ - íå áîëåå 15 ìèíóò.

19. Èíûå òðåáîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ó÷èòûâàþùèå îñîáåííîñòè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÌÔÖ è îñîáåííîñòè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå

19.1. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ïðåäóñìîòðåííàÿ íàñòîÿùèì
Ðåãëàìåíòîì, ìîæåò ïðåäîñòàâëÿòüñÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå ñ
èñïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé
ñèñòåìû "Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã (ôóíêöèé)" è ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé
èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû "Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè".

19.2. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ïðåäóñìîòðåííàÿ íàñòîÿùèì
Ðåãëàìåíòîì, ìîæåò áûòü ïîëó÷åíà çàÿâèòåëåì â
ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (äàëåå - ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð,
ÌÔÖ).

19.3. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé
íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, ìîæåò îñóùåñòâëÿòüñÿ â
ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå ïðè ñîáëþäåíèè îäíîâðåìåííî
ñëåäóþùèõ óñëîâèé:

19.3.1. ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà âêëþ÷åíà â ïåðå÷åíü
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ îñóùåñòâëÿåòñÿ
â ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óòâåðæäåííûé
ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé;

19.3.2. ìåæäó ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì è àäìèíèñòðàöèåé
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé çàêëþ÷åíî ñîãëàøåíèå î
âçàèìîäåéñòâèè ñ ó÷åòîì òðåáîâàíèé, óñòàíîâëåííûõ
Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

19.4. Îðãàíèçàöèÿ äåÿòåëüíîñòè ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðîâ
îñóùåñòâëÿåòñÿ íà îñíîâàíèè ïðàâèë, óòâåðæäàåìûõ
Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

19.5. Äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì,
ïðåäñòàâëÿþòñÿ çàÿâèòåëåì â ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð
(ôèëèàë ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà) ïî ìåñòó åãî íàõîæäåíèÿ
â ñîîòâåòñòâèè ñ óñëîâèÿìè çàêëþ÷åííîãî ìåæäó
ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì è àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ñîãëàøåíèÿ î âçàèìîäåéñòâèè.

19.6. Ïîëó÷åíèå ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
îñóùåñòâëÿåòñÿ çàÿâèòåëåì â ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå
(ôèëèàëå ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà) ïî ìåñòó åãî
íàõîæäåíèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ óñëîâèÿìè çàêëþ÷åííîãî ìåæäó
ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì è àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ñîãëàøåíèÿ î âçàèìîäåéñòâèè.

III. ÑÎÑÒÀÂ, ÏÎÑËÅÄÎÂÀÒÅËÜÍÎÑÒÜ È ÑÐÎÊÈ
ÂÛÏÎËÍÅÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÒÈÂÍÛÕ ÏÐÎÖÅÄÓÐ
(ÄÅÉÑÒÂÈÉ), ÒÐÅÁÎÂÀÍÈß Ê ÈÕ ÏÎÐßÄÊÓ, Â ÒÎÌ

×ÈÑËÅ ÎÑÎÁÅÍÍÎÑÒÈ ÂÛÏÎËÍÅÍÈß
ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÕ ÏÐÎÖÅÄÓÐ (ÄÅÉÑÒÂÈÉ) Â
ÝËÅÊÒÐÎÍÍÎÉ ÔÎÐÌÅ, À ÒÀÊÆÅ ÎÑÎÁÅÍÍÎÑÒÈ

ÂÛÏÎËÍÅÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÕ ÏÐÎÖÅÄÓÐ Â
ÌÔÖ

20.  Ñîñòàâ è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü âûïîëíåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

20.1. Ïðåäîñòàâëåíèå óñëóãè ñîñòîèò èç ñëåäóþùèõ
ïîñëåäîâàòåëüíûõ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð:

20.1.1. "Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó
äîêóìåíòîâ";

20.1.2. "Ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ è ïðîâåðêà ñîäåðæàùèõñÿ
â íèõ ñâåäåíèé";

20.1.3.  "Ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî
íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà,
èñêëþ÷åííîãî èç ÷èñëà ñëóæåáíûõ, ëèáî îá îòêàçå â èñêëþ÷åíèè
æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà èç ÷èñëà
ñëóæåáíûõ".

Áëîê-ñõåìà îñóùåñòâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðèâåäåíà
â Ïðèëîæåíèè N 5.

20.2.Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû "Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê
íåìó äîêóìåíòîâ" ÿâëÿåòñÿ îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ
(ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ - ïðè íàëè÷èè äîâåðåííîñòè) ñ
çàÿâëåíèåì (Ïðèëîæåíèå ¹ 2) è äîêóìåíòàìè ê ñïåöèàëèñòó

àäìèíèñòðàöèè èëè ÌÔÖ.
20.2.1. Ïî âûáîðó Çàÿâèòåëÿ çàÿâëåíèå ïîäàåòñÿ â

àäìèíèñòðàöèþ èëè â ÌÔÖ.
Ïåðåäà÷à çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ â

àäìèíèñòðàöèþ îò ÌÔÖ îñóùåñòâëÿåòñÿ êóðüåðîì ÌÔÖ ïî
"Âåäîìîñòè ïðèåìà - ïåðåäà÷è äîêóìåíòîâ îò ÌÔÖ â
àäìèíèñòðàöèþ" (Ïðèëîæåíèå ¹ 3).

Çàÿâëåíèå î ïðèíÿòèè íà ó÷åò â óñòàíîâëåííûå äíè ïîäàåòñÿ
Çàÿâèòåëåì ñïåöèàëèñòó àäìèíèñòðàöèè èëè ñïåöèàëèñòó ÌÔÖ
ïî ôîðìå ñîãëàñíî Ïðèëîæåíèþ ¹ 2 Ðåãëàìåíòà ñ ïðèëîæåíèåì
äîêóìåíòîâ, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 9.1. ðàçäåëà 2 Ðåãëàìåíòà.

Ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè èëè ñïåöèàëèñò ÌÔÖ
óñòàíàâëèâàåò ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ, â òîì ÷èñëå ïðîâåðÿåò
äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü, ïðîâåðÿåò ïîëíîìî÷èÿ
çàÿâèòåëÿ, â òîì ÷èñëå ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ äåéñòâîâàòü
îò åãî èìåíè.

Ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè èëè ñïåöèàëèñò ÌÔÖ ïðîâåðÿåò
ñîîòâåòñòâèå ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ òðåáîâàíèÿì,
óäîñòîâåðÿÿñü â òîì, ÷òî:

äîêóìåíòû â óñòàíîâëåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì ñëó÷àÿõ
íîòàðèàëüíî óäîñòîâåðåíû, ñêðåïëåíû ïå÷àòÿìè, èìåþò
íàäëåæàùèå ïîäïèñè ñòîðîí èëè îïðåäåëåííûõ
çàêîíîäàòåëüñòâîì äîëæíîñòíûõ ëèö;

òåêñòû äîêóìåíòîâ íàïèñàíû ðàçáîð÷èâî, íàèìåíîâàíèÿ
þðèäè÷åñêèõ ëèö - áåç ñîêðàùåíèÿ, ñ óêàçàíèåì èõ ìåñò
íàõîæäåíèÿ;

ôàìèëèè, èìåíà è îò÷åñòâà ôèçè÷åñêèõ ëèö, àäðåñà èõ ìåñò
æèòåëüñòâà íàïèñàíû ïîëíîñòüþ;

â äîêóìåíòàõ íåò ïîä÷èñòîê, ïðèïèñîê, çà÷åðêíóòûõ ñëîâ è
èíûõ íåîãîâîðåííûõ èñïðàâëåíèé;

äîêóìåíòû íå èñïîëíåíû êàðàíäàøîì;
äîêóìåíòû íå èìåþò ñåðüåçíûõ ïîâðåæäåíèé, íàëè÷èå

êîòîðûõ íå ïîçâîëÿåò îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ ñîäåðæàíèå.
Ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè èëè ñïåöèàëèñò ÌÔÖ ñëè÷àåò

ïðåäñòàâëåííûå ýêçåìïëÿðû ïîäëèííèêîâ è êîïèé äîêóìåíòîâ
è âûäàåò ðàñïèñêó çàÿâèòåëþ â ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ ñ
óêàçàíèåì èõ ïåðå÷íÿ è äàòû ïîëó÷åíèÿ.

Â ñëó÷àå ñîîòâåòñòâèÿ ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâëåíèÿ è
äîêóìåíòîâ òðåáîâàíèÿì Ðåãëàìåíòà, ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè
ïðîèçâîäèò ðåãèñòðàöèþ çàÿâëåíèÿ ïóòåì âíåñåíèÿ çàïèñè â
æóðíàë ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèé â äåíü ïîñòóïëåíèÿ â
àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

Ïî îáðàùåíèþ Çàÿâèòåëÿ, àäìèíèñòðàöèÿ èëè ÌÔÖ
ïðåäîñòàâëÿþò åìó ñâåäåíèÿ î äàòå ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ è
åãî ðåãèñòðàöèîííîì íîìåðå.

20.2.2. Îòâåòñòâåííûì çà âûïîëíåíèå àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû ÿâëÿþòñÿ:

- äîëæíîñòíîå ëèöî àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííîå çà
ïîëó÷åíèå äîêóìåíòîâ îò Çàÿâèòåëÿ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 9.1
Ðåãëàìåíòà;

- ñïåöèàëèñò ÌÔÖ, îòâåòñòâåííûé çà ïîëó÷åíèå äîêóìåíòîâ
îò Çàÿâèòåëÿ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 9.1 Ðåãëàìåíòà.

Ñïåöèàëèñò ÌÔÖ íàïðàâëÿåò óêàçàííûå äîêóìåíòû ñ
êóðüåðîì ÌÔÖ îòâåòñòâåííîìó ëèöó àäìèíèñòðàöèè.

20.2.3. Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ñîñòàâëÿåò îäèí ðàáî÷èé äåíü ñî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì
ïðåäîñòàâëåíèÿ çàÿâëåíèÿ â àäìèíèñòðàöèþ èëè ÌÔÖ.

20.2.4. Àäìèíèñòðàöèÿ îòêàçûâàåò â ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ
ïî îñíîâàíèÿì, óêàçàííûì â ïîäïóíêòå 11.1. ïóíêòà 11 ðàçäåëà
2 Ðåãëàìåíòà.

20.2.5. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ
ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ Çàÿâèòåëÿ â Æóðíàëå ðåãèñòðàöèé
çàÿâëåíèé èëè âîçâðàò äîêóìåíòîâ Çàÿâèòåëþ ïî îñíîâàíèÿì,
óêàçàííûì â ïîäïóíêòå 11.1. ïóíêòà 11 ðàçäåëà 2 Ðåãëàìåíòà.

20.3. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà "Ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ
è ïðîâåðêà ñîäåðæàùèõñÿ â íèõ ñâåäåíèé".

20.3.1. Îñíîâàíèåì äëÿ ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ
ê íåìó äîêóìåíòîâ ÿâëÿåòñÿ èõ ðåãèñòðàöèÿ ñïåöèàëèñòîì
àäìèíèñòðàöèè èëè ÌÔÖ.

20.3.2. Ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè èëè ÌÔÖ îñóùåñòâëÿåò
ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå äåéñòâèÿ:

- îñóùåñòâëÿåò ïðîâåðêó äîêóìåíòîâ íà ñîîòâåòñòâèå
ðîññèéñêîìó çàêîíîäàòåëüñòâó;

- ïðîâåðÿåò ïîëíîìî÷èÿ çàÿâèòåëÿ.
- ïðè íåîáõîäèìîñòè íàïðàâëÿåò ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðîñû,

ïðåäóñìîòðåííûå â àäìèíèñòðàòèâíîì ðåãëàìåíòå.
20.3.3. Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ

è äîêóìåíòîâ, â òå÷åíèå 25 êàëåíäàðíûõ äíåé ñî äíÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ îñóùåñòâëÿåò ïðîâåðêó
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ñâåäåíèé, ñîäåðæàùèõñÿ â äîêóìåíòàõ.
20.4.  Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà "Ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î

çàêëþ÷åíèè (îá îòêàçå çàêëþ÷åíèÿ) äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà
æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà,
èñêëþ÷åííîãî èç ÷èñëà ñëóæåáíûõ"

20.4.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
"Ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà
æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà,
èñêëþ÷åííîãî èç ÷èñëà ñëóæåáíûõ, ëèáî îá îòêàçå â èñêëþ÷åíèè
æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà èç ÷èñëà
ñëóæåáíûõ" ÿâëÿåòñÿ ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ,
ïðîøåäøèõ ðåãèñòðàöèþ, ñïåöèàëèñòîì àäìèíèñòðàöèè,
îòâåòñòâåííûì çà ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ.

20.4.2. Ïðè óñòàíîâëåíèè íàëè÷èÿ îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â
èñêëþ÷åíèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî
ôîíäà èç ÷èñëà ñëóæåáíûõ ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè,
îòâåòñòâåííûé çà ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, ãîòîâèò
ïðîåêò ïèñüìà îá îòêàçå â èñêëþ÷åíèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà èç ÷èñëà ñëóæåáíûõ è
ïðåäñòàâëÿåò åãî íà ïîäïèñü ãëàâå àäìèíèñòðàöèè.

20.4.3. Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ðàññìàòðèâàåò è ïîäïèñûâàåò
ïðîåêò ïèñüìà îá îòêàçå â èñêëþ÷åíèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà èç ÷èñëà ñëóæåáíûõ â òå÷åíèå
òðåõ êàëåíäàðíûõ äíåé.

20.4.4. Â ñëó÷àå ñîîòâåòñòâèÿ ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ
òðåáîâàíèÿì çàêîíîäàòåëüñòâà è íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííûé çà
ïðîâåðêó äîêóìåíòîâ, ãîòîâèò ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ
àäìèíèñòðàöèè îá èñêëþ÷åíèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ èç ÷èñëà
ñëóæåáíûõ è ïðåäñòàâëÿåò åãî íà ñîãëàñîâàíèå è ïîäïèñàíèå â
ñîîòâåòñòâèè ñ óñòàíîâëåííûì ïîðÿäêîì èçäàíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ
ïðàâîâûõ àêòîâ.

20.4.5. Ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííûé çà
ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, â òå÷åíèå 15
êàëåíäàðíûõ äíåé ñ äàòû ïîëó÷åíèÿ ïîñòàíîâëåíèÿ
àäìèíèñòðàöèè îá èñêëþ÷åíèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà èç ÷èñëà ñëóæåáíûõ æèëûõ
ïîìåùåíèé ãîòîâèò ïðîåêò ðàñïîðÿæåíèÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè
î ïðåäîñòàâëåíèè ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëîãî
ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà, èñêëþ÷åííîãî
èç ÷èñëà ñëóæåáíûõ, çàÿâèòåëþ è çàêëþ÷àåò äîãîâîð ñîöèàëüíîãî
íàéìà óêàçàííîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ ñ çàÿâèòåëåì.

20.4.7. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ ÿâëÿåòñÿ
ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà
æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà,
èñêëþ÷åííîãî èç ÷èñëà ñëóæåáíûõ, ëèáî îá îòêàçå â èñêëþ÷åíèè
æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà èç ÷èñëà
ñëóæåáíûõ.

IV. ÔÎÐÌÛ ÊÎÍÒÐÎËß ÈÑÏÎËÍÅÍÈß ÐÅÃËÀÌÅÍÒÀ

21. Êîíòðîëü èñïîëíåíèÿ Ðåãëàìåíòà
21.1. Â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ ýôôåêòèâíîñòè, îáåñïå÷åíèÿ ïîëíîòû

è êà÷åñòâà îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè êîíòðîëü åå
ïðåäîñòàâëåíèÿ (äàëåå - êîíòðîëü) îñóùåñòâëÿåòñÿ
ðóêîâîäèòåëÿìè óïîëíîìî÷åííûõ îðãàíîâ (èõ çàìåñòèòåëÿìè).

21.2. Çàäà÷àìè îñóùåñòâëåíèÿ êîíòðîëÿ ÿâëÿþòñÿ:
- ñîáëþäåíèå ñïåöèàëèñòîì àäìèíèñòðàöèè Ðåãëàìåíòà,

ïîðÿäêà è ñðîêîâ îñóùåñòâëåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé
è ïðîöåäóð;

- ïðåäóïðåæäåíèå è ïðåñå÷åíèå âîçìîæíûõ íàðóøåíèé ïðàâ
è çàêîííûõ èíòåðåñîâ Çàÿâèòåëåé;

- âûÿâëåíèå èìåþùèõñÿ íàðóøåíèé ïðàâ è çàêîííûõ èíòåðåñîâ
Çàÿâèòåëåé è óñòðàíåíèå òàêèõ íàðóøåíèé;

- ñîâåðøåíñòâîâàíèå ïðîöåññà îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
21.3. Ôîðìàìè îñóùåñòâëåíèÿ êîíòðîëÿ ÿâëÿþòñÿ ïðîâåðêè

(ïëàíîâûå è âíåïëàíîâûå) è òåêóùèé êîíòðîëü.
21.4. Òåêóùèé êîíòðîëü çà íàäëåæàùèì âûïîëíåíèåì

ñïåöèàëèñòîì àäìèíèñòðàöèè àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé â
ðàìêàõ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû îñóùåñòâëÿåòñÿ
íà÷àëüíèêîì îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà, ïåðâûì çàìåñòèòåëåì ãëàâû àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

21.5. Ïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ
ãðàôèêîì, óòâåðæäåííûì ðàñïîðÿæåíèåì àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé. Ñîñòàâ ëèö,
îñóùåñòâëÿþùèõ ïëàíîâóþ ïðîâåðêó, è ëèö, â îòíîøåíèè
äåéñòâèé êîòîðûõ áóäåò ïðîâåäåíà ïëàíîâàÿ ïðîâåðêà,

óñòàíàâëèâàåòñÿ ðàñïîðÿæåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé. Ðàñïîðÿæåíèå äîâîäèòñÿ äî ñâåäåíèÿ
íà÷àëüíèêà îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà íå ìåíåå ÷åì çà òðè
ðàáî÷èõ äíÿ äî ïðîâåäåíèÿ ïëàíîâîé ïðîâåðêè. Ïî ðåçóëüòàòàì
ïðîâåäåíèÿ ïëàíîâîé ïðîâåðêè ñîñòàâëÿåòñÿ àêò, êîòîðûé
ïîäïèñûâàåòñÿ ëèöàìè, îñóùåñòâëÿþùèìè ïðîâåðêó, è ëèöîì,
â îòíîøåíèè äåéñòâèé êîòîðîãî ïðîâîäèòñÿ ïðîâåðêà,
íà÷àëüíèêîì îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà.

21.6. Âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷åñòâà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðîâîäÿòñÿ:

- â ñâÿçè ñ ïðîâåðêîé óñòðàíåíèÿ ðàíåå âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé
Ðåãëàìåíòà, óñòàíàâëèâàþùåãî òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ïî êîíêðåòíîìó îáðàùåíèþ ãðàæäàí ñ æàëîáàìè íà
íàðóøåíèå èõ ïðàâ è çàêîííûõ èíòåðåñîâ äåéñòâèÿìè
(áåçäåéñòâèåì) äîëæíîñòíûõ ëèö àäìèíèñòðàöèè èëè ÌÔÖ,
îòâå÷àþùèõ çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

21.7. Ïîðÿäîê è ïåðèîäè÷íîñòü ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðîê
óñòàíàâëèâàåòñÿ ðàñïîðÿæåíèåì ãëàâû àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

21.8. Äîëæíîñòíûå ëèöà àäìèíèñòðàöèè è ÌÔÖ íåñóò
îòâåòñòâåííîñòü çà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå),
ïðèíèìàåìûå â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â
ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì è ïîëîæåíèÿìè
äîëæíîñòíûõ ðåãëàìåíòîâ è èíñòðóêöèé.

21.9. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê â ñëó÷àå
âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé ïðàâ çàÿâèòåëåé âèíîâíûå ñïåöèàëèñòû
àäìèíèñòðàöèè è ÌÔÖ ïðèâëåêàþòñÿ ê äèñöèïëèíàðíîé
îòâåòñòâåííîñòè â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì òðóäîâûì
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáå.

22. Îòâåòñòâåííîñòü äîëæíîñòíûõ ëèö çà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèå), ïðèíèìàåìûå (îñóùåñòâëÿåìûå) èìè â õîäå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

22.1. Ïåðñîíàëüíàÿ îòâåòñòâåííîñòü äîëæíîñòíûõ ëèö
àäìèíèñòðàöèè è ÌÔÖ çàêðåïëÿåòñÿ â èõ äîëæíîñòíûõ
ðåãëàìåíòàõ è èíñòðóêöèÿõ â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè
çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

23. Ïîëîæåíèÿ, õàðàêòåðèçóþùèå òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó è
ôîðìàì êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
â òîì ÷èñëå ñî ñòîðîíû ãðàæäàí, èõ îáúåäèíåíèé è îðãàíèçàöèé

23.1. Äëÿ îñóùåñòâëåíèÿ ñî ñâîåé ñòîðîíû êîíòðîëÿ çà
ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ãðàæäàíå èìåþò ïðàâî
íàïðàâëÿòü â àäìèíèñòðàöèþ îáðàùåíèÿ ñ ïðåäëîæåíèÿìè,
ðåêîìåíäàöèÿìè ïî ñîâåðøåíñòâîâàíèþ êà÷åñòâà è ïîðÿäêà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè, à òàêæå çàÿâëåíèÿ è
æàëîáû ñ ñîîáùåíèÿìè î íàðóøåíèè îòâåòñòâåííûìè
äîëæíîñòíûìè ëèöàìè, ïðåäîñòàâëÿþùèìè ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, òðåáîâàíèé Ðåãëàìåíòà, çàêîíîäàòåëüíûõ è èíûõ
íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ.

V. ÄÎÑÓÄÅÁÍÛÉ (ÂÍÅÑÓÄÅÁÍÛÉ) ÏÎÐßÄÎÊ
ÎÁÆÀËÎÂÀÍÈß ÐÅØÅÍÈÉ È ÄÅÉÑÒÂÈÉ

(ÁÅÇÄÅÉÑÒÂÈß) ÎÐÃÀÍÀ, ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËßÞÙÅÃÎ
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÓÞ ÓÑËÓÃÓ, À ÒÀÊÆÅ ÈÕ

ÄÎËÆÍÎÑÒÍÛÕ ËÈÖ

24. Ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) àäìèíèñòðàöèè,
äîëæíîñòíûõ ëèö àäìèíèñòðàöèè, äîëæíîñòíûõ ëèö ÌÔÖ,
ïðèíèìàåìûå (îñóùåñòâëÿåìûå) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ìîãóò áûòü îáæàëîâàíû ãðàæäàíèíîì â
äîñóäåáíîì (âíåñóäåáíîì) ïîðÿäêå, åñëè îí ñ÷èòàåò, ÷òî â õîäå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íàðóøåíû åãî ïðàâà è
ñâîáîäû.

Çàÿâèòåëü, ïîäàâøèé æàëîáó, íåñåò îòâåòñòâåííîñòü â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì çà äîñòîâåðíîñòü ñâåäåíèé,
ñîäåðæàùèõñÿ â ïðåäñòàâëåííîé æàëîáå.

25. Ïðåäìåòîì äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ
ÿâëÿþòñÿ:

1) ðåøåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè èëè äîëæíîñòíûõ ëèö
àäìèíèñòðàöèè, ïðèíÿòûå â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

2) äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) àäìèíèñòðàöèè èëè äîëæíîñòíûõ
ëèö àäìèíèñòðàöèè, îñóùåñòâëåííûå â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

3) äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ÌÔÖ èëè äîëæíîñòíûõ ëèö ÌÔÖ,
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âûðàçèâøèåñÿ â íàðóøåíèè ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

26. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà îáæàëîâàíèå äåéñòâèé
(áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó,
åãî äîëæíîñòíûõ ëèö è ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ â õîäå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå â ñëåäóþùèõ
ñëó÷àÿõ:

- íàðóøåíû ñðîêè ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èëè ñðîêè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

- çàòðåáîâàíû îò çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòû, íå ïðåäóñìîòðåííûå
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè,
ðåãóëèðóþùèìè ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- îòêàçàíî â ïðèåìå äîêóìåíòîâ èëè â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî îñíîâàíèÿì, íå ïðåäóñìîòðåííûì
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

- çàòðåáîâàíà îò çàÿâèòåëÿ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïëàòà, íå ïðåäóñìîòðåííàÿ íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

- îòêàçàíî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â
äîêóìåíòàõ, âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî íàðóøåíû óñòàíîâëåííûå ñðîêè
âíåñåíèÿ òàêèõ èñïðàâëåíèé.

27. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî)
îáæàëîâàíèÿ ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå æàëîáû íåïîñðåäñòâåííî
â àäìèíèñòðàöèþ èëè ÷åðåç ÌÔÖ.

28. Æàëîáà ïîäàåòñÿ íà èìÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â ñðîêè, óñòàíîâëåííûå äåéñòâóþùèì
çàêîíîäàòåëüñòâîì:

- â ïèñüìåííîé ôîðìå íà áóìàæíîì íîñèòåëå ïî÷òîâûì
îòïðàâëåíèåì íà àäðåñ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé:  624790, Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, ïîñ. Ñâîáîäíûé,
óë. Ìàéñêîãî, ä. 67;

-  íà ëè÷íîì ïðèåìå;
- ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå info@svobod.ru;
- ÷åðåç ÌÔÖ
29. Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
- ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè),

ñâåäåíèÿ î ìåñòå æèòåëüñòâà, íîìåð êîíòàêòíîãî òåëåôîíà
çàÿâèòåëÿ - ôèçè÷åñêîãî ëèöà, à òàêæå àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû
(ïðè íàëè÷èè) è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðûì äîëæåí áûòü
íàïðàâëåí îòâåò çàÿâèòåëþ;

- íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî èíîãî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî,
ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;

- ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ
(áåçäåéñòâèè) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó,
äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, ëèáî èíîãî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî;

- äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí ñ
ðåøåíèåì è äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà
èëè ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî.

Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû äîêóìåíòû (ïðè
íàëè÷èè), ïîäòâåðæäàþùèå äîâîäû çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ êîïèè.

30. Óïîëíîìî÷åííûé íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû îðãàí âïðàâå
îñòàâèòü æàëîáó áåç îòâåòà â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

1) íàëè÷èå â æàëîáå íåöåíçóðíûõ ëèáî îñêîðáèòåëüíûõ
âûðàæåíèé, óãðîç æèçíè, çäîðîâüþ è èìóùåñòâó äîëæíîñòíîãî
ëèöà, à òàêæå ÷ëåíîâ åãî ñåìüè;

2) îòñóòñòâèå âîçìîæíîñòè ïðî÷èòàòü êàêóþ-ëèáî ÷àñòü
òåêñòà æàëîáû, ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) è (èëè)
ïî÷òîâûé àäðåñ Çàÿâèòåëÿ, óêàçàííûå â æàëîáå.

31. Óïîëíîìî÷åííûé íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû îðãàí
îòêàçûâàåò â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

1) íàëè÷èå âñòóïèâøåãî â çàêîííóþ ñèëó ðåøåíèÿ ñóäà,
àðáèòðàæíîãî ñóäà ïî æàëîáå î òîì æå ïðåäìåòå è ïî òåì æå
îñíîâàíèÿì;

2) ïîäà÷à æàëîáû ëèöîì, ïîëíîìî÷èÿ êîòîðîãî íå
ïîäòâåðæäåíû â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

3) íàëè÷èå ðåøåíèÿ ïî æàëîáå, ïðèíÿòîãî ðàíåå â
ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà â
îòíîøåíèè òîãî æå Çàÿâèòåëÿ è ïî òîìó æå ïðåäìåòó æàëîáû.

32. Â ñëó÷àå ïîäà÷è æàëîáû ïðè ëè÷íîì ïðèåìå Çàÿâèòåëü

ïðåäñòàâëÿåò äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé åãî ëè÷íîñòü â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

33. Â ñëó÷àå åñëè æàëîáà ïîäàåòñÿ ÷åðåç ïðåäñòàâèòåëÿ
Çàÿâèòåëÿ, ïðåäñòàâëÿåòñÿ äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé
ïîëíîìî÷èÿ íà îñóùåñòâëåíèå äåéñòâèé îò èìåíè Çàÿâèòåëÿ. Â
êà÷åñòâå äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïîëíîìî÷èÿ íà
îñóùåñòâëåíèå äåéñòâèé îò èìåíè Çàÿâèòåëÿ, ìîæåò áûòü
ïðåäñòàâëåíà:

1) îôîðìëåííàÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè äîâåðåííîñòü (äëÿ ôèçè÷åñêèõ ëèö);

2) îôîðìëåííàÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè äîâåðåííîñòü, çàâåðåííàÿ ïå÷àòüþ
Çàÿâèòåëÿ è ïîäïèñàííàÿ ðóêîâîäèòåëåì Çàÿâèòåëÿ èëè
óïîëíîìî÷åííûì ýòèì ðóêîâîäèòåëåì ëèöîì (äëÿ þðèäè÷åñêèõ
ëèö);

3) êîïèÿ ðåøåíèÿ î íàçíà÷åíèè èëè îá èçáðàíèè ëèáî ïðèêàçà
î íàçíà÷åíèè ôèçè÷åñêîãî ëèöà íà äîëæíîñòü, â ñîîòâåòñòâèè ñ
êîòîðûì òàêîå ôèçè÷åñêîå ëèöî îáëàäàåò ïðàâîì äåéñòâîâàòü
îò èìåíè Çàÿâèòåëÿ áåç äîâåðåííîñòè.

34. Ïðè ïîäà÷å æàëîáû â ýëåêòðîííîì âèäå äîêóìåíòû,
óêàçàííûå â ïóíêòå 9.1. ðàçäåëà 2 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà, ìîãóò
áûòü ïðåäñòàâëåíû â ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ,
ïîäïèñàííûõ ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ, âèä êîòîðîé ïðåäóñìîòðåí
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïðè ýòîì äîêóìåíò,
óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü Çàÿâèòåëÿ, íå òðåáóåòñÿ.

35. Æàëîáà ìîæåò áûòü ïîäàíà Çàÿâèòåëåì ÷åðåç ÌÔÖ.
36. Â õîäå äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ Çàÿâèòåëü

èìååò ïðàâî:
1) ïðåäñòàâëÿòü äîïîëíèòåëüíûå äîêóìåíòû è ìàòåðèàëû ëèáî

îáðàùàòüñÿ ñ ïðîñüáîé îá èõ èñòðåáîâàíèè;
2) çíàêîìèòüñÿ ñ äîêóìåíòàìè è ìàòåðèàëàìè, êàñàþùèìèñÿ

ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû, åñëè ýòî íå çàòðàãèâàåò ïðàâà, ñâîáîäû
è çàêîííûå èíòåðåñû äðóãèõ ëèö è åñëè â óêàçàííûõ äîêóìåíòàõ
è ìàòåðèàëàõ íå ñîäåðæàòñÿ ñâåäåíèÿ, ñîñòàâëÿþùèå
ãîñóäàðñòâåííóþ èëè èíóþ îõðàíÿåìóþ ôåäåðàëüíûì çàêîíîì
òàéíó;

3) ïîëó÷àòü ïèñüìåííûé îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â
æàëîáå âîïðîñîâ (çà èñêëþ÷åíèåì óñòàíîâëåííûõ
çàêîíîäàòåëüñòâîì ñëó÷àåâ), óâåäîìëåíèå î ïåðåàäðåñàöèè
ïèñüìåííîé æàëîáû â îðãàí èëè ñïåöèàëèñòó, â êîìïåòåíöèþ
êîòîðûõ âõîäèò ðåøåíèå ïîñòàâëåííûõ â íåé âîïðîñîâ;

4) îáðàùàòüñÿ ñ æàëîáîé íà ïðèíÿòîå ïî îáðàùåíèþ ðåøåíèå
èëè íà äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) â ñâÿçè ñ ðàññìîòðåíèåì
îáðàùåíèÿ;

5) îáðàùàòüñÿ ñ çàÿâëåíèåì î ïðåêðàùåíèè ðàññìîòðåíèÿ
æàëîáû.

37. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ äîëæíîñòíûì
ëèöîì, íàäåëåííûì ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, â
òå÷åíèå ïÿòíàäöàòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè.

Â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêàçà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, â ïðèåìå äîêóìåíòîâ
ó çàÿâèòåëÿ ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê
èëè â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåííîãî ñðîêà
òàêèõ èñïðàâëåíèé æàëîáà ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ äîëæíîñòíûì
ëèöîì, íàäåëåííûì ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, â
òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè.

Ñëó÷àè, ïðè êîòîðûõ ñðîê ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ìîæåò áûòü
ñîêðàùåí, ìîãóò áûòü óñòàíîâëåíû Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè.

38. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå â îðãàí,
ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïîäëåæèò
îáÿçàòåëüíîé ðåãèñòðàöèè â æóðíàëå ó÷åòà æàëîá íà ðåøåíèÿ
è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), (äàëåå - Æóðíàë), íå ïîçäíåå
ñëåäóþùåãî ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ åå ïîñòóïëåíèÿ ñ ïðèñâîåíèåì
åé ðåãèñòðàöèîííîãî íîìåðà.

39. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû óïîëíîìî÷åííûé
îðãàí ïðèíèìàåò îäíî èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:

- óäîâëåòâîðèòü æàëîáó, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû
ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê
â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà çàÿâèòåëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ, âçèìàíèå
êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì
ðåãëàìåíòîì, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ;

- îòêàçàòü â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
40. Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ,

çàÿâèòåëþ â ïèñüìåííîé ôîðìå è (ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ) â
ýëåêòðîííîé ôîðìå íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàííûé îòâåò î
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ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.
41. Â îòâåòå ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû

óêàçûâàþòñÿ:
1) íàèìåíîâàíèå Àäìèíèñòðàöèè, äîëæíîñòü, ôàìèëèÿ, èìÿ,

îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) äîëæíîñòíîãî ëèöà, ïðèíÿâøåãî ðåøåíèå
ïî æàëîáå;

2) íîìåð, äàòà, ìåñòî ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, âêëþ÷àÿ ñâåäåíèÿ
î äîëæíîñòíîì ëèöå, ðåøåíèå èëè äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå)
êîòîðîãî îáæàëóåòñÿ;

3) ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) èëè íàèìåíîâàíèå
Çàÿâèòåëÿ;

4) îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ ïî æàëîáå;
5) ïðèíÿòîå ïî æàëîáå ðåøåíèå;
6) â ñëó÷àå åñëè æàëîáà ïðèçíàíà îáîñíîâàííîé, - ñðîêè

óñòðàíåíèÿ âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé, â òîì ÷èñëå ñðîê
ïðåäîñòàâëåíèÿ ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

7) ñâåäåíèÿ î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ ïðèíÿòîãî ïî æàëîáå
ðåøåíèÿ.

42. Îòâåò ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
ïîäïèñûâàåòñÿ óïîëíîìî÷åííûì íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû
äîëæíîñòíûì ëèöîì Àäìèíèñòðàöèè.

43. Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî ðåçóëüòàòàì
ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèçíàêîâ ñîñòàâà àäìèíèñòðàòèâíîãî
ïðàâîíàðóøåíèÿ èëè ïðåñòóïëåíèÿ äîëæíîñòíîå ëèöî,
íàäåëåííîå ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá,
íåçàìåäëèòåëüíî ïðèíèìàåò íåîáõîäèìûå ìåðû â ñîîòâåòñòâèè
ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

44. Äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) äîëæíîñòíîãî ëèöà, ðåøåíèÿ îðãàíà
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìîãóò áûòü îáæàëîâàíû çàÿâèòåëÿìè
â ñóäåáíîì ïîðÿäêå â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì
çàêîíîäàòåëüñòâîì. Приложение № 1 

к Административному регламенту

«Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги 
«Исключение жилых помещений из числа служебных»

№ пп Наименование 
органа

Место 
нахождения

Почтовый адрес Номера телефонов 
для справок

Адреса электронной 
почты, сайта, 

интернет- сервиса

1.

Администрация 
городского округа 
ЗАТО Свободный

Свердловская обл., 
поселок 
Свободный, ул. 
Майского, дом 67

Свердловская обл., 
поселок 
Свободный, ул. 
Майского, дом 67

телефон
-34345
5-84-80,
5-83-58
факс
(34345) 5-84-85

Адрес официального 
сайта городского округа 
ЗАТО Свободный: 
www.svobod.ru
Адрес электронной 
почты администрации: 
info@svobod.ru

2.

Государственное 
бюджетное 
учреждение 
Свердловской 
области 
Многофункциональ
ный центр 
предоставления 
государственных и 
муниципальных 
услуг в ЗАТО 
Свободный

Свердловская обл., 
поселок 
Свободный, ул. 
Карбышева дом 7

Свердловская обл., 
поселок 
Свободный, ул. 
Карбышева дом 7

Контактный телефон 
8 800 200 84 40

Адрес официального 
сайта: www.mfc66.ru

СВЕДЕНИЯ
об уполномоченных органах, имеющих право на прием заявлений, документов, а также постановку граждан 
на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях на территории городского округа ЗАТO Свободный

предоставления муниципальной услуги 

Приложение № 2 
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

«Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги 
«Исключение жилых помещений из числа служебных»

Главе администрации 
городского округа ЗАТО     Свободный

____________________________
____________________________

(фамилия, имя, отчество полностью)
_____________________________ 

проживающего (ей) по адресу:
_____________________________

(регистрация места жительства)           
____________________________

(контактный телефон)
____________________________

                                                                                       _______________________
                                                                                              (Личная подпись, дата)

Прошу исключить жилое помещение по 
адресу:_________________________________________________________________________
_____________________________________________________

из числа служебных жилых помещений на территории городского округа ЗАТО Свободный и 
заключить со мной договор социального найма.

ЗАЯВЛЕНИЕ

Приложение № 3 
к Административному регламенту

«Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги 
«Исключение жилых помещений из числа служебных»

№

Наименование 
заявления, 
документа, 
комплекта 
документов     

Регистрационный 
номер  

Количество 
листов

Фамилия 
уполномоченного 
лица получателя, 

подпись, дата

1 2 3 4 5

_____________________/___________________/

ВЕДОМОСТЬ
ПРИЕМА-ПЕРЕДАЧИ ДОКУМЕНТОВ

ОТ МФЦ В АДМИНИСТРАЦИЮ
В соответствии с соглашением о взаимодействии при оказании муниципальных услуг ГБУ СО 
«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в ЗАТО 
Свободный» направляет для обработки документы заявителей.

предоставления муниципальной услуги 

Приложение № 4 
к Административному регламенту

«Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги 
«Исключение жилых помещений из числа служебных»

№

Наименование  
заявления, 
документа, 
комплекта 
документов     

Регистрационный 
номер  

Количество 
листов

Фамилия 
уполномоченного 
лица получателя, 

подпись, дата

1 2 3 4 5

_____________________/___________________/

ВЕДОМОСТЬ
ПРИЕМА-ПЕРЕДАЧИ ДОКУМЕНТОВ

ОТ АДМИНИСТРАЦИИ В МФЦ
В соответствии с соглашением о взаимодействии при оказании муниципальных услуг ГБУ СО 
«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в ЗАТО 
Свободный» направляет для обработки документы заявителей.

предоставления муниципальной услуги 

îò 31 àâãóñòà 2015 ãîäà ¹ 595

Îá óòâåðæäåíèè Ïîëîæåíèÿ î ìóíèöèïàëüíîé ñèñòåìå
îöåíêè êà÷åñòâà îáðàçîâàíèÿ  ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé

Â ñîîòâåòñòâèè ñî ñò.97Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà ¹273-ÔÇ  "Îá
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îáðàçîâàíèè â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè", ñ öåëüþ ñîçäàíèÿ åäèíîé
ñèñòåìû äèàãíîñòèêè è êîíòðîëÿ ñîñòîÿíèÿ îáðàçîâàíèÿ â
ãîðîäñêîì îêðóãå ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, ðóêîâîäñòâóÿñü  ï.ï.32 ï.6
ñò.27.1 Óñòàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:
1. Óòâåðäèòü Ïîëîæåíèå î ìóíèöèïàëüíîé ñèñòåìå îöåíêè

êà÷åñòâà îáðàçîâàíèÿ  ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
(ïðèëàãàåòñÿ).

2. Ïðèçíàòü óòðàòèâøèì ñèëó ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò 26.09.2011 ãîäà ¹792
"Îá óòâåðæäåíèè Ïîëîæåíèÿ î ìóíèöèïàëüíîé ñèñòåìå îöåíêè
êà÷åñòâà îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé".

3. Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå "Ñâîáîäíûå âåñòè"
è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé.

4. Êîíòðîëü èñïîëíåíèÿ ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà ïåðâîãî
çàìåñòèòåëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé Ñîêîëîâà À.Â.

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè
Í.Â. Àíòîøêî.

ÓÒÂÅÐÆÄÅÍÎ
 ïîñòàíîâëåíèåì  àäìèíèñòðàöèè

ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
îò 31 àâãóñòà 2015 ã. ¹ 595

ÏÎËÎÆÅÍÈÅ
î ìóíèöèïàëüíîé ñèñòåìå îöåíêè êà÷åñòâà îáðàçîâàíèÿ

ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé

1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1. Íàñòîÿùåå Ïîëîæåíèå î ìóíèöèïàëüíîé ñèñòåìå îöåíêè

êà÷åñòâà îáðàçîâàíèÿ (äàëåå - ÌÑÎÊÎ) ðàçðàáîòàíî â öåëÿõ
íåïðåðûâíîãî ñèñòåìíîãî àíàëèçà è îöåíêè ñîñòîÿíèÿ è
ïåðñïåêòèâ ðàçâèòèÿ îáðàçîâàòåëüíûõ îðãàíèçàöèé, óñèëåíèÿ
ðåçóëüòàòèâíîñòè ôóíêöèîíèðîâàíèÿ îáðàçîâàòåëüíîé ñèñòåìû
çà ñ÷åò ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà ïðèíèìàåìûõ äëÿ íåå
óïðàâëåí÷åñêèõ ðåøåíèé â ñîîòâåòñòâèè ñ ï.4 ñò. 97
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 29 äåêàáðÿ 2012 ãîäà ¹ 273-ÔÇ "Îá
îáðàçîâàíèè â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè".

1.2. Ïîëîæåíèå î ìóíèöèïàëüíîé ñèñòåìå îöåíêè êà÷åñòâà
îáðàçîâàíèÿ (äàëåå - Ïîëîæåíèå) óñòàíàâëèâàåò åäèíûå
òðåáîâàíèÿ ïðè ðåàëèçàöèè ìóíèöèïàëüíîé ñèñòåìû îöåíêè
êà÷åñòâà îáðàçîâàíèÿ íà òåððèòîðèè  ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé.

1.3. Ïîëîæåíèå ðàñïðîñòðàíÿåòñÿ íà âñå îáðàçîâàòåëüíûå
îðãàíèçàöèè, èìåþùèå ãîñóäàðñòâåííóþ àêêðåäèòàöèþ è
ðåàëèçóþùèå ïðîãðàììû äîøêîëüíîãî, íà÷àëüíîãî îáùåãî,
îñíîâíîãî îáùåãî, ñðåäíåãî îáùåãî è äîïîëíèòåëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ.

 1.4. Ñèñòåìà îöåíêè êà÷åñòâà îáðàçîâàíèÿ íà ìóíèöèïàëüíîì
óðîâíå íàïðàâëåíà:

- íà ïîâûøåíèå óðîâíÿ èíôîðìèðîâàííîñòè ïîòðåáèòåëåé
îáðàçîâàòåëüíûõ óñëóã äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèé ïî ïðîäîëæåíèþ
îáðàçîâàíèÿ;

- îáåñïå÷åíèÿ åäèíîãî îáðàçîâàòåëüíîãî ïðîñòðàíñòâà;
- ïðèíÿòèÿ îáîñíîâàííûõ óïðàâëåí÷åñêèõ ðåøåíèé ïî

ïîâûøåíèþ êà÷åñòâà îáðàçîâàíèÿ ñ ðàñøèðåíèåì îáùåñòâåííîãî
ó÷àñòèÿ;

- ïðåäîñòàâëåíèÿ âñåì ó÷àñòíèêàì îáðàçîâàòåëüíîãî
ïðîöåññà, îáùåñòâó äîñòîâåðíîé èíôîðìàöèè î êà÷åñòâå
îáðàçîâàíèÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñèñòåìå îáðàçîâàíèÿ.

1.5. Ìóíèöèïàëüíàÿ ñèñòåìà îöåíêè êà÷åñòâà îáåñïå÷èâàåò
êîîðäèíàöèþ äåÿòåëüíîñòè ñèñòåì îöåíêè êà÷åñòâà îáðàçîâàíèÿ
îáðàçîâàòåëüíûõ îðãàíèçàöèé îêðóãà.

Îðãàíèçàöèîííî-ôóíêöèîíàëüíàÿ ñòðóêòóðà ÌÑÎÊÎ
âêëþ÷àåò:

- îòäåë îáðàçîâàíèÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé;

- îáðàçîâàòåëüíûå ó÷ðåæäåíèÿ.
1.6. Ìóíèöèïàëüíàÿ ñèñòåìà îöåíêè êà÷åñòâà - ñîâîêóïíîñòü

ñïîñîáîâ, ñðåäñòâ è îðãàíèçàöèîííûõ ñòðóêòóð äëÿ óñòàíîâëåíèÿ
ñîîòâåòñòâèÿ êà÷åñòâà îáðàçîâàòåëüíîé äåÿòåëüíîñòè è
îêàçûâàåìûõ óñëóã ïîòðåáíîñòÿì ëè÷íîñòè, îáùåñòâà è
ãîñóäàðñòâà.

1.7. Â íàñòîÿùåì ïîëîæåíèè èñïîëüçóþòñÿ ñëåäóþùèå
òåðìèíû:

Êà÷åñòâî îáðàçîâàíèÿ - êîìïëåêñíàÿ õàðàêòåðèñòèêà

îáðàçîâàòåëüíîé äåÿòåëüíîñòè è ïîäãîòîâêè îáó÷àþùåãîñÿ,
âûðàæàþùàÿ ñòåïåíü èõ ñîîòâåòñòâèÿ ôåäåðàëüíûì
ãîñóäàðñòâåííûì îáðàçîâàòåëüíûì ñòàíäàðòàì,
îáðàçîâàòåëüíûì ñòàíäàðòàì, ôåäåðàëüíûì ãîñóäàðñòâåííûì
òðåáîâàíèÿì è (èëè) ïîòðåáíîñòÿì ôèçè÷åñêîãî èëè þðèäè÷åñêîãî
ëèöà, â èíòåðåñàõ êîòîðîãî îñóùåñòâëÿåòñÿ îáðàçîâàòåëüíàÿ
äåÿòåëüíîñòü, â òîì ÷èñëå ñòåïåíü äîñòèæåíèÿ ïëàíèðóåìûõ
ðåçóëüòàòîâ îáðàçîâàòåëüíîé ïðîãðàììû;

Îöåíêà êà÷åñòâà îáðàçîâàíèÿ - ïðîöåññ, â ðåçóëüòàòå
êîòîðîãî îïðåäåëÿåòñÿ ñòåïåíü ñîîòâåòñòâèÿ èçìåðÿåìûõ
îáðàçîâàòåëüíûõ ðåçóëüòàòîâ, óñëîâèé èõ îáåñïå÷åíèÿ ýòàëîíó
êàê îáùåïðèçíàííîé çàôèêñèðîâàííîé â íîðìàòèâíûõ
äîêóìåíòàõ ñèñòåìå òðåáîâàíèé ê êà÷åñòâó îáðàçîâàíèÿ;

Ìóíèöèïàëüíàÿ ñèñòåìà îöåíêè êà÷åñòâà îáðàçîâàíèÿ -
öåëîñòíàÿ ñèñòåìà äèàãíîñòè÷åñêèõ è îöåíî÷íûõ ïðîöåäóð,
ðåàëèçóåìûõ ðàçëè÷íûìè ñóáúåêòàìè ãîñóäàðñòâåííî-
îáùåñòâåííîãî óïðàâëåíèÿ îáðàçîâàòåëüíûõ îðãàíèçàöèé,
êîòîðûì äåëåãèðîâàíû îòäåëüíûå ïîëíîìî÷èÿ ïî îöåíêå
êà÷åñòâà îáðàçîâàíèÿ, à òàêæå ñîâîêóïíîñòü îðãàíèçàöèîííûõ
ñòðóêòóð è íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ ìàòåðèàëîâ, îáåñïå÷èâàþùèõ
óïðàâëåíèå êà÷åñòâîì îáðàçîâàíèÿ;

Ýêñïåðòèçà - âñåñòîðîííåå èçó÷åíèå ñîñòîÿíèÿ
îáðàçîâàòåëüíûõ ïðîöåññîâ, óñëîâèé è ðåçóëüòàòîâ
îáðàçîâàòåëüíîé äåÿòåëüíîñòè;

Èçìåðåíèå - îöåíêà óðîâíÿ îáðàçîâàòåëüíûõ äîñòèæåíèé ñ
ïîìîùüþ êîíòðîëüíûõ èçìåðèòåëüíûõ ìàòåðèàëîâ
(òðàäèöèîííûõ êîíòðîëüíûõ ðàáîò, òåñòîâ, àíêåò è äð.),
èìåþùèõ ñòàíäàðòèçèðîâàííóþ ôîðìó è ñîäåðæàíèå êîòîðûõ
ñîîòâåòñòâóåò ðåàëèçóåìûì îáðàçîâàòåëüíûì ïðîãðàììàì.

1.8. Îöåíêà êà÷åñòâà îáðàçîâàíèÿ íàöåëåíà íà ôèêñàöèþ
ñîñòîÿíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ñèñòåìû îáðàçîâàíèÿ è èçó÷åíèå
äèíàìèêè åå ðàçâèòèÿ.

2. Öåëè, çàäà÷è, ïðèíöèïû è íàïðàâëåíèÿ ÌÑÎÊÎ
2.1. Öåëüþ ÌÑÎÊÎ ÿâëÿåòñÿ:
- ñîçäàíèå åäèíîé ñèñòåìû äèàãíîñòèêè è êîíòðîëÿ ñîñòîÿíèÿ

îáðàçîâàíèÿ, îáåñïå÷èâàþùåé îïðåäåëåíèå ôàêòîðîâ è
ñâîåâðåìåííîå âûÿâëåíèå èçìåíåíèé, âëèÿþùèõ íà êà÷åñòâî
îáðàçîâàíèÿ â  ãîðîäñêîì îêðóãå ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé;

- ïîëó÷åíèå îáúåêòèâíîé èíôîðìàöèè î ñîñòîÿíèè êà÷åñòâà
îáðàçîâàíèÿ, òåíäåíöèÿõ åãî èçìåíåíèÿ è ïðè÷èíàõ, âëèÿþùèõ
íà åãî óðîâåíü;

- ïîâûøåíèå óðîâíÿ èíôîðìèðîâàííîñòè ïîòðåáèòåëåé
îáðàçîâàòåëüíûõ óñëóã ïðè ïðèíÿòèè ðåøåíèé, ñâÿçàííûõ ñ
îáðàçîâàíèåì.

2.2. Îñíîâíûìè çàäà÷àìè ÌÑÎÊÎ ÿâëÿþòñÿ:
2.2.1. ôîðìèðîâàíèå åäèíîãî ïîíèìàíèÿ êðèòåðèåâ êà÷åñòâà

îáðàçîâàíèÿ è ïîäõîäîâ ê åãî èçìåðåíèþ;
2.2.2. èíôîðìàöèîííîå, àíàëèòè÷åñêîå è ýêñïåðòíîå

îáåñïå÷åíèå ìîíèòîðèíãà øêîëüíîé è ìóíèöèïàëüíîé ñèñòåìû
îáðàçîâàíèÿ;

2.2.3. ðàçðàáîòêà åäèíîé èíôîðìàöèîííî-òåõíîëîãè÷åñêîé áàçû
ñèñòåìû îöåíêè êà÷åñòâà îáðàçîâàíèÿ;

2.2.4. îïðåäåëåíèå ôîðìàòîâ ñîáèðàåìîé èíôîðìàöèè è
ðàçðàáîòêà òåõíîëîãèè åå èñïîëüçîâàíèÿ â êà÷åñòâå
èíôîðìàöèîííîé îñíîâû ïðèíÿòèÿ óïðàâëåí÷åñêèõ ðåøåíèé;

2.2.5. âûÿâëåíèå ôàêòîðîâ, âëèÿþùèõ íà ïîâûøåíèå êà÷åñòâà
îáðàçîâàíèÿ;

2.2.6. îðãàíèçàöèîííî-ìåòîäè÷åñêîå îáåñïå÷åíèå àòòåñòàöèè
ïåäàãîãè÷åñêèõ è ðóêîâîäÿùèõ êàäðîâ, ìîíèòîðèíãà è
îáðàçîâàòåëüíîé ñòàòèñòèêè ìóíèöèïàëüíîé ñèñòåìû
îáðàçîâàíèÿ, èíäèâèäóàëüíûõ äîñòèæåíèé îáó÷àþùèõñÿ;

2.2.7. ðåàëèçàöèÿ ìåõàíèçìîâ îáùåñòâåííîé ýêñïåðòèçû,
ãëàñíîñòè è êîëëåãèàëüíîñòè ïðè ïðèíÿòèè ñòðàòåãè÷åñêèõ
ðåøåíèé â îáëàñòè îöåíêè êà÷åñòâà îáðàçîâàíèÿ;

2.2.8. ïðèâëå÷åíèå îáùåñòâåííîñòè ê íåçàâèñèìîé îöåíêå
êà÷åñòâà îáðàçîâàíèÿ íà âñåõ óðîâíÿõ îáùåãî îáðàçîâàíèÿ.

2.3. Â îñíîâó ÌÑÎÊÎ ïîëîæåíû ñëåäóþùèå ïðèíöèïû:
- îáúåêòèâíîñòè, äîñòîâåðíîñòè, ïîëíîòû è ñèñòåìíîñòè

èíôîðìàöèè î êà÷åñòâå îáðàçîâàíèÿ;
- ðåàëèñòè÷íîñòè òðåáîâàíèé, íîðì è ïîêàçàòåëåé êà÷åñòâà

îáðàçîâàíèÿ, èõ ñîöèàëüíîé è ëè÷íîñòíîé çíà÷èìîñòè;
- îòêðûòîñòè, ïðîçðà÷íîñòè ïðîöåäóð îöåíêè êà÷åñòâà

îáðàçîâàíèÿ;
- îïòèìàëüíîñòè èñïîëüçîâàíèÿ èñòî÷íèêîâ ïåðâè÷íûõ äàííûõ

äëÿ îïðåäåëåíèÿ ïîêàçàòåëåé êà÷åñòâà è ýôôåêòèâíîñòè
îáðàçîâàíèÿ (ñ ó÷åòîì âîçìîæíîñòè èõ ìíîãîêðàòíîãî
èñïîëüçîâàíèÿ è ýêîíîìè÷åñêîé îáîñíîâàííîñòè);

- èíñòðóìåíòàëüíîñòè è òåõíîëîãè÷íîñòè èñïîëüçóåìûõ
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ïîêàçàòåëåé (ñ ó÷åòîì ñóùåñòâóþùèõ âîçìîæíîñòåé ñáîðà
äàííûõ, ìåòîäèê èçìåðåíèé, àíàëèçà è èíòåðïðåòàöèè äàííûõ,
ïîäãîòîâëåííîñòè ïîòðåáèòåëåé ê èõ âîñïðèÿòèþ);

- ñîïîñòàâèìîñòè ñèñòåìû ïîêàçàòåëåé ñ ðåãèîíàëüíûìè,
ôåäåðàëüíûìè è ìåæäóíàðîäíûìè àíàëîãàìè;

- äîñòóïíîñòè èíôîðìàöèè î ñîñòîÿíèè è êà÷åñòâå îáðàçîâàíèÿ
äëÿ ðàçëè÷íûõ ãðóïï ïîòðåáèòåëåé;

- ñîáëþäåíèÿ ìîðàëüíî-ýòè÷åñêèõ íîðì ïðè ïðîâåäåíèè
ïðîöåäóð îöåíêè êà÷åñòâà îáðàçîâàíèÿ.

2.4. Îñíîâíûå ôóíêöèè ÌÑÎÊÎ:
- îáåñïå÷åíèå êà÷åñòâà îáðàçîâàíèÿ è óäîâëåòâîðåíèå

ïîòðåáíîñòè â ïîëó÷åíèè êà÷åñòâåííîãî îáðàçîâàíèÿ ñî ñòîðîíû
âñåõ ñóáúåêòîâ îáðàçîâàíèÿ;

- ñáîð èíôîðìàöèè î ñèñòåìå îáðàçîâàíèÿ, îáðàáîòêà,
ñèñòåìàòèçàöèÿ è õðàíåíèå ïîëó÷åííîé èíôîðìàöèè, à òàêæå
íåïðåðûâíûé ñèñòåìíûé àíàëèç ñîñòîÿíèÿ è ïåðñïåêòèâ ðàçâèòèÿ
îáðàçîâàíèÿ, âûïîëíåííûé íà îñíîâå óêàçàííîé èíôîðìàöèè;

- ýêñïåðòèçà, äèàãíîñòèêà, îöåíêà è ïðîãíîç îñíîâíûõ
òåíäåíöèé ðàçâèòèÿ îáðàçîâàòåëüíûõ îðãàíèçàöèé;

- èíôîðìàöèîííîå îáåñïå÷åíèå óïðàâëåí÷åñêèõ ðåøåíèé ïî
ïðîáëåìàì ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà îáðàçîâàíèÿ

2.5. Ê îñíîâíûì íàïðàâëåíèÿì ÌÑÎÊÎ îòíîñÿòñÿ:
- ìîíèòîðèíã êà÷åñòâà îáðàçîâàíèÿ íà îñíîâå ãîñóäàðñòâåííîé

(èòîãîâîé) àòòåñòàöèè îáó÷àþùèõñÿ, îñâîèâøèõ îñíîâíûå
îáðàçîâàòåëüíûå ïðîãðàììû îñíîâíîãî îáùåãî è ñðåäíåãî îáùåãî
îáðàçîâàíèÿ;

- ðàçðàáîòêà åäèíûõ ïîäõîäîâ äèàãíîñòè÷åñêîãî
èíñòðóìåíòàðèÿ îöåíêè êà÷åñòâà îáðàçîâàòåëüíûõ ðåçóëüòàòîâ
â ïðîöåññå ãîñóäàðñòâåííîé (èòîãîâîé) àòòåñòàöèè ó÷àùèõñÿ,
ìîíèòîðèíãà è äèàãíîñòèêè, âíóòðèøêîëüíîãî êîíòðîëÿ;

- ìîíèòîðèíã è äèàãíîñòèêà ó÷åáíûõ äîñòèæåíèé ó÷àùèõñÿ
ïî çàâåðøåíèè íà÷àëüíîãî óðîâíÿ, îñíîâíîãî óðîâíÿ è ñðåäíåãî
óðîâíÿ ïî êàæäîìó ó÷åáíîìó ïðåäìåòó è ïî çàâåðøåíèè
ó÷åáíîãî ãîäà (â ðàìêàõ ñòàðòîâîãî, ïðîìåæóòî÷íîãî è èòîãîâîãî
êîíòðîëÿ);

- ôîðìèðîâàíèå íåçàâèñèìîé îáúåêòèâíîé áàçû äàííûõ îá
îáðàçîâàòåëüíûõ äîñòèæåíèÿõ îáó÷àþùèõñÿ, ñîñòîÿíèè
çäîðîâüÿ, î êà÷åñòâå îðãàíèçàöèè è áåçîïàñíîñòè
îáðàçîâàòåëüíîãî ïðîöåññà â îáðàçîâàòåëüíûõ îðãàíèçàöèÿõ;

- âêëþ÷åííîñòü îáùåñòâåííîé ýêñïåðòèçû íà âñåõ ýòàïàõ è
âî âñå ïðîöåññû îáåñïå÷åíèÿ êà÷åñòâà îáðàçîâàíèÿ;

- ñîöèîëîãè÷åñêèé ìîíèòîðèíã ñîñòîÿíèÿ âîñïèòàòåëüíîé
ðàáîòû â îáðàçîâàòåëüíûõ îðãàíèçàöèÿõ;

- îáåñïå÷åíèå èíôîðìàöèîííî-ìåòîäè÷åñêîãî è
îðãàíèçàöèîííî-òåõíè÷åñêîãî ñîïðîâîæäåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
ñèñòåìû îöåíêè êà÷åñòâà îáðàçîâàíèÿ.

2.6. Îáúåêòû îöåíêè:
- äåÿòåëüíîñòü îáðàçîâàòåëüíûõ îðãàíèçàöèé îêðóãà;
- ó÷åáíûå è âíåó÷åáíûå äîñòèæåíèÿ ó÷àùèõñÿ;
- îáðàçîâàòåëüíûå ïðîãðàììû è óñëîâèÿ èõ ðåàëèçàöèè;
- ïðîäóêòèâíîñòü, ïðîôåññèîíàëèçì è êâàëèôèêàöèÿ

ïåäàãîãè÷åñêèõ ðàáîòíèêîâ.
2.7. Ïðåäìåò îöåíêè:
- êà÷åñòâî îáðàçîâàòåëüíûõ ðåçóëüòàòîâ (ñòåïåíü

ñîîòâåòñòâèÿ ðåçóëüòàòîâ îñâîåíèÿ îáó÷àþùèìèñÿ
îáðàçîâàòåëüíûõ ïðîãðàìì ãîñóäàðñòâåííîìó ñòàíäàðòó);

- êà÷åñòâî óñëîâèé îáðàçîâàòåëüíîãî ïðîöåññà (êà÷åñòâî
îñíîâíûõ è äîïîëíèòåëüíûõ îáðàçîâàòåëüíûõ ïðîãðàìì,
ïðèíÿòûõ è ðåàëèçóåìûõ â îáðàçîâàòåëüíûõ îðãàíèçàöèÿõ;
êà÷åñòâî óñëîâèé ðåàëèçàöèè îáðàçîâàòåëüíûõ ïðîãðàìì);

- ýôôåêòèâíîñòü óïðàâëåíèÿ îáðàçîâàíèåì.

3. Ôóíêöèîíèðîâàíèå ÌÑÎÊÎ
3.1. Ôóíêöèîíèðîâàíèå ÌÑÎÊÎ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïîñðåäñòâîì

ñëåäóþùèõ ïðîöåäóð:
- ãîñóäàðñòâåííîé (èòîãîâîé) àòòåñòàöèè îáó÷àþùèõñÿ;
- êîíòðîëüíî-èíñïåêöèîííîé äåÿòåëüíîñòè;
- àòòåñòàöèè ïåäàãîãè÷åñêèõ è ðóêîâîäÿùèõ ðàáîòíèêîâ;
- ïðîâåäåíèå ìîíèòîðèíãîâûõ ñòàòèñòè÷åñêèõ èññëåäîâàíèé

ïî âîïðîñàì êà÷åñòâà îáðàçîâàíèÿ è êîíòðîëüíî-îöåíî÷íûõ
ïðîöåäóð â ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâàòåëüíûõ îðãàíèçàöèÿõ;

- îðãàíèçàöèÿ ñáîðà, îáðàáîòêè è õðàíåíèÿ èíôîðìàöèè î
ñîñòîÿíèè è äèíàìèêå ðàçâèòèÿ ìóíèöèïàëüíîé ñèñòåìû
îáðàçîâàíèÿ.

4. Îáùåñòâåííîå ó÷àñòèå â îöåíêå è êîíòðîëå êà÷åñòâà
îáðàçîâàíèÿ

4.1. ÌÑÎÊÎ ïðåäïîëàãàåò øèðîêîå ó÷àñòèå â îñóùåñòâëåíèè
îöåíî÷íîé äåÿòåëüíîñòè îáùåñòâåííîñòè - ÷ëåíîâ

Îáùåñòâåííîãî ñîâåòà ïî ïðîâåäåíèþ íåçàâèñèìîé îöåíêè
êà÷åñòâà ðàáîòû îáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, ïðîôåññèîíàëüíûõ îáúåäèíåíèé â êà÷åñòâå
ýêñïåðòîâ.

4.2. Îáùåñòâåííîå ó÷àñòèå â îöåíêå êà÷åñòâà îáðàçîâàíèÿ
ïðîäèêòîâàíî ñëåäóþùèìè íàìåðåíèÿìè:

- ïîâûøåíèÿ îòêðûòîñòè îáðàçîâàíèÿ çà ñ÷åò
èíôîðìèðîâàíèÿ ïîòðåáèòåëåé îáðàçîâàòåëüíûõ óñëóã î
ðåçóëüòàòàõ äåÿòåëüíîñòè ñèñòåìû îáðàçîâàíèÿ äëÿ ïðèíÿòèÿ
èìè æèçíåííî âàæíûõ ðåøåíèé;

- îáåñïå÷åíèÿ ïðîâåäåíèÿ âíåøíåé íåçàâèñèìîé îöåíêè
äåÿòåëüíîñòè îáðàçîâàòåëüíûõ îðãàíèçàöèé, äîñòèæåíèé
øêîëüíèêîâ.

4.2. Ïðèäàíèå ãëàñíîñòè ðåçóëüòàòàì îöåíêè êà÷åñòâà
îáðàçîâàíèÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñëåäóþùèõ ôîðìàõ:

- èíôîðìèðîâàíèå îòäåëà îáðàçîâàíèÿ àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, àäìèíèñòðàöèè è
ïåäàãîãè÷åñêèõ ðàáîòíèêîâ îáðàçîâàòåëüíûõ îðãàíèçàöèé î
ðåçóëüòàòàõ îöåíêè êà÷åñòâà îáðàçîâàíèÿ;

- èíôîðìèðîâàíèå îáùåñòâåííîñòè ïîñðåäñòâîì ïóáëèêàöèé,
àíàëèòè÷åñêèõ äîêëàäîâ î ñîñòîÿíèè êà÷åñòâà îáðàçîâàíèÿ íà
ìóíèöèïàëüíîì óðîâíå î ðåçóëüòàòàõ îöåíêè êà÷åñòâà
îáðàçîâàíèÿ.

5. Ôóíêöèîíàëüíàÿ õàðàêòåðèñòèêà ÌÑÎÊÎ
5.1. Îòäåë îáðàçîâàíèÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ

Ñâîáîäíûé:
- ðåàëèçóåò ìóíèöèïàëüíóþ ïðîãðàììó "Ðàçâèòèå îáðàçîâàíèÿ

â ãîðîäñêîì îêðóãå ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé", âêëþ÷àÿ ðàçâèòèå
ÌÑÎÊÎ;

- ðàçðàáàòûâàåò ìåðîïðèÿòèÿ è ãîòîâèò ïðåäëîæåíèÿ,
íàïðàâëåííûå íà ñîâåðøåíñòâîâàíèå ÌÑÎÊÎ;

- ôîðìèðóåò ìóíèöèïàëüíóþ íîðìàòèâíî-ïðàâîâóþ áàçó
äîêóìåíòîâ, îòíîñÿùèõñÿ ê îáåñïå÷åíèþ êà÷åñòâà îáðàçîâàíèÿ;

- ïðîâîäèò àíàëèç îáðàçîâàòåëüíîé è ñîöèàëüíîé
ýôôåêòèâíîñòè ôóíêöèîíèðîâàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ñåòè
îáðàçîâàòåëüíûõ îðãàíèçàöèé, ðàçðàáàòûâàåò ïðåäëîæåíèÿ ïî
åå îïòèìèçàöèè; ïðèíèìàåò óïðàâëåí÷åñêèå ðåøåíèÿ ïî
ðåçóëüòàòàì îöåíêè êà÷åñòâà îáðàçîâàíèÿ íà ìóíèöèïàëüíîì
óðîâíå;

- ïðîâîäèò ýêñïåðòèçó îðãàíèçàöèè, ñîäåðæàíèÿ è ðåçóëüòàòîâ
àòòåñòàöèè ó÷àùèõñÿ â ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâàòåëüíûõ
îðãàíèçàöèÿõ è ôîðìèðóåò ïðåäëîæåíèÿ ïî èõ
ñîâåðøåíñòâîâàíèþ;

- îðãàíèçóåò è ïðîâîäèò ãîñóäàðñòâåííóþ (èòîãîâóþ)
àòòåñòàöèþ îáó÷àþùèõñÿ, îñâîèâøèõ îñíîâíûå
îáðàçîâàòåëüíûå ïðîãðàììû îñíîâíîãî îáùåãî è ñðåäíåãî îáùåãî
îáðàçîâàíèÿ íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,
ãîòîâèò àíàëèòè÷åñêóþ èíôîðìàöèþ îá èòîãàõ îðãàíèçàöèè è
ïðîâåäåíèÿ åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ýêçàìåíà;

- îáåñïå÷èâàåò ïðîâåäåíèå â ãîðîäñêîì îêðóãå ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé ìîíèòîðèíãîâûõ, ñîöèîëîãè÷åñêèõ è ñòàòèñòè÷åñêèõ
èññëåäîâàíèé ïî âîïðîñàì êà÷åñòâà îáðàçîâàíèÿ è êîíòðîëüíî-
îöåíî÷íûõ ïðîöåäóð â ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâàòåëüíûõ
îðãàíèçàöèÿõ;

- èñïîëüçóåò ðåçóëüòàòû ìîíèòîðèíãîâûõ èññëåäîâàíèé â
ðàìêàõ ÌÑÎÊÎ äëÿ îïðåäåëåíèÿ ïðèîðèòåòíûõ íàïðàâëåíèé
ïîâûøåíèÿ ïðîôåññèîíàëüíîé êîìïåòåíòíîñòè ïåäàãîãîâ.

6. Ðåàëèçàöèÿ ÌÑÎÊÎ
6.1. Ðåàëèçàöèÿ ÌÑÎÊÎ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïîñðåäñòâîì

ñóùåñòâóþùèõ ïðîöåäóð êîíòðîëÿ è ýêñïåðòíîé îöåíêè êà÷åñòâà
îáðàçîâàíèÿ:

- ìîíèòîðèíãîì îáðàçîâàòåëüíûõ äîñòèæåíèé îáó÷àþùèõñÿ
íà ðàçíûõ ñòóïåíÿõ îáó÷åíèÿ;

- àíàëèçîì òâîð÷åñêèõ äîñòèæåíèé øêîëüíèêîâ;
- ðåçóëüòàòàìè àòòåñòàöèè ïåäàãîãè÷åñêèõ è ðóêîâîäÿùèõ

ðàáîòíèêîâ;
- ðåçóëüòàòàìè ñàìîàíàëèçà â ïðîöåññå ãîñóäàðñòâåííîé

èòîãîâîé àòòåñòàöèè è àêêðåäèòàöèè îáðàçîâàòåëüíûõ
îðãàíèçàöèé;

- ðåçóëüòàòàìè ñòàòèñòè÷åñêèõ è ñîöèîëîãè÷åñêèõ
èññëåäîâàíèé.

7. Èòîãè ÌÑÎÊÎ
7.1. Èòîãè ìóíèöèïàëüíîé îöåíêè êà÷åñòâà îáðàçîâàíèÿ

åæåãîäíî ðàçìåùàþòñÿ íà ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé. Äîñòóï ê äàííîé èíôîðìàöèè ÿâëÿåòñÿ
ñâîáîäíûì äëÿ âñåõ çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö.
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7.2. Ïðèäàíèå ãëàñíîñòè ðåçóëüòàòàì îöåíêè êà÷åñòâà
îáðàçîâàíèÿ îáåñïå÷èâàåòñÿ ïóòåì ïðåäîñòàâëåíèÿ
èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëîâ äëÿ ðóêîâîäÿùèõ è ïåäàãîãè÷åñêèõ
ðàáîòíèêîâ îáðàçîâàòåëüíûõ îðãàíèçàöèé; èíôîðìèðîâàíèÿ
îáùåñòâåííîñòè (â ïîëíîì îáúåìå èëè ÷àñòè÷íî) ïîñðåäñòâîì
ïóáëèêàöèé, àíàëèòè÷åñêèõ äîêëàäîâ î ñîñòîÿíèè êà÷åñòâà
îáðàçîâàíèÿ íà ìóíèöèïàëüíîì óðîâíå è íà óðîâíå
îáðàçîâàòåëüíûõ îðãàíèçàöèé.

îò 31 àâãóñòà 2015 ãîäà ¹ 600

Î íà÷àëå îòîïèòåëüíîãî ñåçîíà â ãîðîäñêîì îêðóãå ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé

Â ñîîòâåòñòâèè ñ ïï.4 ï.1. ñò.14 Ôåäåðàëüíîãî Çàêîíà îò
06.10.2003 ãîäà ¹ 131-ÔÇ "Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè" è â öåëÿõ
îáåñïå÷åíèÿ ðàáî÷èõ ïàðàìåòðîâ â öåíòðàëüíîé ñèñòåìå
òåïëîñíàáæåíèÿ îáúåêòîâ ï. Ñâîáîäíûé, â ñîîòâåòñòâèè ñ
ãèäðàâëè÷åñêèì è òåïëîâûì ðåæèìîì îðãàíèçàöèè ïðîâåäåíèÿ
ðàáîò ïî ïóñêó òåïëà, à òàêæå  â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿì
ÑàíÏèÍ 2.4.1.1249-03 "Ñàíèòàðíî-ýïèäåìèîëîãè÷åñêèå
òðåáîâàíèÿ ê óñòðîéñòâó ñîäåðæàíèþ è îðãàíèçàöèè ðàáîòû
äîøêîëüíûõ îáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèÿõ", ðóêîâîäñòâóÿñü
ï.ï.32 ï.6 ñò.27.1, ï.ï.6 ï.1 ñò.30, Óñòàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé,

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:
1. Îòîïèòåëüíûé ñåçîí â ãîðîäñêîì îêðóãå ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé

íà÷àòü ñ 01.09.2015 ã.
2.  ÌÓÏ ÆÊÕ "Êåäð", íà óñëîâèÿõ çàêëþ÷åííûõ äîãîâîðîâ,

ïðè íàëè÷èè àêòîâ ãîòîâíîñòè è ïèñüìåííîé çàÿâêè, îáåñïå÷èòü
ïîäà÷ó òåïëîíîñèòåëÿ ïîòðåáèòåëÿì, ñîãëàñíî óòâåðæäåííîãî
ãðàôèêà  (Ïðèëîæåíèå ¹ 1).

3. Ðàçðåøèòü ÌÓÏ ÆÊÕ "Êåäð", â ñëó÷àå íàðóøåíèÿ
ãèäðàâëè÷åñêîãî ðåæèìà â ïåðèîä  ïóñêîâûõ îïåðàöèé, ââîäèòü
ëîêàëüíîå ïîîáúåêòíîå îãðàíè÷åíèå ïîòðåáèòåëåé ïî  ïîäà÷å
òåïëîíîñèòåëÿ.

4.  ÌÓÏ ÆÊÕ "Êåäð" íà÷èñëåíèå îïëàòû çà îòîïëåíèå
ïðîèçâîäèòü ñ ìîìåíòà ôàêòè÷åñêîé ïîäà÷è òåïëà â ïîìåùåíèå.
Ãðàôèê ïîäà÷è òåïëîíîñèòåëÿ äîâåñòè äî íàñåëåíèÿ ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, ðóêîâîäèòåëåé ìóíèöèïàëüíûõ
ó÷ðåæäåíèé è ïðåäïðèÿòèé, êîìàíäèðà âîéñêîâîé ÷àñòè 34103.

5.  Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå "Ñâîáîäíûå âåñòè".
6. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà

çàìåñòèòåëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé Áåëîóñîâà Â.Ë.

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè
Í.Â. Àíòîøêî.

 Приложение № 1

№ п/п Потребители 24.08.2015 31.08.2015 01.09.2015 02.09.2015 03.09.2015 21.09.2015 22.09.2015 23.09.2015 24.09.2015

1.
МКДОУ № 17,

МКДОУ д/с 
«Солнышко»

+

2. МБОУ СШ № 
25

+

3.

ГБУЗ СО 
«Городская 

больница ГО 
ЗАТО 

Свободный»

+

4.
Жилой дом 

№13,8, 
администрация

+

5.
Военный 
госпиталь +

МУП БОН 
Сервис, 

МКОУДОД 
СЮТ,

МБУ ДОД 
ДЮСШ, МКУК 

ДКРА

7.

Жилые дома                       
№№ 

9,17,22,23,24,25,2
6,31,56,57,58,59,3
5,60,61,62,63,48

+

8.

Жилые дома 
№№ 

1,2,3,4,5,6,7,10,12,
14,15,16,21,27,28,

29,30,42,49,65

+

9.
Общежитие 

№54,39 +

10.

Казармы 
войсковой части 
34103 на пл. № 

10

+

11.

Объекты 
войсковой части 
34103 на пл. № 

10

+ + +

12.

Объекты 
войсковой части 
34103 на  пл. № 6 

и прочие 
потребители

+ + +

Г Р А Ф И К
подачи теплоносителя потребителям ГО ЗАТО Свободный

6. +

ÏÅÍÑÈÎÍÍÛÉ ÔÎÍÄ
ÈÍÔÎÐÌÈÐÓÅÒ

ÏÔÐ îáúÿâëÿåò î íà÷àëå êîíêóðñà äëÿ
ñòðàõîâàòåëåé

Ïåíñèîííûé Ôîíä Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
îáúÿâëÿåò î íà÷àëå øåñòîãî åæåãîäíîãî
Âñåðîññèéñêîãî êîíêóðñà "Ëó÷øèé ñòðàõîâàòåëü ãîäà
ïî îáÿçàòåëüíîìó ïåíñèîííîìó ñòðàõîâàíèþ - 2015".

Ó÷àñòíèêè êîíêóðñà - ñòðàõîâàòåëè,
óïëà÷èâàþùèå ñòðàõîâûå âçíîñû íà îáÿçàòåëüíîå
ïåíñèîííîå ñòðàõîâàíèå â ÏÔÐ. Äëÿ ó÷àñòèÿ â
êîíêóðñå ñòðàõîâàòåëü äîëæåí ñâîåâðåìåííî è â
ïîëíîì îáúåìå ïåðå÷èñëÿòü ñòðàõîâûå âçíîñû íà
îáÿçàòåëüíîå ïåíñèîííîå ñòðàõîâàíèå ñâîèõ
ðàáîòíèêîâ â áþäæåò ÏÔÐ, â ñðîê è áåç îøèáîê
ïðåäñòàâëÿòü âñå äîêóìåíòû ïî
ïåðñîíèôèöèðîâàííîìó ó÷åòó è óïëàòå ñòðàõîâûõ
âçíîñîâ, à òàêæå ñâîåâðåìåííî ðåãèñòðèðîâàòü â
ñèñòåìå îáÿçàòåëüíîãî ïåíñèîííîãî ñòðàõîâàíèÿ âñåõ
ñâîèõ ðàáîòíèêîâ. Êðîìå ýòîãî íå äîëæíî áûòü
çàôèêñèðîâàíî æàëîá â àäðåñ ðàáîòîäàòåëÿ è
çàñòðàõîâàííûõ ëèö î íàðóøåíèÿõ ïåíñèîííîãî
çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ.

Âî âñåõ ñóáúåêòàõ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè áóäóò
îïðåäåëåíû ïîáåäèòåëè Êîíêóðñà â ÷åòûðåõ
êàòåãîðèÿõ: ðàáîòîäàòåëè ñ ÷èñëåííîñòüþ
ñîòðóäíèêîâ ñâûøå 500 ÷åëîâåê, îò 100 äî 500
÷åëîâåê, äî 100 ÷åëîâåê è èíäèâèäóàëüíûå
ïðåäïðèíèìàòåëè, èìåþùèå íàåìíûõ ðàáîòíèêîâ.

Ëó÷øèå ñòðàõîâàòåëè 2015 ãîäà áóäóò íàãðàæäåíû
ïî÷åòíûìè äèïëîìàìè, ïîäïèñàííûìè
Ïðåäñåäàòåëåì Ïðàâëåíèÿ ÏÔÐ è óïðàâëÿþùèì
Îòäåëåíèÿ ÏÔÐ â Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè.

Èòîãè êîíêóðñà "Ëó÷øèé ñòðàõîâàòåëü 2015 ãîäà"
áóäóò ïîäâåäåíû â ìàå 2016 ãîäà ñ ó÷åòîì
çàâåðøåíèÿ ïðåäñòàâëåíèÿ ñòðàõîâàòåëÿìè
îò÷åòíîñòè çà 2015 ãîä.

Â 2015 ãîäó â êîíêóðñå ïî èòîãàì îò÷¸òíîãî 2014
ãîäà ïðèíÿëè ó÷àñòèå ñâûøå 7,6 ìèëëèîíîâ
ðàáîòîäàòåëåé èç âñåõ ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, â òîì ÷èñëå ñâûøå 200 - èç
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè. Ðåãèîíàëüíûå êîíêóðñíûå
êîìèññèè â 82 îòäåëåíèÿõ ÏÔÐ îïðåäåëèëè 1189
íàèáîëåå ñîöèàëüíî îòâåòñòâåííûõ ðàáîòîäàòåëÿ,
èç íèõ 16 - ðàáîòîäàòåëè Ñðåäíåãî Óðàëà. Âñåãî çà
ïÿòü ëåò ïðîâåäåíèÿ êîíêóðñà íàãðàäû ïîëó÷èëè
6030 íàèáîëåå ñîöèàëüíî îòâåòñòâåííûõ
ðàáîòîäàòåëåé â 82 ñóáúåêòàõ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, âêëþ÷àÿ 80 ðàáîòîäàòåëåé Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè.
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Èçìåíèòü âàðèàíò ïðåäîñòàâëåíèÿ
íàáîðà ñîöèàëüíûõ óñëóã ìîæíî

äî 1 îêòÿáðÿ

Îòäåëåíèå Ïåíñèîííîãî ôîíäà ÐÔ ïî Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè íàïîìèíàåò ôåäåðàëüíûì ëüãîòíèêàì*, ÷òî
îíè ìîãóò îáðàòèòüñÿ ñ çàÿâëåíèåì îá îòêàçå îò
íàáîðà ñîöèàëüíûõ óñëóã íà 2016 ãîä â Ïåíñèîííûé
ôîíä äî 1 îêòÿáðÿ òåêóùåãî ãîäà. Ìîæíî îòêàçàòüñÿ
êàê îò ïîëíîãî íàáîðà ñîöèàëüíûõ óñëóã, òàê è îò
îäíîé èëè äâóõ åãî ÷àñòåé.

Â íàñòîÿùåå âðåìÿ íàáîð ñîöèàëüíûõ óñëóã
ñîñòîèò èç òðåõ ñîñòàâëÿþùèõ: îáåñïå÷åíèå
ëåêàðñòâåííûìè ïðåïàðàòàìè, ïðåäîñòàâëåíèå
ïóòåâêè íà ñàíàòîðíî-êóðîðòíîå ëå÷åíèå, îïëàòó
ïðîåçäà íà ïðèãîðîäíîì æåëåçíîäîðîæíîì
òðàíñïîðòå è íà ìåæäóãîðîäíîì òðàíñïîðòå ê ìåñòó
ëå÷åíèÿ è îáðàòíî. Ëþáóþ èç óêàçàííûõ ÷àñòåé
ôåäåðàëüíûé ëüãîòíèê ìîæåò ïîëó÷àòü â
íàòóðàëüíîì âèäå ëèáî â äåíåæíîì âûðàæåíèè,
ïîäàâ ñîîòâåòñòâóþùåå çàÿâëåíèå â
òåððèòîðèàëüíîå óïðàâëåíèå Ïåíñèîííîãî ôîíäà
Ðîññèè. Äàííîå çàÿâëåíèå áóäåò äåéñòâîâàòü äî òåõ
ïîð, ïîêà ãðàæäàíèí íå èçìåíèò ñâîåãî ðåøåíèÿ è
íå ïîäàñò çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ëüãîòû â
íàòóðàëüíîì âèäå, ëèáî â äåíåæíîì âûðàæåíèè.

Íàïîìíèì, ÷òî ñ 1 àïðåëÿ 2015 ãîäà íà îïëàòó
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãðàæäàíèíó íàáîðà ñîöèàëüíûõ
óñëóã íàïðàâëÿåòñÿ  930 ðóáëåé 12 êîïååê â ìåñÿö,
â òîì ÷èñëå:

- îáåñïå÷åíèå íåîáõîäèìûìè ìåäèêàìåíòàìè - 716
ðóáëåé 40 êîïååê;

- ïðåäîñòàâëåíèå ïóòåâêè íà ñàíàòîðíî-êóðîðòíîå
ëå÷åíèå äëÿ ïðîôèëàêòèêè îñíîâíûõ çàáîëåâàíèé
-  110 ðóáëåé 83 êîïåéêè;

- áåñïëàòíûé ïðîåçä íà ïðèãîðîäíîì
æåëåçíîäîðîæíîì òðàíñïîðòå, à òàêæå íà
ìåæäóãîðîäíîì òðàíñïîðòå ê ìåñòó ëå÷åíèÿ è
îáðàòíî -  102 ðóáëÿ 89 êîïååê.

Ñåãîäíÿ ïîëó÷àòåëÿìè åæåìåñÿ÷íîé äåíåæíîé
âûïëàòû â Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè ÿâëÿþòñÿ 366 òûñÿ÷
÷åëîâåê. Èç íèõ 157 òûñÿ÷ ïîëó÷àþò íàáîð
ñîöèàëüíûõ óñëóã (ñîöèàëüíóþ óñëóãó) â
íàòóðàëüíîì âèäå.

Çà ïîëó÷åíèåì áîëåå ïîäðîáíîé èíôîðìàöèè
æèòåëè ðåãèîíà ìîãóò îáðàòèòüñÿ ïî òåëåôîíàì
"ãîðÿ÷åé ëèíèè" â óïðàâëåíèÿõ ÏÔÐ â ãîðîäàõ è
ðàéîíàõ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè èëè ïî òåëåôîíó
Îòäåëåíèÿ ÏÔÐ ïî Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè - (343)
257-74-02. Òåëåôîíû "ãîðÿ÷åé ëèíèè" è àäðåñà
óïðàâëåíèé Ïåíñèîííîãî ôîíäà ÐÔ ìîæíî íàéòè ñ
ïîìîùüþ ïîèñêîâîãî ñåðâèñà íà ñàéòå Ïåíñèîííîãî
ôîíäà Ðîññèè pfrf.ru â ðàçäåëå "Êîíòàêòû è àäðåñà"
/ "Îòäåëåíèå".

* Ïðàâî íà ãîñóäàðñòâåííóþ ñîöèàëüíóþ ïîìîùü
â âèäå íàáîðà ñîöèàëüíûõ óñëóã èìåþò âñå
ïîëó÷àòåëè åæåìåñÿ÷íîé äåíåæíîé âûïëàòû (ÅÄÂ).
Â ñâîþ î÷åðåäü ÅÄÂ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ îòäåëüíûì
êàòåãîðèÿì ãðàæäàí èç ÷èñëà âåòåðàíîâ; èíâàëèäîâ,
âêëþ÷àÿ äåòåé-èíâàëèäîâ; áûâøèõ
íåñîâåðøåííîëåòíèõ óçíèêîâ ôàøèçìà; ëèö,
ïîñòðàäàâøèõ â ðåçóëüòàòå âîçäåéñòâèÿ ðàäèàöèè.

Î íà÷àëå îò÷åòíîé êàìïàíèè
çà 9 ìåñÿöåâ 2015 ãîäà

Îòäåëåíèå Ïåíñèîííîãî ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
ïî Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè íàïîìèíàåò, ÷òî 1 îêòÿáðÿ 2015
ãîäà íà÷èíàåòñÿ îò÷åòíàÿ êàìïàíèÿ ïî ïðèåìó îò
ðàáîòîäàòåëåé îò÷åòíîñòè çà 9 ìåñÿöåâ 2015 ãîäà.

Íàïîìíèì, ÷òî, íà÷èíàÿ ñ ïîëóãîäèÿ 2015 ãîäà,
îò÷åòíîñòü ïðåäñòàâëÿåòñÿ ðàáîòîäàòåëÿìè â îðãàíû ÏÔÐ
ïî íîâîé ôîðìå ÐÑÂ-1. Íîâàÿ ôîðìà ÐÑÂ-1 è ïîðÿäîê åå
çàïîëíåíèÿ óòâåðæäåíû ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâëåíèÿ ÏÔÐ
îò 04.06.2015 ¹ 194ï, çàðåãèñòðèðîâàíû â Ìèíþñòå Ðîññèè
23.07.2015 ¹ 38153. Ôîðìà ÐÑÂ-1 âêëþ÷àåò â ñåáÿ ðàñ÷åò
ïî íà÷èñëåííûì è óïëà÷åííûì ñòðàõîâûì âçíîñàì íà
îáÿçàòåëüíîå ïåíñèîííîå è îáÿçàòåëüíîå ìåäèöèíñêîå
ñòðàõîâàíèå â öåëîì ïî îðãàíèçàöèè è ñâåäåíèÿ
ïåðñîíèôèöèðîâàííîãî ó÷åòà ïî êàæäîìó çàñòðàõîâàííîìó
ëèöó.

Ñ 2015 ãîäà çàêîíîäàòåëüñòâîì ïðåäóñìîòðåíû îòäåëüíûå
ñðîêè ïðåäñòàâëåíèÿ îò÷åòíîñòè íà áóìàæíûõ íîñèòåëÿõ
è â ýëåêòðîííîì âèäå. Çà 9 ìåñÿöåâ 2015 ãîäà îò÷åòíîñòü
ïðåäñòàâëÿåòñÿ:

- íà áóìàæíîì íîñèòåëå - íå ïîçäíåå 16 íîÿáðÿ 2015
ãîäà (ïîñêîëüêó 15 íîÿáðÿ - âîñêðåñåíüå);

- â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà - íå ïîçäíåå 20 íîÿáðÿ
2015 ãîäà.

Àêòóàëüíûå âåðñèè ïðîãðàìì äëÿ ïîäãîòîâêè è ïðîâåðêè
ÐÑÂ-1 ðàçìåùåíû â ñâîáîäíîì äîñòóïå íà èíòåðíåò-ñàéòå
Ïåíñèîííîãî ôîíäà Ðîññèè www.pfrf .ru â ðàçäåëå
"Ýëåêòðîííûå ñåðâèñû" ? "Áåñïëàòíûå ïðîãðàììû äëÿ
ðàáîòîäàòåëåé" è íà "ãîñòåâûõ" êîìïüþòåðàõ âî âñåõ
òåððèòîðèàëüíûõ óïðàâëåíèÿõ ÏÔÐ.

Íàïîìíèì, ÷òî ñ 2015 ãîäà äëÿ ïëàòåëüùèêîâ ñ
÷èñëåííîñòüþ ðàáîòíèêîâ 25 è áîëåå ÷åëîâåê óñòàíîâëåíà
îáÿçàííîñòü ïðåäñòàâëÿòü îò÷åòíîñòü â ýëåêòðîííîé ôîðìå
ñ ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ. Ïëàòåëüùèêè, ó êîòîðûõ
÷èñëåííîñòü ðàáîòíèêîâ ìåíüøå, òàêæå âïðàâå
ïðåäñòàâëÿòü îò÷åòíîñòü â ýëåêòðîííîé ôîðìå.

Äëÿ îðãàíèçàöèé ìàëîãî è ñðåäíåãî áèçíåñà èìååòñÿ
âîçìîæíîñòü ïîäêëþ÷åíèÿ ê ñèñòåìå ýëåêòðîííîãî
äîêóìåíòîîáîðîòà ÏÔÐ ÷åðåç óïîëíîìî÷åííûõ
ïðåäñòàâèòåëåé, ÷òî ñîêðàùàåò ôèíàíñîâûå çàòðàòû,
ïîñêîëüêó íå òðåáóåòñÿ ïðèîáðåòåíèÿ è óñòàíîâêè íà
ñâîåì ðàáî÷åì ìåñòå ïðîãðàììíîãî îáåñïå÷åíèÿ, ñðåäñòâ
êðèïòîãðàôè÷åñêîé çàùèòû èíôîðìàöèè è ýëåêòðîííîé
ïîäïèñè.

Ìàëîìó áèçíåñó, èíäèâèäóàëüíûì ïðåäïðèíèìàòåëÿì
è ïëàòåëüùèêàì, ïðåäñòàâëÿþùèì íóëåâóþ îò÷åòíîñòü
ïðåäëàãàþòñÿ áåñïëàòíûå ñåðâèñû (ñðîêîì îò 3-õ ìåñÿöåâ
äî ãîäà) äëÿ íàïðàâëåíèÿ îò÷åòíîñòè â ýëåêòðîííîì âèäå
ïî òåëåêîììóíèêàöèîííûì êàíàëàì ñâÿçè. Äëÿ
ïîäêëþ÷åíèÿ ê áåñïëàòíûì ñåðâèñàì ñëåäóåò îáðàùàòüñÿ
ê îðãàíèçàöèÿì, ïðåäîñòàâëÿþùèì óñëóãè
óäîñòîâåðÿþùåãî öåíòðà è óñëóãè ñâÿçè, ïåðå÷åíü
êîòîðûõ ðàçìåùåí ñàéòå ÏÔÐ www.pfrf.ru â áëîêå
Îòäåëåíèÿ ÏÔÐ ïî Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè "Èíôîðìàöèÿ
äëÿ æèòåëåé ðåãèîíà" â ðàçäåëå "Ñòðàõîâàòåëÿì"
www.pfrf.ru/branches/sverdlovsk/info/~for_employers/286.

Äî ïðåäñòàâëåíèÿ îò÷åòíîñòè ðåêîìåíäóåì ïðîâåñòè
ñâåðêó ïëàòåæåé ñ óïðàâëåíèåì ÏÔÐ ïî ìåñòó
ðåãèñòðàöèè. Ìîæíî ïðîâåñòè ñâåðêó ïëàòåæåé ÷åðåç
ñèñòåìó ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòîîáîðîòà ÏÔÐ. Äëÿ ýòîãî
íåîáõîäèìî íàïðàâèòü çàïðîñ â óïðàâëåíèå ÏÔÐ ïî ìåñòó
ðåãèñòðàöèè ÷åðåç âåòêó "íåôîðìàëèçîâàííûé"
äîêóìåíòîîáîðîò â ïðîèçâîëüíîé ôîðìå.

Òåëåôîíû â Óïðàâëåíèè Ïåíñèîííîãî ôîíäà ÐÔ
â ã. Â-Ñàëäå 5 42 70, 2 34 67
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ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÃÎÐÎÄÑÊÎÃÎ ÎÊÐÓÃÀ
ÇÀÒÎ ÑÂÎÁÎÄÍÛÉ ÈÍÔÎÐÌÈÐÓÅÒ

ÎÃÈÁÄÄ ÏÎ ÃÎÐÎÄÑÊÎÌÓ ÎÊÐÓÃÓ
ÇÀÒÎ ÑÂÎÁÎÄÍÛÉ ÈÍÔÎÐÌÈÐÓÅÒ

Çà 8 ìåñÿöåâ 2015 ãîäà íà òåððèòîðèè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè ïî âèíå âîäèòåëåé êâàäðîöèêëîâ,
òðàêòîðîâ è ñàìîõîäíîé òåõíèêè çàðåãèñòðèðîâàíî 5 ÄÒÏ (ÀÏÏÃ-2, +150%), â êîòîðûõ 2
÷åëîâåêà ïîãèáëî (ÀÏÏÃ-1, +100%) è 5 ïîëó÷èëè òðàâìû ðàçëè÷íîé ñòåïåíè (ÀÏÏÃ-1,
+400%).
Â öåëÿõ ïðåäóïðåæäåíèÿ äîðîæíî-òðàíñïîðòíûõ ïðîèñøåñòâèé ñ ó÷àñòèåì êâàäðîöèêëîâ,

òðàêòîðîâ è äðóãîé ñàìîõîäíîé òåõíèêè íà òåððèòîðèè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè è, â ÷àñòíîñòè,
íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â ïåðèîä ñ 21 ñåíòÿáðÿ ïî  25 ñåíòÿáðÿ
òåêóùåãî ãîäà ïðîéäåò îïåðàòèâíî ïðîôèëàêòè÷åñêîå ìåðîïðèÿòèå "Òðàêòîð".

Îòêðûëñÿ ïóíêòà ïîäòâåðæäåíèÿ ó÷åòíûõ çàïèñåé â Åäèíîé ñèñòåìå
èäåíòèôèêàöèè è àóòåíòèôèêàöèè (ÅÑÈÀ).

Óâàæàåìûå æèòåëè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé!

Ïðåæäå ÷åì Âû íà÷íåòå ïîëíîöåííî ïîëüçîâàòüñÿ ãîñóäàðñòâåííûìè è ìóíèöèïàëüíûìè
óñëóãàìè ÷åðåç Èíòåðíåò, íå âûõîäÿ èç äîìà è íå òðàòÿ âðåìÿ â î÷åðåäÿõ, Âàì íåîáõîäèìî
çàðåãèñòðèðîâàòüñÿ íà ïîðòàëå ãîñóñëóã (www.gosuslugi.ru).
Ïîäðîáíûé ïðîöåññ ñîçäàíèÿ ó÷åòíîé çàïèñè ìîæíî ïîñìîòðåòü çäåñü.

Äëÿ ðåãèñòðàöèè íà ïîðòàëå ãîñóñëóã ïîíàäîáèòñÿ:
" ïàñïîðò;
" ñòðàõîâîå ñâèäåòåëüñòâî îáÿçàòåëüíîãî ïåíñèîííîãî ñòðàõîâàíèÿ (ÑÍÈËÑ);
" ìîáèëüíûé òåëåôîí èëè ýëåêòðîííàÿ ïî÷òà.

Äîñòóï ê ïîëíîìó ïåðå÷íþ óñëóã, ïðåäîñòàâëÿåìûõ â ýëåêòðîííîì âèäå, îòêðûâàåò
ïîäòâåðæäåííàÿ ó÷åòíàÿ çàïèñü. Ñóùåñòâóåò íåñêîëüêî ñïîñîáîâ ïîäòâåðæäåíèÿ: â îôèñàõ
"Ðîñòåëåêîì", ÷åðåç "Ïî÷òó Ðîññèè" (êîãäà çàÿâèòåëþ îòïðàâëÿåòñÿ ïèñüìî ñ êîäîì
àêòèâàöèè) è â ïóíêòàõ ïîäòâåðæäåíèÿ ó÷åòíûõ çàïèñåé.

Áëàãîäàðÿ îòêðûòèþ ïóíêòà ïîäòâåðæäåíèÿ ó÷åòíûõ çàïèñåé íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, âðåìÿ ýòîé ïðîöåäóðû ñîêðàòèëîñü äî íåñêîëüêèõ ìèíóò. Äëÿ
ïîäòâåðæäåíèÿ ó÷åòíîé çàïèñè îáðàòèâøåìóñÿ æèòåëþ ïîíàäîáèòñÿ òîëüêî ïàñïîðò.

Ïîäòâåðäèòü ó÷åòíóþ çàïèñü ìîæíî â Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,
êàáèíåò ¹115.

Âðåìÿ ðàáîòû: ïîíåäåëüíèê - ïÿòíèöà: ñ 8.00 äî 17.00, ïåðåðûâ ñ 12.00 äî 13.00.

Òåëåôîí äëÿ ñïðàâîê: 8(34345) 5-87-55.


